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a) Chi dao, hudng dan viée t6 chire thuce hién cong tac dang ky va quan ly
ho tich, quéc tich tai dia phuong; hudng dan nghiép vu cho co quan chuyén moén
thuoe Uy ban nhan dan cap huyén va cong chie Tu phap - H9 tich thude Uy ban
nhan dan cip xa vé viée cap ban sao tir s6 gdc, chimg thuc ban sao tir ban chinh,

chimng thuc chir ky;

b) X4y dung hé thong t6 chirc ding ky va quan ly hd tich; quan ly, cap nhat,
khai thac Co s¢ dit ligu ho tich dién tir theo quy dinh; thuc hién nhiém vu ding ky
h¢ tich theo quy dinh ctia phép luét;

c) Giai quyét cac viéc vé nudi con nudi co yeu td nudc ngoai thude
thdm quyén theo quy dinh ctia phép luét va chi dao ctia Uy ban nhan dan tinh;

d) Tham dinh hd so, trinh Uy ban nhan dan tinh giai quyét céc viée vé
nudi con nudi thude tham quyén cua Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh cua
phap luét; dé nghi Uy ban dan nhan tinh quyet dinh thu hdi, hiy bd nhing
glay to ho tich do Uy ban nhén dan tinh quyét dinh thu hoi, hity bo, nhiing
gidy to ho tich do Uy ban nhan dén cap huyén cép trdi véi quy dinh cua
phép luat (trir trudng hop két hon trai phép luat)

d) Thuc hién cdc nhigém vy daé giai quyét hd so xin nhap, xin thdi, xin tre
lai quoc tich Viét Nam; xdc nhén ¢ quoc tich Vlet Nam; xin cp gidy x4c nhan
la nguoi co quoc tich Vigt Nam; thong bao c6 qudc tich Viét Nam; quan ly va
Iuu trit hd so vé qubc tich theo quy dinh cua phap luat,

13. V& Iy lich tu phap:

a) Xay dung, quan ly, khai thac, bdo vé va su dung co s¢ dit liéu ly lich
tu phdp tai dia phuong theo quy dinh cia phép luat;

b) Tiép nhan, xr ly thong tin ly lich tu phdp do Toa 4n, co quan Thi hanh
an dan sy, cdc co quan, t6 chirc ¢6 lién quan va Trung tdm Ly lich tu phép qubc
gia cung cap, cung cap Ly lich tu phap, thong tin b6 sung cho Trung tam Ly lich
tu phap qudc gia; cung cap thong tin 1y lich tu phap cho S& Tu phap khac;

c¢) Lap Ly lich tu phap, cap nhat thong tin ly lich tu phap b sung theo
quy dinh;

d) Cap Phiéu ly lich tu phép theo tham quyén.

14. V& bdi thuong nha nudc:

a) Hudng dan k¥ nang, nghiép vu cdng téc bdi thuong nha nudce cho cong
chtrc thuc hién cong tac bdi thudng nha nude cua co quan chuyén mén thude
Uy ban nhén dan tinh va Uy ban nhan dan cap huyén;

b) Dé xuét, trinh Uy ban nhan dén tinh xéc dinh co quan c6 trach nhiém
boi thuong nha nudc trong truong hop nguoi bi thiét hai yéu cau hodc chua cé
su thong nhat vé viée xac dinh co quan c6 trach nhiém boi terO’ng nha nudc theo
quy dinh cua phdp luét; theo doi, don dbc, kiém tra viéc gidi quyét boi thudng,
chi tra tién boi thuong va thuc hién trach nhiém hoan trd theo quy dinh cua
phap luat;
¢) Cung cip thong tin, hudng dan thu tuc hd tro ngudi bi thiét hai thuc
hién quyén yéu céu bdi thuong trong hoat ddng quan ly hanh chinh.




15. V& tro gitp phép ly:

a) Quan ly, huéng din vé t6 chic va hoat dong cia Trung tam va
Chi nhanh cia Trung tdm trg gitp phap ly nha nuéc; hoat dong tham gia tro
gitp phap 1y ctia cac Vian phong luat su, Cong ty luat, Trung tdm tu van

phap luat theo quy dinh cua phap luat;
b) Thuc hién nhiém vu cua co quan thuong truc Hoi dong phdi hop

lién nganh vé trg gitp phap ly trong hoat dong t6 tung;

¢) Pé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh bd nhiém, mién nhiém Tro gitp
vién phap ly; quyét dinh cong nhén, cap va thu hdi thé Cong téc vién tro giup
phép ly; cap, thay dbi, thu héi Gidy ding ky tham gia tr¢' giup phép ly cua
Vian phong luat su, Cong ty luét va Trung tim tu van phap lut.

16. V& luat su va tu Van phap luat:
a) Tham muu, dé xuat véi Uy ban nhéan dan tinh thuc hién cac bién phap

hd trg phat trién t6 chtic hanh nghé luét su, td chitc va hoat dong tu van phép
lut tai dia phuong;

b) Tham dinh hé so, trinh Uy ban nhan dan tinh quyet dinh cho phép
thanh 1ép, phé chuin két qua Pai hoi ctia Poan luat su, giai thé Poan luat su;
chu tri, ph01 hop véi S6 Noi vu thim dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét,
phé duyét Pé 4n t6 chirc Dai hoi nhiém ky, perO’ng an xdy dung Ban Chu nhiém,
Hoi dong khen thudng, ky luat nhiém ky méi;

c) Cép, thu hdi Gidy ding ky hoat dong ctia td chirc hanh nghé luat su
Viét Nam, té chitc hanh nghé luat su nude ngoai tai Viét Nam, Trung tam tu van
phap ludt; cap, thu hoi Thé tu van vién phap luat;

d) Cung cap thong tin vé viéc ding ky hoat dong ctia to chiic hanh nghé
luat su Viét Nam, t chirc hanh nghé ludt su nude ngoai cho co quan nha nude,
td chic va ca nhan c6 yéu cau theo quy dinh ctia phép luat; d& nghj Doan luat su
cung cap thong tin vé tb chtre va hoat dong cua luét su, yéu cau t6 chirc
hanh nghé luét su béo cdo vé tinh hinh t6 chtic va hoat dong khi can thiét;

d) Lap danh sach, theo doi nguoi dang ky hanh nghé tai Poan luét su tai
dia phuong.

17. V& cong chimg: q

a) To chtic thuc hién Quy hoach tong thé phét trién t6 chirc hanh nghé
cong chimg dugc Thu tudéng Chinh phu phé duyét tai dia phuong;

b) Bé nghj Bo truéng B6 Tu phap bd nhiém, mién nhiém cong chiing vién;
quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong ching dbi voi cong chimg vién;

¢) Trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh thanh lap, chuyén ddi, giai thé
Phong cong chting va cho phép thanh I4p, thay ddi, hop nhat, sap nhap, chuyén
nhuong va thu hdi quyét dinh thanh 14p Vin phong cong chimg theo quy dinh;

d) Cép, thu hdi Gidy ding ky hoat dong clia Vian phong cong chung; ghi
nhan thay do6i danh séch cong chimg vién la thanh vién hop danh cua Van phong
cong ching; xem xét, thong bao bang van ban cho Van phong cong chimg vé viée
dang ky danh séch cong chimg vién lam viéc theo ché d6 hop dong,

d) Xay dung, khai thac va st dung co s& dit liéu vé cong ching theo

quy dinh.
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23. Vé quan ly cong tdc thi hanh phép luat vé X ly vi pham hanh chinh:

a) Giup Uy ban nhan dan tinh theo déi, huéng dan, don déc, kiém tra va
bao cao cdng tdc thi hanh phép ludt xtt ly vi pham hanh chinh tai dia phuong;
dé xuét viéc nghién ctru, xtt ly céc quy dinh xtr Iy vi pham hanh chinh khong kha
thi, khéng phi hop véi thuc tién hodc chong chéo, mau thudn véi nhau theo

quy dinh cua phap ludt;
b) Phd bién, tap huan nghiép vu ap dung phép luat vé xir Iy vi pham

hanh chinh thudc pham vi quan ly ctia dja phuong;
¢) Thuc hién thong ké vé xtur ly vi pham hanh chinh trong pham vi quan ly

cua dia phu'orng, xay dung, quan ly co s¢ dit ligu vé xtt Iy vi pham hanh chinh va
tich hop vao co sé dit liéu qubc gia vé xir ly vi pham hanh chinh tai B Tu phdp.

24. Gitip Uy ban nhan dan tinh thuc hién nhiém vu, quyen han vé thi hanh
an dan sy, hanh chinh theo quy dinh ctia phdp luat va quy ché phéi hop cong tac
gilta co quan tu phap va co quan thi hanh 4n dén sy dia phuong do Bo Tu phap
ban hanh.

25. T6 chirc tap huin, boi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong tac

tu phap, phap luat d01 voi Phong Tu phép cap huyén, cong chic Tu phép - Ho
tich cap xa, cac to chic va c4 nhan khéc cé lién quan theo quy dinh cua

phap luat.

26. Kiém tra, thanh tra dbi véi co quan, to chuc, ca nhan trong vigc
thi hanh phép luét thudc pham vi quan ly cua Sé Tu phap; giai quyét khiéu nai,
to céo, _phong chong tham nhiing theo quy dinh ctia phap luat hodc theo su

phan cép, uy quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
27. Thuc hién hogp tac quoc té vé phap luat Vd cong tac tu phap theo quy

dinh ctia phap luét va theo phan céng hodc iy quyén cta Chu tich Uy ban nhén

dan tinh.
28. T6 chirc nghién ct, Ung dung khoa hoc va cong nghé thong tin trong

cac linh vuc thudc pham vi quan ly nha nudc ctia So Tu phép.

29. Quy dinh cu thé chtic ning, nhiém wu, quyén han, mdi quan hé cdng
tac cua Van phong, cac phong chuyén moén nghiép vu va don vi su nghiép cong
lap thuoc S¢ Tu phap, quan ly to chire bo mdy, bién ché cong chirc, co céu
ngach cong chue, vi trf viéc lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
va s0 lugng ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong 1ap; thuc hién ché
do tién luong va chinh sich, ché do dai ngd, dao tao, bdi dudng, khen thuorng,
ky luat déi véi cén bo, cong chtre, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi
quan ly ciia S& Tu phdp theo quy dinh ctia phép luét va theo su phan cong hoic

iy quyén ctia Uy ban nhan dan tinh.
30. Quén ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duogc giao theo quy

dinh ctia phap luat va theo phan céng, phan cip hodc uy quyén ctia Uy ban nhan

dan tinh.
31. Thuce hién cong tdc thong tin, thng ké, tong hop, béo céo dinh ky va

dot xuat vé tinh hinh thuc hién nhiém vu trong céc linh vuc cong tic ducrc giao

v6i Uy ban nhan dan tinh va B Tu phap.
32. Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chy, tu chiu trach nhiém

ctia c4c td chic su nghiép truc thude S Tu phép theo quy dinh ctia phap lut.
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3. Bién ché:
a) Bién ché cong chirc cia Sé Tu phap ducfc giao trén co sé vi tri vige

lam, gan voi chie ning, nhigm vy, pham vi hoat dong va niam trong tong
bién ché cong chue trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh cta tinh duoc

cap c6 tham quyén giao.
b) S6 lwong ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong 1ap bao gom
vién chitc va nguoi lao dong do Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh theo quy dinh

cla phap luat.

¢) Viéc tuyén dung, bé tri cong chic, vién chie cua S¢ Tu phédp
phai cdn ctr vao vi tri viéc lam, chitc danh, tiéu chuan, co ciu ngach cong chuc,
chtic danh nghé nghiép ctia vién chirc nha nudc theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 4. Quyet dinh nay co h1eu lyc thi hanh sau 10 (muoi) ngay, ké tur
ngdy ky va thay thé Quyét dinh sé 42/2011/QD-UBND ngay 15 thang 12
ndm 2011 cua UBND tinh Hau Giang quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cau to chic bd may So Tu phap tinh Hau Giang.

Giao Giam dbc SO Tu phap xdy dung va ban hanh Quy ché to chuc
hoat ddng ctia S& Tu phéap; phan cong nhiém vu, quyen han cu the cua tung
bo phan truc thudc va ting cong chiic, vién chirc. Pong thoi, sip xép td chuec,
bé tri cong chiie, vién chic theo ding tiéu chuén chie danh nha nudc quy dinh.

Piéu 5. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam dc S&: Noi vu, Tu phép;
Chu tich UBND huyén, thi xa, thanh phé, Thu trudng co quan, don vi co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. s

Noi nhinsl. TM. UY BAN NHAN DAN

- VP. Chinh pha (HN-TP.HCM); CHU TICH
- BO Tu phap (VP, Cuc KTVB); o g

- B6 Noi vu;

- TT: TU, HDND, UBND tinh;

- VP. Tinh ty, cac Ban dang;

- VP. Boan bBQH&HDND tinh;

- UBMTTQVN va céc doan thé tinh;
- S, ban, nganh tinh;

- - Co quan Bao, Dai tinh;

- Cong bao tinh;

- Cng thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, TH, =

D\2014QD\ STP

Cong Chanh



