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UY BAN NH:{\N pfug CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

$6: 31/2008/QD-UBND Ha Néi, ngay 10 théng 10 ndm 2008
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh chii¢ ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té
chitc cia S& Ngoai vu thanh phé Ha Noi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cin ci Luat T6 chitc HDND va UBND ngay 26 thiang 11 nam 2003; Nghi
quyét s6 15/2008/QH12 ngay 29 thing 5 nim 2008 cta Quéc hoi vé diéu chinh
dia giGi hanh chinh thanh ph6é Ha Noi va mot s6 tinh cé lién quan;

* Can ¢t Nghi dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 niam 2008 cia Chinh
phi quy dinh vé 16 chic cc co quan chuyén mon thuéc UBND tinh, thanh phd
truc thudc Trung vong;

Can ctt Thong tu lién tich sé 22/2005/TTLT-BNG-BNV ngiy 22 thang 12
ndm 2005 cua B Ngoai giao va Bo Noi vu huéng din chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co ciu tb chirc co quan chuyén mén giap UBND tinh, thanh phd
truc thude Trung wrong quan 1y nha nuéce veé hoat dong ddi ngoai & dia phuong;

Can cit Nghi quyét s6 06/2008/NQ-HDND ngay 02 thang 8 nam 2008 cua
HDND thanh ph6 Ha Noi vé viéc phé chuén co cdu t6 chifc cic co quan chuyén
moén thuoc UBND thanh phd Ha Néi;

Xét dé nghi clia Gidm déc S& Ngoai vu tai To trinh s6 140/TTr-SNV ngay 11
thang 9 nam 2008 va cia Gidm d6c S& Noi vu thinh phﬁ Ha N¢i tai To trinh s6
335/TTr-SNV ngay 09 thang 10 nam 2008 v€ viéc qui dinh chifc nang nhi¢ém vy,
quyén han va co céu t6 chiic clia S& Ngoai vu thanh ph6 Ha Nei,

QUYET DINH:

Pitu 1. Quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cfu té chirc
ctia S& Nigoai vy thanh phd Ha Néi nhu sau:

1. Vi tri, chirc niing

S& Ngoai vu thanh phd Ha N¢i 1a co quan chuyén mén thuge UBND thanh
phd Ha Nbi, ¢6 tir cach phdp nhén, ¢é con d4u va tai khoan riéng; S& Ngoai vu
chju sy chi dao toan dién vé té chiic, bién ché va cong tac cia UBND thanh pho;
dbng thdi, chiu su chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén mon nghiép vu clia Bo
Ngoai giao.
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S& Ngoai vu thanh phé Ha Noi ¢6 chirc nang tham muu gidp UBND thanh
phé thyc hién quén ly nha nudc vé c4c hoat dong doi ngoai va xuc lien dau tu,
thuong mai, du ljich tai dia phuong; thyc hién mot s6 nhiém vy, quyén han khac

theo phén cip, uy quyén ctia UBND thanh ph va theo quy dinh cuia phép ludt.
2. Nhiém vu va quyén han

a) Trinh UBND thanh phé phé duyét ké hoach tdng thé dai han va hang nim
vé hoat dong d("),i ngoai, cic chuong trinh, dy an thugc linh vue quan ly cua S&
phi hop véi chién luge phat trién kinh t& - xa hoi cta thanh pho Ha Noi;

b) Gitip UBND thanh phé x4y dyng chuong trinh hoat déng d6i ngoai hang
niam ctia thanh phé dé bao cdo BO Ngoai giao tong hop trinh Thu tudng Chinh
pht phé duyé€t;

¢) Trinh UBND thanh phd ban hanh céc quyét dinh, chi thi, vin ban phén

¢ong, phan cip quén ly nha nudc vé& hoat dong dbi ngoai trén dia ban thanh phd
va chiju trach nhiém vé ndi dung céc vin ban d6;

d) T(f) chirc thue hién cac van ban quy pham phép luét lién quan dén doi
ngoai, k& hoach tong thé vé hoat dong doi I}goai cua thanh phd da dugc duyét;
thdng tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc vé cac linh vue thudc pham vi quan ly
cua So;

d) Té chirc va quan ly cac doan ra va doan vao:
d.1) Gitip thanh phd théng nhit quan Iy céc doan ra, doan vao;

'd.2) Té chirc dén tiép cac doan khach quéc t€ dén thim va 1am viéc v6i thanh
pho; to chirc cdc doan di cong tac nudc ngoai cua Lanh dao thanh phd; gitp
UBND thanh p‘hﬁ theo d6i, quan Iy cic doan di nudc ngoai cua can bj, cong
chirc thudc quyén quan ly;

¢) Cong tac lanh su:

e.1) Phéi hop vé6i cac S&, Ban, nganh lién quan thyc hién cdng tac xudt nhap
canh cua ngudi Viét Nam va ngudi nude ngodi trén dia ban thanh phé;

e.2) Phéi hop véi cac co quan lién quan XU 1y nhitng véin dé nhay cam, phirc
tap ndy sinh trong cong tac lanh sy tai thanh pho;

e.3) Hudng dén, quan 1y hoat ddng clia cac c4 nhén, td chirc nudc ngoai lién
quan dén nhén thén, tai san, di lai, lam an, sinh song, hoc tdp, cdng tac, du lich,
kinh doanh, dau tr trén dia ban thanh phé tuan tha cic quy dinh ctia phap luét
Viét Nam; .

g) Cong tac quan ly dbi véi cac td chic phi chinh phu va cé nhén nudc ngoai:
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g.1) Phébi hgp véi céc co quan lién quan, gitp UBND thanh phé quén ly hoat
dong cua cac t6 chic phi chinh ph va c nhén nuée ngodi tai dia phuong theo

quy dinh cia phap ludt;

g.2) Tiép nhan va trién khai cac du 4n giup d& nhén dao cua cac td chirc phi
chinh phu va ¢4 nhan nudc ngoai theo quy dinh cta phép luft;

h) Coéng tic kinh té dbi ngoai:

h.1) Giip UBND thanh phd xay dung chuong trinh hoat dong dbi ngoai phuc
vu phat trién kinh té ciia dia phuong;

h.2) Phéi hop véi céc co quan lién quan lya chon va thim tra cac déi tac
nwdc ngodi vao lam an va ddu tu tai dja phuong theo sy phan cong cia UBND
thanh phd;

h.3) Tham gia cong tac xiic tién thuwong mai, du lich, xay dung mdi trudng
dAu tr phit hop véi dic diém cuia thanh phd;

i) Cong tdc ngudi Viét Nam ¢ nudc ngoai:

i.1) Gitip UBND thanh phd nghién ciru, danh gia viéc thuc hién chinh sich
vé cong tac ngudi Vigt Nam ¢ nudc ngoai tai thanh phé theo sy huéng din cua
B Ngoai giao (Uy ban vé& ngudi Viét Nam & nudc ngoai);

i.2) Phdi hop véi cic S&, Ban, nganh cua thanh phé trong viée hd trg, huéng
dan théng tin, tuyen truyén, van dong va thuc hién chinh sach ddi véi ngudi Viét
Nam & nudce ngoai va thin nhan cua ho c6 quan hé véi dia phuong;

k) T chirc hdi nghi, hi thao, ky két va thuc hién thoa thuan qubc té:

Gitip UBND thanh phé théng nhit quan ly cac hoat dong vé t chirc hdi nghi,
hoi thao, ky két va thue hién céc thoa thudn qubc te theo quy dinh cia phéap luat;

bao c4o va xin ¥ kién chi dao cua cép trén khi co vén dé phat sinh lién quan dén
chinh trj d6i ngoai;

1) Phéi hop va tao diéu kién thuan loi cho céc By, Ban, nganh tién hanh cac
hoat déng dbi ngoai trén dia ban thanh phd khi ¢6 yéu cau;

m) Phdi hop véi cdc S6, Ban, nganh lién quan trong vi€c thu thap, phén tich,
téng hop théng tin vé tinh hinh chinh tr - an ninh, kinh té qude t& va khu vue ¢6

tdc dong dén thanh phd va d& xuét v6i UBND thanh phé phuong huéng va giai
phép thyc hién;

n) Phdi ho‘p véi Vu Théng tin bao chi, B§ Ngoai glao va cac co quan lién
quan trong viéc quan ly hoat dong ciia cac hang thdng tan nudc ngoai tai Ha Noi
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va cung ‘Cf'lp théng tin chinh théng vé thanh phd cho cac hang thong tAn nudc
ngoai; dong thoi, tong hop thong tin cua cac hang thdng tan nude ngoai noéi vé
thanh pho cho 1dnh dao thanh phd;

0) Thuc hién chucrpg trinh cai cach hanh chinh theo muc tiéu va ndi dung da
duge UBND thanh pho phé duyét;

p) Quy dinh chirc ning, nhi¢ém vy, quyén han cia céc phong va don vi su
nghiép thude S&; quan Iy bién ché, thuc hién ché d6 tién luong va chinh sich,
ché db dai ngd, khen thudng, ky luat dbi véi can b9, cong chirc, vién chirc nha
nude thude pham vi quan 1y ctia S& va phén cip cia UBND thanh phd; té chuc
dao tao va bdi dudng chuyén mén nghiép vu ddi ngoai cho ddi ngfi cn b, cong
chirc, vién chirc nha nuéc lam cong tac dbi ngoai cia thanh phd;

q) Téng hop, thong ke, béo céo dinh ky va dot xudt véi UBND thanh phd va
B Ngoai giao vé tinh hinh thuc hi¢n nhiém vu d6i ngoai dugc giao tai thanh phd
theo quy dinh ctia phap luit;

r) Thuc hién codng tic thanh tra, giai quyét khiéu nai, ‘gé c4o, chéng tham
nhiing, tiéu cuc va xir Iy vi pham phap luét v€ hoat dong doi ngoai thudc tham
quyén ctia S& theo quy dinh ciia phép luét;

s) Quz’m ly tai chinh, tai sdn dugc giao va 't(”i chirc thuc hi¢n ngn sach dugc
phén bd theo quy dinh cua phéap luat va phén cap cia UBND thanh phd;

t) Thuc hi¢n cc nhiém vu khac theo quy dinh cta phap ludt va phén cong
cia UBND thanh pho.

3. Co ciu tb chire
a) Lanh dao S& Ngoai vu:
Lanh dao S& Ngoai vu c6 Giam dc va cac Pho Giam doc S.

Giém déc 1a ngudi ding diu S§, chiu trach nhiém trwéc UBND thanh phd,
Chi tich UBND thanh phd va truée phép luét vé toan b hoat dong cia S6.

Phé Gidm dbc S& 13 ngudi giap viée Giam dbc S& phu trach mot hodic mét s6
linh vuc cong tac; chiu trach nhiém trudc Giam dbc S va trude phap luat vé céc
nhiém vu dugc phin cdng; khi Giam déc S& ving mat, mdt Phé Gidm déc So
dugc Gidm ddc iy nhiém diéu hanh céc hoat dong cta So.

Viéc bd nhiém Gidm déc, Phé Giam doc S& Ngoai vu do Chu tich UBND
thanh phd quyét dinh theo tiéu chun chic danh cén bo 1anh dao do Nha nudc va
thanh phd qui dinh.
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Viéc mién nhiém, cich chifc, khen thudng, ky luat va thuc hién cdc ch€ do,
chinh sdch khdc d6i voi Gidm déc, Phé Gidm doc S& thuc hién theo quy dinh clia
phép luét.

b) Céc phong chuyén mon, nghiép vu:

b.1) Vén phong;

b.2) Thanh tra S&;

b.3) Phong LE tén;

b.4) Phong Quan Iy céc td chire phi chinh phii nuéc ngoai va vién tro;

b.5) Phong Hop tac qubc té;

b.6) Phong Lanh su;

b.7) Phong Thong tin ddi ngoai;

b.8) Phong Cong tac ngudi Viét Nam & nudce ngoai.

c) Pon vi sy nghiép: Trung tdm Dich vu d6i ngoai Ha Noi.

Trung tdm Dich vu d6i ngoai Ha Noi do UBND thanh phé thanh 1p, c6 tu
c4ch phap nhan, cé con dAu va tai khoan riéng dé giao dich, hoat dong theo qui
dinh cia phdap luit.

4. Bién ché

Bién ché ctia S& Ngoai vu bao gém bién ché€ hanh chinh va bién ch€ su
nghiép. Bién ché hanh chinh ciia S Ngoai vu do UBND thanh phé phén b6 hang
nim trong téng s6 bién ché hanh chinh cba thanh phé duge Trung wong giao.
Bién ché su nghiép ctia S& Ngoai vu do UBND thanh ph6 phan bé hang nam cho
don vi su nghiép truc thudc S& theo dinh mic qui dinh. .

Gidm d6c S& Ngoa1 vu can ct vao s6 lugng bién ch€ duge giao, ¢6 trich
nhiém b6 tri, sir dung cdn b, céng chitc, vién chic phit hgp véi chic danh, ti€u
chudn ngach cong chic, vién chitc nha nudc theo quy dinh hién hanh cta phip
luat,

Piéu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky. Bai
bo céc Quyét dinh truéc day cia UBND tinh Ha Tay (cii) va UBND thanh ph6 Ha
N6i (cti) ban hanh trdi véi Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chinh Vin phong UBND thanh phd, Gidm d6c cdc S&: Noéi vu,
Ngoai vu, Thi trudng céc S&, Ban, nganh, Chi tich UBND cidc quéan, huyén,



thanh phé truc thudc va céc co quan, don vi, cd nhén c6 lién quan chiu trich

nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén:

- Bo Noi vu;

- B4 Ngoai giao;
- B6 Tu phap (Cuc Kiém tra van ban);
- Thudng tryc Thanh iy, HDND TP,
-Chittich , cdc Phé Chi tich UBND TP,

- Poan DBQH TP,

- Cdc Ban HDND TP,

- Nhu biéu 3;

- B4do Ha No6i mdi;

- CVP, PVP, Cong bdo;

- Cic CVNCTH;

- Luu: Van thu, Chung NC1 (2b
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