UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DPONG NAI Pic lap - Ty do - Hanh phiic

Sé: 44 /2011/Qb-UBND Déng Nai, ngay,2,2 thdng £ nim 2011

QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh vé td chirc va hoat djng
ciia Chi cyc Vin thiw - Luu trit tinh Dong Nai

U'Y BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI
Can cir Luat Té chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

i Can cit Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luét cia Hji d6ng nhan dan;
Uy ban nhén dan ngay 03/ 12/2004;

_Ciin cir Nghj dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04/02/2008 cua Chinh phu quy
dinh vé td chirc cic co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc
thudc Trung wong;

Can ci Théng tu s& 02/2010/TT-BNV ngay 28/4/2010 cia BO N§i vu
huéng din chirc nang, nhiém vy, quyén han gﬁa t6 chirc Van thu, Luu trir B4, co
quan ngang B0, co quan thudc Chinh phi va Uy ban nhin dén c4c cap;

Theo d& nghi ciia Giam déc S& Noi vu tai To trinh s6 790/TTr-SNV ngy
12/5/2011,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé td chure va hoat
dong cua Chi cuc Vin thu — Luu trit tinh Dong Nai.

] Pidu 2. Quyét dmh nay c6 hi¢u lye thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.
Quyet dinh ndy bai bo Quyét dinh s& 1674/1998/QD-UBT ngay 19/5/1998 cua
UBND tinh Dong Nai vé viéc thanh 1ap Trung tdm Luu trit nha nudc tinh Dong

r

Nai va Quyét dinh s6 1675/1998/QD-UBT ngdy 19/5/1998 cita UBND tinh Déng
Nai vé vige ban hanh Quy ché hoat dong cia Trung tdm Luu trir nha nudce tinh
Dong Nai.

Pidu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm dc S& Noi vy, Chi cuc
truéng Chi cuc Vin thu — Luu tri tinh, Thu truong cc co quan chuyén mdn thuge
UBND tinh, Chu tich UBND cac huyén, thi xa Long Khanh, thanh phd Bién Hoa
va céc don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3;

- B§ Noi v

- Cuc Kiém tra vin ban (B§ Tu phép);

- Thwdmg tryc Tinh dy;

- Thuémg tryc HDND tinh;

- Chi tich va cdc Phé Chu tich UBND tinh;
- Chéanh va cdc Phé Vian phong UBND tinh;
- S& Tu phép;

- Trung tim Céng béo tinh;

-Luu: VT. VX.
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QUY PINH
V2 td chirc va hoat djng ciia Chi cyc Viin thw - Luu trit tinh Pong Nai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A4 _/2011/QD-UBND
ngay 29 thang {, nim 2011 cia Uy ban'nhén dan tinh Déng Nai)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

Chi cuc Vin thu — Luu trit tinh Pdng Nai (sau day goi t4t 1a Chi cuc Vin
thu — Liru tri) true thude S& Noi vu tinh Ddng Nai ¢6 chirc néng gitp Gidm dbe
S& N&i vy tham muu cho Uy ban phan dan tinh quéan ly nhé nudc vé& vin thu,
luu tri¥ cua tinh va trye tiép quan 1y tai liéu Iwu trit lich sir cia tinh theo quy dinh
cda phap luit.

Chi cuc Vin thu — Luu trit chiu sy chi dao, quan Iy vé& td chirc, bién ché
va hoat dong cua Gidm doc S& Noi vu; ddng thai chiu sy chi dao va huéng dan
vé chuyén mon, nghiép vu cua Cyc Van thu va Luu trit Nha nudce thude B Noi
vu.

Pidu 2. Chi cuc Vin thu — Liru trt ¢ tu c4ch phép nhén, ¢ con déu, tru
s& 1am viéc va tai khoan theo quy dinh cta phép luat; kinh phi hoat dong do
Ngén sdch nha nudc cép theo quy dinh ctia phép ludt va duge tao ngudn thu tir
thure hién dich vu cong.

Try s6 lam viéc cia Chi cye Van thu — Luu trir dt tai thng 7 Try s Khoi
Nha nuéec tinh, s0 02 dudng Nguyén Vin Trj, phudmg Thanh Binh, thanh pho
Bién Hda, tinh Péng Nai.

Chwong 11
. NHIEM VU, QUYEN HAN i
CUA CHI CUC VAN THU - LUU TRU TINH PONG NAI

Pidu 3. Nhiém vy ciia Chi cuc Vin thr — Liru tri

1. Giap Glam dbe S& Ndi vy thyre hién cac nhi¢m vy sau:

a) Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh quy hoach, ké hoach dai han,
hang nim, cic chuong trinh, dé 4n, dy an va to chirc thye hién cac ché 4§, quy
dinh v& viin thy, lwu trir; , ‘

b) Huéng dan, kiém tra viéc thyc hién cdc ché d§, quy dinh vé van thu,
lru trit;

c) Thim dinh, trinh chp c6 thdm quyén phé duyét “Danh myc ngudn va
thanh phan tai liéu thudc dién ndp luu vao Luu trix lich st ctia tinh™;



d) Thém dinh, trinh cép c6 thAm quyén phé duyét “Danh muc tai liéu hét
gid tri” ciia Luu trit lich st cua tinh;

d) Thdm dinh, trinh cép c6 thdm quyén phé duyét “Danh muc tai liéu hét
gid tri” bao quén tai co quan, t§ chitc thuge ngudn nép lwu vao Liru trix lich sir
cua tinh;

e) Nghién cir, (mg dung khoa hoc, cong nghé vao cOng téc vin thu, luu
trit;
7 8)'Té chirc tap huln, bdi dudng nghiép vu cho cén b, cong chirc, vién
chirc 1am cdng tac vin thu, heu trit trén dia ban tinh; _

h) Phéi hop véi Thanh tra S& Noi vu giai quyét khiéu nai, té cao va xir ly
vi pham phép Iugt vé van thu, luu tri;

1) Thuc hién bio cio, théng ké vé cbng tdc vin thu, luu trit; so két, téng
két cong tac vin thu, hru trix;

k) Thuc hién cong tac thi dua, khen thudng v& vin thur, luu trix,

2. Gidp Gidm dbc S& Noi vu thuc hién nhiém vy cha Luu trit lich st
tinh:

a) Huéng dan cac co quan, td chirc thudc nguc“)n nép Ivu chuin bi hd so,
tai liéu d¢én han nop hwy;

b) Thu thap hd so, taj liéu dén han ndp Iuu vao Luru trit ljch st tinh;

c) Phan loai, chinh 1y, x4c dinh gi4 tri, théng ké, sip xép hd so, tai liéu

dugc bdo quén tai Luu trit lich st tinh;

d) Béo v¢, bao quan, théng ké va bao cdo théng ké vé tai liéu luu triv
dugc bao quan tai Luu trit lich st tinh;

d) Tu bd, phuc ché va bao hiém tai lieu huu tri;

e) Xdy dung cong cu tra ciru va td chitc phuc vu khai thac, sir dung tai
liéu hru triy; .

g) Té chirc nghién ciu khoa hoc, 4p dung nhitng thanh tyu khoa hoc
cOng ngh¢, cdng nghé thong tin vao thue tién cong tac tai Luu trit lich sir tinh.

3. Thyce hién céc nhiém vy khéc cita Chi cuc Vin thu — Luu trit do Giam
dbc S& Noi vu giao va theo quy dinh cia phép luit.

Diéu 4. Quyén han cu thé cia Chi cuc Vin thr — Liru triv
Chi cyc Vin thu — Luu trir c6 cac quyén han sau;

1. D& nghj céc sd, ban, nganh, Uy ban nhan dan céc huyén, thi xa Long
Khanh, thanh phé Bién Hoa va c4c doanh nghiép nha nuée thudc tinh bao cdo,
cung cp théng tin vé cac vin d& ¢6 lién quan dén céng tac van thu, hru trit do
Uy ban nhan dén tinh giao hogic theo vin ban chi dao ciia cip trén;

2. Tri€u tdp cac cudc hop véi cac sd, ban, ngéanh, Uy ban nhan dan cic
huyén, thi xa Long Khanh, thanh phé Bién Hoa va céc doanh nghiép nha nuéc
thude tinh dé trién khai cac nhiém vy v& van thu, luu tri theo sy phén cbng cua
Gidm déc S& Noi vy;

3. Puge tham dy céc cudc hop clia S& Noi vu va Uy ban nhén din tinh
c6 lién quan dén nhiém vu ciia Chi cuc Vian thu — Ly trit;




4. Giip Gi4m dbc S& Noi vy kiém tra, don dbc cée co quan, don v thuge
tinh trong viéc thyc hién cac chu truong, chinh séch, phap Juat cua Pang va nha
nudc; cac quyet dinh cia Uy ban nhan dan tinh trong linh vire van thu,-huu trir;

5. Quyét dinh va chi dgo thuc hién chwong trinh céi cdch hanh chinh,
phong chéng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, quy ché dén chu
trong hoat dong co quan Chi cyc Vin thu — Luu trit theo muyc ti€u, ndi dung
duoc Gism ddc S& Noi vu phé duyét va theo phap ludt;

6. Quan Iy tb chirc by may, bién ché; thyc hién ché 49 tién luong va céc
chinh sach, ché @6 vé tién luong; quy hoach, dao tao, boi dudng chuyén moén
nghiép vy, dénh gia cong tac hang nim; khen thudng, ky luat doi véi can bo,
cong chirc, vién chire thudc quyén quén 1y cua Chi cyc;

7. Quén 1y tai chinh, tai san ciia Chi cuc Vin thur — Luru trit theo quy dinh
ctia phép ludt va theo phén cap cia Uy ban nhén dén tinh;

8. Pugc cz"ip ban sao hofc trich sao nhitng tai liéu Iru trir theo yéu ciu
chinh dang cha can bd, cong chirc, vién chic va nhitng gidy to can thiét theo yéu
ciu chinh d4ng cua cong dan;

9. Thuc hién mot sb dich vu cong, ky két cac hop déng va céac giao dich
thudc pham vi chic ning, nhiém vu theo quy dinh cua phép luat.

_ Chuong m
TO CHU'C BQ MAY VA BIEN CHE_
CUA CHI CUC VAN THU - LUU TRU

Pidu 5. T6 chirc bd may ciia Chi cuc
1. Lanh dao Chi cuc
Chi cuc Vin thu — Luu trit ¢6 Chi cyc trudng va 02 Phé Chi cyc truong.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, ludn chuyén, khen thudng, ky
lugt, tir chirc, nghi huu va thyc hién ché d9, chinh séch d6i voi Chi cuc trudng
va cac Pho Chi cuc trudng thuc hién theo quy dinh cia phép luét hién hanh va
theo phan cép ca Uy ban nhén déan tinh.

2. Céc phong chuyén mén

a) Phong Hanh chinh — Téng hop;
b) Phong Quan ly Vin thu — Luu trif;
¢) Phong Nghiép vu - Kho luu trit.

Pidu 6. Nhiém vy, quyén han ciia Chi cuc trudng va cac Pho chi cuc
truémg

1. Chi cuc Van thu — Luu trir 1am vige theo ché d9 thi trudng. Chi cuc
trudng 12 ngudi chiu trach nhi¢m trude Gidm dbc S& Noi vu va phap luat vé
toan bd hoat dfmg ctia Chi cuc trong viéc thuc hién chirc ning, nhiém vu, quyén
han dugc giao; dong thoi, chiju trach nhiém truéc Cuc Trudng Cuc Vin thu va



Luu trir nha nudc vé cac mit cong tac do Cuc Trudng Cuc Vin thu va Luu trix
nha nuéc théng nhit quan 1y.

Chi cyc truéng Chi cyc Van thu ~ Luu trir ¢6 trach nhi¢m barhanh ban
Quy ché vé chirc ning, nhiém vy, quyen han, trach nhiém va ché d6 lam viéc
cua Chi cuc.

Chi cyc trudng Chi cuc Van thr ~ Luru trit quyét dinh viéc bd nhiém, bd
nhiém lai, mién _nhiém dbi véi céc chirc danh Trué’ng phong, Phé truéng phong
sau khi xin ¥ kién va duoc su chap thuan cia Giam d6c S& N1 vu.

2. Ph6 Chi cyc truong 1a ngudi gidp viée cho Chi cyc trudng va dugce
Chi cuc trudng phan cong phu trach mét s6 linh vurc cong téce, chiu trach nhiém
trude Chi cyc trudng va phép ludt vé nhitng cong viéc dugc phén cong. Khi Chi
cyc trudng ving mit, mt phé Chi cuc trudng duoc Chi cuc trudng Uy nhiém
diéu hanh céc hoat dong cita Chi cuc.

Dleu 7. Bién che cia Chi cyc Van thu — Luu trt do Uy ban nhan dén
tinh quyét dinh trong tdng s bién ché hanh chinh va bién ché su nghiép cia S&
Noi vu.

Viéc tuyén dyng, bo tri, cong chirc, vién chirc cia Chi cuc Van thu —
Luu trit cin c&r vao nhu cdu cbng viée, chire danh, tiéu chuin cia ngach cong
chirc, vién chirc nha nuéc theo quy dinh.

Ngoai ra, Chi cuc dugc hop dong thém lao dong hodc thué khoan cong
viéc dé thyc hién nhiém vu theo quy ché, chuong trinh cong tac ndm hodc nhiém
vu dugc cap trén giao ma Chi cuc chua du nhan su dé thyuc hién.Viéc hop ddng
thém lao dong hodc thué khoén cong viéc thuc hién theo quy dinh cia phap ludt
vé lao dong, phu hop v&i khbi luong cong viée va kha nang tai chinh cia Chi
cuc,

Chwong IV
MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 8. Quan h¢ véi Cyc Vin thw va Luu trir Nha nwée

Chi cuc Vin thu — Luu trit chju sy chi dao, kiém tra, huéng din vé
chuyén mén, nghi€p vu ctia Cuc Vin thr va Luu trit Nha nuée. Chi cuc trudng
Chi cuc Van thu — Luu trit ¢6 trach nhiém bdo céo tinh hinh cong tic chuyén
mén va cung cp thong tin tai li€u cho Cuc Vin thu va Luu trit Nha nuéc theo
ché d6 dinh ky va yéu ciu dot xuat

Piéu 9. Quan hé véi S& Néi vy

Chi cuc Van thu — Luu trir chiju sy linh dao truc t1ep va toan dién clia
Giam déc S& N6i vu. Chi cuc tmcrng Chi cuc Vin thu — Luu trif ¢6 trach nhiém
chi dao, dleu hanh, cdng chirc, vién chitc cia Chi cuc thuc hién theo sur chi dao
clia Giam dbc S& Nbi vu 601 v4i cac linh vire céng tac cua Chi cuc; thudng
xuyén bdo cdo véi Gidm d6c S& Noi vu vé tinh hinh va két qua cdng tac theo

ché d6 quy dinh.




Pidu 10. Quan hé véi cic phong, don vi thude S& Noi vy

Quan hé lam viéc gifta Chi cuc Vén thu — Luu trir véi céc phong, don vi
thudc So Ngi vu 14 quan hé phi hop theo chirc niing, nhiém vu dugc phén céng
va theo quy ché 1am viéc clia S& Noi vu.

Piéu 11. Quan hé véi cic s6, ban, nganh thudc tinh, Uy ban nhén
déin cac huyén, thi xi Long Khédnh va thanh pho Bién Hoa

M&i quan hé gitta Chi cyc Vin thu — Luu trit véi céc s6, nganh Uy ban
nhén dan c4c huyén, thi x3 Long Khénh va thanh phb Bién Hoa 1a méi quan hé
phéi hop, hop tac cung chiu tréch nhiém thye hién su lanh dao, chi dao vé cong
tac vén thu, luu trif cha Uy ban nhén dan tinh, S¢ Noi vu va cia Cuc Vin thu -
Luu trit Nhi nuéc trén cac vin dé vé phép luat, phap quy va céc ché 4o, quy
dinh, cac thé 1, nguyén tic chuyén nganh.

Piéu 12. Quan hé v&i Phong N§i vu cac huyén, thj xd Long Khanh va
thanh pho Bién Hoa

Chi cuc Vin thu — Luu trlt ¢6 trach nhiém huéng dén, don dbe, kiém tra
Phong N¢i vu céc huyén, thj x4 Long Khénh va thanh ph6 Bién Hoa trong viéc

tham muu cho Uy ban nhén dén cép huyén thye hién céc ndi dung quén ly nha
nudc vé cong tac vin thu, luu trit.

Pidu 13. Chi cuc Vin thu — Luu trit chiu sy thanh tra, kiém tra cua céc
co quan chirc ning trong viée thyc hién duong 16i, chy truong ciia Pang, chinh
sach, phap luit cia nha nuéc trén tat c& cac linh vyc hoat dong. Chi cuc Van thu
— Luu trit ¢6 trach nhiém tao didu kién thuén loi @ cac co quan chirc nang thyc
hién viéc thanh tra, kiém tra theo quy dinh clia nha nuée.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 14. Gism dbc S& Noi vu chi dao Chi cye truéng Chi cyc Vin thu -
Luu trit t& chirc trién khai, theo doi va kiém tra viéc thyc hién ndi dung Quy
dinh ndy. Trong qué trinh thyc hién néu c6 khoé khan, vuéng méc Gidm ddc S&
Noi vu bdo cdo Uy ban nhéan dén tinh xem xét, sira d6i, bd sung Quy dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN






