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QUYETDINH
Ban hAnh Quy ch6 quin lf vir sri'dgng chii kf s6, chring thu sii trong

co quan nhir nudc trGn ilia bdrn tinh D6ng Nai

UY BAN NHAN NAIV TiNTT DdNG NAI

Cln cu Lu6t Td chric HDND vd UBND ngiry 26lll/2003;
C[n cf Luit Giao dich diQn nr ngdy 29/1112005;'

Cin cri Lu4t C6ng nghQ th6ng tin ngiry 2916/2006;
, .. ' '. , ;Can cf Nghi dinh s6 26/2007IND-CP ngiry 15/02/2007 cria Chinh phri quy

dinh chi tiCt thi hanh Ludt Giao dich rliQn tri vC chfi ky s6 vd dich vU chr?ng thuc
chfr k! s6;

, : .'' Cdn ct Nghi dinh sd 64I2007/NE-CP ngiry 10/4/2007 cia Chinh phi vd
tng dgng c6ng nghQ thdng tin trong hoqt dQng cia co quan nhi nudc;

.Cdn cri Nghi dinh s6 tO6lZOtIND-CP ngity 23ll1l20lI cira Chinh phu
sua d6i, b6 sung m6t sd dleu Nghi dinh s6 26i20074{E-CP ngay 15/0212007 cia
Chinh phri quy dinh chi.tiiit thi hdnh Lupt Giao dich di€n tu vd cht kj' s6 rrl dich
vg chring thUc chir ky s6;

Cdn cir Nghi dinh s6 tzolz0lllND-CP ngdy 13ll1l2oI3 cira Chinh phri
sira d6i, bd sung mQt sd tli€u cna Nehi dinh sd 26I2007/NE-CP ngiry 1510212007

cria Chinh phri quy dinh chi ti€t thi hanh Ludt Giao dich di€n tir v6 cht k;l sd vd
dich ru chung thgc chf ky s6"vd Nghi dinh s6 106/20ll,t'.lD-CP ngdy
23111/2011 cria Chinh phrl sta ddi, bO sung mdt s6 cli6u cria Nghi tlinh s6
26/2007 /ND-CP ngdy 1 5 i02/2007 ;

Cdn cu Th6ne tu sO OSlZOtOltt-BNV neav Un/2010 cria Bd N6i vu
hudng dAn v€ cung cdp, quAn lj'vti srl dpng dich vu chring thgc cht ky s6
chuydn ding phuc vu c6c co quan thuQc h€ thong chinh tri;

Theo dd nghi crla GiSm d6c So Thong tin vA Truyr-ln th6ng tai Td rrinh s0

/09:1 nr'-srr rt-neaifi .9;zo A.

QUYETD[NH:

Di6u l. Ban hdnh kdm theo quyi5t A;nh nAy Quy ch6 qurin lj, vd su dung,-,, a , (
chti ky sd, chftng thu sd trong co quan nhd nu6c tr€n dia ban tinh D6ng Nai.



Di6u 2. QuyCt dinh ndy c6 hiQu lUc thi hanh sau 10 (mudi) ngdy k6 tu ngdy
ki.

Eidu 3. ChAnh Ven phdng UBND tinh, Thri truong c6c sd, ban, nganh tinh,
Chri tich UBND cric huyQn, thi xe, thanh phd vd cric co quan, t6 chuc, c6 nhdn
c6 li6n quan chiu tr6ch nhiQm thi hdnh Quy6t dinh ndy./.

Noi nhQn:
- Nhu Di€u 3 (dd thyc hiPn);
- rJQ r nong un va l ruyen rnong;
- BQ Tu phdp (C\rc KiCm tra VBQPPL);
- Thudng tryc Tinh u! (b6o c6o);
- Thudng t\rc HDND Tinh;
- chn {cbc6c Ph6 ch[ tich UBND tinh;
- Ban Chi tlao CNTT tinh;
- SoTuph6p; .
- Vi€n th6ng D6ng Nai;
- Trung tdm Cdng b6o.;

- Luu VT, TH (c6c kh6i).
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QUY CHE
Quin If vA sir dgng chfr kf sii, ctrri'ng thu s6,trong ccr quan nhh nrvfc

tr€n dia b)n linh D6ng Nai
(Ban hdnh k?nt thei Quva dinh s(4J291!/QD-UBND

"ii2\ uongllj',;,12Ygfuh Ding Nai)

Chuong I

QUY EINH CHUNG

Didu I. Ph4m vi tliiu chinh vir tliii tugng 6p dgng

1.Quy ch0 ndy,quy dinh viQc qudn lf vd su dung chimg thu s9' di.ctr.3

chimsthucch[k:isotronggiaodichJiqntirciacoquannhirnudc.tr€ndiab?ut
tinh ildne Nai, do Ban Co 1'€u Chinh phi thanh lqp' duy tri ctip phat (sau oaY

gqi tat ta"fd chuc chirng thirc s6 chuy€n dirng Chinh phn) cdp'

2. Quy ch6 nd.v dugc 6q dgng d6i vdi cac co quan' t6 chtic' c6 nh6n thudc

c6c co quan nhd nudc, bao gdm:

a) Oy ban nhdn d6n (UBND) clc cdP;

b) C6c sd, ban, ngdnh tinh; c6c dm vi sg nghiQp thuQc UIIND tinh vd cic

su, ban, ngirnh tinh:

c) C6c co quan chuy€n rndn, don vi thuQc UBND c6p huyQn'

Di€u 2' Giii thich tir ngir

Trong Quy ch6 ndy, c6c tir ngf du6i ddy dLrqc hi6u nhu sau:

l...Chrmgthus6.'lirmotd4ngchimgthudiQnnidoT6chircchimgthgcs6
chuy€n dung Chinh Phi cdP.

2. ,,Chrlng thu s6 c6 hieu luc" ld chimg thu s6r chua h6t han, kh6ng bi tsm

dtng hoqrc bi thu hoi.

3. "Th6ng diep dir liQu" ld th6ng tin dugc tao ra, ducrc grli di' dugc nhin vd

duoc luu trrr bang phuong ti€n di€n tu

4. "Chr ki s6" Ia mQt dang chn kv diQn tri tluo.clao T.bTC subi6n d6i

nrit th4nr: diep dir li.':r su dt'n: hg rhdng mAr md ktdng di'i ximg' Iheo eo'



ngudi c6 dugc th6ng diQp df Iiiu ban ttau vir khod c6ng khai cria ngudi ky' c<i

thO xric dinh duoc chinh xiic:

a) Vi€c bi€n dOi n6u trdn duoc tao ra bang dfng khod bi n ft tuong ung vdi
kho6 c6ng khai trong cirng mot c4p kh<la;

. b) Sir todn vgn n6i dung cria rh6ng diQp dft lieu ke tu khi thuc hiQn vigc

bi€n d6i n€u tr6n.

5. "HQ thong met md kh6ng d6i xirng" ld hQ th6ng m{t md c6 khi ning tao

duoc cdp kh6a bao g6m kho6 bi mdt vd kho6 c6ng khai.

6. "Kh6a bi mQt" lir mQt kh6a trong cap kh6a thuQc he th,5ng mAt mb kh6ng
aOi xung. duqc dung d€ tao chn k! :6.

7" "11h6a c6ng khai" ld mQt kh6a trong cip kh6a thu6c hQ thting mat ma

kh6ng diii ximg, dugc sri dung ad tiOm tra cht ky' s6 duoc tao bdi kho6 bi mflt
tuong img trong c4p kho6.

s. *Thict b! ltru kh6a bi mit" ld th.i6t bi v6t lj an todn chfa kh6a bi m6t vd
chung thu s6, do Td chirc chung thgc s6 chuy6n dung Chinh phti c6p.

9. "Thu€ bao" ld co quan, t6 chuc, c6 nh6n quy dinh tai KhoAn 2 Di6u 1

Quy ch6 ndy, dugc T6 chr?c chfng thgc s6 chuyCn dirng Chinh phri cdp chtmg
thu s5, ch6p nhin chfng. thu s6 vd git khoi bi mft tuong img vdi kho6 c6ng

khai ghi trdn chimg thu s6 duoc cdp d6.

10. 'Ngudi hi" le thue bao dt\ng dirng kho6 bf mqt cria minh d6 ky s5 vdo

mQt th6ng di€p dfr liQu du6i t€n cria minh.

11. 'Ki 16" lA',,ie" dua khoa bi mit vAo m6t chucmg trinh phAn m€m d6 tu
dQng tao vi gdn cht kj s6 vio th6ng diQp dt 1i9u.

12. "Ngudi nhqn" hay con goi lir "B€n chdp nhfn chir ky s6" ld coquan, t6
chric, c6 nh6n nhfln dugc th6ng digp dt ligu dugc ky s6 bdi ngudi kj, su dung

chring thu s6 cria nguoi ki d6 d€ kidm tra cht hj sii trong th6ng diQp du liQu

nhAn dugc vd ti6n hdnh c6c hoqt dQng, giao dich c6 li€n quan.

13. "Thu h6i chttng thu s6" ld ldm m6r hiqu lgc cria chrlng thu s6 mOt c6ch

vinh vi6n tri mOt thdi di0m xric d!nh.

14. "Dich vu chr?rg thuc chft kli s6" la mQt loai hinh dlch vg chimg thgc
chir ky diQn tu, do 'I'6 chric chimg thgc s6 chuy€n dirng Chinh phn 96p, bao
g6m: t4o vd phdn phdi c6c cap kh6a; c6p, thu h6i chtrng thu s6; c6ng b6 vd duy
tri truc tuy6n co srv dt liQu v0 chimg thu s6; nhirng dich v r,r kh6c co li€n quan

theo quy dinh.

15. "Giao dich di6n tu" ld giao dich duoc thgc hiQn birng phuong tifn diQn

tr?. Giao dich di€n tir cua co quan nhir nu6c gOm: giao dlch diQn tir trong nQi bQ

co quan nhd nu6c; giao dich diQn tu gita t:6c co quan nhA nudc vdi nlau; giao

dich diQn tri gifa co quan nhd nudc vdi co quan, t6 chirc, cd nhdn.



16. "Phuong liQn diQn tu" ld phuong tiQn hoat dQng dua trOn cdng nghQ

diQn, diQn tt, ky ihuAt so, ttr tinh, truydn din kh6ng ddy, quang hq'c' tiiQn lir hoac

cdng nghQ tuong tu.

Di6u 3. Nguiri quin lf thu6 bao

1. Chri tich UBND rinh uy quydn cho Gi6m d6c So.Th6ng tin vi Truy€n

thdng thqc hifn lrach nhiem crir ngutri qudn ly thu6trao d6i vtii chfng thu s6 do

il';il" ;ile it*; tr;ltrv€n ding it'init pn'i c6p cho co quan' t6 chrlc' c6

nhin trong c6cco quan nhh nu6c tr0n dia ban tinh E6ng Nai'

2. Gi6m d6c Sd th6ng tin vd Truy.n th6ng chlu trrich nhi€m vd vi€c qudn ly

thu€ bao theo_ quy dinh tai tt Otrg nr s6 OSiZOtOfff-BNV ngdy 01/7/2010 cna B0

NQi vu vi Di0u 13 QuY ch€ nAY.

Di6u 4. Cic hirnh vi bi nghiOm cdm

L Srl dune chir kri so nhim ch6ng 14i Nhi nu6c CQng hoi xa hQi chri nghia

Viet Nam, *iy"t"at an ninh, rat tq, aLtodn xE hOi, hoat dQng bu6n l6u hoic ti€n

hdnh c6c troat AOng khdc tr6i vdi ph6p luflt, dao dric xd hQi'

2. Tryc ti6p hoac giSn ri€p phrl troqi hQ th6ng cung c6p dich vu 
-cltrng 

thUc

.tt foy .O .,iu f? chuc.:ftune thu" sd chuy€n dung Chinh nh1;.c.an-tri hlat a!1e

"ung.ap 
vir srl dung dich Iu chtrng thi^rc chir h.i s6; ldm gin hoic hu'mg clan

ngudi kh6c ldm gin chirng thu s6'

3. Tr6m cip, gian l|n. mao nh{n, chi6m doAt hoac sir dqng trai ph6p i-h6a

bi mflt cia ngudi kh6c'

Chucrng Il
CHU Kf 56 VA CHTNG THT' 56

Ei6u 5. Gi6 tr! phrlp If cria chfr kf sii

1. Trong tru<mg hqp phdp lu{t quy dlnh vin bAn cdn c6 chir h'i thi y€u c6l

Cai .oOi *Oiif,o"g Alep-ir, ti*u dusc'xem ln ddp rtng n6u th6ng di-€p dri liqu d6

duqc hi bang chii ki so.

2.Trongtrulng hqp phfp lu4t quy dinl lA" !f can dugc d6ng dAu cria cc

u""n, iO 
"t'i-" 

rhi y|u ciu'd6 d6i voi mqt th6ng diQp dt liQu rlugc xem ld d6p

iing n6,, thong di6p dri li€u d6.duqc ky boi chfr ki s6 
:.uu 

nCu:::",tn:T.qYy-1n

thelo quy dlnlicua ph6p luft v6 qudn.lli, sri dgng.con ddu vd chii ki s6 d6 dugc

rfam tao an todn theo quy dinh tai Ei0u 6 Quy ch6 ndy'

Di6u 6. Ei6u ki€n tlim bio an toin cho chfr kf s6

Cht hi s6 cria co quan, t6 chirc' c6 nhdn trong co quan nhd nu(rc dugc xem

la cht kj' s5 an toin kiri ciir irng cdc di€u ki6n sau:

l. Cht ki s0 cirr.Tc tatt r. trt)ng thdi gian cliim3 thu s6 c6 hipu llrc vd ki€m

tra dr:tvc bing khoA r:rlng kiiai ghi '"r0n chung thu r;i; r:ri hieu ir;c d6'

1



2. Cht ky s6 duoc tao ra bing viQc su dgng kh6a bi mQt tutrng ring v(ri

kh6a cdng khai ghi tr€n chrlng thu s0 do 'I'6 chric chimg thqc sd chuy€n ding
Chinh pht c6p.

3. Kh6a bi mat chi thur.rc sq ki6m sodt cria nguiri k)t tai thdi diem h.i.

4. Kh6a bi mat vA n6i dung thdng diQp dt li€u chi gan duy nh6t vdi ngudi
kf khi ngudi d6 kj s6 th6ng diQp dfr liQu.

Didu 7. NQi dung vir thdi h3n cira chrtng thu sii

l. NQidung chring thu s6 cua thuO bao dugc quy dinh t4i Khoan I lidu 6

Th6ng tu rO OSTZOtOd'f-tsNV ngdy Oll7l20l0 crla B0 NQi vu huong d6n v0
cung 

"6p, 
quan ly vir sri dqng dich vy chimg thuc cht h.f s6 chuy6n dirng phuc

vu c6c co quan thuQc hQ thdng chinh tri.

2. l'hdi h4n c6 hi6u luc cua chung tlu s6 cia thud bao: Khdng qud 05 n[m.

3. Cric loai chimg thu s6 dugc chdp nhqn:

a) Chimg thu sO aung de ky sO th6ng diSp dir li€u;

b) Chring thu sd di.rng dii md h6a th6ng diQp df liQu.

Chuong III
euAN r,'f va S0'DVNG cHtl Kf s6, cHUNc rHI/ sf)

Diiu 8. C6p chri,ng thu s6

. i. Co quan, t6 chrlc, c5 nhdn dd nghi c6p chimg thu s6 phdi thda mln c6c

cli€u ki€n sau:

a) Ld co quan, tti cht?c, c6 nh6n nhu quy dinh t4i Kho6n 2, Di€u 1 Quy ch6

ndy.

b) C6 <lia chi thu diQn ru (e-mail.) thu6c hQ th6ng chinh tri (.gov.vn).

c) Thpc hi€n c6c nghia vu, tr6ch nhiQm cia thu6 bao quy dinh tai Di€u 16

Quy cne nay.

2. FId so xin c6p chimg thu s6

a) Trudng h-o.p dd nghl c5p chung thu s6 cho c6 nhdn thi l{p.dd nghi (theo

miu sO 0t;, d6ng thdi co quan. rd chuc dqi diQn lfp danh s6ch t6ng hqp (theo

miu sO OZ; grii d€n Sd Th6ng tin vd T'ruy6n th6ng (sau <l6y gcli li ngudi quan lf
thu€ bao).

b)Jruong hqp de nghi cAp chring thu s5 cho ngudi c5 thAm quy€n cria co
quan, t6 chuc theo quy dinh cria phrip lu{t v€ quan li vir su dqng con dAu, ngodi
viQc thqc hiQn theo quy dinh nhu c6p chimg thu s6 cho c6 nhAn tht phii cung

cAp th6m c6c tai liQu sau gti d6n ngudi quan $ thu6 bao:

- Bdn sao hop l0 giiy chtrng nhin € da"g k! mAu con d6u cua co quan. t6
chric hoic chirc danh nhd nudc dA dugc c,ip rheo quy ilinh cua phdp lu6t v€ quan

l1i' vd sri dung con ddu.

A



- Bin sao hqp lQ v5n bin xdc nhdn chr?c danh cua ngiriri co thim quyen cua

co quan, t6 chric hodc chuc danh nhd nudc d6.

c) Truong hc.tp de nghi cdp chinrg. thu s6 cho co- qua.n. t6 chuc d€ th': hren

con ddu cta co quan, t6.chfc thi lap d€ nghl (the9 mdu so 03) r'a cung cdp kJtn

theo "Bari sao hqrp lQ gidl'chirng nh4n 116 ding ki mAu con d6u cira co quan, t0

chfic" grii d€n ngudi qu6n ly thu6 bao.

d) 1'ruong hqp dC nghl cAp chung thu s0 cho thi6t bi cua co quan' td chuc

(Web Server (SSL), VPN Server, Mail Server, ndu lA loai kh6c phdi neu rd mqc

Ci.h ,o Aune)lhi lfp dA nghi (theo miu s6 o+; gul d6n ngudi qudn lli thu4 bao'

3. Quy trinh cdp chr?ng thu s6

a) Thud bao l4p d0 nghi c6p chtrng thu so theo quy dlnh tai Khoiur 2 Dieu

ndy, grli d6n ngudi qudn lY thu€ bao.

b) Ngudi quan lf thu6 bao thqc hiQn xdt du,vQt d€ nghi c6p chirng thu s6 cria

thu€ bao (trong vdng 05 ngdy ldm viQc).

- Truung hry de nghi cdp.chung rhu s6 hqp 19. nguoi quAn li rhuO bao ri6n

hanh l6p danh srich thuC'bao d6 nghl cap chfug thu sr3 (thco nr.Au s6 09. l0' ll)'
erii a6ii co quan ti6p nhan ;'Cu iau chimg thlrc (Cuc Co.y6u Dang.- Chinh

iuyennun Co ytlu C-irinh phri) xem xdt, trinh co quan c6 thdm quy€n cdp chiing

thu sil theo quy dinh.

- Trucrng hqp de nghj cdp chring thu s6 khdng hqtp lQ, ngudi quan ly thu€

bao th6ng b6o vd huong ddn cu thO cho thu6 bao hodn thien hd so'

- Truirng hqp dd nghi kh6ng dugc chdp nhSn (theo thdng b6o cria Cuc Co

y€u Ddng - Cii# qryetiln* Co y6u Ctrintrphir), ngudi quin li'thu6 bao thdng

b6o rd lf do cho thu€ bao biOt.

c) Bdn giao chung thu s6: Cluc Co ytiu Dang - Chinh quydn'tsan Co y6u

Chinh phu c['uy6n giao chimg thu s6 cho ngudi quan ly thu€ bao; ngudi quan lyl

thu€ bio ban giao chrmg thu s6 t6i thue bao; qu6 trinh giao nhdn giira c6c ben

ct€u phii lQp bi€n bdn giao nhfln chring thu s6 (theo mdu s6 i2).

d) Sau khi hdn giao chimg thu s6 cho thu€ bao, ngucri quarr ly.thu0 bao gui

d0 nghf thdi diinr c6 hi6g iqrc cua chung thu so (lhco mru sd l-l) v€ Ban Cu y6u

Chinh phri.

Chfng thu s6 cira thu6 bao co hiQu.luc k6 ttr thtrl di6m dugc TO chrlc chimg

thgc s6 chu.v€n dr'rng Chinh phu c6ng b6 tr€n trang th6ng ti' di€n tu cta T'd chitc

chimg thr;c sd chuy€n dirrg Chinh phu tai dia chi "http://ca.got'.vn"'

Eiiiu 9. Thu h6i chri'ng thu s6

t. Thu h6i chring thu s6 tong c6c trudng hqp sau dAy:

a) Chimg thu sO het han sri dung.



b) Theo ydu cdu bing vbn bAn tii thue bao, c6 xdc nh{n cria.co qu.a4 quan lY

trUc ti€p trong c6c trulng hqp: kh6a bi m{t bi l0 hoac nghi bi lQ; tltidt bi luu

kh6a bim6t Ultn6t tac, bi sao chdp ho{c cdc trudng hqp mdt an toi'n kh6c'

c) Theo.y€u ciu bang vdn bdn (ho[c th6ng qua chung thu so cdn hiqu hrc)

tu co quan li€n hdnh t6 tung, co quan an ninh'

d) Theo y6u cAu bhng vdn b6n (ho4c th6ng qua chirng thu s6 cdn hi€u lqc)

tir ctr quan quin l1i truc ti€P.

d) Thu6 bao ld c6 nhan rha1. d6i vi tri cdng t6c me. thong tin vd vi tri cdng

tlc m6ikh6ng phir hqp vdi th6ng tin trong chimg thu s6, nghi truu' 
1tr9i 

ul.et'.q

trAn hoic m6t ti"tt ttr"o tuy6n b6 cria toa iln; thu€ bao ld td chuc gidi th6 ho4c pha

sd,n theo quY dinh cria Ph6P luft.

e) Trubng hgp chimg thu s.6 cho ngudi c6 thAm quydn.cua c.o quan' t6 chric

theo quy dinh cria ph6p lu{t vd quin lf vd sri dung con dAu co thay d6i chuc

danh.

g) Thud bao vi phqm c6c quy dinh vC qyan lli, su dqng kh6a bi mat va thi6t

bi luu kh6a bi mflt dugc quy dinh tpi Quy chd ndy'

2. Quy trinh thu hdi chung thu so:

a) Mqi y6u ciu thu h6i chimg.thu sophdi thdng b6o d6n ngudi qudnli thu€

bao. Ydu ciu thu hoi chtmg thu so c6 th€ gui thdng qua chun€{ thu so con nleu

lgc ho{c bing v5n ban.

- Truong hqp dc ngh! thu hdi chirng thu s6 cria thu€ bao ld c6 nh6n: thu€

b"" la;;;;;?i,it'., ttai-.i.,"g thu s5 toqi co quan quan l1i truc.ricp criathu€ bao

co thO lip d€ nghi lhu hoi chilng thu so (theo mAu so 05 ) gur dcn nguor quan ry

thu€ bao.

- Truong hqp de nghi thu h6i chtrng thu s6 crla c9 guani 
-16 9,trrnc, lro.Ac

chirne thu sO"ctro ini6t bi cua co quan, 16 chuc: co quan, t6 chuc l4p d€ ngh! thu

hdi c;rhg thu s6 (theo mdu sd 06, 07) gui den ngudi quan ry thu€ bao'

b) Ngrroi quan lj thue bao gui ydu ciu thu hoi chung thu sd r6i T6 chuc

chring thuc s6 chuy€n dirng Chinh phit (theo mdu s6 14)'

c) Sau khi nhan duoc van ban rhu hoi chrlrng thu s6 cua To chtrc chimg thgc

s6 chuvdn dung Chinh phu. ngudi quAn ly thu0 hao thong b6o cho thu€ bao vd

iic" rta"ft *ru nbi tni6t ui tuu ttroa bim6t, giao lai cho Csc Co y6u DAng - Chinh

quyervnun co yriu chinh phr'i. Qu6 tr.inh giao nh6n ph6i iip bi€n ban giao nhfn

(theo miu s6 l2).

d)Chimethus6bithuh6idugcc6ngbotr0ntrangtbongtindi€ntricuaT6
chric c'hrmg th'gc sii chulrln dirng chinh phri tai dia chi "http://ca.gov.vn".

d) Sau khi thu h6i. c6c co quan,.c6 nhdn c6 nhu ciu CAng ky str dqng 14i

thuc hiQn de nghi theo quy dinh tai Dicu 8'

3. Cia han chring thu sd:



roi tnie,, ld 30 ngdy tru6c ngdy h6t han cira chring thu s6, n6u mu6n gia

h4n thu€ bao phdi c6 don xin gia h4n chimg thu s6'

Didu 10. Khdi phqc thi6t bi tuu kh6a bf mit

I . Trong trubng hqp chrlng thu s5. cria thu€ bao kh6ng thdsu dpng dugc do

bi kh6a taoitap 'Ii *at khau qu6 s6 ldn theo 3Y{ 9r"l'.q'* i4l ,llli:): !:
quan qudn lf tr.uc ti€p cia thuO bao tdp de nghi md kh6a chimg thu s0 (theo mau

sO Otlna gui d6n ngucri quan lf thu€ bao d6 dugc hd trqr'

2. Ngudi qudn li thud bao laP 91ih 
s5ch thu€ bao de nghi md khoa chring

thu s6 etive Ban Co y€u Chinh phu lthto mdu s6 l5)' Sau khi nhan dugc phAn

troi cua gan co y6u chinh phri..ngudi quan lf _thu6 bao ticn hanh h0 tro thue bao

thUc hi€n md kh6a cfrung ttu rO tf,"o huong 
-ddn 

cira Ban Co y6u Chinh phir.

Didu 11. QuAn If vir sir dgng chi? kf s6, chrlng thu si5 ciia co quan' t5

chric

l. CAn bg vdn thu cia co quan, t6 chirc ld ngudi dugc ldnh d4o co quan' t6

chrlc giao quin lf vd sri dgng chfi hj s6,.chung thu sd cua co quan' to chuc

minh: c6 tr5ch nhiQm,t".itiEn.6c quy di"tt taioie" 16 Quy ch6 ndy aoi voi

chft lc! s6, chimg thu t6 dugc giao qudn $ vd srl dqng'

2. Chit ki si5 cia c6c chuc danh nhir nudc, nguoi c6 thAm quy')n c.ira co

ouun. tO chric theo quy dlnh cria ph6p lu$t vd qudn lli vd sri dqng con ddu chi

Irn?J J*g OE tnrt. [ie" c6c giao dich theo dring chric danh cia ngudi d6'

3. Vi€c hi.thay, icj thira lQnh theo quy dinh cua phrip luft du.qc thUc,hi€n

b0i ngqiti lO tttA* quydn va ngudi hj thay, kj thtra lQnh sir dsng chu lc'f sO cia

minh dO lci.

4. Chr tci sO tne nign con dAu cta co quan, !6 chtrg ph6i duoc. chimg thgc

UOi f5 J,ic ciimg thsc iO ctruven ding. Chinh phl t? t]'ti dusc su deng d€ thuc

ftipt i" giao dfch-theo dring quy tlinh v€ quan lf vd sri dpng con ddu'

Diiju 12. Phuang thric thqc hiQn chir kf si5

l. Phucng thirc chuy6n C6i chu la.f tay vd con d6u sang chf ky s6

a) DOi vdi vdn bdn difn nr cdn Icj s6 c6 giri tri nhu vin bdn gi6y 
-duqc. 

lci

rou ui'ion* aau tti"an bdn d6 dugc xem ld drlp ung n6.u dugc ki boi che ky s6

cia ngudi 
"O 

ttA* quydn theo quy dlnh cua phrip luit vd qudn ly v?t su dung con
.t

oau,

b) D6i vdi vdn ban diQn tir duqc s6l6a tir v.6n ban giav da Arloc,tr t? 
9:rre

06" tii 
"an 

bin d6 dugc xem lii tuong duong v6i v6n bAn gidy n€u dugc lcf bdi

chtr ky s6 cua co quan. t6 chfc'

2. phuong thrlc chuy6n d6i chu ki tay tr€n v6n bin gi6y kh6ng c6 con d6u

sang chf lcf s0



O6i vOi van bin diQn tri cAn ky s6 c6 gi6 tri nhu vrn bAn giAy rluqc kf tay

vd kh6ng cAn d6ng d6u thi vdn ban <16 duqc xern ld d6p ring n€u duqc hi bdi
cht kf s6 cria c6 nhAn theo quy dinh Kho6n 2, Di€u I Quy ch€ ndy.

3. Phuong thfc chuy6n dOi ntrl6u chir h.i vd con d6u cria c6c b€n c6 tr5ch

nhi9m

Trong truong hqp vdn bin cAn nhiAu cht ky vd con d6u theo quy dinh thi
khi chuy6n d6i sang m6i trudng diQn tir, vdn bAn diQn tu c6 gi6 tri ph6p ly khi c6

dAy dn cht kf s6 cria c6c b€n tham gia theo quy dinh tai Kho6n I Di€u ndy.

4. D6u gi6p lai, d6u treo

C6c truhng ho. p kh6c v0 sir dpng con d6u tr€n v6n bdn khi chuy€n sang mdi
trudng diQn trl s€ tuong img nhu sau:

a) D6u gir4p lai: Trong m6i trudng diQn trl, chir lcjs6 ddm bdo tinh to3n vqn

cria vdn ban diQn tri. V5n ban di€n tu khi c6 chfi ky s6 hqp ph6p khdng cAn co

chi5 dam bdo tinh todn vgn bO sung tuong img vdi d6u gi6p lai'

b)DAu treo: Trong mdi truong diQn tu, n6u tdi liQu di kdm v6i vdn ban

chinh nim trong cimg mOt tOp diQn tri vA v[n ban chinh c6 .ly ki. :6 hry.pl6P
thi khdng cAn co ch6 b6 sung d6 dam bdo tdi liQu di kdm ld phAn khdng thO tdch

rdi nQi dung cia v6n bin chinh. N€u tdi liQu di kdm vdi vdn bin chlnh khOng

thuQccungirQt tep dien tft thi tdi li€u di kdm cdn dugc ty s6 Uoi cht h-i s6 cria

co quan, tO chtic.

5. Ki6m tra tinh hqp lQ cia chf hi s6 tr€n vdn bin diQn tr]

Khi nhan dugc v5n bAn c6 chil ky sO, phan mdm titip nhfln vd xrl lf vdn bin
s€ s{r dgng kh6a c6ng khai tuong qng vdi c6c kh6a bi mdt du-o.c.dnng d0 kj vd

c6c clich r1l chung thyc cht kf s6 cira T6 chrlc chimg thgc sd chuy€n ding
Chinh phri aC Uem tra tinh hqp lQ cria cht lo.f s6 tr€n v6n bin diQn tu.

Chuorng IV
TRACH NHIEM VA QUYTN HAN COA CAC CO QUAN NHA NIJOC

Di6u 13. S0 Th6ng tin vir Truydn th6ng

1. Gi6m d6c Sd Thdng tin vi Truydn thdng thgc hiQn tr6ch nhiQm cria

ngudi quan If thu€ bao:

a) Bd tri crin bQ theo ddi, thUc hi€n tr6ch nhiQm cria ngudi quan ly thud bao

theo quy dinh.

b) Xem xdt vd ph€ duyQt danh s6ch thu€ bao dA nghi c6p, thu h6i, mo khOa

chungthu s0 thuQc pham vi dugc iry quy€n.

c) Ban giao chring thu sd t6i c6c thu€ bao, huctng dan, ki6m.tra ce3 thuf
bao thuQc thAm quydn quAn lj trong qui. trinh quan lf, srl dpng chimg thu s6,

kh6a bi m6t vd viQc thuc hiQn c6c quy dinh tai Quy ch6 ndy.



d) 'lh6ng b6o, d0 nghf k1p thdi cho Td chirc chr?ng thgc si5 chuy€n dung
Chinh phri vi€c thu hdi chring thu sd trong c6c truong hqp quy dinh tai Ei€u 9
Quy ch€ ndy.

. d) Lm trrr dAy dri, chinh x6c vd cip nhflt kip thdi ho so d€ nghi c6p. thu
, l. .1 ;h6i, mo kh6a chrJrng thu sd cria thu€ bao thuQc quy6n quan lj vd biOn ban giao
nh{n chimg thu sd trong thdi gian chimg thu s6 cdn hiQu lpc vd t6i thi€u 05 ndm
kd ttt ngdy chrlng thu s0 hOt hi€u luc.

. 2.Phdi hqp vdi Td chric chimg thgc s6 chuy€n dung.Chinh phn td chirc tflp
huAn, hu&ng d6n qudn ly, st dqrng chir lc-i s6, chring thu s6 cho thu6 bao.

3. Ph5i hqp vdi c6c ccr quan li€n quan thgc hiQn thanh tra, kidm tra viQc
quAn lf, sri dpng chfr ky s6, chfng thu sd ctia c6c co quan, td chrlc, c6 nhdn
trong pham vi thdm quyen qu6n lj.

J.H*g n6m d\r to6n kinh phi tluy tri, dim biro vi€c qu6n ly vi sr1 dung cht
kj s6.

. 5. Einh kj vd dQt xuAt b6o c5o UBND tinh, BO Th6ng tin vd Truydn thong
v€ viQc quan ly, st dgng chf ky s0, chring thu s6 tong c6c co quan nhd nudc
cta tinh.

Di6u 14. S& NQi vrr

Chn fii ph6i hqp voi Sd Thdng tin vd Truydn thdng vd c6c don v! li6n quan

huong ddn vd viQc qudn lf tdi liQu lrru trir diQn tri d6i vdi cdc quan, td chirc tr6n
dia bdn tinh.

Ei6u 15. o5i voi thu6 bao (b6n sir dgng chfr kf s6)

l. Cung cAp chinh x6c vd dAy dri c6c thdng tin liOn quan di5n viQc cAp

cht'mg thu s6.

2. Thdng b6o kip thdi cho nguoi quan lj thu€ bao thu hdi chftng thu s5 crla

mlnh trong trudng hsp duoc quy dinh tai Kloan I, Ei€u 9 Quy ch€ ndy.

3. Qunn lf vd su.dqng thi0t bi luu khria bi mdt theo chti dQ quan ly bi mdt
nhd nudc O cdp dQ "TOi mit".

4. ThUc hign d6y tlt cric quy dinh, quy trinh qudn lf, sri dpng chrl kj stl,
, t ' ^ ,,{

chimg thu s6 t4i Quy chO ndy vd tudn thri cric quy dinh cfa ph6p luflt v6 quAn lj
su dgng cht kf s6, chung thu s6.

S..Cung c6p chung thu s6 vd nhfrng thdng tin cdn thitSt cho c6c co quan ti6n
hanh t6 tung, co quan an ninh d6 phgc v9 viQc d6m b6o an ninh qu6c gia ho{c
tli6u tra tQi ph4m theo quy dinh cria ph6p lu{t.

6. Chiu trSch nhigm.trudc phSp luat vai hau qu6 do khdng tuAn thi quy d[nh
t4i Khoan 1,2,3,4,5 Di6u ndy.

Didu 16. lOi vdi bGn ch6p nh{n chir ki si5



1. Tru6c khi chAp nhdn cht lo-i s6 cira ngudi k!, ngudi nhin phii ti6n hdnh

ki6m tra nhirng th6ng tin sau:

a) HiQu lgc, ph4m vi srJr dpng, gi6i han tr6ch nhiQm vd nhfng th6ng tin
kh6c li€n quan d€n chftng thu sO cua ngudi ki.

b) Chr ki s.o phai duoc t?o boi kh6a bi mit tuong ring vdi kh6a cdng kJrai

trOn chfmg thu s6 cria ngudi ky.

2. ViQc ki6m tra chf ky sO duoc thyc hiQn th6ng qua phdn m6m h6 trq.

3. Ngudi nhin chiu tr6ch nhiQm khi:

a) Kh6ng tudn thri c6c quy dinh tai Khoin I Di€u ndy;

b) DA biet hodc duoc th6ng brlo-vi sr,r khdng con tin c.ay cria chimg thu sd

vd kh6a bi m4t cua ngudi kf nhung vdn chdp nhin ch& h.i sd ctia ngudi hj.

Didu 17, Thfr tru&ng, ngudi thing tliiu c6c ctr quan' t6 chric

1. T6 chirc triiSn khai st dung c6 hi.€u qui chfi lcj s5, chtmg thu.s6 dA c6p

cho co quan, t6 chric, c6 nhdn thudc quydn qurin l;i, tdng cuong trao dOi vdn bdn

diQn tu &uqc ky bing cht kj s6 dd cAp th6ng qua phAn mdm qu6n lf vdn bin, hQ

th6ng thu dign trl thuQc hQ th6ng chinh tri vd trang th6ng tin diQn tu chinh thuc

cta co quan, td chuc.

2. DAm b6o thgc hi€n trao OOi trO so, vAn bdn diQn tu trong cilc co quan nhdL

nudc diing lQ trinh UBND tinh chi d?o vA quy dlnh v€ viQc gtii nh{n v6n bdn

diQn tu. i

3. Thu&ig iuy€n kiOrn tra nhim d6m bdo viQc qudn li, sn dung chft ki s6,

chimg thu sO tai co quan, t6 chric minh tlugc thgc hiQn theo Quy ch6 ndy vd c6c

quy dinh khric c6 li€n quan.

4. Cin cr? y€u cAu ddm b6o an toan vd x6c th.uc thOng tin tro18 Siao dich

diQn trl phlrc vg nhiQm vg cria co quan, td chrlc, d€ xl6t c6p, thu h6i, m0 kh6a

chrmg thu s6 cho co quan, t6 chuc, c6 nhAn thuQc quydn quan li.
5. Chiu tr6ch nhi€m v€ tinh chinh x6c cua cdc th6ng tin vd thu€ bao dd ngh,

c6p, thu hOi, md kh6a chimg thu s6 thuQc co quan, t6 chric minh qu6n lf.
6. Dinh kj' (trudc ngdy l5/1 t hdng ndm) vd <lQt xudt b6o c6o vi€c tri6n khai

quy dinh ue qu* lf vd J dqng chE ky s6, chirng thu s6 trong hoqt dQng cria co

quan, gfti ve UgNO tinh (th6ng qua So Th6ng tin vd Truy€n th6ng) d0 tdng hqp'

ndm tinh hinh.

7. PhOi hqp vdi Sd Th6ng rin vd Truydn thdng vd c5c co quan co li€n quan

trong cdng tric-thanh tra, ki6m tra vi€c quan l!, st dung chir 19; sd' chimg thu sd

cua co quan, t6 chuc, c6 nhdn thuQc quydn qudn l!'

Chuong V

TO CH0'C TITIJ. C HIEN

l0



Didu 18. Khcn thu'dng vh xii'lf vi ph4m

l. Hang ndm, Ss Th6ng tin vd Truydn th6ng phdi hqp vdi So N$i vu vd c6c

don vi li€n quan ki€m tra, b6o c6o cdng t6c qudn l1f vd sri dung chf ky s5, ch{mg

thu s0 trong co quan nhd nuoc tr0n dia ban tinh, tr€n co sd d6 d0 xuAt IIBND
tinh xem xet khen thudng theo quy dinh.

2, .CAc co quan, don vi, c6 nh6n c6 hanh vi vi ph4m Quy chiS ndy, tuy theo

tinh ch6t, mric d0 vi pham md bi xri ly theo quy dinh cia ph6p lu{t.

Dilu 19. Diiiu Khoin thi hinh

l. Giao Sd Thdng tin vd Truydn thdng c6 trdch nhi$m chri tri, phdi hgp vdi
c6c co quan,. tti chrlc c6 lidn quan huong d6n, tri6n khai Vd ki6m tra viQc thpc
hi€n Quy ch6 nay.

2.. Trgngqu6 trinh tridn khai thUc hi€n, n6u c6 kh6 khtrn, vuong mic vd cdn

sria ddi, bd sung Quy ch€.ndy, cric co quan, t6 chric vA c6 nhdn kip thdi phAn rinh

v6 Sd Th6ng tin vd TruyOn th6ng d€ tdng hgp, b6o c6o cl€ xuAt UBND tinh xem
x6t, quyet dinh./.

TM. TYBANNHAN DAN
CIIII TICH

1l



Phg lgc I
MAU DANH cHo rHUt, BAo (co euAN, TO cHtrc, cA NHAN)

(Ban hinh kem theo Qqtt dinh s6 /2014/QD-UBND ngay / /2014
ia ( rBND tinh D6ng.tluit

ItlAu s6 0r

CQNG HOA XA Hgt CHtI NGHIA VIET NAM
DQc lip - TE do - H4nh phric

GIAY DT NGHI CAP CHT}NG THLT SO

Hsvdt€n(chrinhoa): 
-:"t::1 

:tt:t::::ltt::1***:
Gidi tfnh: fl Nam tr Nt
Ngdy sinh: ....../......1 ......... Noi sinh;..........

56 CMND/It6chi6u: . . .. .... .. ... . .. . ... ... . Ngay cdp:............ 
"", 

.;r, .. . . . ... .

Eia chi thuong tr[:....... -......,....
Ntri c6ngtSc:..... .........DiQnthoai:........................Fax:......
Chric vu: ... Coquan, don vi: ............
Dia chi thu dien tn ( l) . . . . ............... DiQn tho4i nhd ri€ng Di d6ng:

56 chfng thu sd cu {n6u co1: ....... Ngay cdp.................... Ngiy h6r han:

-fhoi 
han d€ nghi cap (t6i da la 05 n6m tinh tu ngii, ciip chring thu so.1 :...............nAm

f ii li$u kim theo (2):

- Ban sao h,rp Q g,iti"t,chtimg nhdn dd ddng kj, miu con diiu ctia co quun, td chtlc hc,[tc chic
doth nho nnic dd du'oc tdp theo quy dinh cua phdp ludt vd qudn li, vd su dtlng con tttiu;

- Bdn sao hErp ltldn bdn xdc nhin chrc danh cua ngdi cd thtim qu1,in cda co quan, t6 chtlrc
hodc ch*c donh nhd nudc d6.

T6i carn doan nh*ng th6ng tin khai tr€n ld dfng su thflt. n5u sai tiri hoan toin chiu tr6ch nhiQm
tru6c phrip ludt.

Niu dusc chip thu.in eip chung rhu s6. trii uam doan chdp iranh nghidrn ch;nh mei quy dinh r e
quAn l1/. su dung chO kj s6, chimg thu s6 vd dich vu chrlng thqc chf ky s6.

Xric nh{n cia co qunn quin !j trgc ti6p
(Ky' t6n, d6ng dAu)

... ..., ngiy... thdng ... ndn ...

Ngudt khai
(K! vd ghi r0 ho, r€n)

Ghi chti:

Q1Diachi thr tli6n tft Ii; dia chi hfp tfu liin lqc chinh c a thu| bao (bdt buic Id dia chi thr tli€n ti.
thu(c hQ thiing chinh ti)
,i t Tii tiiu kent thcrt: till (iu,lg :loi roi t: rrlrny hop Ji nghi ttiu chtittg rltr .t,i clut tt!,tttji (,i thitn qt,r.,in
cua co quan. iti ch{rt: thto q!i.y dinh ut.} !)h;p hrtt vj quaD ly v?t.t:i d*tg con rlc)u



MAu sd 02

<TEN CO QUAN C}IU QUAN>
<TTN CO QUAN DON VI>

Nguoi liP
(Kf, ghi 16 ho t6n)

CONC HOA XA HQI CHU NGHiA VIE'I'NAM
DQc lip - Trr do - H4nh Phtic

DANH SACH TONC Hgr Dt NGHI CAP CHING THIJ S0 CHO CAN Bq, CONG CTIUC, vItN CHLr'c

Kinh gtri: So Thong tin vd Tnrl irn thong

36 luqng d[ng hi: . .. . . .. . . ...

Danh srich ddng h..i:

STT HQ tCn Ngdy sinh 56 CMND/Hd
chi6u/ngdy c6p/noi c6p

Tdn co quan.

don vi
Chuc

vu
Chuc danh ciia ngucri

c6 tham quyen ( I )

Dia chi thu I 56
di€n rn (2) 

|

Tdi liQu him theo: tiiiiy di nghi calp ch{mg thtr sti cia cdn bQ, cdng ch rc, viin cln?c thut)c co quan. 16 clnttc iMiu sti tltl

....., ngdy ... thing... ndm ...
THU TRUONG CO QUAN

(Ky ten, ddng d6u)

Ghi chrt:
fiffi"g nw di ngh! cip chrkng thu so.cho ngudi c6.rhtim quyin ciu co quan, tii. thry rheo quy dlnh cua phdp luut va qudn li vii si d4ng con

)rilnt Jira=ini" ii,ri ri te"if,q",or, i; r7* iyv" ,dp sir;y.'"iilme nlrdn dh dans bi miu.con dtiu vd gtri kdm cdc tdi ti(u sau:

- Ban sao hqp tQ eiay chmg niin'ia iarg ,u ^dr' 
,on aii irio 

"o"qron, 
to chtirc7o4c chic danh nhi nu6c tld dwt;c ctip theo quy dinh c a phdp

ludr vi quan lli rh s* dyng con tldu:
- ba, ,io hqp lQ vdn bdixitc nhQn chric tlanh cia ngudi u5 thdm quyin cia co quan, td chlic hodc chrtc danh nhd nurtc d6

(2) Dia chi thu diQn tft h aia cnii iop thu han hc chlnh c a rhua bai (bat buoc ia dfu chi thr dien hi thuQc hQ thiing chinh tri)



uiu s6 ot

CQNG HOA xAHQr cH0 NGHIA vr0r NAM
EQc l$p - Tg do - H4nh phric

GIAY bT NGHI CAP CHI.ING THIT so CHo co QUAN, T6 CH{"TC, DoT.{ w

Kinh gui: So Th6ng tin vi Truydn th6ng

I. Th6ng tin cfra nguci qurln If chring thu s6:

HQ vd ten (chii in hoa): .....................ci6i tinh: n Nam !Nft
;r-gdy sinh: . . . . . . I . . . . . . / . . . . . . . .. Noi sinh:.......,

So CMND/ll0 ehi6u: ...... . Ngay c6p:................. N<yi cip:. ...... . .. ... . ..

Dia chi thu dien tu ... . .. ... . .

Co quan, tlcrn vl c6ng tdc (1): ,..........
Chuc vu:..........

Eia chi:. .... .. . ...

Di€n thoai:........ .................Fax:...........,
II. Th6ng tin .ltrng kf chring thu s6:

T€n co quan, don vi iluoc cAp chirng thu sil 1 t ;: . . . . . . . . . . . . .

Diachi:...........

Eia chi thu diCn tt (2):..............
.i ' .so chungthu so ct (nau co): ........_...... Ngiycap: ,......Ngdyh6than:

,nO, nr"n,r, ". cua chung thu so 1r6,i da ld 05 nim rinh rir ngiy c6p chung thu s6): .................n6m
Tiri lifu.kBm theo: Bdn sao hgp lQ gidy chLrng nhdn cli ding kj miu con d6u cua co quan. rd chfc,a -; ,, t , toon vr oe ngnl cap cnung tnu so.

- T6i com doun nhiing thdng tin khai rrin la dung sq that, niu sai t6i hodn todn chiu trtich nhiem trmc
phdp luQt;

-.t\tu dttqc (hup.lhut/ ccip ch*ng thlr so, toi cam doan chdp hinh nghiin chmh nrci qul dinh re quan
ly, si tlung chir ky so, chtmg lhu s6 vit dich vu ch mg thrc chit lcj, s6.

XAc nhin cia co quan, tlon vi dnng kj
(Ky, d6ng dAu vd ghi 16 ho t6n)

......, ngay... thltng ... ndm ...

Nguoi quAn lf chrimg thu s6

(Ky vd ghi 16 hq t€n)

Ghi chri:
()1 Diin diy di th6ng tin cria t:dc co quan qudn Iy ctip tin.
(2) Dia chi thr tli6n tu ld dia chi hQp thu li€n lac chinh cia co quan, t6 chuc, don vi (bdt bu6c ld ttla
chi thr diAn ni thuOc he th6ng chinh ti)



M6u s6 o4

cONG HoA xA HQI cHO NGHiA vIPT NAM
DQc l6p - Tr; do - Hgnh Phtic

GIAY Di NGHI cAP cHilNG rHtl sO cHo rHIET BI

Kfnh gui: Str Th6ng tin vd Truy€n th6ng

l, Th6ng tin nguoi quin ly chri'ng thu s6:

HQ va ten (ch[ in hoa): Gioi tinh: D Nam n Nii

Ngdy sinh: .....1.......1..'. . Noi sinh:.. .......

56 CMND^IQ chi6u: ............ Ngdv c6p: .. Noi cip' '

Dia chi thu diin lu : . . . . . . . . . . . . . . . .

Co quan. don vi c6ng tric (l):..........

Chfc vq:..........

Diachi:...........

Di6n thoai: ... Fax:.' .......

II. Th6ng tin tling ky chring thu s6:

LO?r Cnrmg tnu so (lr:......,..

T€n dang k;i chring thu s6 (3):.. .. ... . ..... . ...
. -, ...1 . _.

t)on vt quan ly tbtet bt (l ) : . , . . . , , . . . . . . . . . .

Sd chirng thu s,i ci 1n6uco): .......,....... Ngiry cip: ..Ngdy h6t han:

-.... '^ 
,. ,( , . l. Y

Thdi hand€nghi cip(t6i da ld 05 ndm tinh tu ngiry c6p chfing thu so):. ........ . .. .. ndm

- T6i cant doan nhimg thdng tin khai tin Ia dting.s1r tl$t, niu sai t6i hoitn todn chitt ftdch nhidnt truoc
phdp ludt.

- Ndu duoc chdp thudn cr)p <.hmg thr so. toi cam doan chdp hdnh nghiim chtnh moi quy dinh vi quan

I!,, s{r th/ng chi tci sii, chtrng thti,j ud dlch vu ch{mg thuc chn bi, s6.

Xic nhfn cta cd quan, dtrn vi dnng kf
(Kf, d6ng dAu vd ghi 16 h9 tOn)

Ghi chri:

0) DiAn d,Ay dit th<ing tin cia cdc co quan qudn li cdp trin
(21 Circ loai chimg thr sil: Ileb Semer (SSL), VPN Sen'er, Mail Sener (niu
m\c dich s* dung)

(31 T'tn ddng kj, chtrng tht sii drqc khai bao thong tin theo thtr tv tu IiAn sau:

IP ho1c T€n thiit bi.

.. ., ngdy... thang ... ndm ...

Nguoi quin lf chring thu s6
(K! vd ghi rd h9 t€n)

ld loqi khitc thi ghi rd

TOn miin hodc Dia chi



uAu s6 os

CONG HoA xA nQr cno NGHIA \Ipr NAM
EQc lf p - Tg do - Hgnh phric

crAy Di NGHI THU Hdr cHrtNG THU s6
Kinh gui: So Th6ng tin vd Truyirn th6ng

He vd ten thud bao lvitlt chU in hoa) .... . ... .. . , Gi6i tinh: ll Nam |] Nf
Ngiry sinh: .... Noi sinh:...... ........eu6crich:..........................
56CMND/HOchi6u: ............. Ngaycip:................... Noi cdp:. . .. . .. . .. . ........ .... .

Dia chi thudng trri:...................
r.r-oi c6ng tiic: ...DiQnthoni: Fax:..........,...._...
ChLic vu: 86 phin:.. ... .. . ., Thuttidntt(l):.............
Eign tho4i nhd ri6ng:......... ...... Di rlQng:....

D6 nghi thu h6i chfng thu s6:

S0 chung rhu sd: ............ .Ngdycdp..................Ngdyh6rhan.........
L;l do thu h6i (2): .. . . . . . . . . .

Xic nhin cia co quan quin lf tryc ti6p
(K! t€n, <l6ng diu)

......, ngay... lhdng ... ndm ...

Nguoi khai
(K! ve ghi r5 ho, 1€n)

Chti thich:

(l) Eia chi thr di€n ttlr ld dia chi hQp thr han hc cia thu€ bao dd su ctung dd di nghi cdp chmg thw
so.

(2) Ly do thu hoi theo quy dinh tai khodn I Diiu 9 etty chd ng,



Miu s6 06

CQNG HOA XA HQI CHU NGHia' Vrpr N'tvI
DOc l4P - TU do - H+nh Phtic

GIAY Di NGHI THU HOI CHiING TI{I'I 56 CUA CO QUAN' T6 CHUC' DC'l'.{ \'I
Kinh gfii: So Thdng tin vir Trul€n thong

n Nam NNft

Xfc nhin cfra cc quan quin lf trgc ti6p
(Ki tCn, d6ng dau)

.. .. , ngAy ..thdng ,.. ndm ...

Nguni quAn lf chr?ng thu sd

(Kj vn ghi 16 hg, t€n)

Chit thich:

(l) Diin diy dn th6ng tin ctia cac co quan qudn lj' cap trdn

(2) Eia chi thu diQn rti tit dia chi hAp tht ti|n lqc chinh cua co quun, t6 chtrc, don vi dd sti Qrng di dd

nghi ct)p chtrng tht s6 (bitt buoc Id dirt chi thtt diin tit thuoc hQ th6ng chinh tri)

(3) Li do thu h6i theo quy dinh tqi khorin I Didu 9 Quv chi ndy



lvI5u s6 oz

CQNG HOA XA HOI CHO NGHIA YI{IT NAM
DQc l$p - Ty do - Hqnh phric

GIAY EE NGHI THU H6I CHTTNG THIJ 56 cHo THItT BI
Kfnh g&i: So 'lh6ng tin vi Truydn thdng

t. Th6ng tin nguoi quin lj chring thu s6:

H9 vd t€n (ch& in hoa): Gi6i tinh: I Nam f] Nf
Ngdy sinh: . . .../......./ ...... Noi sinh:...,......

56CMND/I ldchi6u:.... ...................Ngdycdp:.. ..........,...Nui cdp:. .......
Dia chi thu di6n tu :....... ....

Cr: quan, don vi c6ng t6c (l):.-... ..........
Chilc vqr:. ... ..., ..

EiQn thoai: ... Fax:. ....,..... .

lL Thdng tin chrirng thu s5 dd nghi thu h6i:

F)on vi quirn li thiet bi (l):. .... . .....
^i .1. . ,t e ngnl tnu hor chrmg thu so:

56 chimg thu s6:

Li do thu ha,i (2):

X:ic nhin cia co quan quin lj trgc ti6p
(Ky tdn, d6ng ddu)

Chi thich:
I I ) Utett oov du Inung ltn Cuu ca( cv quun qu(m l)'Cap Iren.

(2) Li do ttm h6i theo quy dinh tqi kho(in I Diiu 9 Quy ch€ niry

.. , ngay. . thang ... ndm ...

Ngudi quin I chring thu s6
(Ki vn ghi 16 ho. t€n)



Miu s6 os

.<T€N cO QUAN CHU QUAN> CONG HOA x;. HOI CHU NGIIIA VIET NAM
<TEN CO QUAI\I DON VI> DOc l4p - TV do - Henh phtic

... ..., ngdy ... thdng ... ndm ...56:...........
.', 'lv/v 0e ngn! no lrg mo Knoa

thid,t bi USB Token

Kinh grii: So Th6ng tin vd Truy6n th6ng

, Trong thdi gian qua, <co quan, don f> dd su dpng chirng thu s6 do Ban Cr: y€u Chinh. phu cip
clO tlim bio an roan cho c6c giao dich tlifn tu, phuc vy ho4t dQng chi dao, di6u hdnh, tic nghiQp. HiQn

nay, chring t6i c6 mQt s6 thi6t bi USB Token dugc c6rp dd bi khtia vd kh6ng con sir dgng dugc n$a.

O6 ti6p t\rc s&dqrng chring thu s(i phuc vu.hoat d6ng chi dao, di6u helhl 1{ nghiQp cua rninh.
<cG quan, tfurn vl dd nghi So Th6ng tin vi Truydn th6ng h5 trg m6 kh6a thii:t bi IJSB Token voi cic
thdng tin cu th6 nhu sau:

l. Th6ng tin vd thi6t bi luu kh6a cAn md

2. Thdng tin vA nguci lap dd nghi h6 trg md kh6a thi6t bi USB Token

l{g vd t6n:.........

55 CMND:

Dcm v! cdng t6c:

^t ..^so orgn rnoar ol o9ng: ..........

56 diCn thoai c6 dinh co quan:.

NoinhQn: THUTRIIONGCOQUAN

- Nhu trcn; 
(K1i tdn' d6ng ddu)

- Luu: VT, .. .

TT s6 nicu ttri6t tg
(serial number)

Lo4i
chri.ng thu s6

Hg t€n nguoi quin li
thi6t bi USB Token

s5 cnnNn cfia
nguoi quAn lj

1 (czi nhdn/t6 chtlc)

2 (cd nhdnhd ch*c)



Phg lgc II
MAU DANH cuo Ncu'or euAN L{'THUf BAo

(Ilan hinh kim theo Quld dinh sij /201a/QE-\BND ngoy r /2014 c-uu WND tinh Ding Nai)

<Co quan cria ngrdi quiin lf thu6 bao>

s6"'
DANH SACH DIi xcul CAP CHONG THT' SO CHO cAN BO, C6NG CIilJC, VITN cIilJC

Kinh gui: Cuc Co yilu 89J - Ban Co y6u Chinh phri

Sii lu,rng il6ng kj: . . .. .. .. . .

Danh srich tling kj:

CONG HOA xA HgT CHO NGHIA TETNAM
DQc lip - Tu do - H4nh phrfic

Chtc danh cta
ngudl co tnam

quy€n

.. ....,ngiry ... thdng ..- nim ...

Nguoi qu{n ly thu€ bao
(Kj t6n, d6ng diu)

tvr6u s6 09

56 chung
thu s6 c[
(neu co)

'f6n co quan, tlon
vi

Nguoi lip
(Kyi, ghi ro h9 t6n)

56 CMND/H6
cnrewngay cap/not cap

STT I LIo t6n



,vdu s5 t0

<C<r quan cia nguli quin lf thu6 bao>

56: .....

DANH SACH DT XCUT CAP CHUNG THU.SO CIIO CO QUAN-, TO CHUC, D('N VI

56ruong.ingky:................. :]:1.:.]:.t::::]6u8e3-Bancov6ucrhfnhphu

Danh sich cling k!:

Th6ng tin nguoi quan ly chttng thu s6 Thdng tin ding ki chirng thu s6

56 CMNDNgdy
cApA{cri c6p

CSNG HOA XA UgI CHU NGIIIA VIET NAM
EQc lip - Tg do - H4nh phtic

Ngdv
sinh

T€n co quan,
tlcm vi

Tinh/ I'hdnh phd

. ,n4q, . . thdng ... ndm ...

Ngutri quin lj thu€ bao
(K)i t6n, d6ng dau)

Nguoi l$p
(Ky, ghi rd ho t€n)

Co quan,
don vi c0ng

rac

Dia chi
thu dicn ri

l0



miu sii II
<Ccr quan cria ngu<ri quin lj thu€ bao>

56: ...................

DANH SACH DE UCIII CAP CIIUNG TIITI56 CHO THIET BI

'Kinh gui: Cuc Coydu 893 - Ban Coytu Chinh ph0

Jo ruong oang Ky: .....,. .. .

Danh sAch ddng kf:

CQNG HOA xA HQI CHO NGHI,A VIETNAM
DQc lfp - Tir do - H4nh phric

Th6ng tin nguoi qudn If chung thu s6 Th6ng tin ding kf chii,ng thu s6

Co quan, don
vi c6ng ttrc

T6n mi6n/ Dia chi
Don v! quin

ly rhi6t bi

Nguoi lip
(Ky, ghi r0 ho tdn)

,.. ...,ngqy ... thdng ... ndn ...

Nguui quin lj thuO bao
G)t ten, d6ng d6u)

ll



vriu s6 12

CQNG HoA xAHQr cHfr NGHIA Vrpr NAM
DOc lip - Tg do - Hanh phric

BITN BAN GIAO NHAN CHTTNG THTI So

Chric vu:..........

II. BGn nh$n:

Eai di6n:

Chirc vu:.. .. ... . ..

Hai b€n th6ng nh6t vigc giao nhfn chung thu s6 nhu sau:

BOn giao dd giao cho B6n nh{n: . . . . . . . . . (bing chir:. . . . . . . . . . . ) bO chung thu s6, c.u thd nhu sau:

Bi6n bin giao nhAn duoc ldm thinh 02 bin, B6n giao gi& 0l ban, B6n nhdn git 0l bdn.

s6 hieu rhi6r
bi luu kh6a

bi m{t

. | -,.. -.,rLj do giao i Thoi tf i6m c6 hiQu lgc
nhAn ( l) ' cta chimg thu s6 (2)

D4.I DIE,N BEN GIAO
(K;i t€n, tl6ng ddu)

DAr Dr{,N BtN NI{aN
(K1i t6n, cl6ng ddu)

Ghi chfi:
(l) Ghi: "Ctip moi" tnrdng hop ctip mdi chimg thu sij, "Thu hii ' rrudng hop rhu hdi chmg rhu sii
(2t Truong hqp crip moi chtimg thu s6 rhi ghi rd thoi diim di nghi c6 hi(u tqc cia chtmg thu sd
(3) Trttdng hq p thu htji chftng thtt s6 thiiu thiir bi ltru kh6a bi mdt thi ghi rb Ij, do thu hii.

t2



Mdu s6 ts
< Co quan cia nguai qu:in lf' thu6 bao > cQNc HOA xA ngr cH0 NcHiA vrET NAM

Dgc l4p - Tg do - H?nh phr[c

THONG BAO

Vii vi$c <IA nghi thoi di6m c6 hiQu lr5c cfla chring tbu s6

Kfnh gui: tsan Co y6u Chinh phu
.; . J

bo tuc'ig oe ngnl: ......................-.

D:inh i.rrch dA nghi:

Ftia chi thu ilidn tri (*) S5 hicu chung thu s6 Thtii gian bdn giao chr?ng

thu s6 cho thue bao
(Ngay/rhdng/ndm)

-..r.; 
!i | ,! ^l nor orem oe ngnl co nrgu

lttc lNyry/thdng/nnm)

Nguoi l{p
(K1i, ghi r0 ho tdn)

litis!!.:
r'*) Dia chi thu diAn fi? ld dn chi hop thr li1n iat cia thud hao ilii st dttng d6 tti nghi t'dp ch[mg tfu s6.

. nCoy ... thang ... ndm .-. .....

Nguoi qurin lf thu€ bao
(Ki ten, d6ng dau)

l3



u6u s6 t4

DANH SACH DE NGHI THUr{Ot cuuNc rHLl so
Kfnh grii: Ban Co Y€u Chinh Phn

56 lrrgng chung thu s6 dA nghi thu h6i: ...........

Danh vich thu h6i:

<Co quan cria nguai quin Iy thu6 bao>

Nguoi lap
(K1i, ghi ro ho t€n)

CQNG HOA XA HqI CHO NGHIA VIPT NAM
DQc l$p - Tr; do - H4nh Phtic

CMND cira ngudi quin li
chimg thrr s6

. .. ., nsdy ... lhdng .". nim . .

Nguoi qu:in lj thu€ bao
(Ky t6n, d6ng ddu)

TT 56 hi6u chri,ng thu s6 Loai
chrmg thu s6

Ho t6n ngucri qurin ly chLrng

thu s6

S6

(cd nhdn/tii chftc)

2 kd nhAnhd cht?c)

Ly do thu h6i

t4



<Ccr quan cia nguoi quin lj thu6 bao>

Don vi c6ng tiic:

56 diCn thoai di d(lng:

-;-.^,.i-.,fo olen tnoal co ornn co quan:

Noi nhQn:

- Nhu treni
- Luu: VT, ..,,...

Miu s6 15

CQNG HOA XAHQI CHU NGHiA VI4,T NAM
DQc lgp - Ty do - Ilgnh phric

S6:

V/v dd nghi h6 trg rno kh6a
thiilt bi USB Token

Kinh gui: Cuc Qudn ly Ky thuat NghiCp vu Mdt mi./Ban C(] ydu Chinh phu

Irong thoi gian qua. trnh Ddng Nai dd su dung chung thu s6 do Ban Co 1,6u Chfnh phu cip ri€
dam bdo an todn cho c6c giao dich di€n tu, phUc vl.r hoat d6ng chi tlao, di€u hinh, tric nghiQp. HiQn
nay, chring t6i c6 mQt s6 thi6t bi USB Token tluoc cip dd bi kh6a vi kherng cdn su dung duJc nta.

D6 ti6p tuc su dpng chfrng thu s6 phirc vu hoat rl6ng chi dao, didu hdnh, riic nghiQp trong cac co
quan nhd nuoc tr0n dia bdn tinh. kinh d€ nghi Cuc Quan li Ki thuat NghiQp vu M6t ma h5 tro mir
kh6a thiCt bi USB Token v6i c6c th6ng tin cq th6 nhu sau:

I'ln vi rA-.

Nguoi quin lj thu6 bao
(Kj, tEn, dong ddu)

1. I'hdng tin vA ttriSt t| luu kh6a cAn m0

2. Th6ng tin vd ngucri h6 trg md kh6a thi6t bi USB Token

TT i 56 hiQu thi6t b!
(serial number)

Logi I Hp t€n nguoi quin ly
chri'ng thu s6 : rhi6r bi frSB Token

s6 CMND cta
nguoi quin lj.

(cd nhdn/t6 cht?c)

t5


