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QUY CHE
Ph6i hqp c6ng b6, ni6m yiit thi tgc hirnh chinh

vir b6o c6o k6t qui thr;c hiQn ki6m soat tnri tgc hhnh chinh
tr6n ttla birn tinh Ddng Nai

(Ban hdnh kdm theo Quyiit dinh tii 2) tZOHtgo-UBND, nsAp-*/6/ZOtq
cila Uy ban nhdn ddn tinh D6ng Nai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Ph4m vi tliiiu chinh vir d6i tuqng 6p dgng

!. QuV ch6 ndy"quy dinh vi6c phili trqp gifra Sd Tu phrlp v6i c6c sd, ban, ngdnh

:huy"." m6n thuQc Uy ban nhdn drin tinh, Uy ban nh6n dAn c6p huyQn, Uy ban nhAn
ddn cdp xd trong viQc c6ng b6, ni€m y6t thir tuc hdnh chinh vd b6o crio tinh hinh, k6t
qui thuc hiQn ki6m so6t thti tqc hdnh chinh; gifta S0 Tu ph6p vdi c6c c<r quan, don vi
ngdnh do9 d6ng.tr6n dla bdn tinh trong vi6c c6ng khai thi tpc hanh chinh rld duqc
cAp c6 thdm quy€n c6ng b6.

2. Quy ch€ ndy kh6ng ttiiu chinh:

a) Thi tpc hdnh chinh trong ndi bQ cria timg co quan hrinh chinh nhri nudc, gifra
co quan hdnh chinh nhir nuoc voi nhau kh6ng li€n quan tt6n vi6c giii quy6t th0 tuc
hdnh chinh cho cil nhdn, t6 chric:

b) Th0 tuc xir lf vi pham hdnh chinh; thri tgc thanh tra vd thri tuc hirnh chinh c6
n6i dung bi mdt nhd nudc.

Di6u 2. Didu ki6n cdng b6, ni6m y6t thi tgc hinh chfnh
l. Thi tuc hdnh chinh thuQc ph4m vi di6u chinh cira Nghi dinh so o:lzotoA{o-

cP ngdy 081612010 cira chinh phri vA ki6m so6t thrj tgc hdntr chinh (sau ddy vi6t tit
ld Nghi dinh si' 63/201OarD-cP);

2. Tht tqc hdnh chinh d19"9* ban hrinh rrong c6c.vdn ban quy pham ph6p lu6t
thuQc thAm quy6n cria Qu6c h6i, Uy ban thudng ui quO" hQi, Chinl pnf,, firi tu*e
Chinh phir, B6 trudng, Tht trudng co quan ngang BQ, H6i d6ng nh6n d6n, Uy bai
nhAn dAn tinh ban hrinh.

3. Thri tqc hdnh chinh khi duoc c6ng b6, ni6m y6t ph6i dam b6o ddy d0 c6c b6
phfn t4o thdnh theo quy dinh sau:

a) C6c bQ phAn t4o thdnh co b6n crja thri tqc hdnh chinh:
- T€n thir tUc hdnh chinh;

- Trinh tq thgc hi€n;

- Crich thric thuc hi6n;

- H6 so (thdnh phAn, sd lugng h6 so);

- Thdi h+n gi6i quy6t;



- DOi tuqng thgc hiQn thir tpc hdnh chinh;

- Co quan thgc hign thri tpc hirnh chinh;
- Ktit qu6 cria viQc thgc hi€n thri tuc hdnh chinh;
- Phi, lC phi (n6u c6);

- T€n m6u tlcrn, m6u t<y khai hdnh chinh (n5u c6);
- Y€u ciu, di6u ki€n thgc hi€n thri tpc hdnh chinh (n6u co);
- Cin cri ph6p lj.
b) D6i v6i cric thri tqc hdnh chinh duo. c ban hdnh tqi vdn ban quy pham phrip

luAt cria Trung uong vd dia phucrng, nhmg chua tlim bao day At cac b6 phqn tao
thdnh; cric sd, ban, ngrinh cdn cf vdo chuc n6ng, nhiQm vp, pham vi qu6n lf cta
ngdnh minh, c6 trrlch nhi€m tham mw, d€ xu6t cht tlch Uy ban nh6n d6n tinh quy
dlnh cu thiS nham brio d6m thri tsc hdnh chinh khi tlugc c6ng b6, ni6m yiit prrai dap
fng tl6y drl c6c b6 ph4n tpo thdnh theo quy dinh tai Di6m a, Kho6n 3 cria Di€u ndy.

Di6u 3. ThAm quy6n c6ng b5, ni6m y6t thi tr;c hhnh chfnh
l. c.ht tich Uy ban nhdn ddn tinh c6ng b6 thri tuc hdnh chinh thuQc thAm quy€n

gi6i quy€t cua cdc cdp chinh.quydn tr€n dia bdn tinh; bao g6m: C6ng b6 thrl tuc hdnh
chinh moi.ban hrinh; c6ng bd thri tpc hdnh chinh auqc sria a6i, bo sung hodc iliay th6
vir c6ng b6 t€n thri tqc hdnh chinh bi hiry b6 hoqc b6i b6.

2.Tet ce thri tpc hinh chinh sau khi dugc chri tich Uy ban nh6n d6n tinh ban
hdnh Quytit dinh cong b6, phai t6 chuc ni6m y6t c6ng khai dly dri theo quy dinh.

Didu 4. Nguy6n t6c ptr6i hqp c6ng b6, ni6m y5t ttrt tgc hinh chfnh
l. Th0 tuc hdnh chinh dugc cdng bii ph6i dring thAm quydn, theo quy trinh chit

ch6 <lim b6o dQ tin cAy, chinh x6c, rldy dir, kfp thdi vd dring thdi hqn quy dinh.

. - 2..E|m.b6o sr; ph6i hqp thuong xuy6n, chit ch€ gifta c6c ngdnh, cric c6p trong
vi6c cdng b6, ni6m y6t c6ng khai tht tuc hdnh chinh.

3. Phet huy tinh cht tl6ng, tich cqc vri dd cao tr6ch nhiQm cria ccr quan, t6 chuc
li6n quan trong vi6c c6ng bri, ni6m y6t c6ng khai thri tqc hdnh chinh.

4. Tu6n thu. nghi€m cric quy dinh crla ph6p luQt vd nguydn tic, trinh tu, thir tqc,
thoi han c6ng b6, ni€m ydt c6ng khai thrl tuc hdnh chinh.

. Chuong II
QUY TRINH VA TRACH NHIEM

cONG s6, Nr0Nr yET THU TVC HANH cHiNH

Muc I
c6uc Bo rHU rqc nAnH cHiNH

DiAu 5. Hinh thrirc vi nQi dung Quy6t Ainn c6ng b6 thfr tgc hirnh chfnh
l. Quyiit dinh c6ng b6.thr1 tuc hdnh chinh ld hinh thirc vdn b6n cri bi€t (theo m6u

Phq luc I dinh kdm), k6t cdu cu th6 nhu sau:



a) Quy€t tlinh;

b) Danh mgc thir tr,rc hirnh chinh mdi ban hirnh, stia d6i, bO sung, thay th6, hiry
b6, b6i b6;

c) NQi dung cr,r th€ cria timg thir tqc hirnh chinh, m6u dcm, miu to khai hdnhx ,ichinh, m6u ket qud thuc hi€n thi tqc henh chinh.

2. NQi dung cria Quy6t dinh c6ng bO ttrir tgc hdnh chinh:

a) D6i v6i tht tUc hdnh chinh mdi ban hdnh, nQi dung c6ng b6 bao g6m: C6c bQ
phdn t4o thenh thrl tr,.rc hdnh chinh quy dlnh tai Di€m a, Kho6n 3, Oieu 2 irla euy chri
ndy; Vin bdn quy ph4m phrip ludt quy tlinh v€ thri tuc hdnh chinh; Eia dir5m, thdi
gian thgc hiQn thir tr,rc hdnh chinh;

b),DOi vdi thri tpc hdnh chinh duoc sira OOi, UO sung hodc thay th6, ngodi vi€c
cdng b6 cric bQ ph4n t4o thdnh thri tuc hdnh chinh, nQi dung cdng bdphAi xac ainn ro
bQ phan ndo cria thir tuc hanh chinh dusc sta d6i, b6 sung ho{c thay thii bing c6ch in
nghi€ng vd c6 ghi chir "PhAn in nghi€ng ld nQi dung sta aoi, uo rung/thuy tt.i" ngay
s_au tung thri tuc; vdn b6n quy ph4m ph6p lu4t c6 quy tlinh viQc sria aoi, uo sung ho6c
thay th6 thri tuc hdnh chinh;

c) O6i vOi thi tUc hanh chinh bfhny b6 hoac b6i b6, nQi dung c6ng b6 ph6i x6c
dinh 16 tdn thri tuc hdnh chinh bi hiy b6 hodc b6i bo vd s6, ty hieu [6 so thu tuc
hdnh chinh n6u th0 tuc hrinh chinh d[ du-o. c ddng t6i tr6n co so at rii, qu6c gia; vdn
b6Ln quy ph4m ph6p lu4t c6 quy dinh vi6c hriy b6 hoqc bai b6 thn tqc hdnh chinh.

Didu 6. Trich nhiQm x6y drpng euySt Ointr c6ng b6 thri tgc hdnh chfnh
1. TrOn co so Bd thir tqc hdnh chinh cta B9 truOng, Thir trudng co quan ngang

P.6, 
ugn !6n quy pham ph6p ludt cria cdc co quan Trung uong, cria HQi aOng nnan

d6n, Uy ban nhdn ddn tinh ban hdnh c6 quy dinh thti tpc hdnh chinh; c6c co quan
chuyon m6n vd ngdnh, linh. vuc thu6c uy tan nh6n d6n tinh c6 trrich nhigm to .t it.
rd so6t, cap nhQt bd sung ddy tli c6c thri tuc hdnh chinh m6i duoc ban hdnh ho6c bi
sfra ddi, thay th€ hoec bi hriy b6, bdi bo cia c6c c6p chinh quy6n tr€n dia brin tinh
(cap tinh,.cdp huy€n, cdp xd) thuQc linh vgc, pham vi qu6n ly cia ngdnh minh, xAy
dpg quy€t dinh cdng b6 thri tuc hdnh chinh thu6c pham vi chuc n6ng qu6n ly ngdnh,
linh v.uc ngay sau khi nhan dugc quy6t dinh c6ng bo thrr tuc nantr ctrinl cria B0
trudng, Thri truong c0 quan ngang BQ.

2. sq ru phrip c6 trrich nhiQm d6n d6c, theo d6i, ki6m so6t ch6t luqng d6i voi du
thao quy6t dinh cdng b6 do c6c co quan chuy€n m6n v6 ngdnh, linh'vu:c thu6c Uy
ban nhdn dAn tinh xdy dpg.

3. Quyilt dlnh c6ng b6 thir qrc hdnh.chinh cfra chti tich Uy ban nh6n c5p tinh
phai th6ng nh6t voi quytit dinh c6ng b6 thri tgc hdnh chinh 

",iu 
eq tru&ng, Thri

trudng co quan ngang BQ vd bdo <tdm b6 sung ttAy drl b6 ph6n tqo thdrnh c0a thri tuc
hdnh chinh quy. dinh trong c6c vdn ban quy ph4m ph6p lugt thu6c thAm quydn ban
hdnh cria HQi d6ng nhdn ddn, Uy ban nnan aan tintr.



Di6u 7. Quy trinh ban hhnh Quy6t ainn c6ng bd thri tgc hinh chinh

Quy6t dinh c6ng b6 thir qrc hdnh chinh cia Ch0 tich Uy ban nh6n dAn tinh ph6i
tlugc ban hdrnh chdm nh6t trudc 05 (n6m) ngdy ldm vi€c- tinh ttOn ngdy v6n b6n
hucrng d5n thpc hiQn"thri tuc gi6i quy6t cdng viQc, v6n bin quy pna- p-nap luQt cira
Hgi ddng nhAn d6n, Uy ban nh6n ddn tinh quy dinh v€ thri tu; nann .f,inf, c6 hiQu luc
thi hdnh; Quy trinh xdy d1mg, ban hdnh Quy6t dinh c6ng bii nhu sau:

l. D6i voi trudng hqp c6 bO sung thu tqc hinh chinh hoac b6 sung bQ phdn tqo
thanh cria tht tr,rc hdnh chinh theo quy tlinh tai vin ban quy pham phrip luQt ctia H6i
tl6ng nhdn ddn, Uy ban nhdn dan tinh:

a) Cdn cir vdo Quy6t dlnh c6ng bi5 c0a BQ truOng, Thri trucrng co quan ngang
86, co quan chuydn m6n vd ngdnh, linh vgc thuQc Uy ban nhdn drin tinh uo sung tl.ri,
tr,rc hdnh chinh ho[c b9 phan tao thrinh cta thri tuc hdnh chinh, hoirn thdnh du thao
Quydt dinh c6ng b6 trong thoi h1n 02 (hai) ngdy ldm vi6c kd tu ngdy nh{n dugc
Quv€t tlinh c6ng b6; d6ng thoi grii dp thao euyiit tlinh c6ng b6 atin so ru ph6p tl€
ki6m so6t ch6t lucrns.

H6 so dg tn6o [uyiit dinh c6ng b6 gti dC ki6m sorit ch6t lugng, bao gOm:

- Vdn bin d€ nghi ki€m sorit ch6t luqng du thdro euytit dinh c6ng b6;
- Dg th6o Td trinh ban hdnh euyi5t <tinh c6ng b6;

- Dp th6o Quytlt dinh c6ng bti (g6m: euy6t ttinh cria Chri tich Uy ban nh6n d6n
tinh; danh mpc tht tpc hdnh chinh m6i ban hdnh, sua tt6i, b6 sung, thay th6, hny b6,
bdi b6; 10i d.ung cu th€ cfra timg th0 tuc hdnh chinh, miu don,-mdu"td khai hdnh
chinh, mau k€t qu6 thuc hiQn thi tuc hdnh chinh (theo m6u phu lqc I dinh kdm;.

.. . b) so Tu phdp c6 tr6ch nhigm ki6m so6t vc hinh thric, nQi dung du th6o euyilt
dinh cdng b6 vd grJri vdn ban.g6p ! ki6n trong thoi han Oz tnult nga! tam vieci<6 tu
ngdy nhdn tlugc du thio Quy6t dinh c6ng b6.

c) co quan, don vi duth6o euytit dinh c6ng b6 ti6p thu, gi6i trinh vd hodn thi6n
du th6o quyi5t ainn c6ng b6, trinhchu tlch uy b-an nh6n d6n tinh ban hrinh trong rhoi
h4n 0l (m6t) ngriy kim vi€c k€ tir ngriy nh{n duoc v6n bdn g6p y ki6n cira S-o Tu
phep.

Hd so trinh ky ban hdnh euy€t dinh c6ng b6 bao g6m:
- Td trinh ban hdnh Quy6t dlnh c6ng b6;

. ". 
- Dy thao Quyi5t dlnh c6ng b6 kem theo Thu tqc hdnh chinh thu6c tham quy6n

glal quyet.

2. Trudng hqp thi tuc hdnh chinh trong quyi5t dinh c6ng b6 cira 86 truong, Thir
truong co quan ngang 86 dd ddm b6o dAy du cdc b0 ph{n t4o thdnh vd vdn ban
huong.ddn thuc hi6n thi tuc giui quy6t c6ng vi6c tai vdn b6n quy pham ph6p lu{r c0a
HQi d6ng nhdn dAn, Uy Uan nnan dan tinh ttrOng c6 quy Ainn'tien'qran ud tt i, ,u.
hrinh chinh dd dugc 86 tru&ng, Thti truong co quan ngang BQ c6ng b6 thi co quan
chuy€n mon vd ngdnh, linh vuc thu6c Uy ban nh6n d6n tinh th6ng b6o cho Sd ru
phrip trong thdi h4n 03 (ba) ngdy ldm vi€c k6 tu ngriy nhQn duoc euyi5t dlnh c6ng bii;



d6ng thdi trinh Chri tich Uy ban nhAn ddn tinh ban hdnh Quyt5t dinh c6ng b6 duOi
hinh thuc "Bin sao"y b6n chinh"; thWc hipnk6t n6i voi Ccr sd dt li€u qu6c gia v6 thti
tqc hirnh chinh vd t6 chric ngay vigc ni6m y€t thi tr,rc hdnh chinh dd c6ng b6.

i- .. '3. Quyet dinh cdng b6 sau khi kli ban hdnh theo quy dinh tai Khoan I Di€u ndy
ho4c kj x6c thgc theo quy dinh tqi Khoin 2 Di6u ndy dugc gui d€n Sd Tu phrip vd
giri tt6n Cr,rc Ki6m so6t thri tgc hirnh chinh thuQc 86 Tu phrip (ban gi6y vd file v6n
ban dien tt) dC theo d6i, quAn lli: <t6ng thoi c6ng khai tr€n Trang th6ng tin diQn tri
cta Uy ban nh6n ddn tinh ho{c Trang th6ng tin tli€n tri cta co quan chuy6n mOn
thuQc Uy ban nhdn ddn tinh vd c6ng khai tr€n Co sd dt liQu qu6c gia vC th0 tqc hdnh
chinh.

Muc 2
Nrtiu yfr rrru rUC rriNrr crriNrr

Didu 8. Trich nhiQm, nQi dung vi hinh thrl'c ni6m y5t c6ng khai thri tgc
hirnh chinh

t. -,Tr6n co so Quy6t dlnh c6ng b6 cria BQ trucrng, Thri trucrng co quan ngang BQ,
Cht tich Uy ban nhdn dAn tinh. vi€c ni€m ytit thn tuc hdnh chinh tai co quair, dcrn vi

,l
hdnh chinh c6c cdp dugc thuc hi€n theo quy dlnh tai Didu 16, Di6u t7 Nghi dinh sd
63/201O/ND-CP; cu thi5 nhu sau:

l. Ciic sd, ban, ngrinh chuy€n m6n thudc tinh; Uy ban nh6n ddn c6p huyQn, Uy
ban nhdn dan c6p x6 c6 tr6clr nhi€m thuc hi€n ni6m ytit kjp thdi, diy drj cric thir tuc
hdnh chinh thuQc phqm vi thAm quydn titip nhdn, gi6i quydl

" Truong hqp co.quan, t6 chric dugc co quan hrinh chinh nhd nu6c hodc ngudi c6
thAm quydn riy quy€n thqc hiQn dich vr1 c6ng thi ni€m y6t day dir cric thri tpc hdnh
chinh clugc iry quy6n.

2. Sd Tu ph6p chiu tr6ch nhi6m hucrng din, theo d6i, d6n tt6c vd ki€m tra vi6c
thuc hiQn ni6m ydt c6ng khai thi tqc hdnh chinh tai c6c co quan, dcrn vi c6 nhi€m vu
trr,rc ti6p ti6p nhdn, gi6i quy€t tht tuc hdnh chinh.

3. NQi dung ni6m y6t cdng khai bao g6m t6t ci tht tUc hdnh chinh moi ban
hdnh; thfr tuc hrinh chinh duoc sua d6i, b6 sung hodc thay thti; t€n thri tuc hdnh chinh
bi hny b6, bdi b6.

4. Hinh thuc ni6m y€t cdng khai:

a) Ni€m y€t c6ng khai thtl tqc hirnh chinh tr€n bing theo m6t ho6c nhidu c6ch
thfc sau d6y: Bing gdn tr6n tudng, bing.tru xoay, bing di dQng... phir hqp v6i didu
kiQn cp th6 cria co quan thqc hi€n ni€m y6t. Vitri A6t Uang pheilhicir hqp, kh6ng qu6

, ,r: r: ,i r ,^..,acao hoac qua thap d€ cd nhdn d6 dgc. d€ ti€pcqn. Noi dqt b6ng phai c6 khodng tr6ng
tiir rQng <16 ngrrdi dgrc c<l th6 tim hi6rr, trao r16i, ghi chdp; kh6ng sr"r dlrng l<inh, mAng
nhpa, ludi thdp ho4c cria c6 kh6a d6 che ch6n bing ni6m yti:t tht tqc hdnh chinh.

.^ ;. .,,
. tsang ni€m y€t thu tqc hanh chinh c6 kich thudc thich hqp, tl6m b6o ni6m y6t

d6y dri cric thir tqc hdnh chinh theo tirng linh vgc vd n6i dung hucrng d6n vd quy€n
ph6n rinh, kii5n nghi vd tiiip nhdn phAn 6nh, kii5n nghi (theo MA, I ftt\r luc II dinh
kem). 
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b) Thq tpc hirnh chinh gdn tr€n Bing ni€m yOt dugc chia thdnh tap theo timg
linh vuc. kdt cdu nhu sau:

- Danh mr,rc tht tqc hdnh chinh theo linh v.uc dugc ghi 16 t6n thri tqc hdnh chinh
vd sO thu tu tuong img ctra ttrng thir tqc hanh chinh (theo Miu 2 Php lpc II dinh
kdm).

- NOi dung cira timg thri tr,rc hdnh chinh (theo MAu 3 PhU lpc II <tinh kdm) dugc
in m6t mdt tr6n trang giAy t6i thi€u ld rurO a+, kdm theo m6u don, miu td khai (niiu
c6). Phdng chfl sri dsng d6 trinh bdy ld ph6ng cht tiiing Vi6t Unicode (Times New
Roman), cd cht t6i thi6u ld l4 theo ti6u chuAn ViCt Nam TCVN 6009:2001.

c) Ngodi crich thric c6ng khai Uit Uugc bing hinh thuc ni6m ytit thu tuc hdnh
chinh tqi try sd co quan. don vi trqc ti6p ti€p nh{n, gi6i quydt thu tqc hdnh chinh vir
d[ng t6i tr€n Cu su d[ ligu qu6o gla v0 thir tr,rc hAnh ohinh; cdo cu qual, dun vi c<-r tlr€
su dpng th€m cric hinh thuc c6ng khai theo d4ng d6ng thdnh quy6n d4t t4i noi ti€p
nhfn, girli quydt thri tgc hdnh chinh ho4c in td roi, 6p phic; ddng tAi tr€n C6ng th6ng
tin diQn tri, Trang th6ng tin diQn tri, Website cria Uy ban nhdn ddn tinh vd cria co
quan, dcrn vi, dia phucrng.

d) Th6ng b6o tr€n cric phuong tiQn th6ng tin tlpi chirng vd cric hinh thuc khric.

Di6u 9. YGu ciu cta viQc ni6m y6t c6ng khai thi tgc hAnh chinh
L Vi€c ni€m y6t c6ng khai thri tqc hdnh chinh phii tlugc t6 chirc thuc hi6n kip

thoi, tt6m b6o thri tqc hdnh chinh dugc ni€m ydt dfng ngdy QuyiSt dlnh c6ng b6 c6
hi€u lUc thi hdnh; kh6ng ni6m yi:t citc thir tuc hdnh chinh dd h€t hidu luc thi hdnh.

. 2. ViQc ni€m y€t c6ng khai tht tpc hdnh chinh phAi bAo d6m chinh x6c, 16 rdng,
tldy dri c6c lhri tr,rc hdnh chinh vd b6 ph4n tAo thdnh tht tpc hdnh chinh theo Quy6t^ , | , . _(. , , ; , , ,dlllh cong bo, tao tlluan loi tOi da clro t0 chuc, c6 uhfur ti€p cArr, tlrn hl€u vlr thuc hi0rr
th0 tec hdnh chj*, b:o gam.9.116n, lqi ich.hqp ph6p.cira c6 $en,. t9 chric, d6ng thdi
co co so, di€u ki€n d€ thr,rc hiQn quy6n gi6m s6t qu6 trinh ti€p nh6n, gi6i quy6t thir
tr,rc hdnh chinh crja c6n bQ, cdng chirc nhd nuoc.

3. Trong truong hqp c6c thti tgc hdnh chinh dugc ni€m y6t cdng khai c6 m6u
don, miu td khai thi c6c m5u don, miu td khai phii dugc dinh kdm nguy ruu thri tr,rc.t
hanh chinh; ban gidy thu tqc hdnh chinh dugc ni6m y€t c6ng khai phAi b6o d6m
kh6ng bi hu hong, r6ch n6t, hoen d.

4. NQi dung hu6ng din ni6m y6t thsc hiQn ph6n 6nh, kii5n nghi cta c6 nh6n, t6
chuc v6 quy dinh hdnh chinh (theo MAu 4 Phu luc II dinh kem).

Chu'crng III
cHE De BAo CAo vE TiNH HiNH,

KET euA rrruc nrf;N rutrvr soAr ruu rUC tiANu cuiNt{
Didu 10. NQi dung b6o c6o tinh hinh, k5t qui thqc hiQn ki6m so6t thfr tgc

hirnh chinh
, i .\ i r . ,86o c6o v€ tinh hinh, k€t quA thr,rc hi€n ki€m so6t thi tuc hdnh chinh Li vin bdn



m6 ta kCt que dA ldm duoc, nhfrng vi6c chua ldm dugc; nhtng tdn t4i, hqn ctr6, thO
khdn, vuong mic vd nguydn nhdn cira tdn t4i, h4n chti, kh6 kh6n, vu6ng mic trong
qudL trinh thgc hiQn nhi6m vu kiilm sorit thri tUc hdnh chinh; dt, xu6t, kitin nghi; d6ng
thoi n€u cric nhiQm vU trong t6m cdn thuc hi€n trong kj,brio c6o t6i. Ngi dung co bin
gom:

l. Tinh hinh, k6t qu6 d6nh giri t6c d6ng vd thri tqc hanh chinh.

2. Tinh hinh, k6t qu6 tham gia j ki6n vd thri tuc hdnh chinh quy dinh trong du
6n, dg th6o vdn b6n quy phqm ph6p luflt.

3. Tinh hinh, ktit qu6 tham gia thAm dinh vA thri tuc hdnh chinh quy dinh trong
dU rin, dU thrlo vdn bdLn quy pham ph6p lu6t.

4. Tinh hinh, kiit qui c6ng b6, c6ng khai vd nh4p dft li6u thri tqc hirnh chinh vdo
Co s0 dfr li€u queio gia v€ thu tr,rc hdnh chinh.

5. Tinh hinh, kiit qui rd sorit, don gi6n h6a thri tpc hanh chinh (n6u c6).

6. Tinh hinh, k6t qud giAi quyi5t thri tuc hdnh chinh, trong d6 n6u 16 vi€c khen
thudng, xri l1i.c6n bQ, c6ng chfc vi ph4m quy <tinh v€ ki6m so6t thuc hi€n thir tqc
hanh chinh (niiu c6).

7. Tinh hinh, ktit qui ti6p nh4n, xu ly phnn rinh, ki€n nghi v6 quy dinh hdnh
chinh.

. s. Tinh hinh, k6t qu6 nghi€n cuu, <t€ xu6t sring ki€n c6i crich thri tpc hdnh chinh
(n€u c6).

9. Tinh hinh, k6t qud cdng tdc truydn th6ng h5 tro hoat dQng ki.im so6t thri tr,rc
hrinh chinh.

10. NQi dung kh6c theo ydu cAu cua Uy ban nhAn d6n tinh, BQ 'l'u ph6p, thn
tucrng Chinh phtr .

Didu 11. Trdch nhiQm thqc hiQn brio c6o

l. Uy ban nh6n ddn c6p xd co trdch nhiQm brio c6o ki5t qu6 thr,rc hi6n ki€m sorit
th0 tsc hdnh chinh theo hg6ng din tai c6c bi6u m5u so ooa, ozargrplKSTT/KTTH
(ban hdnh theo Thdng tu s6 05/2014/TT-BTP ngdy 071021 2014 ctaB6 Tu ph6p)

2. Uy ban nh6n ddn c6p huy€n co tr6ch nhigm brio c6o ktit qua thgc hi6n ki6m
so6t thir tuc hdnh chinh theo huong ddn tqi cric biiiu miu sti 06a,07a,07b,}7glBTpl
KSTT/KTTH (ban hdnh theo Th6ng tu s6 oslzot+/TT-BTp ngdy 07 rhring 02 ndm
2014 ctn Bd Tu ph6p)

3. C6c sd, ban, ngdnh thuQc tinh c6 trrich nhiQm b6o cdo k6t qud thr,rc hipn kirim
sorit thir tpc hdnh chinh theo huong din.tqi cdc bi6u mfru s6 06a, 07a, OTglRTpl
KSTT/KTTH (ban hdnh theo Th6ng tu sO OSIZOI+/TT-BTP ngdy 07 th6ng 02 ndm
2014 ct:a 86 Tu ph6p)

4. Circ co quan, dcrn vi dugc t6 chuc, quin lj theo hQ th6ng ngdnh dgc tr€n dia



bdn tinh c6 tr6ch nhiQm.b6o c6o k6t qua xri lli phan 6nh, ki6n rrghi v0 quy clinh hrurh
chinh thu6c thAm quyAn theo huong _a6n tal cric Bi6u -iu rii OOi, Ol"t-fpt
KSTT/KTTH (ban hdnh tpi Th6ng tu s6 05/2014ITT-BTP ngity 07102/2014 crja 86
Tu ph6p).

, 5. Uy ban nhdn dAn tinh (Sd Tu ph6p) c6 trrlch nhiQm brio crio ktit qud thuc hi€n
ki€m so6t thri tr.rc hanh chinh tr€n dla ban tinh theo huong din t4i c6c bii5u m6u s6
01b, 02b, 03c, 04b, 05b, 06b, 07d,079/BTP/KSTT/KTTH (ban hdnh theo Th6ng tu
set 05/20I41TT-BTP ngdy 07 th6ng 02 ndm 2014 cia B6 Tu phrip).

Didu 12. Kj, b6o c6o, thni h4n b6o c6o theo tlinh ki'
l. Uy ban nhdn ddn xd, phucrng, thi-tr6n dlnh k! hdng quli phai b6o c6o Uy ban

nhAn dAn huy.Qn vA k6t.qu6 thgc hiQn kitim sorit thrl tUc nantr ctinh ti€p nh{n, xir lyi
phin anh., ki€n nghi v6 quy dinh hdnh chinh (thdi han b6o ciio tru6c ngdy 05 ctia
thring cu6i quj).

. 2. C6c sd, ban, ngirnh thugc tinh, Uy ban nhAn dAn c6p huyQn c6 tr6ch nhi€m
t6ng hqp tinh hinh, k6t quA hoat d6ng ki6m so6t rht tuc hdnh chinh; ti€p nhAn, xri l1i
phin anh, ki€n nghi vO quy dinh hdnh chinh, gti Sd Tu phrip dinh kj, 6 thring, ndm
hodc tl6t xuAt.

3. Sd Tu ph6p c6 tr6ch nhi6m t6ng hqp, trinh Cht tlch Uy ban nh6n ddn tinh

l"g :?". 
Thir tuong Chinh phri,. 86 Tu phrip, Tinh ny vd HQi tt6ng nh6n d6n tinh v€

tinlr hinh, kdt qui hoqt d6ng ki€m so6t thri tgc hanh chinh; ti6p nh6n, xir lj ph6n 6nh,
ki€n nghi v€ quy dinh hdnh chinh tr€n dia bdn tinh theo quy ttinh.

4. Thoi han ch6t s6 li€u b6o c6o:

a) Kj, b6o c6o 6 thfing: Eugc tinh. ti ngdy 0l th6ng 0l drin hrit ngdy 30 th6ng 6
hdng nim, gOm sO li6u thdng k€ thgc ti5 vd s-d tieu thOng ke udc tinh.

Si5 tipu th6ng kO thqc tC ducp lAy tir ngdy 0l thang 0l <l6n hiit ngdy 30 thing 4
hdng ndm.(ngfV ch6t s6li6u thuc t6); sti tieu th6ng k€ uoc tinh Auq.J6y tir ngdy 0t
th6ng 5 d€n h€t ngdy 30 thdng 6 hdng ndm.

b) Kj b6o c6o ndm: Duoc thr,rc hi6n hai lAn trong n6m, bao g6m:

- 86o crio ndm lin mQt: Thdi ditim l6y sO. tieu thOng k€ dugc tinh fii ngdy 0l
th6ng 0l tl6n h6t ngdy 3 t thang t2 hirng n6m, gom s6 liQulh6ng kb thpc t6 vaio tieu
th6ng kC udc tinh.

Sii tigu th6ng k€ th.gc tti dugc l6y tu ngdy 0l thring 01 diin hi5t ngdy 31 th6ng l0
hdng nim (ngdy chi5t sO li€u thUc ttil; sO tigu th6ng kd u6c tinh duqc l6y tri ngdy 0t
th6ng I I d6n h€t ngdy 3l thing 12 hdng ndm.

- 86o crlo ndm chinh thfc: Thdi di6m l6y sO tigu tnOng k€ ttugc tinh tir ngdy 0l
th6ng 0l d6n htit ngdy 3l thring 12 hring ndm

5. Thdi h4n gui b6o c6o:

a; OOi vOi brio crio 6 th6ng:
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. - Circ sd, ban, ngdnh thu6c tinh; Uy.ban nhdn ddn c6p huyen c6 trdch nhiQm
t6ng hqp k6t quri thqc hiQn, gui b6o c6o v6 Uy ban nhAn ddn tinh, So'I'u phap truoc
ngdy 08 thring 5 hdng ndm;

- Uy ban nh6n ddn tinh gti b6o c6o u6 tfrU tudng Chinh phri, B9 Tu ph6p tru6c
ngdy 15 thring 5 hdng ndm.

b) D6i vdi brio c6o nim lAn l:

. - Cdc sd, ban, ngrinh thu6c tinh; Uy. ban nhdn ddn c6p huyQn c6 tr6ch nhi€m
t6ng hqp kdt qu6 thqc hiQn, grii b6o crio v€ Uy ban nh6n d6n tinh, Sd Tu phrip trudc
ngdy 08 th6ng l l hdng nim;

- Uy ban nhAn ddn tinh grJri b6o c6o ud fnri tuong Chinh phn, Bq Tu ph6p tru6c
ngdy 15 thang 1l hring nim.

c) OiSi vOi brio crio ndm chinh thuc:

, - C6c sd, ban, nganh thuQc tinh; Uy.ban nh6n dAn c6p huyQn c6 tr6ch nhi€m
t6ng hqp k€t qu6 thUc hien, grii brio c6o v€ Uy ban nhan ddn tinh, Sd Tu phrlp truoc
ngdy 15 th6ng 01 cta ndm sau bilo c6o;

- Uy ban nhAn ddn tinh gti brio c6o ve tnir tuong Chinh phri, B9 Tu phrip trudc
20 thing 01 ctra ndm sau b6o c6o;

d) Truong hqp thoi hpn brio c6o n6i tr6n trung vdo ngdy nghi hdng tuAn ho4c
ngdy nghi 16 theo quy dinh cria ph6p luit thi thoi han nhin brio c6o dlnh k! dusc tinh
vdo ngdy ldm viQc ti6p theo sau ngdy nghi d6.

Di6u 13. Tr6ch nhiQm, hinh thrirc vir crich thrirc giri b6o cdo

1. Tr5ch nhiQm cta co quan, t6 chuc, c6 nhdn thgc hign chi) d6 b6o crio

.a) T6ng hqp s6 li6u, lf,p.vd nQp b6o crio chinh x6c, day dir, d[ng h4n, dfng th6m
quy6n vd chiu tr6ch nhiQm v€ c6c nQi dung b6o c6o theo quy dinh cua phrip lu6t.

- | : ,. : .1 .:. .i , ,. Dt Lnlnn ty no?c Do sung thong tln can thlet c0 llen quan den bdo crio khi co yeu
c6u cria co quan. tO chuc nh6n b6o c6o.

2. B6o ciro dugc giri bing vdn bdn gi6y ho{c v6! b6n dign tri phAi c6 chfr kj,
tl6ng ddu xric nhSn cria Thri tru0ng co quan b6o c6o d€ thu{n tiQn cho vi€c ki€m tra,
d6i chi6u xir l1i s6 li€u.

Didu 14. 86o c6o tIQt xu6t

l. 86o crio ttQt xu5t dugc thuc hiQn d6 giirp co quan y€u cAu brio crio c6p nh{t
th6ng tin ph6t sinh md c6c th6ng tin trong biio crio dlnh kj, kh6ng d6p img duqc,
nhdm phqc vr; y€u cdu qu6n lf cta Uy ban nhdn ddn tinh, BQ Tu ph6p, Tht tuong
Chinh phr).

^ ..; i ^. ,2. Ket cdu, ndi dung, phuong thric, kj,h4n brio c6o, thoi di0m l0y s6 liQu, noi
nhQn brio c6o vir ciic nQi dung khric c6 li6n quan dugc quy dinh tpi vdn b6n cira co
quan c6 thdm quy6n y6u cdu b6o cdo.

o



Chuong IV
TO CHT.IC THIIC HrEN

Didu 15. Trich nhiQm thqc hiQn
!il. Gi6m doc, Thu tru0ng cdc sd, ban, ngdnh cria tinh; Chir tich Uy ban nhdn ddn

cAp huyQn; Chri tich Uy ban nh6n ddn cdp xd c6 tr6ch nhiQm tri6n khai, t6 chirc, thuc
hiQn Quy ch6 ndy.

Chlu tr6ch nhi€m truoc Chu tlch Uy ban nhan dAn tinh trong vi6c c6ng b5, ni€m
A^y6t c6ng khai th0 tuc hanh chinh vd b6o c6o tinh hinh, k6t quA gi6i quy6t thri tuc

hanh chinh t4i ciic co quan, don vi tryc thuQc.

2. Chti tich Uy ban nh6n $6n c6p huyQn chfu tr6ch nhiQm tru6c Cht tich Uy ban
nh6n ddn tinh v6 vi€c ni€m ydt c6ng khai thir tUc hdnh chinh, b6o crio tinh hinh, k€t
qu6 thr,rc hiQn thir tUc.hdnh chinh t4i c6c phong, ban chuy€n m6n; Uy ban nhdn d6n
c6c x6, phudng, thi trAn tryc thuQc.

3. 86o Ddng Nai, 86o Lao"dQng D6ng Nai, Dei Ph6t.thanh Truydn hinh D6ng
Nai ddnh thdi luqng phn hqp A6 tnOng tin, tuy€n truyOn vO ngi dung, tinh hinh, k6t
qu6 thgc hi6n c6ng t6c c6i c6ch tht h;c hinh chinh, ki6m so6t thir tgc hdnh chinh.

4. ViQc thUc hiQn dring quy dinh vO c6ng b5, c6ng khai thir tpc hdnh chinh tqi
Quy ch6 ndy ld mQt trong c6c ti6u chi tt6nh gi6 mfc dQ hoan thdnh nhiQm vu oia c6c
co quan, ilon v!, c6 nhdn trong quy trinh x6t thi tlua, khen thucrng thu6c th6m quydn
ctia Cht tich Uy ban nh6n dan tinh vd c6c trudng hqp dd nghi c6p tr6n khen thu&ng.

Di6u 16. ViQc sr?a d6i, b6 sung

Trong quri trinh tri6n khai thgc hiQn n5u phet sinh kh6 khdn, vuong mdc 4e ngni
cdc co quan, tlon v!, dla phucrng b6o c6o gui v6 So Tu ph6p t6ng hoo trinh Uy ban
nh6n ddn tinh quy6t dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHUTICH
PHO CHUTICH
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(Ban hdnh

UY BANNHAN DAN
rixHodNc Nar

56: /QD-UBND

Phg lgc I
NG 86 THU TUC HANH CHiNH
tall... tz o t ttgD-It BN D ngafii6r z o t t

nhdn ddn tinh D6ng Nai)

CQNG HOA XA ngr CUo NGHIA VrET NAM
DOc l6p - TrI do - H?nh phric

E6ng Nai, ngdy thdng ndm 20.....

QUYET DINH
Vd viQc c6ng b6 thi tgc hhnh chinh

thuQc thim quydn giii quy6t 
",iu 

SO X, cia UBND c6p huyQn,
cia UBND cAp xi tinh D6ng Nai

cHU TICH Uy SaN NHAN nAN riNn DONG NAr

Cdn cu LuQt T6 chtic HQi d6ng nh6n d6n vd Uy ban nhAn ddn ngdy 26 th ng ll
ndm 2003;

. Cln ct Nghi dinh si5 631201O^ID-CP ngdy 08 th6ng 6 ndm 2010 crla Chinh phir
vO ki€m so6t thri tqc hdnh chinh;

. Cdncu \ehi dinl sO +.SIZOt:AIO-CP ngdy 14 thang5 ndm 2013-cria Chinh phri
v€ sta il6i, b6 sung mQt sO tli6u cia c6c ngh! dinh li6n quan ddn kidm so6t thir tqc
hdnh chinh;

Cdn cri Thdng tu s6 OS1ZO:P.1IT-BTP ngdy 07 th6ng 02 ndm 2014 cira BQ
trudng BQ Ju ph6p hudng d6n c6ng b6, ni6m y6t thir tr,rc hdnh chinh vir b6o c6o vA
tinh hinh, k6t qu6 thgc hign ki6m so6t thri tpc hdnh chfnh;

-',- llXet d€ ngh! cua Gi6m d6c Sd X vd Gi6m d6c Sd Tu phrip,

QUYTTD[NH:

_ " Di6u 1. Cdng UO tem theo Quytit dlnh ndy thri tqc hdnh.chinh ngdnh ...(t)thuQc
thdm quydn gidi quy€t cria Sd X, UBND cdp huyQn, UBND cdp xd tinh E6ng Nai.

Didu 2. Quytit dinh ndy c6 hi€u lWc thi hdnh k6 tu ngdy .......
Didu 3. Ch6nh Vdn phdng UBND tinh; Gi6m d6c, Thn trucrng cdc sd, ban,

ngdnh c5p tinh; UBND c6p huy€n; UBND cdp xd vir cric t6 chuc, c6 nhdn c6 ti6n
quan chiu trrich nhiQm thi hdnh Quy€t dinh ndy./.

Noi nhQn: CHU TICH
- Nhu Di6u 3;
- Cpc Kirim so:lt TTHC, BQ Tu ph6p;
-;"'
- LUU: ...,

Ch[ thich:
(l) Tdn ngdnh ... dugc quy dinh tqi Vdn ban sO 3973NPCP-KSTT ngdy 04 thring

6 ndm20l2 cia Vin phdng Chinh phi.



PhAn I
C THU TUC HANH CHINH
dinh sii 2!. ... /QD-UBN D ngay&+. t. 6.. tz o.l.(

Uy ban nhdn ddn tinh D6ng Nai)

1. Danh mgc th c hirnh chinh mrii ban hirnh

S6
TT TOn thri tgc hirnh chinh

A. THU TUC HANH CHiNH SO (BAN, NGAND ..
I. Linh vgc..

I Th[r tuc a

2 Thri tuc b

n

II. Linh vuc..

I Thri tuc a

2 Thi tuc b

n

B. THUTUCHANH CHiNHCAPHUYPN
I. Linh vrc..
I Thri tuc a

2 Th{r tuc b

n

II. Linh vuc..

I Tht tuc a

2 Thri tuc b

n

c. THUrUCnANnCHINHCAPxA
I. Linh vuc...
I Tht tpc a

2 Thri tuc b

n

II. Linh vuc..

I Thri tuc a

2 Tht tuc b

n

2



2. Danh mgc thri tgc hhnh chinh tlugc sfra tt6i, b6 sung, thay th6
S6
TT

56 h6 scr

TTHC(')
TGn thri tgc
hhnh chinh

T€n VBQPPL quy tlinh nQi9Jng sira
al6i, b6 sunq, thay th6'''

A. rH0 rUC HANH cHiNH SO @aN, NGAND ..

I. Linh vrpc...

I Thir tgc a

2 Thri tuc b

n

II. Linh vuc..

I Thri qrc a

2 Thi tpc b

n

B. THUTVCHANHCHiNHCAPHUYEN
I. Linh vuc...
I Thri tUc a

2 Thri tuc b

n

I Linh vr;c..

I Thri tuc a

z Thri tuc b

n

c. THUTUCHANHCHiNHCApxA
I. Linh vgc...
I Thi tuc a

2 Thri tuc b

n

IL Linh vqc..

I Thit tuc a

2 Tht tuc b

n

Chf thich:
(') 

S6 nd so TTHC (trCn Co sd dt li€u qu6c gia vd thir tqc hdnh chinh) cta thri
tqc hdnh chinh dugc sta ddi, b6 sung ho4c thay th€.

(2)NCu 
ro t€n, s6, k;i hiQu, ngdy thrlng ndm ban hdnh vd trich y6u cia c6c vdn brln

quy pham ph6p luat quy tlinh nQi dung sria tl6i, b6 sung ho4c thay th6. 
l



3. Danh mgc tht tgc hinh chinh b! hty b6, bii b6

S6
TT

56 hd so
TTHC(I)

TGn thi tgc
hhnh chinh

TGn VBQPPL quy tlinh viQc bii b6,
hty b6 thi tqc hirnh chinh'''

A. THUTUC HANH CHINHSO@AN,NGAN$.
I. Linh vrpc..

I Tht tuc a

2 Thri tuc b

n

II. Linh vr1c..

I Thri tuc c

2 Tht tgc d

n

B. THUTUCHANHCHiNHCAPHUYPN
I. Linh vgc..
I Thri tUc a

2 Tht tuc b

n

II. Linh vr1c...

----------------I Thri tuc cI

2 Thir tuc d

n

C.

L
I

THU TVC HANH CHiNH cAP XA
Linh vqc...

2 Tht tuc b

n

II. Linh vuc..
I Tht tuc c

2 Thri tuc d

n

Cht thich:
(') 

Sii nO so TTHC (tr€n Co sd dfr liQu qu6c gia v6 thrl tqc hdnh chinh) cfra thrj
tqc hanh chinh b!huy.b6, bdi b6.

''' N6u 16 t€n, s6. kj hi6u, ngdy th6ng ndm ban hdnh vd trich y6u cria v6n b6n
quy ph4m ph6p luit quy dinh viQc h0y b6, bei bd thir tUc hdnh chinh. 
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NQI A THU TUC HANH CHINH
(Ban hdnh kdm t a 21. ... tgo-uB N D ngd)i,.* t.6.. t z o.Q

cua ban nhdn ddn tinh D6ng Nai)

A. THU TUC HANH CHiNH SO(BAN, NGANH) ...
I. Linh vr1c...

l. TGn thri tgc a

- Trinh tu thgc hiQn (bao g6m thoi gian, <t!a tli6m thgc hi€n thrl tgc hdnh chinh):

- Crich thirc thuc hiQn:
,: i, ,)- r nann pnan, so tugng no so:

- Thdi h4n gi6i quy6t:

- DOi tuong thpc hiQn thri tUc hdnh chinh:

- Co quan thuc hi€n thri tuc hdnh chinh:
,, A'- K€t qud thgc hiQn thi tuc hdnh chinh:

- LQ phi (n6u c6):
! r I ,. r r ., ,1 , . r:- I en mau dcrn, mdu to khai (n€u co vd d€ nghi ttinh kdm ngay sau thrl tqc a):

- Y€u cAu, tli6u kiQn thgc hiQn thir tr,rc hrinh chinh (n€u c6):

- C6n cir phrlp lj cia thti tgc hdnh chinh:

n. Thi tgc n

B. THU TUC HANH CHiNH CAr nUVpN
I. Linh vqc...

l. TGn tht tgc a

- Trinh tU thgc hiQn (bao g6m thoi gian, dla di6m thgc hiQn thn tlrc hdnh chinh):

- C6ch thric thuc hiQn:
r), t, ,;.- | nann pnan, so lugng no so:

- Thdi hpn gi6i quy6t:

- Ddi tuqng thqc hi€n thtr tgc hdnh chinh:

- Co quan thlrc hi€n thri tuc hdnh chinh:
.,:.- Kdt qud thgc hiQn tht tuc henh chinh:

- LQ phi (n€u c6):
; r : .. ,,

- Ten mdu tlon, miu to khai (n6u c6 vd d€ nghi dinh kdm ngay sau thri tpc a):

- Y€u cAu, di6u kiQn thqc hiQn tht tUc hdnh chinh (n€u c6):

- Cdn cri ph6p lf cira tht tqc hirnh chinh:

n. Thi tuc n



c. THU TUC HANH cHiNH cAp xA
I. Linh vgc...

1. TGn thfr tgc a

- Trinh tU thpc hi€n (bao gdm thoi gian, dia di6m thgc hiQn thi tuc hrinh chinh):

- Crich thuc thuc hi6n:

- Thdnh phAn, s6 lugng h6 so:

- Thoi h4n giii quy€t:

- Ddi tuqng thpc hiQn thi qrc hdLnh chinh:

- Co quan thgc hiQn thri tuc hdnh chinh:

- I(t5t qu6 thqc hiQn thri tgc hdnh chinh:
, ^ ,. ^ ,,- Lg pnl (neu coJ:

- T€n m6u don, m6u td khai (n6u c6 vd d€ nghi dinh kdm ngay sau thri tuc a):

- Y€u ciu, diAu kiQn thUc hiQn thir tr,rc hanh chinh (ndu c6):

- Cdn cri ph6p lf cria thtr tUc hdnh chfnh:

n. Thfr tgc n

Luu f:
- Oiii vOi nhirng tht tUc hdnh chinh duoc sira d6i, b6 sung ho{c thay th6, ngodi

vi€c n€u rO th6ng tin tr€n, phdi.xrlc dinh 16 b0 phQn ndo cria thi tUc hdnh chinh du_o. c
sria il6i, b6 sung ho4c thay th€ (bdng crich in nghiOng vir c6 ghi chir: "phdn chir in
nghiCng ld nQi dung sria d6i, b6 sung, thay th6" ngay sau timg thir tqc).

- OOi vOi nhirng tht tUc hdnh chinh bi hriy b6 ho4c bdi b6, kh6ng phii th6ng k€
theo nQi dung n€u tr€n nhung ph6i x6c rtinh 16 t€n tht tgc hdnh chinh bi hiry b6 hoqc
bdi b6. Trucrng hqp tht tuc.hdnh chinh dd du<r. c ding tai tr€n Co sd dft li6u qu6c gia
v6 tht tuc hdnh chinh, Quyiit <linh c6ng b6 phii ghi rO s6 hO so cira hd s<r TTHC, vdn
b6n quy ph4m phrlp lu{t c6 quy dinh viQc hriy b6 ho4c bai b6 thn tuc hdnh chinh./.



NrrM yrr tti$\'i:tliNH cHiNH
(Ban hdnh kdm theo guy.iit dinh si5.........tZOlU]O-UBND ngdy .../5/2014

cia Uy ban nhdn ddn tinh D6ng Nai)

Miu sii 0t
sANc Nrtrvr YfT THU TUc HANH cHiNH

nANc Nrtrlr ytT cAc rHU TUc ruNn cHiNH THUec IHAM vr
GIAI QUYTT cUA... (T6n ccr quan/tlia phucrng)

DANH MVC TTHC

LiNH Wc...,.

DANH MVC TTHC

LlNlt vr.ic.....

DANH MVC TTHC

LINfl vUC...,.

DANH ]IIIJC TTHC

LINH v(|c...,.

DANH IIIVC TTHC

LINH vVC.....

DANH M(JCTTHC

LINH vVC.....

DANH M\JCTTHC

LINH yitc.....
.TrEP NH4N pHiN
aNH, Kr[N NG||I Vg

QUY DINH HANH
cHiNH



tvt6u s6 0Z
DANH MUC THU TUC HANH CHiNH

tvtdu sii Ol
NQr DUNG Tr/NG THir rUC HANH CHiNH

l. TOn thi tgc hdrnh chinh I
- Trinh tq thuc hiQn:

- C6ch thric thuc hiQn:

- Thdnh phdn, s6 luqng h6 so:

- Thdi h4n giAi quy€t:

- O6i tuqng thgc hiQn thrl tr,rc hdnh chinh:

- Co quan thgc hiQn thri tgc hdnh chinh:

- K6t qun thUc hien tht tqc hanh chinh:

- Lg phi (n6u c6):

^- r x .,,- l'en mdu don, mdu td khai (n€u c6):

- Y€u cdu, tti€u kiQn thyc hiQn tht tpc hdnh chinh (n€u c6):

- Cdn cri ph6p lf cria thri tuc hdnh chinh:

2. TGn tht tgc hirnh chinh 2

r,ixn vfC: .....

S6
TT rtx rut rgc HANH cHiNH Trang

01 T€n thi tUc hanh chinh al I

02 T€n thri tqc hdnh chinh a2 2



tvI6u sii 0+
NQr DUNG HU6NG DAN THrI. C HIEN PHAN AnH, XrtN NCUI

vt quvolNnnANn cniNs
D6 ph6t huy vai tro girim s6t hopt tlQng cdi crich h.anh"chinh, ki6m so6t thri

tqc hdnh chinh tai co quan hdnh chinh nhir nudc cdc cdp1, Uy ban nhdn ddn tinh
D6ng Nai d€ nghi m6i c6 nhan, tO chric, doanh nghiQp kip thoi phan rinh, ki€n
nghi v€ nhfrng vu6ng mic cu th€ trong thuc hign c6c quy dinh hdnh chinh:

l. NQi dung phin 5nh' ki5n nghi:

- Phdn dnh vi hdnh vi: Tir chi5i thgc.hi€n; ch4m tr6, k6o ddi thoi gian thqc
hi€n tht tUc hdnh chinh; tu y y€u cdu, bd sung, dAt th€m h6 so, gi6y to ngoiri
quy dinf cira ph6p luit; s6ch nhi6u, gdy phidn hd, dnn dAy tr6ch nhi€m; kh6ng
ni€m y€t c6ng khai, minh bach thri tqc hdnh chinh hodc ni6m yiSt c6ng khai
kh6ng <t6y dri cric thir tqc hirnh chinh tai noi giii quy6t tht qrc hdnh chinh; thri
tqc hdnh chinh duo.c ni6m ydt, c6ng khai da h€t hiQu luc thi hanh ho6c tr6i v6i
n6i dung tht tUc hanh chinh duoc tldng tai trCn Co so dt liQu qu6c gia vd tht
tUc hdnh chinh v.v...

- Phdn dnh vi nQi d.ung quy itlnh hdnh chinh: Quy dinh hdnh chinh
kh6ng phir hqp.voi thgc,tt!; kh6ng d6ng b0, thi6u th6ng nh6t, kh6ng hqp ph6p

,. ,.;. , : : -..^ -. .- - . - ! - -
ho4c tr6i voi dieu uoc qu6c tO md ViQt Nam dd kj k€t ho4c gia nh4p; nhirng v6n
tl6 khric li6n quan d€n quy dinh hdnh chinh

- Kii1n ngh!: D€ xuAt phucrng 6n xri llf nhfrng ph6n 6nh n€u tr6n ho4c c6
sang ki6n ban hdnh mdi quy dinh hdnh chinh li€n quan d6n ho4t dQng kinh
ooann, ool song nnan oan.

2. Co quan ti6p nh{n phin 6nh, ki5n nghi:

- Sd Tu phrip tinh D6ng Nai.

P NHAN

36 diQn tho4i 061.3842244 ;

- Sd Ngi vu tinh Ddng Nai.

SO alpn thoai: 0613.941833 ;

N NGHI

Email: ks. ft h d@d o n p n a i. g ov. v n

Email: c c lt d@do n s n ai. sov. v n

- Dia chi: SO OZ Nguy6n Vdn Tri, phuong Thanh Binh, thanh ph6 BiCn
Hda, tinh D6ng Nai.

Luu i,:
,.:- Phan dnh, ki€n nghi phdi su &,mg ng6n ngfr Ti€ng ViQt; ghi 16 nQi dung

phdn dnh, ki€n nghi.

- Ghi rd t€n, dia chi, s6 di6n thoqi (hoQc dia chi thtt tin) cia cd nhdn, t6 chtirc
c6 phdn dnh, ki€n nghi

',:
; KhQng ti€p nhdn phdn dnh, ki€n nghi li€n quan d€n khi€u nqi, t6 cao vd gidi

quy€t khi2u nqi, t6 cdo.

UY BAN ITTAN DAI.I TiNH DdNG NAI



Dt crtoNc HrtCI\rc 
"A.;lUEtSvt 

rixn HiNH, xtr euA
rnr/c rupN rrnu soAtrnu ruc u_lNH cniNn

(Ban hdnh kim theo QuyAt dinh taZ-A..tZOM|}O-UBND ngaf*frZOu
cila Uy ban nhdn ddn tinh D6ng Nai)

UBND TiNH EONG NAI
Dq rl-r,::""""
56: /BC-...

CONG HoA xA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DOc l4p - TF do - Hanh phfc

D6ng Nai, ngdy thdng ndm 20...

BAO CAO
Tinh hinh, k6t qui thqc hiQn ki6m so6r thri tgc hAnh chinh

06 th6ng, nim t4i Don vi .....

r. KET QUA rH\IC HrpN KrEM SOAr THU TUC HANH CHiNH
l. D6nh gi6 tdc {tQng quy tlinh TTHC

, , a) Vj€c. danl giri tric dQlg g"I qlnh TTHC tai cric ds. rin, ds thAo VBeppL thugc
thAm quy€n ban hdnh c0a Qu6c hQi, Uy ban thudrng vU eu6c hQi, Chinh phri, Thri tuong
Chinh phi, BQ truong, Thri truong co quan ngang 86;

^ 

b) Vi:: denh gi6-tdc.d0ng quy rtlnh TTHC tai c6c du thdo VBeppL thuQc th6m
quy€n ban hdnh cria HQi d6ng nh6n ddn, Uy ban nhdn ddn c6p tinh.

2. Tham gia f ki6n d6i vri,'i vin bnn eppl, cri quy tllnh v6 ttttC
a) ViQc tham gia j kirln vd quy dlnh TTHC t4i dU thAo th6ng tu ho[c th6ng tu

li€n tich;

. 
b) ViQc tham gia ! kirin v€ quy dinh TTHC r4i du thdo VBeppL thuQc thAm

quy€n ban hdnh cira HQi ddng nh6n d6n, Uy ban nh6n d6n c6p tinh;

c) ViQc tham gia y kiiin v€ thti tgc gi6i quy6t c6ng viQc.rtugc quy dinh t4i dr,r thdo
vdn ban huong d6n ttru6c th6m quydn do-co quan nhd nuoc c6p trcn giao nhi€m vr,r hoac
riy quydn ban hdnh (danh cho cilc co quan: Bio hi€m xe hQi ViQt Nam, Ng6n hang
Chinh sdch xa hQi, Ngdn hang ph6t tri€n ViCt Nam).

3. Tham gia th6m dinh quy illnh TTHC t4i dg rin, dq thio VBeppL
a) ViQc tham gia thArn dinh TTHC t4i dU th6o th6ng nr ho{c th6ng hr li€n tich;

b) Vi€c tham gia thAm dinh TTHC t4i dg th6o VBeppL thuQc th6m quydn ban
hanh cria H$i ddng nhdn d6n, Uy ban nhdn dAn rinh;

c) ViQc tham gia tharn dinh th0 tgc gi6i quytlt c6ng viQc tai dq thAo v6n ban
huong din thuQc th6m quydn do co quan nhd nudc c6p t.en giao nhiQm vu hoic riy
quy€n ban hdnh (ddnh cho cdc co quan: Bao hi6m xd h6i Vi€t Nam. Ngiin hang
Chinh srich xd hdi, Ngdn hdng Phrit tri€n Vi€t Nam.1.

Ngodi c6c nQi dung co b6n n€u tr€n, co quan brio c6o cAn n€u 16 vi€c ti€p thu,
gi6i trinh cia co quan chri tri-soan th6o rtOi vdi j kiiin tham gia vd quy dinh TTHC
cua cdLc co quan tham gia ! ki€n.



4. VG c6ng b6, cOng khai, nhip dii liQu TTHC viro CSDLQG

.a) Tinh hinh, k6t que ban hdnh Quytit dinh c6ng b6 trong kj, brio crio: S0 luqng
Quy6t dinh cdng b6, trong d6 c6 bao nhi6u TTHC quy tlinh mdi; TTHC s'ia d6i, bO
sung: TTHC huy bd, bai bo.

b) Tinh hinh, k€t quA nhrip df liQu v6.quy dinh TTHC, trong tl6 bao nhi€u
TTHC dA duqc nhip vdo Co sd dt li€u qudc gia vd quy dinh TTHC; bao nhi€u
TTHC de nghi mo cdng khai.

5. VG rir so6t, dcrn giin h6a TTHC

Trong.truong hqp c6 nQi dung vA tinh hinh, ktit qua rir soiit, co quan b6o c6o
cung cdp sd li€u sau: t6ng s6 TTHC duoc ti€n hdnh rd sorit, diinh ei6; s6 TTHC vd s6
VBQPPL ds ki6n sria d6i, b6 sung. quy.dinh mdi theo thdm quyEn; sd TTHC ud s6
VBQPPL kitin nghi co quan c6 thim quyen sua d6i, b6 sung, quy dinh mdi.

6. vd tinh hinh, k6t qu6 gi6i quy5t TtHc
. a) T6ng s6 h6 so y€u cAu gi6i quy6t TTHC trong th6ng, trong tt6: 56 h6 so mdi

ti€p nhrin; s6 h6 so tir k! brio cdo rruoc chuy6n qua;

.b) K.it qua giAi quy6t TTHC: S6 hO so da.girii quy€t (trong d6: Sd h6 so giai
quydt dring hpn; s6 h6. so gidi quy6t quri h?n); s6 h6 so dang girii quy6t. trong tt6: 56
ho so chua d€n h4n; s6 h6 so dd qu6 hpn.

Z. VG ti6p nhgn vir xr? lf phin 6nh, ki6n ngtrl v6 ttHC
a).Tdng s6 phan rinh, ki€n nghi dd ti6p nh{n trong kj,biio c6o. rrong d6: 56 phan

dnh. kiOn nghi v€ quy dinh hdnh chinh; s6 phan 6nh, ki6n nghi vd hdnh vi hdnh chinh.

_ b).Tinh hinh, k6t.qud xri lj: 56 ph6n dnh, kit5n nghi ttd chuy6n xri lj, s6 ph6n
6nh, ki6n nghi <lA c6 k€t qui xri lf .

8. VG c6ng t6c truydn thdng h6 trg hogt rtQng ki6m so6t TTHC
a) Cdc hinh rhuc cp thiS da thvc hiQn d€ qu6n triQt, tuy€n truyAn, ph6 bi6n chrt

truong, chinh srich, phrip ludt v€ ki€m so6t TTHC, c6i crich TTHC.

b) C6c kilt quA kh6c dd thr,rc hiQn dcl qudn triQt, tuy€n truydn, ph6 bi6n chri
trucrng, chinh srich, phrlp ludt v€ ki6m sorit TTHC, c6i crich TTHC.

9. V6 viQc nghiGn crim, Od xu6t sdng ki6n cii c6ch TTHC (n€u c6)

10. Tinh hinh, k6t.qui thgc hiQn cic phuong 6n tlcrn girin h6a TTHC de
tluqc cAp c6 thAm quydn ph6 duyQt tr6n co s& k6t qu6 rA so6t cria Dd 6n tlon
giin h6a TTHC trGn cdc linh vgc quin lf nhir nudc giai tlo4n 2007 - 2010

ll. NQi dung khic
a) ViQc ban hanh tt6ng bQ, cp th6 cric chinh s6ch, quy chuAn, ti€u chuAn, dinh

mtc kinh t€ - k! thuft gin v6i vi€c gi6i quyet ttHC tr€n c6c linh vgc kinh t€ - xa
h0i.

.. b) KiQn todn t6 chric Phdng Ki€m sorit TTHC vd.thi6t lAp h€ th6ng crin bQ dAu
mdi tBi vp, cuc, sd, ban, ngdnh, UBND c6p huyQn vd c6p xd.

c) V€ cdng tic xdy dqmg, ban hdnh vd t6 chr?c thuc hiQn v6n b6n tririn khai
nhiQm vU trong nOi b0 cna B0, ngdnh, dia phuong (Quy ch6, Quy trinh, K€ hoach...).



d) Hoat dong d6n d6c, tap h u b  h u h g  din nghiep vu kikm soat thu tuc hanh 
chinh. 

e) V& c6ng tac thanh tra, kikm tra: s6 lan thanh tra, kikm tra viec thuc hien kikm 
soat thu tyc hanh chinh; hinh thuc kikm tra; kkt qua kikm tra. 

. . I  

f) Viec khen t h u h g ,  xu 19 can ba, cbng chuc vi pham quy djnh ve kiem soat 
thuc hien thu tuc hanh chinh. 

11. DANH GIA CHUNG 

1. Danh gia chung v& hieu q d  c6ng tac kikm soat TTHC tren cac llinh vuc thuac 
thim quy&n quan lf cda c a  quan b b  cao. So sanh hi@ qua c6ng tac kikm soat TTHC 
ky nay v6i cung kjl nam tnrbc; 

2. Tu danh g i l  muc d(? hoan thanh c6ng tac kikm s o l  TTHC cua ca quan 

3. Danh gih nhirng kh6 khan, v u h g  m k ,  tbn tai, han chd trong cbng tac kikm 
soat TTHC: 

a) Ntu cp thk nhirng kho khan, v u h g  m k ,  tbn tai, han chd tai ca  quan, d m  vj 
truc thuoc trong cbng tac ki&m soat TTHC 

b) Phiin tich r6 nguyen nhiin chu quan, khich quan cua n h k g  kho khSin, v u h g  
mic, tbn tai, han chd va nguytn nhiin. 

Ntu nhimg djnh h u h g ,  muc titu ca  ban, nhirng giai phap, nhiem vu cu thk 
trong cbng ki&m soat TTHC s0. dugc tap trung thuc hien trong kj. tikp theo. 

(Kj. tikp the0 dugc hiku nhu sau: D6i v6i b b  cao 06 thang la 6 thang cu6i nam; 
d6i viri bao cao n2m la nam sau). 

1.  ~ i d n  nghj c a  quan co thim quy&n nghitn ciru b6 sung, diBu chinh chinh sach, 
ph$lu& vb ki&m soit TTHC (nku phat hien c6 t h i h  s6t, bit  cap); 

2. ~ i k n  nghj co  quan c6 thim quy&n h u h g  din  thuc hien c k  quy d/nh cda phap 
luat vk kikm soat TTHC (nku c6 v u h g  mhc); 

3. D& xuht cac giiii phap, sing kidn niing cao hieu qua c6ng tac ki&m soat 
TTHC, k h k  phuc nhirng kho khan, v u h g  mhc; 

4. Cac noi dung cy thk khac can kikn nghj, db xu&. 



~ i 6 u  mgu s6 01 b/BTP/KSTT/KTTH 
(Ban hdnh theo Th6ng tlr s 6  05/2014/TT-BTP ngdy 07/02/2014 clia Bo Tlrphbp) 

Dm v j  bbo cbo: uy ban nh2n dd9 tinh Nai (Sir Tu phiip) 

KET QUA DANH GIA TAC DONG QUY DJNH THU TUC HANH CH~NH 
K3 bao cao 6 thang/niim (T& ngciy . . . thang . . . niZm . . . din ngdy.. . thcing . . . niZm . . .) 

Don vi tinh: TTHC, V6n ban 

Dun vj t h y  hien 

~ & t  qua danh gia tac dong TTHC trong 
Du thao van b h  QPPL 

S8 van bin QPPL co quy djnh v& TTHC 
duuc ban h h h  

P h l n  loai the0 t&n van bAn QPPL 

1 

2 

Q U Y C ~  djnh c i a  UBND I Chi thj c i a  UBND 

Sa, nganh . . . 
... 

s6 
TTHC 

P h l n  loai v& noi dung 

s6 
VBQPPL 

s8 TTHC 

Ngviri 14p bieu 
(KJ, ghi rd  ho, tin) 

~6 TTHC 
d y  ki&n/ 
d v c  quy 
djnh m6'i S6 VBQPPL 

Ngay thang niZm 
THU T R U ~ N G  DON V! 

(KJ, ddng dhu, ghi rd ho, tkn) 

~8 TTHC 
dy kien, 
d q c  sira 
ddi, sung b8 

s6 
TTHC 

S8 TTHC 
d y  ki&n/ 

duqc b i i  bd, 
hiy bd 

s8 
VBQPPL 





~ i 6 u  miu  sd 03c/BTP/KSTT/KTTH 
(Ban hdnh the0 ThBng tu  s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua Bd Tu phrip) 

Dan vj bcio ccio: uy ban nh5n d5n tinh &ng Nai (Sb To phiip) 

I&T QUA THAM DINH VE TTHC QUY DINH TRONG CAC DV AN/ DV TlX&0 VBQPPL 
Kj. brio crio 6 thringhiim (Tir ngiry ... thring ... niirn .. . din nghy ... thring . .. niim ...) 

Don vj tinh: TTHC, viin ban 
I I I I 

STT 
D m  vj thuc hien 

A 

~ g ~ i r i  igp b i 6 ~  
(Ky, ghi rd ho, tgn) 

~ 8 n ~  s6 

Ten c a  quan, don vi chu tri soan thao.. . 

. . . 

Ngay thring niim 
THU TRUNG DON VI 

(KJ, dddng dku, ghi rd hp, tgn) 

- 

~ d n ~  s6 
Phln logi the0 t&n VBQPPL 

S ~ T T H C  

(1) 

Sh VB 
QppL 

(2) 

Du thao Quy&t djnh 

s6 TTHC 

(3) 

Du thao Chi thi 

s6 VB QPPL 

(4) 

sh TTHC 

( 5 )  

s6 VB QPPL 

(6) 



1. NQi dung: 

~ 6 n ~  h q  kit  quu8 thhm djnh tai Sir Tu phap thuac UBND chp tinh, thhnh phb tqrc thuac Trung u m g  dbi v6i quy dinh TTHC tai 
du an, du thho VBQPPL. 

2. Phvmg phap tinh vii cach ghi bi8u: 

- C6t A: Ghi ten co. quan, d m  vj chu tri soan t h h  gui ha so. du t h b  VBQPPL d& nghj thhm djnh; 

- c a t  1 = c a t  (3 + 5) ;  

- c a t  2 = c a t  (4+6). 

3. Ngu6n s6 lieu: 

Tu sb lieu the0 d6i, ghi chep cda Phbng ~ i e m  s o l  TTHC thuac Sir Tu phap. 



Bi&u msu s6 02b/BTP/KSTT/KTTH 
(Ban hdnh theo ThBng tu  s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ctia Be Tu phdp) 

Do?i vj  b60 cao: uy ban nhin ddl  tinh Nai (Sir Tu phap) 

KET QUA THAM GIA Y KIEN VE THU TUC ~ N H  C H ~ N H  (TTHC) QUY DINH TRONG 
CAC DV THAO VAN BAN QUY PH4M PHAP LUAT (VBQPPL) 

K$ b60 1260 6 thdng/ndm (Tti ngay ... thhng ... ndrn ... din  ngay ... thang ... ndm ...) 

STT 
D m  vj thyc hien 

Nguiri l$p bi6u 
(Kg, ghi r6 ho, tgn) 

Don vj tinh: TTHC, vvtin ban 

Phln logi theo ten VBQPPL 

~ u ~ & t  djnh cua UBND Chi chi cua UBND 

Ngay thang ndrn 
THU TRU~NG ~ r n  vl 

(Kg, dddg ddu, ghi r6 ho, tgn) 

s6 TTHC 

(1) 

~6 VB QPPL 

(2) 

7 
(3) 

S6VBQPPL 

(4) 

~6 TTHC 

( 5 )  

~6 VB QPPL 

(6)  



1. Ni)i dung: 

~ 6 n ~  h q  k6t qua tham gia 5; ki6n cua Sir Tu ph$ d6i vai quy dinh TTHC tai du an, du thao VBQPPL. 

2. Phvmg phap tinh vh each ghi bibu: 
, . 

- Cat A: Ghi ten cac co quan chuy@n m6n thuijc UBND tinh, thanh ph6 t ~ c  thuac Trung ucmg gui hh so lhy 5; ki@n vv& TTHC 

- c a t  1 = ca t  ( 3  + 5 ) ;  

- Cat 2 = Cat (4+6). 

3. Ngu6n sh lieu: 

Tu s6 lieu theo dBi, ghi chkp cua S6 Tu phap. 



STT 

~ 6 n ~  s6 

Su ,  nganh.. . 

Bi6u m6u s6 04b/BTP/KSTT/KTTH 
(Ban hanh theo Th6ng t u  s 6  05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua Bb Tuphdp) 

D m  vi  bcio ccio: uy ban nh5n d5n tinh Nai (Sir Tu phip) 

Ky bdo cdo 6 thdng/ncim (Tir ngay ... thdng ... ncim ... din ngay ... thdng ... ncim ...) 

I ~6 VBQPPL, TTHC duyc cdng b6 

Don vj tinh: TTHC, viin ban 
1 ~6 VBQPPL, TTHC d& nghj cdng khailkhdng 

s6 IUQII~ 

quy&t 
djnh cdng 
b6 dB ban 

hhnh 

Ngubi l$p bi6u 
(KP, ghi ro" ho, tgn) 

sa luwg 
van b6n 

nghi 
macdng 

khail 
khdng 

cdng khai 

~6 
VBQPPL 

NgAy thang na'm 
THU TRWNG DON V! 
(Ky, dcing diu, ghi rd hg, ten) 

- 

cdng khai 
s6 TTHC 

~ 6 n ~ s 6  

VBQPPL 
Ban hhnh 
m&i hoac 
sli;l dbi b6 

sung 
(CGng 
khai) 

TTHC 

Chia ra H i y  b i  
hoac biii 

b6 
(Khdng 

cdng 
khai) 

Quy djnh 
m&i; dtrqc 
s h  d6i b6 

sung 
(Cdng 
khai) 

H i y  b6 
hoac b8i 

b6 
(Khdng 

cdng 
khai) 

~6 
TTHC 
h i y  b6, 
b8i b6 

S6TTHC 
qUY dinh 

m &i 

S6 TTHC 
duqc s h  

d(i, b6 
sung 



1. Niji dung: ~ 6 n ~  hpp s6 lieu TTHC, VBQPPL duqc c6ng b6, cBng khai trong kj. b b  cao. 

2. Phvcmg phap tinh va each ghi bigu: 

- Cat A biku s6 04a: ghi tang s6 va lin luqt t6n cac d m  vj thuc hien viec c6ng b6 c6ng khai thuac BQ, ca quan ngang 
BQ cac co quan: B b  hikm x l  hQi Viet Nam, Nghn hing Chinh sich x l  hQi, Nghn hang Phat trikn Viet Nam 

- CQt A biku s6 4b: ghi tang s6 va l&n luqt ten cac d m  vj thuc hien viec c6ng b6 c6ng khai thuQc UBND tinh, t h h h  
ph6 trqc thuQc trung umg.  

- Cat 1 = ghi s6 luqng djnh c6ng b6 d l  duqc e ban h h h ;  

Vi du: 

+ Tai cat 1 biku s6 04a: trong kj. b b  d o ,  Cuc Quhn 19 d5ng lng kinh doanh trinh BQ tnrimg BQ K& hoach va D ~ U  tu 
ban hanh 02 quy6t d h h  c6ng b6 thi 6- cat 1 dikn s6 2; 

+ Tai cat 1 biku s6 04b: trong kj. bio d o ,  UBND tinh D6ng Nai ban h h h  03 quy6t djnh c6ng b6 thi cot 1 dikn s6 3. 

- c a t  2 = c a t  (8+9); 

- Cat 7: ghi s6 luqng v5n bin dk nghj mir c6ng khaiIkh6ng c6ng khai sau khi d l  hotin thanh viec nh$p ddir lieu th6ng tin 
vk TTHC, VBQPPL co quy djnh vk TTHC d l  duqc c6ng b6, vi du: trong kj. bao cio, Cpc Quan 19 d h g  kf kinh doanh thuQc 
Ba IS6 hoach va Diu tu co 0 1 v5n ban d6 nghj mir c6ng khaiM6ng c6ng khai thi ir cat 1 dikn s6 0 1. 

3. Ngu6n s6 lieu: 

Tu s6 lieu b b  cio giri vk c6a c6c d m  vj thuac Be, ca  quan ngang BQ, cac ca  quan: Bio hikm x l  hai Viet Nam, Nghn 
hang Chinh sach x l  hai, Nghn hang Phat trikn Viet Nam v l  cac d m  vj thuQc UBND tinh, thanh ph6 truc thuac Trung u m g  
hoac tu s6 lieu ghi chep, theo d6i c6a Phbng Kikm soit TTHC thuac ~6 chirc phap ch6 BQ, co quan, Sir Tu phap.1. 



~ i i u  m i u  s8 OSb/BTP/KSTT/KTTH 
(Ban hdnh the0 ThBng trr sb  05/2014/TT-BTP ngdy 07/02/20] 4 cua Bo Trrphcipl 

Don vj  bho cho: uy ban nhln dln tinh 13&ng Nai (Sir Tu phhp) 

KET QUA RA SOAT, ~ r n  GIAN HOA THU TUC HANH CHINH 
K3 brio ccio 6 thdng/niim (Tir nghy ... thang ... niim ... din ngdy ... thang ... niim ...) 

Don vi tinh: iTHC/nhbm iTHC, viin ban 

STT 

1 

1 

I1 

1 

Ten TTHC hoac ten nh6m TTHC 
trong K& hoach rb soat 

~ 6 n ~  s6 

Thuc hien the0 K& hoach ra soit cua 
UBND tip tinh 
Tdng s6 

- 

si5 TTHC 

Chia ra 

TTHC 
s k i  

Phuwng an rA soat d& xuht, ki&n ngh/ I 

1 I Chia ra 1 Bat 

~ b n g  s6 
TTHC quy 
sk i  d6i djnh 

mM giam 

Ngviri l$p bieu 
(K$, ghi ro" ho, tgn) 

Ngdy thang niim 
THU TRU'ONG ~ r n  VI 

(K$, ddng dku, ghi r6 ho, tgn) 



GIAI THICH BIEU MAU 05b/BTP/KSTT/KTTH 
KIIT QUA RA SOAT, DGN GIAN HOA TTHC TAI BO, NGANH, DIA PHU'GNG 

1. NQi dung: 

~ b n ~  hlrp s6 lieu TTHC vP s6 VBQPPL dugc ra soat, danh gia hang niim the0 Kk hoach djnh k j ~  cua cac d m  vj thuoc B$, co 
quan ngang Bo va UBND tinh, thanh ph6 t n ~ c  thuoc Trung ucmg hoac Kk hoach trong tlm cda Thu t u h g  Chinh phu. 

2. Phvcmg phhp tinh va cach ghi bi8u: 
- Bi6u s6 5a: 
+ Myc I cot A: ghi tbng s6 TTHCInhom TTHC dugc giao ra soat; ghi ten TTHC, nhom TTHC dugc d6 cap trong KC hoach ra 

soat ddjnh e hang nZim do Bo t r u h g ,  Thu t r u h g  co  quan ban hanh. 
+ Muc I1 cot A: ghi tbng s6 TTHCInhom TTHC duqc giao ra soat; ghi ten TTHC, nh6m TTHC ma Bo, co quan dugc giao thuc 

hien ra soat the0 Kk hoach ra soat trong tlm cua Th6 t u h g  Chinh phu. 
- Bi8u s6 5b: 
+ Myc I cot A: ghi ten TTHC, nhom TTHC dugc d6 c6p trong KC hoach ra soat djnh kj. hang niim do Chd tjch UBND tinh, t h h h  

ph6 t n ~ c  thuoc trung ucmg ban hanh. 
+ Muc I1 cot A: ghi TTHC, nh6m TTHC ma co  quan chuyCn men thuoc UBND chp tinh dugc giao thuc hien ra soat the0 K6 

hoach ra soat trong tlm cua Thu t u h g  Chinh phu. 
- Cot 1 va cot 6 = ghi s6 luqng VBQPPL du kiinldl dua v b  phumg an sua dbi, b8 sung, thay thk. 
- c o t  2 = c o t  (3+4+5); c o t  7 = c o t  (s+s+io); 
- Cot 1 1 : la phhn k h  xu& sau khi tinh toan chi phi tuln thu TTHC the0 ti le %. ~ h h n  kkt xuht nay dugc cai dat tu dong tren bang 

excel. File excel nay ddB c6 chc cGng thuc chn thikt. Ngulri sir dyng chi cin nhap cac dir lieu vao cac G co lien quan ma khGng chn phai 
lap c6ng thuc. Sau khi di6n du va dung s6 lieu dB thu thap dupr the0 h u h g  din, bang excel s& tu dong tinh toan c k  chi phi tuln thu 
TTHC, cho bikt s6 lieu the0 timg hoat dong c6a TTHC va tdng cong d6i viri ca TTHC. 

CGng thuc tinh dat ti 1e don gian hoa tai cot 1 1 nhu sau: 

To11g c1.1 PI:] ~- ' ; , i  TTHC i.li.*!~ t i t  - T\> i~g  4 - 1 1 1  I>I I I  TTHC S,ILI DLH 
- C f j t 1 1  = loo1-': 

Ti2~~:T f-!:: :J!:: 1--;,7 TTHC 1 ~ b - n  t ~ t  

3. N g u h  s6 lieu: 

Tu s6 lieu b b  c b  gui v& cua c k  d m  vj thuoc Bo, co quan ngang Bo, cac co quan: Bao hi6m xi3 h$i Viet Nam, N g h  hang Chinh 
s k h  xB hoi, Ngdn hang Phat triin Viet Nam va cac co quan chuyCn mGn thuoc UBND tinh, thanh ph6 twc thuoc Trung umg. 



~ i 2 u  m i u  s6 06alBTPKSTTlKTTH 
(Ban hinh the0 Th6ng tu  sb 05/2014/TT-B TP ngiy 0 7/02/20] 4 cua BG Tu phbp) 

Dun vi bao cao: Sb, ban, nghnh thuec tinh; 
UBND cap huyen, UBND cap xi 
Co quan, d m  vi nghnh doc cap tinh 

KET QUA xiT' LY PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY DINH HANH CHINH THEO THAM QUYEN 
Kjj brio cbo 6 thbng/nrim (Tik ngby ... thbng ... nrim ... din ngby ... thbng ... nrim ...) 

Don vi tinh: sbphan cinh, kidn nghi 

I I Phln loqi PAKN I P A M  kf truck chuy8n qua I PAKN mdi tiCp nhen trong ky bho c l o  

Nghnh, linh v~ c6 PAKN 

Chia ra I ThuGc thhm auv&n 

v& hanh vi ca v& Hvi 

chinh 19 xong 

I 1 I Kh(ng 
~ B n g  ss Dang xiP D?i xiP 19 thuQc 

1 1j I xong I thhm 

* Ghi chti: sb u6c tinh 02 thbng cubi trong ij bbo cbo (dbi vd?' bbo cbo 6 thbng v i  bbo cbo nrim idn 1): 
CGt I . . .  ...... ... .............; CGt 5 ............... ... .......; CGt 8... ....................... CGt 11 ... ......... ............. 

Ngviri Igp bigu 
(Ki, ghi ro" ho, tgn) 

Ngiy thbng nrim 
THU TRUNG DON v~ 

(Ki, ddng ddu, ghi r6 h ~ ,  t&) 



GIAI THICH BIEU MWU 06a/BTP/KSTT/KTTH 
KET QUA TIEP N H ~ N ,  XU LY PHAN ANH, KIEN NGHl (PAKN) 

VE QUY DJNH HANH CHINH THE0 THAM QUYEN 

1. NQi dung: 

~ 6 n ~  h q  s6 lieu PAKN d5 xu 19 tai cac d m  vj thuac Be, nganh, dja phucmg theo thhm quyyk xu 19, cy th;: Co quan 
co thhm quy&n xu 19 PAKN, bao g6m ti t  c i  c d  co quan hanh chinh nha nutrc co thhm quy&n xu 19 PAKN li6n quan d6n 
pham vi chuc n k g ,  nhiem vu quhn 19 hanh chinh nha nutrc. 

2. Phucmg phap tinh vh each ghi bi8u: 

Cat A: ghi t6n nganh, linh vuc co PAKN 

c a t  1 = c a t  (2+3+4) 

CGt 5 = Cat (6+7). 

Cat 8 =Cat  (9+10+11). 

3. Ngu6n s6 lieu: 

~6 lieu b b  c b  gui v& clia c6c co quan c6 thhm quy&n xu 19 PAKN. 



~ i $ u  miu s6 06blBTPKSTTKTTH 
(Ban hLnh theo ThBng t u  sd 05/2014/TT-BTP ngdy 07/02/2014 clia Bg Tuphdp) 

Dm vj  blio d o :  uy ban nhin din tinh &ng Nai (Sir To phkp) 

KET QUA TIEP N H ~ N ,  XU LY PHAN ANH, KIEN NGH! VE QUY DINH HANH CHINH 
Ky bao cdo 6 thang/ncim (Tir ngLy ... thdng ... ncim ... din ng&y ... thdng ... ncim ...) 

I. I&T QUA TIEP N H ~ N  PAKN Don vi  tinh: sdphcin dnh, kiin nghi 

Nganh, lTnh vyc c6 PAKN 

A 

s6 

K& hoach va D ~ U  tu 

C6ng Thumg 

Lao dong, Thumg binh va x% hoi 

... 

Dang tai 
cdng 

khai k&t 
qua xc 

IY 

(11) 

ThGng tin nhgn duyc v6 k&t qua 
Phin loai PAKN 

r i n g  
s6 

(8) 

T&,~ d 

(1) 

PAKN m~ tisp nhgn trong kjr 

Tbng s6 

( 5 )  

x u  I~J PAKN 

Chia ra 
Chia ra 

" c6 
th6ng tin 

bho cao v& 
k&t qua x i r  

19 

(9) 

P 

~6 PAKN 
v6 hhnh 
vi hhnh 
chinh 

(2) 

bho cho 

Chia ra 

C h m  c6 
th6ng tin 
bho cho 
v& k&t 
qua x i r  

19 

(10) 

Dang 
ki6m tra, 
ph in  loai 

(6) 

~6 PAKN 
v& niji 

dung quy 
'jnh 
hhnh 
chinh 

(3) 

DH 
chuy&n x i r  

IY 

(7) 

S6 PAKN 
ci vt Hvi 

h inh 
va 

quy djnh 
hhnh 
chinh 

(4) 
























