UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Pdc 1ip - T do - Hanh phiic
86:9 4 /2014/QD-UBND Déng Nai, ngay 9 3hdng 6 ndm 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy cl,lé phéi hgp cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh
va bao cido két qua thyc hién kiém soat thi tuc hanh chinh
trén dja ban tinh Pdng Nai

UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI
Cén cir Luat T6 chirc Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dan duge Quéc hoi
théng qua ngay 26 thang 11 nam 2003;
Cén cir Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat ctia Hoi ddng nhén dan,
Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 ndm 2004;

Cén cur Nghl dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctia Chinh
phii quy dinh vé kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh ) 48/2013/ND-CP ngdy 14 thang 5 ndm 2013 cia Chinh

phu vé stra dbi, bd sung mot sé didu cua céc Nghi dinh lién quan dén kiém soét thu
tuc hanh chinh;

Céan cir Thong tu 56 05/2014/ TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cta B) Tu
phap vé huéng dan cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va bao céo vé tinh hinh,
két qua thue hién kiém soét thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Giam déc S& Tu phép tai T trinh s& &4 ¢ /TTr-STP ngay2.5
thang 5 nim 2014,
QUYET DINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché phéi hop cong bd, niém
yet va bao cdo két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh
Dong Nai.

Piéu 2. Quyet dinh nay 6 higu lyc thi hanh sau 10 (mudi) ngay ké tir ngay ky
va thay thé Quyét dinh 56 60/2011/QD-UBND ngay 06 thing 10 nim 2011 cta Uy
ban nhén dén tinh vé ban hanh Quy ché phdi hop cong bé, cong khai thu tuc hanh
chinh trén dia ban tinh Péng Nai.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Tha trudng céac sd, ban,

nganh; Chu tich Uy ban nhan dén cac huyén, thi xa Long Khanh, thanh phé Bién
Hoa vi cac don vi lién quan chiju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur Diéu 3; ' KT. CHU TICH

- B§ Tu phap (Cuc KT VBQPPL); CHU TICH

- TT. Tinh ay;

- TT. HDND tinh;

- Doan Pai biéu Quéc hdi tinh;
- Uy ban Mat tran TH quéc Viét Nam tinh;
- Chu tich, cac Phé Cha tich UBND tinh;
- Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh; S& Tu phép;
- Béo Ddng Nai; B4o Lao dong Béng Nai;

Pai PT-TH DBdng Nai; Trung tdm cdng béo;
- Luu: VT, KSTTHC.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Pdc 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Phéi hgp cong bd, niém yét thii tuc hanh chinh
va b#o cio két qua thue hign kiém soat thi tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Pong Nai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 33 /2014/0D-UBND, ngan¥/6/2014
ctia Uy ban nhan dén tinh Doéng Nai)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diu chinh va ddi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc phéi hop gitta S¢ Tu phap Vi cac s0, ban, nganh
chuyén mén thuéc Uy ban nhan dén tinh, Uy ban nhén dan cap huyén, Uy ban nhan
dén cap xi trong viéc cdng bo, niém yét thi tuc hanh chinh va bio céo tinh hinh, két
qua thyc hién kiém so4t thu tuc hanh chinh; gitra S& Tu phap véi cac co quan, don vi
nganh doc déng‘trén dia ban tinh trong viéc cong khai thu tuc hanh chinh da duogc
cép c6 tham quyén cong bo.

2. Quy ché nay khong didu chinh:

a) Thu tuc hanh chinh trong ndi by cla timg co quan hanh chinh nha nuoc, gitra
co quan hanh chinh nha nudc voi nhau khéng lién quan dén viée giai quyét thu tuc
hanh chinh cho ¢4 nhén, t6 chuc;

b) Thu tuc xtr Iy vi pham hanh chinh; thi tuc thanh tra va tht tuc hanh chinh cé
ndi dung bi mét nha nudec.

Diéu 2. Pidu kién cong bd, niém yét thii tuc hanh chinh

L. Thu tuc hanh chinh thugc pham vi diéu chinh cia Nghi dinh s6 63/2010/ND-
CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phu vé kiém soat thi tyc hanh chinh (sau day viét tat
1a Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP);

2. Thi tyc hanh chinh d& duge ban hanh trong cac van ban quy pham phép lut
thugc thdm quyén ctia Quée hoi, Uy ban thuong vu Qudc hai, Chinh phu, Th tuéng
Chinh phd, Bé trudng, Thu truéng co quan ngang Bo, Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhéan dan tinh ban hanh.

3. Thu tyc hanh chinh khi duoc cdng b, niém yét phai dam bao ddy du cac bd
phén tao thanh theo quy dinh sau:

a) Cac b phan tao thanh co ban ciia thu tuc hanh chinh:

- Tén thu tuc hanh chinh;

- Trinh ty thuc hién;

- Cach thuc thue hién;

- Hb so (thanh phén, sb lugng hod so);

- Thoi han giai quyét;



- Déi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh;

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh;

- Két qua cua viéc thyuc hién thi tuc hanh chinh;

- Phi, 1& phi (néu co);

- Tén mau don, mau t& khai hanh chinh (néu c6);

- Yéu cu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6);

- Can cu phap ly.

b) Péi v6i céc thu tyc hanh chinh dugc ban hanh tai van ban quy pham phap
ludt cua Trung wong va dia phuong, nhung chua dam bao day du cac bo phéan tao
thanh; cac so, ban, nganh cin ctr vao chirc néng, nhiém vy, pham vi quan ly cia
nganh minh, ¢é trdch nhiém tham muu, d& xuit Cha tich Uy ban nhan dan tinh quy

dinh cu thé nhim bao dam tha tuc hanh chinh khi duoc cong bd, niém yét phai dap
tng day da céc bd phén tao thanh theo quy dinh tai Piém a, Khoan 3 cta Diéu nay.

Piéu 3. Thim quyén cong bo, niém yét thi tuc hanh chinh

1. Chu tich Uy ban nhén dén tinh cong bé thu tuc hanh chinh thuéc thAm quyén
giai quyet clia cac cdp chinh quyen trén dia ban tinh; bao gom Cong bé tha tuc hanh
chinh méi ban hanh; cong bé tha tuc hanh chinh dugce stra ddi, bd sung hoic thay thé
va cong bb tén thu tuc hanh chinh bi huy bé hodc bai bé.

2. Tét ca tha tyc hanh chinh sau khi dugc Chu tich Uy ban nhén dan tinh ban
hanh Quyét dinh céng b, phai t6 chirc niém yét cdng khai day du theo quy dinh.

Diéu 4. Nguyén tic phoi hgp cong bd, niém yét tha tuc hanh chinh

1. Tha tuc hanh chinh duogc cong b phai ding thdm quyén, theo quy trinh chat
ché dim bao d9 tin cdy, chinh x4c, day di, kip thoi va dang thoi han quy dinh.

2. Pam bdo su ph01 hop thudng xuyén, chat ché gifra cdc nganh, cac cip trong
viéc cong b, niém yét cdng khai tht tuc hanh chinh.

3. Phat huy tinh chi dong, tich cyc va dé cao trach nhiém cta co quan, tb chirc
lién quan trong viéc cong b, niém yét cdng khai thu tuc hanh chinh.

4. Tuén thu nghiém cac quy dinh cla phép luat vé nguyén tic, trinh tu, tha tuc,
th&i han céng bé, niém yét cong khai thu tuc hanh chinh,

Chuong 11
QUY TRINH VA TRACH NHIEM
CONG BO, NIEM YET THU TUC HANH CHIiNH

Muc 1
CONG BO THU TUC HANH CHINH
Piéu 5. Hinh thire va ndi dung Quyét dinh ¢ong bo thia tuc hanh chinh

1. Quyet dinh cong bo tha tuc hanh chinh 1a hinh thirc van ban ca biét (theo mau
Phu luc I dinh kém), két cdu cu thé nhu sau:



a) Quyét dinh;

b) Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, sira ddi, bé sung, thay thé, huy
bo, bii bo;

¢) Noi dung cu thé clia timg thu tyc hanh chinh, miu don, mau t& khai hanh
chinh, méu két qua thuc hién thi tuc hanh chinh.

2. Noi dung ciia Quyét dinh cong bé thu tuc hanh chinh:

a) D4i véi thi tuc hanh chinh méi ban hanh, ndi dung cong b bao gom: Céc b
phén tao thanh thu tyuc hanh chinh quy dinh tai Blem a, Khoan 3, Piéu 2 cla Quy ché
nay; Vin ban quy pham phdp luat quy dinh vé thi tuc hanh chinh; Dia diém, thoi
gian thuc hién thu tuc hanh chinh;

b) Déi véi thi tuc hanh chinh duge sira ddi, bé sung hodc thay thé, ngoai viéc
cong bd cac b phan tao thanh thd tuc hanh chinh, nodi dung céng bd phai xdc dinh r6
b6 phan ndo cua thu tuc hanh chinh duoc sira dbi, bd sung hogc thay thé bing cach in
nghiéng va c¢é ghi chi “Phén in nghiéng la ndi dung sira doi, bd sung/thay thé” ngay
sau timg thd tuc; viin ban quy pham phap luat ¢é quy dinh viéc sira déi, bd sung hodc
thay thé tha tuc hanh chinh;

¢) P4i v6i thi tuc hanh chinh bi huty bé hodc bii bo, nGi dung cong_ bd phai xéc
dinh rd tén thi tyc hanh chinh bj hity bo ho#ic bii bo va sb, ky hiéu hd S0 thu tuc
hanh chinh néu thi tuc hanh chinh d3 dugc dang tai trén co s& dir liéu qubc gia; van
ban quy pham phdp luat ¢c6 quy dinh viée hity bé hoic bai bé thu tuc hanh chinh.

Piéu 6. Trach nhiém xay dwng Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh

1. Trén co s& B thi tuc hanh chinh cia BS trudng, Thi trudng co quan ngang
B9, van ban quy pham phap lujt cua cac co quan Trung uong, cua Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhén dén tinh ban hanh ¢o quy dinh thd tuc hanh chinh; cac €O quan
chuyén mén vé nganh, linh vuc thudc Uy ban nhan dan tinh c6 tréch nhiém té chirc
ra soat, cap nhat bé sung dy di cac thi tuc hanh chinh méi duge ban hanh hogc bj
stra ddi, thay thé hodc bi huy bd, bai bo ctia cac cip chinh quyén trén dia ban tinh
(cép tinh, ‘cap huyén, cap xd) thude linh vuc, pham vi quan ly cia nganh minh, xay
dung quyét dinh cong bd thii tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning quan ly nganh,
[inh vire ngay sau khi nhian duoc quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh cia Bo
truong, Thu trudng co quan ngang Bo.

2. S¢ Tu phap c6 trach nhiém don dbc, theo dai, klem soat chét lwong ddi véi du
thdo quyét dinh cong bd do céc co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thude Uy
ban nhén dén tinh x4y dung.

3. Quyet dinh cong bo thu tuc hanh chinh ctia Chu tich Uy ban nhan ¢ap tinh
phai thdng nhit v&i quyét dinh cong bé tht tuc hanh chinh cia B truong, Thu
truéng co quan ngang B va bao dam bd sung day du bd phan tao thanh cia thu tuc
hanh chinh quy dinh trong cac van ban quy pham phép luat thudc thim quyén ban
hanh cia Hoi ddng nhan dén, Uy ban nhén dan tinh.



Dicu 7. Quy trinh ban hanh Quyét dinh cong bé thii tuc hanh chinh

Quyét dinh céng bb thu tuc hanh chinh ctia Cha tich Uy ban nhén dan tinh phai
duge ban hanh cham nhét trude 05 (nédm) ngay lam viéc tinh dén ngay van ban
huéng dan thyc hién tha tuc giai quyét cong viéc, van ban quy pham phéap luit cta
Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dén tinh quy dinh vé thu tuc hanh chinh c6 hig¢u luc
thi hanh; Quy trinh x4y dung, ban hanh Quyét dinh céng bd nhu sau:

1. Déi voi truomg hop ¢6 bd sung thu tuc hanh chinh hoic bd sung bd phan tao
thanh cua thu tyc hanh chinh theo quy dinh tai vin ban quy pham phép luit ciia Hoi
dbng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh;

a) Cin ¢ vao Quyét dinh cong bd cia Bo truong, Thu trudéng co quan ngang
B9, co quan chuyén mén vé nganh, linh vue thude Uy ban nhén dan tinh bd sung thu
tuc hanh chinh hoéc bd phén tao thanh cua thu tuc hanh chinh, hoan thanh dy thao
Quyet dinh cong b trong théi han 02 (hai) ngay lam vigc ké tir ngay nhan dugc
Quyet dinh cong bé; ddng thoi giri du thao Quyét dinh cong bd dén S Tu phap dé
kiém sodt chét luong.

Ho so dy thao Quyét dinh cong b gl dé kidm sodt chét luong, bao gdm:

- Vin ban dé nghij kiém sodt chit lrgng dy thao Quyét dinh cong bd;

- Du thao T¢ trinh ban hanh Quyét dinh cong bd;

- Du thao Quyét dinh cong bd (gdm: Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh; danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh, sira déi, bo sung, thay thé, hay bo,

bai bd; ndi dung cu thé cia tung tht tuc hanh chinh, mau don, mau t& khai hanh
chinh, mau két qua thuc hién tha tuc hanh chinh (theo mau Phu luc I dinh kem).

b) S& Tu phép c6 tréch nhiém kiém soat vé hinh thire, ndi dung du thao Quyet
dinh céng bé va giri vin ban 8op Yy kién trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc ké tir
ngay nhéin dugc du thao Quyét dinh cong bé.

¢) Co quan, don vi dy thao Quyét dinh cong bb tiép thu, giai trinh va hoan thién
du thao Quyét dinh cdng bo, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh ban hanh trong thoi
han 01 (mdt) ngay lam viéc ké tir ngay nhin dugc van ban gop v kién cua S& Tu
phap.

Ho so trinh ky ban hanh Quyét dinh cong b bao gdm:

- T& trinh ban hanh Quyét dinh cong bé;

- Du thao Quyét dinh cong bd kém theo Thi tuc hanh chinh thude thim quyén
giai quyet

2. Truong hop thu tuc hanh chinh trong quyét dinh cong bb cua Bo tru'O'ng, Thu
truéng co quan ngang Bo di dam bao day du cac bd phén tao thanh va vin ban
huorng dan thuce hién thi tuc giai quyét ¢dng viéc tai vin ban quy pham phap luat cha
Hoi déng nhan dan, Uy ban nhén dan tinh khéng c6 quy dinh lién quan vé thu tuc
hanh chinh di duoc B truéng, Tha truong co quan ngang B cong bé thi co quan
chuyén mén vé nganh, linh vuc thude Uy ban nhan dan tinh théng bao cho S¢ Tu
phdp trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh céng bé;
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dong thoi trinh Chil tich Uy ban nhén dan tinh ban hanh Quyét dinh cong b dudi
hinh thirc “Ban sao y ban chinh”; thuc hi¢n ket ndi véi Co s& dir lidu quoc gia vé tha
tuc hanh chinh va t6 chitc ngay viéc niém yét thu tuc hanh chinh da cong bd.

3. Quyét dinh cong bd sau khi ky ban hanh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay
hogc ky xac thyc theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay dugc gii dén S¢ Tu phap va
glri dén Cyc Kiém so4t thi tyc hanh chinh thuéc Bo Tu phap (ban gidy va file van
ban dién tir) dé theo d&i, quan 1y; dong thdi cong khai trén Trang thong tin dién tr
cua Uy ban nhan dén tinh hodc Trang thong tin dién tr cua €O quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan dan tinh va cong khai trén Co sé dit liéu quéc gia vé thu tuc hanh
chinh.

Muyc 2
NIEM YET THU TYC HANI CHINII

Piéu 8. Trach nhiém, ndi dung va hinh théc niém yét cong khai thi tuc
hanh chinh

Trén co s& Quyét dinh cong bd cua Bo trudng, Thu trudng co quan ngang Bg,
Chu tich Uy ban nhén dan tinh, vi¢c niém yét thu tuc hanh chinh tai co quan, don vi
hanh chinh cac cip dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17 Nghi dinh s6
63/2010/ND-CP; cy thé nhur sau:

1. Cac s0, ban, nganh chuyén mén thuge tinh; Uy ban nhéan dan cip huyén, Uy
ban nhan dén cdp x4 ¢6 trach nhi¢m thuc hién niém yét kip thoi, day di cac thu tuc
hanh chinh thudc pham vi thdm quyén tiép nhén, giai quyét.

Truong hop co quan, to chire duge co quan hanh chinh nha nuée hodc ngudi co
thdm quyén ty quyén thyc hién dich vu cong thi niém yét ddy du cdc tht tuc hanh
chinh dwge vy quyén.

2. 8¢ Tu phap chiu trach nhiém hudng dan, theo dbi, dén dbc va kiém tra viéc
thuc hién niém yet cong khai thu tyc hanh chinh tai cdc co quan, don vi cé nhiém vu
tryc tiép tiép nhan, giai quyét thii tuc hanh chinh.

3. Noi dung niém yét cong khai bao gbm tit ca thu tuc hanh chinh méi ban
hanh; thd tuc hanh chinh dugc sira d6i, bé sung hodc thay thé; tén thii tuc hanh chinh
bi hiy bo, bai bo.

4. Hinh thirc niém yét cong khai:

a) Niém yét cong khai thi tuc hanh chinh trén bang theo modt hogc nhiéu cach
thirc sau day: Bang gan trén tuong, bang tru xoay, bang di dong... phu hop véi diéu
kién cu thé cta co quan thuc hi¢n niém yet Vi tri ddt bang phai thich hop, khéng qua
cao hodc qua thap dé ca nhan dé doc, d& tiép can. Noi dit bang phai c6 khoang trong
dh rong dé ngudri doc co thé tim hién, trao déi, ghi chep, khong sir dung kinh, mang
nhura, ludi thép hodc cira c6 khoa dé che chan bang niém yét thi tuc hanh chinh.

Bang niém yét thi tuc hanh chinh c6 kich thuée thich hop, dam bao niém yet
day dii cac thi tuc hanh chinh theo timg linh vyc va néi dung ‘hudng dan vé quyén
phan 4nh, kién nghi va tiép nhan phan anh, kién nghi (theo Mau 1 Phu lyc Il dinh

kém).
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b) Tha tuc hanh chinh gin trén Bang niém yét dugc chia thanh tap theo timg
linh vuc, két cau nhu sau:

- Danh muc thd tuc hanh chinh theo linh vuc duge ghi rd tén thu tuc hanh chinh
va s6 thir tr trong (mg cia tirng tht tuc hanh chinh (theo Mau 2 Phu lyc II dinh
kem).

- N6i dung ctia timng thu tuc hanh chinh (theo Mau 3 Phu lyc IT' dinh kem) duge
in m§t mat trén trang giay tbi thiéu la khd A4, kém theo mau don, miu t& khai (néu
¢6). Phong chit sir dung dé trinh bay la phong chit tiéng Viét Unicode (Times New
Roman), ¢& chir t6i thidu la 14 theo tiéu chudn Viét Nam TCVN 6009:2001.

¢) Ngoai cach thirc cong khai bt budc bing hinh thic niém yét thi tuc hanh
chinh tai try s& co quan, don vi truc tiép tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh va
ding tai trén Co sd di ligu qude gla vé th we hanh chinh; cae co quatl, dou vj ¢o Lhé
sur dung thém cac hinh thirc cdng khai theo dang déng thanh quyén dit tai noi tiép
nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh hodc in to roi, ap phic; dang tai trén Cdng théng
tin dién tir, Trang thong tin dién tir, Website ciia Uy ban nhén dan tinh va cla co
quan, don vi, dia phuong,

d) Thong bao trén céc phuong tién théng tin dai ching va céac hinh thirc khac.
Piéu 9. Yéu cAu cha viée niém yét cong khai thi tuc hanh chinh
1. Viéc niém yét cong khai thd tuc hanh chinh phai duge t6 chire thue hién kip

thoi, dam bao thu tuc hanh chinh duge niém yét ding ngay Quyet dinh coéng bb c6
hiéu lyc thi hanh; khéng niém yét cac thil tuc hanh chinh d4 hét hiéu luc thi hanh.

2. Viéc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh phai bao dam chinh xéc, rd rang,
day da cac thu tuc hanh chinh va bg phén tao thanh thu tuc hanh chinh theo Quyét
dinh ¢éng bd, tao thudn loi i da cho (6 chire, ¢4 nhan tlep cdu, tm hleu va thye hien
thi tuc hanh chinh, bao dam quyén, lgi ich hop phap cla ca nhan, to chire, dong thoi
¢6 co 8, didu kién dé thyuc hién quyén giam sat qua trinh tiép nhan, giai quyét thu
tuc hanh chinh cta cdn bg, cong chirc nha nudc.

3. Trong truong hop céc thu tuc hanh chinh dugc niém yét cong khai c6 méu
don, mau to khai thi cac mau don, mau t& khai pha1 dugc dinh kém ngay sau thi tuc
hanh chinh; ban gidy thu tuc hanh chinh dugc niém yét cong khai phai bao dam
khdng bi hu héng, rach nat, hoen 6.

4. Noi dung hudng dan niém yet thuc hién phan anh, kién nghi ciia ca nhan, t6
chirc vé quy dinh hanh chinh (theo M3u 4 Phu luc IT dinh keém).

Chwong 111
CHE PO BAO CAO VE TiNH HiNH,
KET QUA THU'C HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH CHiNH

Piéu 10. Nji dung bdo cdo tinh hinh, két qua thwe hién kiém soat tha tuc
hanh chinh

Bao cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soét thi tuc hanh chinh 1a van ban
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mb ta két qua da lam dugc, nhimg viéc chua lam dugc; nhiing ton tai, han che kho
khin, vudng mic va nguyén nhan clia ton tai, han ché, kho khan, vuong mic trong
qud trinh thuc hién nhiém vy klem sodt thi tuc hanh chinh; d& xudt, kién nghi; ddng
thdi néu céc nhiém vu trong tim cén thuc hién trong ky bao cao t6i. Noi dung co ban
gbm:

1. Tinh hinh, két qua danh gia tac ddng vé thu tuc hanh chinh.

2. Tinh hinh, két qua tham gia ¥ kién v& thd tuc hanh chinh quy dinh trong du
an, dy thao van ban quy pham phap luat.

3. Tinh hinh, két qua tham gia thdm dinh vé thi tuc hanh chinh quy dinh trong
du an, dy thdo véan ban quy pham phép luat.

4. Tinh hinh, két qua cong bé, cong khai va nhép dit liéu thd tuc hanh chinh vao
Cu s¢ dit lidu québe gia vé thi tue hanh chinh.

5. Tinh hinh, két qua ra soat, don gian héa thi tuc hanh chinh (néu cO).

6. Tinh hinh, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, trong d6 néu rd viéc khen
thuong, xur ly can b9, cong chirc vi pham quy dinh vé kiém soat thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu cé).

7. Tinh hinh, két qua tiép nhén, xir ly phan anh, kién nghj vé quy dinh hanh
chinh.

8. Tinh hinh, két qua nghién ciru, dé& xuit sang kién cai c4ch thi tuc hanh chinh
(néu co).

9. Tinh hinh, két qua cong tac truyén théng hd tro hoat dong kiém soat thi tuc
hanh chinh,

10. Noi dung khac theo yéu cdu cia Uy ban nhan dén tinh, B 'I'r phap, Thu
tudng Chinh phu .

Diéu 11. Trach nhiém thwe hién bao cdo

1. Uy ban nhén dan cép x4 co trach nhiém bao céo két qua thuc hién kiém soét
tht tuc hanh chinh theo hudng dan tai cac bidu miu sb 06a, 07a/BTP/KSTT/KTTH
(ban hanh theo Théng tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/ 2014 ctia BS Tu phap)

2. Uy ban nhan dan cap huyén cé trach nhiém bao céo két qua thuc hién kiém
soat thi tuc hanh chinh theo hudng din tai cac biéu mau sb 06a, 07a, 07b, 07g/BTP/
KSTT/KTTH (ban hanh theo Théng tu sé 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam
2014 cua B6 Tu phap)

3. Cac s0, ban, nganh thudc tinh ¢6 trach nhiém bao cao ket qua thuc hién kiém
soat thi tuc hanh chinh theo huéng din “tai cac biéu mau sé 06a, 07a, 07g/BTP/
KSTT/KTTH (ban hanh theo Thong tr sé 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm
2014 cua B6 Tu phap)

4. Céc co quan, don vi duge t6 chirc, quan 1y theo hé théng nganh doc trén dia
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ban tinh c6 trach nhiém béo cdo két qua xir ly phan anh, klen nghi vc, quy dinh hanh
chinh thuéc thdm quyén theo hudng din tai cac Biéu miu sb 06a, 07¢/BTP/
KSTT/KTTH (ban hanh tai Théng tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia Bd

Tu phap).

5. Uy ban nhén dén tinh (S& Tu phap) c6 trich nhiém béo céo két qua thyc hién
kiém soat thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh theo hudéng din tai cac biéu méu sb
01b, 02b, 03¢, 04b, 05b, 06b, 07d, 07g/BTP/KSTT/KTTH (ban hanh theo Théng tu
s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nim 2014 cia BJ Tu phap).

Picu 12. Ky bao cio, thoi han bao cao theo dinh ky

1. Uy ban nhén dén x&, phuong, thi trn dinh ky hang quy phai bao cao Uy ban
nhén dén huyén vé két _qua thuc hi¢n kiém soét thi tuc hanh chinh; tiép nhan, xir ly
phén anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh (thoi han bdo cdo truéc ngay 05 cua
thang cudi quy).

2. Cac s0, ban, nganh thugce tinh, Uy ban nhan dan cip huyén co trach nhiém
téng hop tinh hinh, ket qua hoat ddng kiém soat thi tuc hanh chinh; tiép nhan, xir ly
phan anh, klen nghi vé quy dinh hanh chinh, gui S& Tu phép dinh ky 6 thang, nim
hosic d6t xuét.

3. S& Tu phép cé trach nhiém tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh
bao cdo Thu tuéng Chinh phti, B Tu phap, Tinh iy va Hoi dong nhén dan tinh v&
tinh hinh, ket qua hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh; tiép nhan, xir ly phéan anh,
kién nghi vé quy dinh hanh chinh trén dia ban tinh theo quy dinh.

4, Thoi han chét sb liéu béo cao:

a) Ky béo céo 6 thang: Pugc tinh tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 30 thang 6
hang nam, gém sé liéu thong ké thuc té va sé liéu thdng ké udc tinh.

S liu théng ké thue té dugc lay tr ngay 01 thang 01 dén hét ngay 30 thang 4
hang nim (ngay chét sé lidu thuc té); s liu thdng ké wdc tinh duge ldy tir ngay 01
thang 5 dén hét ngay 30 thang 6 hang nam.

b) Ky bio cdo ndm: Puge thyc hién hai lan trong nim, bao gbm:

- Bdo cao nam lan mét: Thoi diém lay so liu thong ké dugc tinh tir ngay 01
thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 hang nam, gém sb liéu thong ké thyc té va sé lidu
théng ké uéc tinh.

Sé liu théng ké thuc té duge lay tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 10
hang nam (ngay chét sb liéu thuc té); sb lieu théng ké uée tinh duoc lay tir ngay 01
thang 11 dén hét ngay 31 thdng 12 hang nam.

- Bdo cdo nam chinh thic: Thoi diém 1dy s6 lidu théng ké dugc tinh tir ngay 01
thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 hang n&m

5. Thoi han giri bao céo:

a) P41 voi bao cao 6 thang:



- Céc sd, ban, nganh thudc tinh; Uy ban nhan dan cdp huyén cé trach nhiém
téng hop két qua thuc hién, giti bao cdo v& Uy ban nhén dan tinh, S& Tu phap truoc
ngay 08 thang 5 hang nim;

- Uy ban nhén dan tinh guri bao cdo vé Thit tuéng Chinh phu, B Tu phap trudc
ngay 15 thang 5 hang nam.

b) Pdi vdi bao céo nam 1an 1:
- Cac s0, ban, nganh thudc tinh; Uy ban nhén dén cap huyén cé trach nhiém

tdng hop két qua thuc hién, giri bao cdo vé Uy ban nhan dan tinh, S& Tu phap trudce
ngay 08 thang 11 hang nam;

- Uy ban nhan dén tinh giri bao cdo v& Thu tuéng Chinh phi, B6 Tu phap trude
ngay 15 thang 11 hang nam.

¢) Déi véi béo céo nam chinh thuc:
- Cac sd, ban, nganh thudc tinh; Uy ban nhén dén cép huyén c6 trach nhiém

tdng hop két qua thye hién, giri bao cdo vé Uy ban nhén dan tinh, So Tu phap tnrde
ngay 15 thang 01 cta nim sau bao cdo;

- Uy ban nhan dén tinh giri bao cdo v& Thu tuéng Chinh phit, Bo Tu phap trude
20 thang 01 cla ndm sau bdo céo;

d) Truong hop thoi han bdo cédo néi trén tring vao ngay nghi hang tudn hodc
ngay nghi 1€ theo quy dinh cta phap luét thi thot han nhéan bao cdo dinh ky dugc tinh
vao ngay lam viéc tiép theo sau ngay nghi dé.

Diéu 13. Trach nhiém, hinh thirc va cach thire giri bao céo
1. Trach nhi¢m cta co quan, to chirc, ca nhin thyc hién ché d6 bao cao

a) Tong hop s6 liéu, 1ap va ndp béo cdo chinh x4c, diy du, dung han, ding thdm
quyén va chiu trach nhiém vé cac ndi dung bao cao theo quy dinh cua phép lut.

. b) Chinh 1y hodc bé sung thong tin cn thiét ¢é lién quan dén bao céo khi cé yéu
cau clia co quan, to chirc nhan béo céo.

2. Béo céo dugc giri bang vin ban gidy hodc van ban dién tir phai co chit ky,
dong dau xdc nh@n cua Thu trudng co quan bao céo dé thuan tién cho viée kiém tra,
dbi chiéu xur 1y sé liéu.

Piéu 14. Bao cdo dot xuit

1. Bdo céo dot xuat duogc thuc hién dé gillp co quan yéu ciu bao cdo cap nhat
thong tin phat sinh ma cdc théng tin trong bao céo dinh ky khéng dap ung duoc,
nhim phuc vu yéu céu quan ly ctia Uy ban nhén dan tinh, B6 Tu phép, Thu tudng
Chinh phu.

2. Két cu, ndi dung, phuong thirc, ky han béo cdo, thoi diém 1dy s lidu, noi
nhan bao cao va cac ndi dung khéc c6 lién quan dugc quy dinh tai van ban cia co
quan ¢6 thim quyén yéu ciu bao céo.



Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. Trach nhiém thuc hién
1. Giam déc, Thu truéng céc s6, ban, nganh ciia tinh; Chd tich Uy ban nhén dén
cap huyén; Qhﬁ tich Uy ban nhén dén cap xa c6 trach nhiém trién khai, t6 chirc, thuc
hién Quy che nay.
Chiu trach nhiém truée Chu tich Uy ban nhan dan tinh trong viéc cong bd, niém

yét cong khai thi tuc hanh chinh va bao cdo tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh tai cac co quan, don vi truc thudc.

2. Chit tich Uy ban nhan dén cp huyén chiu trach nhiém truéc Cha tich Uy ban
nhan dan tinh vé viéc niém yét céng khai thi tuc hanh chinh, bdo cdo tinh hinh, két
qué thuc hién thd tuc hanh chinh tai cac phong, ban chuyén mén; Uy ban nhén dan
cac x4, phuong, thi trén tryc thudc.

3. Béo Dong Nai, Bdo Lao dong Pong Nai, Dai Phat thanh Truyén hinh Déng
Nai danh thoi lugng pht hop de théng tin, tuyén truyén vé ndi dung, tinh hinh, két
qua thuc hién cdng téc cai cach thud tuc hanh chinh, kiém soat thu tuc hanh chinh.

4. Viée thyce hién ding quy dinh v& cong bd, céng khai tha tuc hanh chinh tai
Quy ché nay 1a mét trong céc tiéu chi dénh gia murc dd hoan thanh nhiém vu cia cac
co quan, don vi, ca nhén trong quy trinh xét thi dua, khen thuomg thude thdm quyén
ctia Chi tich Uy ban nhén dén tinh va céc trudmg hop dé nghi cap trén khen thuong.

Diéu 16. Viéc sira dbi, bd sung

Trong qué trinh trién khai thuc hién néu phat sinh kho khan, vuong méc dé nghi
cac co quan, don vi, dia phuong bao cdo giri vé S& Tu phap téng hop trinh Uy ban
nhan dén tinh quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

“*—’Fr Aan Vinh

_
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: /Qb-UBND Déng Nai, ngay  thdng  ndm 20....
QUYET DINH

V& viéc cong bd thii tuc hanh chinh
thudc tham quyén gidi quyét cia S& X, ciia UBND cip huyén,
ciia UBND cip xi tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAI
Can clr Lugt Té chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén ngay 26 théng 11
niam 2003;

Cin cir Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh phu
vé kiém soat thu tyc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 clia Chinh pht
vé sira d6i, bd sung mot sé didu cia céc nghi dinh lién quan dén kiém soat tha tuc
hanh chinh;

Cin cir Théng tu sé 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cua Bo
truéng BO Tu phap huéng dan coéng bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bdo céo vé
tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh:

Xét dé nghj cia Giam ddc S& X va Giam dbc S¢ Tu phap,

QUYKLT PINH:

Dleu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh nganh .. Y thuge
thdm quyén giai quyét ciia S& X, UBND cép huyén, UBND cép x4 tinh Dong Nai.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hidu huc thi hanh ké tir ngay .

Dleu 3. Chanh Vén phong UBND tinh; Gidm déc, Thu truong cac s&, ban,

nganh cép tinh; UBND cap huyén; UBND cép xi va cac td chirc, ¢4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3
- Cuc Kiém sodt TTHC, Bo Tir phap;

-Luu

Ch thich: ’
() Tén nganh ... duge quy dinh tai Vin ban s6 3973/VPCP-KSTT ngay 04 thang
6 ndm 2012 cua Van phong Chinh phu.



Phin I ’
C THU TUC HANH CHINH

810 Duyft dink 56 2.2.../QD-UBND ngaydd7.6./2044
>

tch Uy ban nhdn ddn tinh Péng Nai)

?,i Tén thii tuc hanh chinh
A. THU TUC HANH CHINH SO (BAN, NGANH) .....
I.  Linh vye...

1 Thu tuc a

2 Tha tuc b

o S I PP

II. Linh vye...

1 Thu tuc a

2 Thu tuc b

3 S P

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
I.  Linh vwe...

1 Thu tuc a

2 Thua tuc b

N |,

II. Linh vwec...

1 Thi tuc a

2 Thutuc b

o JE I

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

I.  Linh vyec..,

1 Thu tuc a

2 Thu tuc b

1 T OO

II. Linh vye...

1 Thu tuc a

2 Thi tuc b

=

----------------




2. Danh myc thié tuc hanh chinh dwge sira ddi, bd sung, thay thé

S6 S6 ho so Tén tha tyc Tén VBQPPL quy dinh ndi dung sira
TT | TTHC" hanh chinh doi, bé sung, thay thé?
A. THU TUC HANH CHINH SO (BAN, NGANH) .....
L Linh vue...

1 Thu tuc a

2 Thu tuc b

N | e,
II.  Linh vye...

1 Thu tuc a

2 Thu tuc b

N e

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Linh vue...

1 Tha tuc a

2 Thu tuc b

n | |
II. Linh vwec...

1 Thi tuc a

2 Thi tuc b

N e,

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

L Linh vue...

1 Thu tuc a

2 Thu tuc b

n o
II. Linh vue...

1 Thu tuc a

2 Thi tuc b

n |

Chu thich:

'86 hé so TTHC (trén Co sé dit liéu qudc gia vé th tuc hanh chinh) cia thi
tuc hanh chinh duge sira d6i, bb sung hoic thay thé.

) Néu 16 tén, sb, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu cia céc vén ban
quy pham phép lut quy dinh ndi dung sira d6i, bd sung hosc thay thé.

~
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3. Danh muc thi tuc hanh chinh bj hiy bo, bii b6

S6 S6 ho so Tén thi tuc Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé,
TT | TTHCY" hanh chinh hiiy bé thi tuc hanh chinh®

A. THU TYC HANH CHiNH SO (BAN, NGANH) ....

L Linh vue...

1 Thu tuc a
2 Thi tuc b
N | e,

II. Linh vye...

1 Thu tuc ¢

2 Thu tuc d

N
B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
L. Linh vue...

1 Thu tuc a

2 Thu tuc b

no
II. Linh vwe...

1 Thu tuc ¢

2 Thutuc d

noo
C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I.  Linh vye...

1 Thu tuc a

2 Tha tuc b

o N
II.  Linh vye...

1 Tha tuc ¢

2 Thi tuc d

noo

Chu thich:

'$6 hé so TTHC (trén Co sé dit lidu quéc gia vé thi tuc hanh chinh) cua tha
tuc hanh chinh bi hiy b, bai bé.

¥ Néu rd tén, s, ky hiéu, ngay thang ndm ban hanh va trich yéu cia van ban
quy pham phap ludt quy dinh viéc huy bd, bai bé thud tuc hanh chinh.




f:"'hu

NOI DUNB-C "ﬁIE UA THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kém o Pryérgihh s6 523, ../QD-UBND nginldF/. £./204, 4
cua 767 Uy ban nhdn ddn tinh Déng Nai)

A. THU TUC HANH CHINH SO (BAN, NGANH) ...

I. Linh vye...

1. Tén thi tuc a

- Trinh tu thuc hién (bao gf)m thoi gian, dia diém thuc hién thu tuc hanh chinh):
- Cach thic thuc hién:

- Thanh phén, s6 lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- PBéi twong thyuc hién tho tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- L& phi (néu co):

- Tén mAu don, mau t& khai (néu c6 va dé nghj dinh kém ngay sau thu tuc a):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién th tuc hanh chinh (néu c6):

- Cén cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

n. Thii tuc n

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. Linh vye...

1. Tén thi tuc a

- Trinh tu thure hién (bao gém thoi gian, dia diém thyc hién thu tuc hanh chinh):
- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phén, sb lwong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- B6i twong thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thye hién thu tuc hanh chinh:

- L& phi (néu c6):

- Tén mau don, mAu t& khai (néu c va dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc a):
- Yéu cau, didu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

- Can cur phap ly cua thi tuc hanh chinh:

n. Tha tucn



C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. Linh vwe...

1. Tén thii tyc a

- Trinh tu thuc hién (bao gém thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh chinh):

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phén, s6 lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Péi tuong thure hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thit tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu co6):

- Tén mau don, miu t& khai (néu ¢6 va dé nghj dinh kém ngay sau thu tuc a):

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

- Cén cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

n. Thi tyc n

Luuy:

- Béi v6i nhitng thi tuc hanh chinh dugc stra ddi, bd sung hodc thay thé, ngoai
viéc néu rd thong tin trén, phai xac dinh rd bd phén nao cla thi tuc hanh chinh dugc

stra d6i, bd sung hoac thay thé (bing cach in nghiéng va cé ghi chil: “Phan chir in
nghiéng 12 ndi dung stra doi, bd sung, thay thé” ngay sau tirng thu tuc).

- Béi voi nhitg thd tuc hanh chinh bi hiy bé hodc bii bd, khéng phai théng ké
theo ndi dung néu trén nhung phai xac dinh rd tén tha tuc hanh chinh bi huy bo hodc
béi bo. Trudng hgp thl tuc hanh chinh di duoc ding tai trén Co s¢ dir liu qudc gia
vé thi tuc hanh chinh, Quyet dinh cong bo phai ghi & sb hd so cua hd so TTHC, vin
ban quy pham phap luéat c¢6 quy dinh viéc huy bé hodc bii bé thi tuc hanh chinh./.



Phy lyc 11
NIEM YET THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56... .. ... /2014/QD-UBND ngay .../5/2014
ctia Uy ban nhdn ddn tinh Péng Nai)

] . Miuséor ,
BANG NIEM YET THU TUC HANH CHINH

BANG NIEM YET CAC THU TYC HANH CHiNH THUQC PHAM VI
GIAI QUYET CUA... (Tén co quan/dia phwong)

DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC DANH MUYC TTHC DANH MUC TTHC
LINH VUC.... LINH VI/C.... LINH VUC.... LINH VY C....
DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC DANH MYC TTHC _TIEP NHAN PHAN
LiNH VU ) ANH, KIEN NGH| VE
NHVC.... LINH VYC.... LINH VYC.... QUY DINH HANH
CHINH
Sa ::‘"‘}:t:'ui“;‘” Trung sn | Tenthine | Trang s | Tonthiwe | Trang

hinh chinh hink chinh




Miu s6 02 ,
DANH MUC THU TYC HANH CHINH

LINH VUC: .....
?; TEN THU TUC HANH CHINH Trang
01 Tén thu tuc hanh chinh al 1
02 Tén thi tuc hanh chinh a2 2
Miu s6 03

NQI DUNG TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Tén thu tuc hanh chinh 1

- Trinh ty thuc hién:

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phan, sé luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Péi tugng thyre hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién thi tye hanh chinh:

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu c0O):

- Tén mau don, mau t& khai (néu c6):

- Yéu céu, didu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu co):
- Cén ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
2. Tén thi tuc hanh chinh 2



Ma3u s6 04
NQI DUNG HUONG DAN THU'C HIEN PHAN ANH, KIEN NGH]

TIEP NHAN PHAN ANH, KIEN NGHI
VE QUY PINH HANH CHIiNH

Pé phat huy vai tro giam sat hoat dong cai cach hanh chinh, kiém soat thu
tuc hanh chinh tai co quan hanh chinh nha nuée cac cép; Uy ban nhén dén tinh
Pong Nai dé nghi mdi ca nhén, t6 chirc, doanh nghiép kip thoi phan anh, kién
nghj vé nhimg viréng mic cu thé trong thuc hién cac quy dinh hanh chinh:

1. N§i dung phan anh, kién nghi:

- Phéan dnh vé hanh vi: T ch01 thuc hién; cham tré, kéo dai thoi gian thye
hién thu tuc hanh chinh; tr y yéu cau, bd sung, dat thém hé so, gidy to ngoai
quy dinh cta phap luat; sach nhiéu, gdy phién ha, din diy trach nhiém; khéng
niém yet cong khai, minh bach thi tuc hanh chinh hodc niém yét cong khai
khong day di cac tha tuc hanh chinh tai noi giai quyét tha tuc hanh chinh; thi
tuc hanh chinh dugc niém yét, cong khai da hét hiéu luc thi hanh hodc trai voi
ndi dung thu tuc hanh chinh dugc ding tai trén Co s& dir liéu qubc gia vé tha
tuc hanh chinh v.v..

- Phéin dnh vé npi dung quy dinh hanh chinh: Quy dinh hanh chinh
khong phu hop véi thuc t&; khong ddng bd, thidu thong nhat, khong hop phap
hozc trai véi diéu udc qube t& ma Viét Nam da ky két hoac gia nhap; nhiing van
d& khac lién quan dén quy dinh hanh chinh

- Kién nghi: D& xuit phuong an xur ly nhitng phan 4anh néu trén hodc cé
sang kién ban hanh méi quy dinh hanh chinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh, ddi séng nhan dén.

2. Co quan tiép nhin phan anh, kién nghi:

- S& Tu phép tinh Pdng Nai.

Sé dién thoai: 061.3842244 ; Email: ks.ttha@dongnai.gov.vn
- S& Noi vu tinh Bdng Nai.

S8 dién thoai: 0613.941833 ; Email; cche@dongnai.gov.vn

- Dia chi: S 02 Nguy&n Van Tri, phuong Thanh Binh, thanh phd Bién
Hoa, tinh Péng Nai.

Luu y:

- Phdn anh, kién nghi phdi sir dung ngoén ngir Tiéng Viét; ghi vé néi dung
phan dnh, kién nghi.

- Ghi ré tén, dia chi, sé dién thogi (hodc dia chi thi tin) cua cd nhdn, 16 chirc
6 phan dnh, kién nghi

- Khong tiép nhdn phén dnh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, t6 cdo va giai
quyét khiéu nai, 16 cdo.

UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAI




Phu luc I11
PE CUONG HUONG DAN BAO CAO VE TiNH HINH, KET QUA
THUC HIEN KIEM SOAT. THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém theo Quyét dinh sa2.2../2014/QD-UBND ngel¥#2014
cua Uy ban nhén dén tinh Déng Nai)

UBND TiNH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ............ Dge lap - Ty do - Hanh phiic
Sb: /BC- ... Déng Nai, ngay thang  ndm 20...
BAO CAO

Tinh hinh, két qua thwc hién kidm soat thi tyc hanh chinh
06 thang, ndm tai Pon vj .....

I. KET QUA THU'C HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH
1. Panh gia tidc djng quy dinh TTHC

a) Vigc danh gia tac dong quy dinh TTHC tai cic dy an, du thao VBQPPL thudc
thdm quyén ban hanh cua Qudc hoi, Uy ban thuomg vu Quéc hoi, Chinh phu, Thu twong
Chinh phu, B$ trudng, Thi trudng co quan ngang Bo;

_b) Vigc danh gia tac dong quy dinh TTHC tai cac du thao VBQPPL thudc thdm
quyén ban hanh cta Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dan cép tinh.

2. Tham gia y kién ddi véi viin ban QPPL ¢6 quy dinh vé TTHC

a) Viéc tham gia y kién vé quy dinh TTHC tai dy thao théng tur ho#c théng tu
lién tich;

b} Viée tham gia y kién vé quy dinh TTHC tai dy thao VBQPPL thudc thdm
quyén ban hanh ctia Héi ddng nhén dan, Uy ban nhén dén cép tinh;

¢) Viéc tham gia y kién vé thu tuc giai quyét cong viée dugce quy dinh tai dy thao
van ban huéng dan thude thim quyén do co quan nha nudce cap trén giao nhiém vy hodc
iy quyén ban hanh (danh cho cac co quan: Béo hiém x3 hoi Viét Nam, Ngan hang
Chinh sach xa hdi, Ngan hang Phat trién Viét Nam).

3. Tham gia thim dinh quy dinh TTHC tai dw 4n, dy thdo VBQPPL
a) Viéc tham gia thim dinh TTHC tai dy thao thong tir hodc théng tu lién tich;

b) Viéc tham gia thdm dinh TTHC tai du thio VBQPPL thude thAm quyén ban
hanh ctia Héi ddng nhén dan, Uy ban nhan dén tinh;

¢) Viéc tham gia tham dinh thu tuc giai quyét cong vi¢e tai dy thao vin ban
huong dan thugc thim quyén do co quan nha nudc cap trén giao nhiém vy hoic uy
quyén ban hanh (danh cho céc co quan: Béo hiém xa hoi Viét Nam, Ngén hang
Chinh sach x4 hdi, Ngin hang Phat trién Viét Nam).

Ngoai cac ndi dung co ban néu trén, co quan béo céo cén néu rd viéc tiép thu,
giai trinh cta co quan chi tri soan thao dbi v6i y kién tham gia vé quy dinh TTHC
cla cac co quan tham gia y kién.



4. V& cong bd, cong khai, nhap dir liéu TTHC vao CSDLQG

a) Tinh hinh, két qua ban hanh Quyét dinh cong bé trong ky béo cdo: Sb lugng
Quyét dinh cong b, trong d6 c6 bao nhieu TTHC quy dinh méi; TTHC sia doi, bod
sung; TTHC huy bo, béi bo.

b) Tinh hinh, két qua nhap dir liéu vé quy dinh TTHC, trong dé bao nhiéu
TTHC da dugc nhap vao Co s& dit liéu quéc gia vé quy dinh TTHC; bao nhiéu
TTHC d& nghi mé cong khai.

5. Vé ra soat, don gian héa TTHC

Trong truong hop ¢6 ndi dung vé tinh hinh, két qua ra sodt, co quan bdo cao
cung cdp so liéu sau: tong s6 TTHC duoc tién hanh ra soat, danh gla s0 TTHC va so
VBQPPL dur kién sira dbi, bd sung, quy dinh méi theo thdm quyén; sb TTHC va sé
VBQPPL kién nghi co quan ¢6 thim quyén sira di, bd sung, quy dinh mdi.

6. V& tinh hinh, két qua giai quyét TTHC

a) Tong s6 hd so yéu cu giai quyét TTHC trong thang, trong d6: S6 hd so méi
tiép nhén; s6 hd so tir ky bdo cdo truée chuyén qua;

b) Két qua giai quyet TTHC: S hé so da giai quyét (trong d6: S6 hd so giai
quyet ding han; s6 ho so gidi quyét qua han); sé hd so dang giai quyét, trong d6: S6
hd so chura dén han; sb hd so da qué han.

7. V& tiép nhdn va xiv ly phin 4nh, kién nghi vé TTHC

a) Tong 56 phan anh, kién nghij da tlep nhén trong ky bao cdo, trong d6: S6 phan
énh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh; sé phan 4nh, kién nghj vé hanh vi hanh chinh.

b) Tinh hinh, két qua xu ly: S6 phan énh, kién nghj da chuyén xir Iy, sb phan
anh, kién nghj da c6 két qua xu ly.

8. Vé cong tac truyén thong ho trg hoat dgng kiém soat TTHC

a) Céc hinh thirc cu thé da thyc hi¢n dé quan triét, tuyén truyén, phd bién chu
truong, chinh sach, phap luat vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC.

b) Cac két qua khac da thuc hién dé quan triét, tuyén truyén, phd bién chu
truong, chinh sach, phép luat vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC.

9, V& vie nghién etru, dé xuit sang kién cai cach TTHC (néu c6)

10. Tinh hinh, két _qua thwe hién cic phumlg an dom gian héa TTHC da
dwec cap ¢6 thim quyén phé duyét trén co sé két qua ra soat cia Dé 4n don
gidan héa TTHC trén cac linh vire quan Iy nha nuwée giai doan 2007 - 2010

11. N§i dung khac

a) Viéc ban hanh dong bd, cu thé cic chinh sach, quy chun, tiéu chuin, dinh
muc kinh té - ky thuét gan voi viée giai quyét TTHC trén céc linh vuc kinh té - xa
hoi.

b) Kién toan td chirc Phong Kiém soat TTHC va thiét 1ap hé théng can bo diu
mébi tai vu, cuc, sé, ban, nganh, UBND cép huyén va cép x4.

¢) Vé cong tic xay dung, ban hanh va tb chirc thl_x_c hién van bén trién khai
nhi¢m vu trong ndi by cia BY, nganh, dia phuong (Quy ché, Quy trinh, Ké hoach...).



d) Hoat dong don dbc, tap huén huéng dan nghiép vu kiém soat thii tuc hanh
chinh.

e) V& cdng tac thanh tra, kiém tra: sb 1an thanh tra, kiém tra viéc thuc hién kiém
soat thu tuc hanh chinh; hinh thirc kiém tra; két qua kiém tra.

f) Viéc khen thudng, xir Iy can bg, cong chirc vi pham quy dinh vé kiém soat
thue hién thu tuc hanh chinh.

II. PANH GIA CHUNG

1. Dénh gia chung vé hidu qua cong tac kiém soat TTHC trén céc linh vuc thude
thdm quyén quan Iy ciia co quan bao céo. So sanh hiéu qua cong tac kiém soat TTHC
ky nay vé&i cung ky ndm trudc;

2. Tu danh gia mirc d6 hoan thanh cong tic kiém soat TTHC cia co quan

3. Pénh gia nhitng khé khan, vueéng méc, ton tai, han ché trong cong tac kiém
soat TTHC:

a) Néu cu thé nhitng khé khén, vudng mic, tOn tai, han ché tai co quan, don vi
truc thudc trong cong tac kiém soat TTHC

b) Phan tich r6 nguyén nhan chu quan, khéch quan cua nhimg kho khan, vuong
méc, ton tai, han ché va nguyén nhan.

III. PHUONG HUONG, NHIEM VU CUA KY TIEP THEO

Néu nhiing dinh huéng, muc ti€u co ban, nhitng gidi phdp, nhiém vu cu thé
trong cong kiém soat TTHC s& dugc tap trung thuc hién trong ky tiép theo.

- (Ry tlep theo dugc hidu nhu sau: D6i véi bao céo 06 thang 1a 6 thang cudi nim;
do6i vai bao cdo ndm 14 ndm sau).
IV. KIEN NGHI VA PE XUAT

l. Klen nghi co quan ¢6 thAm quyén nghién ctru bd sung, diéu chinh chinh séch,
phap luat vé kiém soat TTHC (néu phét hién cé thiéu sét, bét cap);

2. Kién nghi co quan c6 thim quyén huong dan thyc hién c4c quy dinh cia phap
lut vé kiém soat TTHC (néu c6 vudng mac);

3. Dé xult cac giai phap, sang kién néng cao hiu qua cong tic kiém soat
TTHC, khic phuc nhitng kho khén, vuong mac;

4. Céc ndi dung cu thé khac can kién nghi, dé xuét./.




Biéu miu s6 01b/BTP/KSTT/KTTH
(Ban hanh theo Thong tw s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua Bo Tw phdp)

Pon vi bdo cdo: Uy ban nhan dan tinh Pédng Nai (S¢ Tu phép)

KET QUA PANH GIA TAC PQNG QUY PINH THU TUC HANH CHINH
Ky bdo cdo 6 thang/ndm (Twr ngay ... thang ... ndm ... dén ngay... thang ... nam ...)

Don vi tinh: TTHC, Van ban

Phén loai theo tén vin bin QPPL Phin loai vé ndi dung
Téng sb ;i A
Quyét dinh ciia UBND Chi thj ciia UBND séTTac | S TTHC | o4 1 THC
T Pon vj thue hién dy kién/ :‘-’ kien/ dv kién/
sé sé £ £ S8 sé duge quy | ba. | duge bii b,
TTHC | vBQppL | SO TTHC | SOVBQPPL | prye | ypopPL | dinh méi o g° hiiy bé
A 1) (2) (3) 4) (5) (6) ™ (3) 9

I Két qua danh gia tac dong TTHC trong

Dy thao vin ban QPPL

Tbdng s6
1 | S&, nganh ...
2
. Sé van ban QPPL ¢6 quy dinh vé TTHC

duoc ban hanh

Tbng sb
1 Sé, nganh ...
2

Nguwoi lap bieéu Ngay thiang  ndm
(Ky, ghi ro ho, tén) THU TRUONG PON VI

(Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)



) _ GIAI'THICH BIEU MAU 01b/BTP/KSTT/KTTH ,
KET QUA PANH GIA TAC PONG QUY PINH THU TUC HANH CHINH

1. NGi dung

Tong hop két qua dénh gia tac dong quy dinh TTHC va ban hanh van ban QPPL ¢6 quy dinh vé TTHC cua céc S,
nganh thuéc UBND cap tinh, thanh pho truc thudc Trung wong.

2. Phwrong phap tinh va cach ghi biéu:

- Cot A: Liét ké tén S&, nganh thuc hién danh gia tac dong vé TTHC va ban hanh vin ban QPPL c6 quy dinh vé
TTHC.

- Cot 1 = Cot (3+5) = Cot (7+8+9)
- Cot 2 = Cot (4+6)

3. Zm_:y.: s6 lieu: Tu s6 liéu theo ddi, bao cdo, ghi chép cta céac S&, nganh thuoc UBND om@ tinh, thanh ﬁrw truc thudc
Trung uong.




Biéu miu s6 03¢/BTP/KSTT/KTTH

(Ban hanh theo Thong ti s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ciia Bé Tw phdp)
Don vj bdo cdo: Uy ban nhan dan tinh Ddng Nai (S& Tu phap)

KET QUA THAM DPINH VE TTHC QUY PINH TRONG CAC DU’ AN/ DU THAO VBQPPL
Ky bdo cdo 6 thang/nam (Tie ngay ... thang ... ndm ... dén ngay... thang ... ndm ...)

Don vi tinh: TTHC, van bdn

Phin loai theo tén VBQPPL

Téng sb -

STT Don vi thuc hién Du thao Quyét dinh Du théo Chi thi
£
S6 TTHC %"P},’E S6 TTHC | S6 VBQPPL | S6 TTHC | SéVBQPPL
A (D &) 3) G)) (%) (6)
Tbng sb
1 Tén co quan, don vi chu tri soan thao...
2

Nguoi lip biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

Ngay thang  nam
THU TRUONG PON VI
(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)



) o GIAI THICH BIEU MAU 03¢/BTP/KSTT/KTTH ]
KET QUA THAM PINH VE TTHC QUY PINH TRONG CAC DU AN/DUY THAO VBQPPL

1. N§i dung:

Tdng hop két qua thAm dinh tai S& Tu phap thudc UBND cp tinh, thanh phé trie thude Trung wong ddi véi quy dinh TTHC tai
du an, du thao VBQPPL.

2. Phwong phap tinh va cich ghi biéu:

- Cot A: Ghi tén co quan, don vi chu tri soan thao gt hd so du thao VBQPPL dé nghi thdm dinh;
-Cot1=Cot (3 +5);

- Cot 2 = Cot (4+6).

3. Ngudn sb liéu:

Tir s6 liu theo ddi, ghi chép ctia Phong Kiém soat TTHC thudc S& Tu phap.




Biéu miu s6 02b/BTP/KSTT/KTTH
(Ban hanh theo Thong tw s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua Bé Tw phdp)

BPon vi bdo cdo: Uy ban nhan dan tinh Ddng Nai (S& Tu phép)
KET QUA THAM GIA Y KIEN VE THU TUC HANH CHINH (TTHC) QUY PINH TRONG

CAC DY THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT (VBQPPL)
Ky bdo cdo 6 thang/nam (Tir ngay ... thang ... ndm ... dén ngay... thang ... ndm ...)

Dom vi tinh: TTHC, van bén

L Phan loai theo tén VBQPPL
. o Tong so '
STT Dom v} thye hign Quyeét dinh ciia UBND Chi chi cia UBND
S6 TTHC S6 VB QPPL S6 TTHC S6 VB QPPL S6 TTHC S6 VB QPPL
A (1) (2) 3) 4) () (6)
Téng s6

1 | Sé/Ban...

2

3

Ngudi lap biéu Ngay thdng  nam
(Ky, ghi rd ho, tén) THU TRUONG DON VI

(Ky, dong ddu, ghi rd ho, tén)



_ ] ‘GIAI THICH BIEU MAU 02b/BTP/KSTT/KTTH ]
KET QUA THAM GIA Y KIEN VE TTHC QUY PINH TRONG CAC DY’ AN/DU THAO VBQPPL

1. NGi dung:

Téng hop két qua tham gia y kién ctia S& Tu phép d6i véi quy dinh TTHC tai du an, du thao VBQPPL.

2. Phwrong phap tinh va cach ghi biéu:

- Cot A: Ghi tén cac co quan chuyén mén thudc UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung wong giri hd so ldy ¥ kién vé TTHC
-C6t1=Cot (3 + 5);

- Cot 2 = Cot (4+6).

3. Ngudn sb liéu:

Tir s liéu theo ddi, ghi chép ctia S& Tu phap.



Biéu méu s6 04b/BTP/KSTT/KTTH
(Ban hanh theo Thong tw s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua Bé Tu phadp)

BPon vi bdo cdo: Uy ban nhan dan tinh Péng Nai (S& Tu phap)
SO TTHC, VBQPPL PUQC CONG BO, CONG KHAI
Ky bdo cado 6 thang/mam (T ngay ... thang ... nam ... dén ngay... thang ... nam ...)

Don vi tinh: TTHC, van ban
$6 VBQPPL, TTHC dugc cong bd ) S0 VBQPPL, TTH(E de nglfg cdng khai/khong
S6 lwrgmg cong Kkhai
$6 lwgng $6 TTHC viin ban VBQPPL TTHC
I 4 .
_ _ quyét Chia ra dénghi | Banhanh | Hiaybé | Quydinh | Haybé
STT Pon vj thye hién dg‘nh cong Sé p p m¢ cong méi hojc | hodc bdi | méi; dwge | hodc bai
b0 da ban | yBQPPL | Téngss | S8 TTHC z" TTHC TTSI‘_’I c khai/ | siaddibd | bdo | skaddibd | bo
hanh quy dinh :jrgc ;‘{a hiv b khong sung (Khéng sung (Khéng
méi 01, DO uy bo, | cong khai (Cong cong (Cong cong
sung béi bo khai) khai) khai) khai)
A (1) (2) (3) 4) (5) (6) (7) (8) %) (10) (11)
Tong )
S6, nganh...
|
Nguai lap biéu
(Ky, ghi ro ho, tén)

Ngay thdng ndm
THU TRUjO'NG PON VI
(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)



’ GIAI THICH BIEU MAU 04a, 04b/BTP/KSTT/KTTH
S6 TTHC, VBQPPL PUGC CONG BO CONG KHAI TAI BQ, NGANH, PIA PHUONG

1. Noi dung: Téng hop sb liéu TTHC, VBQPPL dugc cong b, cong khai trong ky bao cdo.
2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu:

- Cot A biéu s 04a: ghi téng sb va 1an lugt tén cac don vi thue hién viée cong bd cong khai thuéc Bo, co quan ngang
B4 céac co quan: Bao hiém xa hdi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x& héi, Ngin hang Phat trién Viét Nam

- Cot A biéu s6 4b: ghi tong s6 va lan luot tén céc don vi thuc hién viéc cong b cong khai thudc UBND tinh, thanh
pho truc thuge trung uong.

- Cot 1 = ghi s6 lugng quyét dinh cong bd da dugce ky ban hanh;

Vi du:

+ Tai ¢t 1 biéu s 04a: trong ky bdo cdo, Cuc Quan ly dang ky kinh doanh trinh B§ trudéng Bo K¢é hoach va Pau tu
ban hanh 02 quyét dinh cong bb thi & cot 1 dién sb 2;

+ Tai ¢t 1 biéu s6 04b: trong ky bao cdo, UBND tinh Pdng Nai ban hanh 03 quyét dinh cong bb thi cét 1 dién s6 3.

- Cot 2 = Cot (8+9);

- Cot 3 = Cot (4+5+6).

- Cot 7: ghi s6 luong vin ban dé nghi mé cong khal/khong céng khai sau khi d3 hoan thanh viéc nhép dir liéu thong tin
vé TTHC, VBQPPL ¢6 quy dinh vé TTHC d4 dugc cong bd, vi du: trong ky béo cao, Cuc Quan ly dang ky kinh doanh thudc
B Ké hoach va Piu tu ¢6 01 vin ban dé nghi mé cong khai/khéng cong khai thi & cot 1 dién s 01.

3. Nguon s6 liéu:

Tir s6 lidu bao céo giri vé cia cac don vi thudc Bg, co quan ngang B, cac co quan: Bao hiém x4 hoi Viét Nam, Ngan
hang Chinh sach xa hdi, Ngén hang Phét trién Viét Nam va céc don vi thugc UBND tinh, thanh ph6 tryc thugc Trung vong
hoac tir s6 li¢u ghi chép, theo doi cia Phong Kiém soat TTHC thudc To chire phap ché B9, co quan, S& Tu phap./.




Biéu méu s6 05b/BTP/KSTT/KTTH
(Ban hanh theo Théong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua Bj Tw phadp)

Pon vi bdo cdo: Uy ban nhan dan tinh Pong Nai (S& Tu phép)
KET QUA RA SOAT, PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH
Ky bdo cao 6 thang/nam (Tie ngay ... thdng ... ndm ... dén ngay... thang ... ndm ...)

DPon vi tinh: TTHC/nhom TTHC, van bdn

Phuong 4n ra soit thudc thim quyén

Phuong 4n ra sot dé xuit, kién nghi

S6 TTHC S6 TTHC
Chi Chi
Tén TTHC hogic tén nhém TTHC | g4 S‘j‘ ra “ :l ra . l}é)@:jto11
£ Y £ 0 £ 0 lugng [\ £ v
STT trong Ke hoach ra soat lugng Sé Sé . ‘ Sé i3n hé
VB Téng s0 TTHC TTHC TTHC VB Tong s6 So TTHC TTHC gian noa
. quy . TTHC quy <
sira . cit Lz, A cat
aéi dinh iam sira doi dinh i
moi | B méi giam
A M (2 3) 4 (5) (6) ) (8) ) (10) (n

Tbng sb
[ Thuyc hién theo K& hoach ra soat cua

UBND cap tinh

Tong sO
1 Tha tuc/nhém TT
I Thuc hién theo Ké hoach ra soat cia

TTgCP

Tong sb
1 Thu tuc/nhém TT

Ngui lap biéu Ngay thdng  ndm

(Ky, ghi vé ho, tén)

THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)



) __ GIAI THICH BIEU MAU 05b/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA RA SOAT, PON GIAN HOA TTHC TAI BQ, NGANH, PIA PHUONG

1. NQi dung:

Téng hop sb liéu TTHC va sb VBQPPL duogc ra soat, danh gia hang nam theo K& hoach dinh ky cua cac don vi thudc Bo, co
quan ngang B§ va UBND tinh, thanh phd truc thu¢c Trung uwong hodc K& hoach trong tam cta Thu tudng Chinh phu.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:

- Biéu s 5a:

+ Muc I cdt A: ghi tdng s6 TTHC/nhém TTHC dugce giao ra soat; ghi tén TTHC, nhom TTHC dugc dé cap trong Ké hoach ra
soat dinh ky hang nam do B¢ trudng, Thu trudng co quan ban hanh.

+ Muc II ¢ot A: ghi téng s6 TTHC/nhém TTHC dugc giao ra soat; ghi tén TTHC, nhém TTHC ma B¢, co quan dugc giao thuc
hién ra soét theo K& hoach ra soat trong tdm cia Thu tudng Chinh phu.

- Biéu sb 5b:

~ +Muc Icot A: ghi tén TTHC, nhom TTHC duge dé cap trong K& hoach ra soat dinh ky hang nam do Chu tich UBND tinh, thanh
pho truc thudc trung uong ban hanh.

+ Muc IT ¢t A: ghi TTHC, nhém TTHC ma co quan chuyén moén thugc UBND cép tinh dugc giao thuc hién ra soat theo Ké
hoach ra soat trong tdm cta Thua tuéng Chinh phu.

- C6t 1 va ¢t 6 = ghi s6 lugng VBQPPL du kién/da dua vao phuong an stra ddi, bd sung, thay thé.

- Cot 2 = Cot (3+4+5); Cot 7 = Cot (8+9+10);

-Cot11:1a phﬁn két xuét sau khi tinh toan ghi phi tuan tha TTHC theo ti I& %. Phan két xuét nay dugc cai dat ty dong trén bang
excel. File excel nay da c6 cac cong thirc can thi€t. Ngudi sir dung chi can nhap cac dir liéu vao cac 6 c6 lién quan ma khong can phai
lap cong thirc. Sau khi di€n du va dung s6 liéu da thu thép dugc theo hudng dan, bang excel s& tw dong tinh toan céac chi phi tuén thi
TTHC, cho biét so li¢u theo timg hoat dong ciia TTHC va tong cong d6i vdi ca TTHC.

Cong thure tinh dat ti 1€ don gidn hoéa tai ¢t 11 nhu sau:

- C(:)t 11 = IOOQ/{E

Tang chipht rua TTHC hisn tai
3. Nguon s6 liéu:

Tir s liéu béo cdo gui vé ciia cac don vi thudc B9, co quan ngang B0, cac co quan: Bao hiérp xd h¢i Viét Nam, Ngéan hang Chinh
sach xa@ hdi, Ngén hang Phat trién Viét Nam va cic co quan chuyén mén thugc UBND tinh, thanh pho truc thugc Trung uong.




Bi¢u miu s6 06a/BTP/KSTT/KTTH
(Ban hanh theo Théng tw s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua Bé Tw phap)

Don vi bao cdo: S0, ban, r}ga‘lnh thudc tinh; ’
UBND cap huyén, UBND cép xa
Co quan, don vi nganh doc cap tinh
KET QUA XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY PINH HANH CHINH THEO THAM QUYEN
Ky bado cado 6 thang/nam (Tie ngay ... thang ... nam ... dén ngay... thang ... ndm ...)

Don vi tinh: S6 phdn dnh, kién nghi

Phén loai PAKN PAKN ky truéce chuyén qua PAKN méi ti€p nhan trong ky bdo céo

“Chiara Thude thim quyén Két qua xir ly
£
‘ So PAKN £ Chia ra Chiara
Nganh, linh vire c6 PAKN s SO PAKN | ™ 4 o | S0 PAKN : :
To?g ve hanh vi dung quy ca vé Hvi Khong
. A 4 A K
SO hi"“h dinh hgnh hanh Ch'f'h Tongso | Pangxir | Paxir | TONgsd | Pang xir | Pa xirly thuge
chinh Yo va quy djnh ly ly xon ly xon tham
chinh . Y y g y g
hanh chinh quyén
A Q) (2 3) ) () (6) ™ ® &) (10) (11)
Téng sb

* Ghi chii: Tong s6 wdc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm lan 1):

Cotl.oeeiiaiaaiiiac; COS.eiiiiiiiiiai e cee 3 CO 8y Cot 1o
Nguoi lap biéu Ngay thdng  ndim
(Ky, ghi ré ho, tén)

THU TRUGNG DON VI
(Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)



) _ GIAI THICH BIEU MAU 06a/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI (PAKN)
VE QUY PINH HANH CHINH THEO THAM QUYEN

1. Noi dung:
Téng hop s6 liéu PAKN da xu ly tai cac don vi thugc B, nganh, dia phuong theo tham quyén xt ly, cu thé: Co quan

c6 thim quyén xir ly PAKN, bao gom tit cd cdc co quan hanh chinh nha nuéc c6 thdm quyén xu ly PAKN lién quan dén
pham vi chirc néng, nhiém vu quan ly hanh chinh nha nuéec.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:
Cot A: ghi tén nganh, linh vuc c6 PAKN
Cot 1 =Cot (2+3+4)

Cot 5 = Cot (6+7).

Cot 8 = Cot (9+10+11).

3. Ngudn s liéu:

S6 liéu bao céo gui vé€ cua cac co quan ¢ thdm quyen xi ly PAKN.



Biéu miu s6 06b/BTP/KSTT/KTTH

(Ban hanh theo Théng tw s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua Bo Tw phdp)
DPon vi bio cdo: Uy ban nhan dan tinh Ddng Nai (S& Tu phap)

KET QUA TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGH] VE QUY PINH HANH CHINH
Ky bdo cdo 6 thang/nam (Tw ngay ... thang ... nam ... dén ngay... thang ... nam ...)

I. KET QUA TIEP NHAN PAKN

Dom vi tinh: S6 phdn dnh, kién nghi

Phin loai PAKN

PAKN mi tiép nhin trong ky

Théong tin nhin duwgc vé két qua

béo cdo xtr ly PAKN
Chia ra . )
Chia ra Chia ra Ding tai
£ S6 PAKN cong
Nganh, linh vye c6 PAKN . 6 PAKN | 22 0 - pics | Chwact | khai két
2 € noi 4 £ on ) i 2 ik
Tong sb Sséli.:l:: d v: n('):l hanh Tong so Pang Pa 6 & thong tin t:;mg ;m qua xur
Sy UnEGUY | chinh va ki€ém tra, | chuyén xir béo cdo ve 0 ca0 ly
vi hanh dinh . A . . £ : o ve ket
. : quy dinh phan loai ly ket qua xir . .
chinh hanh , qua xiur
chinh hanh ly Iy
chinh y
A ey 2 €) €y (5) (6) ) t) ® (10) (11)
Tbng sb

Ké hoach va Piu tu

Cong Thuong

Lao dong, Thuong binh va xa hoi




II. KET QUA XU LY PAKN

Phan loai PAKN PAKN ky triréc chuyén qua PAKN méi tiép nhén trong ky bio cio
Chia ra Thudc thAim quyén Két qua xir ly
Nganh, linh vye ¢6 PAKN sé PAKN | SOPAKN | o b AKN Chia ra Chia ra
2 £ & hanh vi venot a vé Hvi
Tongso | venmanivi dung quy N . . % ; z -z ; Khong
hl:l'nllll dinh hanh h:nh Ch(‘;flhh Tong so Dang xt¥ }?ﬁ xir | Tongso Dang xir | Da xir ly thuge
chin chinh va quy ¢jn ly ly xong ly xong thim
hanh chinh A
quyén
A 0 ) (3) CY) (%) (6) Q) ¥ ©) (10) (11)
Téng sb
Ké hoach va Diu tu
Cong Thuong
Lao ddng, Thuong binh va xd hoi
Nguwoi lap biéu Ngay thdng nam
(K, ghi 15 ho, tén) THU TRUGNG DON VI

(Ky, dong déu, ghi ro ho, tén)




) o GIAI THICH BIEU MAU 06b/BTP/KSTT/KTTH ‘ ’
KET QUA TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI (PAKN) VE QUY PINH HANH CHINH

1. Ngi dung:

"T(;)ng hop sb liéu PAKN d4 tiép nhén, xir ly tai B9, nganh, dia phuong theo thim quyén tiép nhan va thim quyén xi ly,
cu thé:

- Muc I. Co quan c6 thdm quyén tiép nhan PAKN, gom:

+ B9 Tu phap gitp Chinh phu, Thi twéng Chinh ph tiép nhan céc phan 4nh, kién nghi clia ca nhan, t0 chitc vé quy dinh
hanh chinh thudc pham vi quan ly cua Chinh phu, Thd tuédng Chinh phd va ctua céc co quan trong hé thong hanh chinh nha
nudc;

+ Tb chirc phap ché B¢, co quan ngang B giup B trudng, Thu trudng co quan ngang B tiép nhan céc phan anh, kién
nghi cda ca nhan, t6 chic vé quy dinh hanh chinh thugc pham vi quan ly cia By, co quan ngang B9;

+ 8¢ Tu phap gilp Uy ban nhan dan cp tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cp tinh tiép nhén cac phan anh, k1en nghi cua
ca nhan, td chirc vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi quan ly cta Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- Muc II. Co quan co6 thdm quyén xir ly PAKN, bao gdm tit ca cdc co quan hanh chinh nha nuéc c6 thim quyén xir Iy
PAKN lién quan dén pham vi chirc nang, nhiém vu quan ly hanh chinh nha nudc.

2. Phuwong phap tinh va cach ghi biéu:

Co6t A muc I, II: ghi tén nganh, linh vuc ¢c6 PAKN

Cot 1 =Cot (2+3+4)

Cot 5 = Cot (6+7).

Cé6t 8 muc I =Co6t (9+10)

Co6t 8 muc II =C6t (9+10+11).

3. Nguon s0 liéu:

- Tir s6 lidu theo ddi, ghi chép, tong hop cta Phong Kiém soat TTHC thudc T chirc phap ché ciia B9, nganh va S& Tu
phap;

- S6 liéu bao cdo giri vé cia cac co quan c6 thim quyén xir Iy PAKN./.



Biéu miu sé 07a/BTP/KSTT/KTTH

Pon vi bdo cdo: SG, ban nganh thudc tinh; ’ , ,
Phong chuyén thudc UBND cép huyén, UBND cap xa (Phong Tuw phdp tong hop)

(Ban hanh theo Théng tw s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia Bé Tuw phdp)

TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET TTHC TAI CO QUAN, PON VI

TRUC TIEP GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Ky bdo cdo 6 thang/nam (Tir ngay ... thang ... ndm ... dén ngay... thdng ... ndm ...)

Pon vi tinh: Sé hé so TTHC

S6 hé so nhan giai quyét Két qua giai quyét
Linh vire, cong Trong dé S6 hd so da giai quyét S6 hd so dang giai quyét
STT | viée giai quyét A Ky | o2 Ghi chi
1€ hglal quye To?g So lfy Sé méi ] Tra o )
theo cap s trwdc iy Tong . Tra qua 2 x | Chwadén ;
2 tiep £ dang Tong so Qua han
chuyén f SO ‘. han han
qua nhan thoi han
1) 2) 3) “4) ) () () ®) ® (10) (1) (12)
1 Linh viuec A
2 Linh vuc B
3 Linh vuc C
4 Linh vuec D
Téng sb
Nguoi 1ap biéu Ngay thdng  ndm
(Ky, ghi rd ho, tén) THU TRUONG DON VI

(Ky, dong dau, ghi 1 ho, tén)




Biéu miu s6 07b/BTP/KSTT/KTTH
(Ban hanh theo Thong tw so 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cﬁa B¢ Tuw phdp)

Pon vi bdo cdo: UBND cip huyen (Phong Tw phdp téng hop)
TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TAI UBND CAP HUYEN
Ky béo cdo 6 thang/ndm (Tic ngay ... thdng ... ndm ... dén ngay...

thdng ... ndm ...)

Pon vi tinh: S6 hé so TTHC

S$6 hd so nhan giai quyét Két qua giai quyét

Trong dé S6 hd so 33 giai quyét S6 hd so dang giai quyét

STT

Linh vy, cong vi¢c gidi
X X
quyét theo cap

Tong
F
s0

S6 ky
truédc
chuyén

qua

S6 méi
tiép
nhén

A X
Tong so

Tra
dang
théi han

Tra qua
han

R X
Tong sO

Chura dén
han

Qua han

Ghi chi

Q)

)

3

@

(©)

6

O]

®

®

(10)

an

12)

TTHC thugc pham Yi
tham quyén giai quyet
cta UBND cap huyén

Linh viuec A

Linh vuc B

II

TTHC thude pham vi
thAim quyén giai quyet
cia UBND cép xa (tong
56 don vi cdp xd, vi du:

12 dom vi cdp xa)

Linh vuc A

Linh viec B

Co quan/t chic thuc
hién dich vu cong (néu
cd)

Linh viec A

Linh vuc B

Téng cdng

Ngudi 1ap biéu

(Ky, ghi ro ho, tén)

Ngay

thang

nam

THU TRUONG PON VI
(Ky, dong dau, ghi ro ho, tén)



Biéu miu s6 07¢/BTP/KSTT/KTTH
(Ban hanh theo Thong tw s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua Bé Tw phap)
Don vj bdo cdo: Co quan, don vi dugc td chire theo hé théng
nganh doc & cap tinh va & cap huyén.
TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET TTHC TAI CO QUAN NGANH DQC CAP TiNH
Ky bdo cdo 6 thdang/nam (Tir ngay ... thang ... ndm ... dén ngay... thang ... ndm ...)

Pon vi tinh: S6 hé so TTHC

S6 hd so nhin giai quyét Két qua giai quyét
Sé Linh vire, cong viée gii ‘ Trong dé S6 hd so da giai quyét S6 hd so dang giai quyét o
& 5 So ky £ Ghi cha
TT quyet Tong | 20 | Séméi | .4 Tra | Tra Chua | o .
§O hr woe tiép one ding qua Téng sb dén h ua
chuyen nhin S0 thdi han | han han an
_qua
(1) (2) 3) “4) () (6) (7 6 (&) (10) (11) (12)
I | Linhvyc A
1 | Co quan nganh doc cép tinh
5 | Coquan nganh doc cip
huyén
Il | Linhvuc B
1 | Co quan nganh doc cép tinh
» | Co quan nganh doc cap
huyén
* Ghi chii: Tong s6 wéc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thing va bdo cdo ndm lan 1):
COt 3.,
Ngudi lap biéu Ngay thang ndm
(Ky, ghi ré ho, tén) THU TRUONG PON VI

(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)




Bi¢u miu s6 07d/BTP/KSTT/KTTH
(Ban hanh theo Thong tw s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua Bé Tu phdp)

Don vi bdo cdo: Uy ban nhan dan tinh Ddng Nai (S& Tu phap)

TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Ky bdo cdo 6 thang/nam (Tir ngay ... thang ... ndm ... dén ngay... thdng ... ndm ...)

Don vi tinh: S6 hé so TTHC

S4 hd so nhan gidi quyét Két qua giai quyét

Trong d6 S6 hd so da giai quyét S6 hé so dang giai quyé
Linh vuec, cong viée gidi quyét — g STALauy 010 so dang gial quyet
STT th 2z So ky Tra . Ghi chi
€0 cap Tong so . L .. . Tra
trudc S0 moi Téng s dung . Té £ Chura .
chuyén | tiép nhdn gs thoi gua OnESO | gén han Qud han
qua han | "
(1 @ . . 3) C)) ) © (7 _ ) ® (10) 1y a2
A | TTHC thufc pham vi thdm quyén

giai quyét ctia UBND cép tinh

I | TTHC do S& K& hoach va Pau tu
tiép nhan, giai quyét TTHC

1 Linh vuec ...

2 Linh vuec ...

I | TTHC do S& Cong Thuong tiép
nhén, giai quyét TTHC
1 Linh vuc ...

2 Linh viec ...

NI | TTHC do So Tai chinh tiép nhan,
giai quyét TTHC
1 Linh vuc ...

2 Linh viec ...

B | TTHC thudc pham vi thim quyén
giai quyét cia UBND cdp huyén
(ghi t6ng s6 dom vi cdp huyén, vi du:
23 dom vi cdp huyén)

1 Linh vuc ...




STT

Linh vuc, cong viée giai quyét
theo cz‘lp

S6 hd so' nhin giai quyét

Két qua giai quyét

X 4
Tong so

Trong dé

S6 ho so da giai quyét

S6 hd so dang giai quyét

S6 ky
truéc
chuyén
qua

S6 méi
tiép nhan

Téng sb

Tra
ding
thoi

han

Tra
qua
han

2 4
Tong so

Chua
dén han

Qua4 han

Ghi cha

2

€)]

()

&)

(6)

0]

®)

(€)

(10)

(an

(12)

Linh vy ...

|~~~
Q=

TTHC thudc pham vi thim quyén
giai quyét cia UBND cép xa (tdng
56 dom vi cd'p xd, vi du: 112 don vi
cdp xd)

Linh vuc ...

Linh vuec ...

T —

Co quan/to chuc thyc hién dich vy
cdng (nu cd)

Linh viec ...

Linh viee ...

Tdng cong

Ngudi lap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

Ngay

thang
THU TRUONG PON VI

ndam

(Ky, déng ddu, ghi ré ho, tén)




GIAI THICH CAC BIEU MAU SO: 07a, 07b, 07¢, 07d TINH HINH, KET QUA
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. Noi dung

- B4o céo tinh hinh, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

- Trach nhiém thuc hién bao cao: cac co quan duoc giao nhiém vu truc tiép giai quyét TTHC, nhu: UBND cap x4,
UBND cap huyén (giai quyet TTHC theo thim quyen)

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu

- Cot 1: Danh sb thi tu lién tiép theo vi du tai mau

- Cot 2: Ghi tén linh vuc ¢6 TTHC trong ky bao co; cac cap giai quyét TTHC.

-Cot 3, 4, 5: Ghi tong s6 TTHC d4 nhan dé giai quyet trong ky bao cao (cot 3), bao gbm s6 b ho so dé nghi giai quyét
TTHC ton dong tir ky bao céo trudc chuyén qua (cot 4) va sé bd hd so méi tiép nhan trong ky bdo cao (cot 5).

Cot3=Cot(4+5)

-Cot 6, 7, 8: Gh1 tong sb hd so da duoc g1a1 quyet trong ky bao cao (cot 6) bang s6 b ho so giai quyét TTHC tra dung
thoi han (cot 7) va sb bd hd so da duge giai quyét nhung khong dung thoi han quy dinh (cot 8).

Cot 6 =Cot (7 +8)

- C6t 9: Ghi tong s6 bd hd so dang giai quyét, bang: s6 b ho so chua t6i han giai quyét (cot 10) va sé hé so da qua thoi
han giai quyét (cot 11).

Cot9=Cot (10+11)

- Cot 10: Ghi sé bd hd so dang giai quyét, bao gom: hé so méi tiép nhén, hd so dang dugc cac co quan chuyén mén
thuc hién.

- C6t 11: Ghi téng s6 ho so dd qua thoi han tra két qua con ton dong trong ky béo céo, dong thoi liét ké cac TTHC nay
theo hudng dan tai mau 07g/BTP/KSTT/KTTH.

~ Luuy: Tépg hop cac kho khan, vudng méc va dé xuét, kién nghi phat sinh trong qua trinh theo dai, théng ké tinh hinh,

két qua giai quyet TTHC duogc thé hién tai Muc II, IV Phu luc IV ban hanh kem theo Thong tu nay.

3. Nguf'in 56 li¢u

Tir sb liéu béo cdo giri vé cla cac don vi thugc B9, co quan ngang B9, cac co quan: Bao hiém x3 hoi Viét Nam, Ngén

hang Chinh sach x& héi, Ngan hang Phat trién Viét Nam, co quan nganh doc cap Trung wong, co quan nganh doc cap tinh va
cac co quan chuyén mon thuoc UBND cap tinh, UBND cip huyén, UBND xa.



Biéu miu s6 07g/BTP/KSTT/KTTH
(Ban hanh theo Thong tw s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua B Tw phap)

DPon vi bdo cdo: Uy ban nhan dan tinh Déng Nai (S¢ Tw phdp téng hop)

S&, ban, nganh thude tinh; ’
Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Tw phdp tong hop)

NGUYEN NHAN QUA HAN DPOI VOI CAC TRUONG HQP TON PONG
TRONG GIAI QUYET THU TyC HANH CHINH
Ky bdo cdo 6 thang/nam (Tir ngay ... thang ... ndm ... dén ngay... thang ... ndm ...)

. TONG HQOP NGUYEN NHAN QUA HAN

Pon vi tinh: S6 hé so TTHC

STT Linh vire, cong viée giai quyét s6 lu;):g ho Nguyén nhian qué han Ghi cha
Q) @ 3) 4) &)
1 Linh vuc ... (Vi du linh vuec Pat dai) 50 alx 5; a2x3; b3x10; ¢1x50
Linh viec ...
Linh vuec ...
Téng s6:

II. CAC TRUONG HQP QUA HAN DO QUY PINH HANH CHINH

1) alx5:
STT Tén TTHC Nbi dung vuréng mic Vén ban QPPL
() (2) (3) 4)
I | Linhvuc A
1 |TTHC 1 Chua r5 rang & quy dinh vé diéu | Quy dinh tai Diéu ... Khoan ... Diém... cia Nghi dinh s6.../.../ND-CP

(vi du thi tuc cAp gidy phép xay
dung cong trinh, nha & riéng 1¢)

kién ... (vi du diefu kién vé khu
ddn cu hién hitu, on dinh)

ngdy ... thang... nam ... cia Chinh phi vé ...

(vi du: quy dinh tai Khoan 7 Piéu 4 ciia Quyét dinh s6 68/2010/QD-UBND
ngay 14 thang 9 nam 2010 ciia UBND TP HCM vé cdp phép xdy dung va
quan ly xdy dung theo gidy phép trén dia ban thanh phd Ho Chi Minh),

TTHC 2




II | Linhvuc B
TTHC 3
TTHC 4
TTHC 5
2. a2x3:
STT Tén TTHC N6i dung Vlr('mgmflc Vin ban QPPL
(D @ 3) @
I | Linh vic ...
1 | TTHC I Mau thuin vé ... Quy dinh tai Diéu ... Khoan ... Piém... ciia Nghi dinh s.../../ND-CP

nhén quyén s& hitu nha &)

(vi du tha tuc cdp gidy chimg

(vi du mau thuin vé cach xéc
dinh dién tich san can hé chung

cu))

ngdy ... thang... ndm ... cia Chinh phi vé& ... mau thufn véi Diéu ...
Khoan ... Diém... cia Nghi dinh sb.../.../ND-CP ngay ... thang... nim ...
cua Chinh phu vé ...

(vi du: Khoan 2 Piéu 21 cia Théng tu s& 16/2010/TT-BXD ngiy
01/9/2010 cua B6 Xay dung quy dinh 2 céach tinh dién tich san cin ho
chung cu, d6 la: cach thir nhét: “tinh kich thiréc thong thiy ctia can h”* va
cach thir hai la: “tinh ti tim tuong bao, tuong ngdn chia cdc cdn h¢”. Cach
tinh dién tich san cain ho thir hai c6 két qua khéc vé&i cach tinh thir nhét vé
kich thuédc, ranh gi¢i va dién tich cian hg. Trong khi d6, Luat Nha & va
Diéu 49 ciia Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP ngay 23/6/2010 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh Luét Nha & chi quy dinh dién tich
can ho duoc tinh theo cach thir nhét, khong quy dinh tinh theo cach thir
hai. Nhu vdy, Thong tu 16 ciia BO Xay dung da quy dinh cach tinh dién
tich san can ho chung cu khéng théng nhét véi quy dinh clia Ludt Nha & va
Nghi dinh s6 71);
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THU TRUQN G DON VI
(Ky, dong dau, ghi ro ho, tén)




) ) _ GIAITHICH BIEU MAU SO 07g/BTP/KSTT/KTTH
NGUYEN NHAN QUA HAN DOI VOI CAC TRUONG HQOP TON PONG TRONG GIAI QUYET TTHC
1. Téng hop nguyén nhin qu4 han:
-Cot 1:
+ Panh sb lién tiép theo day s6 La ma ddi vai linh vuc
+ Panh s lién tiép theo day s6 tr nhién ddi voi TTHC ¢6 hd so bi qua han giai quyét trong ky bao cao
- Cot 2: Liét ké TTHC c6 hd so bi qua han giai quyét trong ky béo céo theo linh vuc
- Cot 3: Ghi tdng s6 hd so qua han giai quyét trong ky bao céo twong tmg voi tén TTHC ghi tai cot 2
- Cbt 4: Bién mi s6 tuong u’ng clia cac nguyén nhan trd qua han theo hudng din dudi day:
a. Quy dinh hanh chinh
al. Do quy dinh tai VBQPPL chua 0 rang
a2. Do quy dinh tai cic VBQPPL mau thuin véi nhau
a3. Do quy dinh tai VBQPPL khong hop ly
a4. Do co ché phdi hop gitra céc co quan chua tét (trong cac trudng hop gidi quyét theo co ché mot cira lién thong)
b. Cdn bg, cong chirc
bl. Do thiéu bién ché
b2. Do trinh d¢, ning luc han ché ctia can b truc tiép giai quyét
b3. Do cén bo truc tiép giai quyét thiéu trach nhiém hodc nhiing nhidu
c. Co s viit chét, trang thiét bj
cl. Dién tich tru s& lam vi€c chét hep, xudng cfip
c2. Trang thiét bi thiéu hoac chét luong kém
d. Nguyén nhin khdc (néu cu thé): ...
Vi du: Linh vuc dit dai c6 50 hd so qua han trong d6 ¢6 05 hé so qué han do .quy dinh tai van ban QPPL chua 3 rang: (alx5);10 hé so qua
han do trinh d9, nang luc han ché clia can b truc tiép giai quyet (b2x10) 10 hd so qua han do cén bd truc tiép giai quyét thiéu trach nhiém

hodc nhiing nhidu: (b3x10); ca 50 hd so qua han do trang thiét b thiéu hojic chit lwong kém: (c2x50).... Bbi voi nhitng nguyén nhéan khac, dé
nghi néu cu thé ndi dung cta nguyén nhan (vi du: d-thién tai, d-do tranh chép dat dai...).

2. Céc trudmg hop qua han do quy dinh hanh chinh: Ding dé dién giai cic nguyén nhan néu tai ma sb al, a2, a3, trong do:

- Cot 2 ghi rd tén cua TTHC;

- Cot 3 ghi rd ndi dung vuéng mic;

- Cot 4 ghi 5 diéu, khoan, diém, sb hi€u, trich yéu ctia VBQPPL la nguyén nhan ctia trudng hop qua han trong giai quyét TTHC (c6 thé
dinh kem van ban giai thich vé nhitng han che, bat cap, khong hop ly cta cic van ban).



