UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO CAN THO' Péc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 68/2006/QD-UBND Cén Tho, ngay 29 thang 8 ndm 2006
QUYET DINH

V/v ban hanh Quy ché lam viéc

cta Uy ban nhan dan thanh phé Can Tho
UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO

Can cw Luat Td chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11 nam

2003;
~Can ctr Nghi dinh sb 107/2004/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2004 cua Chinh phu quy
dinh so lwgng Pho Cha tich va co cau thanh vién Uy ban nhan dan cac cap;

~ Can ct Nghj dinh s6 144/2005/ND-CP ngay 16 thang 11 nam 2005 cla Chinh pha quy
dinh vé cong tac phoi hop gitra cac co quan hanh chinh nha nwéc trong xay dwng va kiém tra viéc
thwe hién chinh sach, chién lwgc, quy hoach, ké hoach;

Can cw Quyet dinh sb 53/2006/Qb-TTg ngay 08 thang 3 nam 2006 cta Thu twdng Chinh
phd ban hanh Quy ché 1am viéc mau cta Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong;

Can cir Quyét dinh so’114/2006/QE)-TTg ngay 25 thang 5 nam 2006 cua Thu twéng
Chinh pht ban hanh Quy dinh ché d hop trong hoat déng cla cac co quan hanh chinh nha nwéc;

Theo dé& nghj ctia Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phé,
QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cta Uy ban nhan dan
thanh pho Can Tho.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc sau muoi ngay va phai duoc dang Bao Can Tho
cham nhat 1a nam ngay ké tir ngay ky; dong thoi, thay the Quyét dinh s6 258/2004/Qb-UB ngay 27
thang 7 nam 2004 cua Uy ban nhan dan thanh ph6 Can Tho vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc
cta Uy ban nhan dan thanh phé Can Tho.

Diéu 3. Cac thanh vién Uy ban nhan dan thanh phé, Tha trwéng co' quan chuyén mén,
co quan thudc Uy b’an nhan dan thanh pho va Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén chju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

V6 Thanh Tong



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO CAN THO' Péc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE
LAM VIEC CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO'
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 68/2006/QD-UBND
ngay 29 thang 8 ndm 2006 cta Uy ban nhan dan thanh phd)

Chuong |
NHO’'NG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Vi tri phap ly cia Uy ban nhan dan thanh phé

Uy ban nhan dan thanh phd (sau day viét tt 1a UBND thanh phd) do Hoéi ddng nhan dan
thanh phd bau, dwoc Tha twédng Chinh phl phé chuan; 1a co quan chap hanh cta Hoéi ddng nhan
dan thanh phé (sau day viét tat 1a HDND thanh phd), co quan hanh chinh nha nwéc & dia phuong,
chiu trach nhiém trwédc HDND thanh phé va Chinh phu.

UBND thanh phd chiu trach nhiém chap hanh Hién phap, Luat, cac van ban cla co quan
nha nwéc cap trén, Nghi quyét cla HDND thanh phé nham bao dam thwc hién chu trwong, bién
phap phat trién kinh té - xa hdi, cing cé quéc phong an ninh va thwe hién cac chinh sach khac trén
dia ban.

UBND thanh pho thwe hién chirc nang quan ly nha nwéc & dia phuong, gép phan bdo dam
sw chi dao, quan ly théng nhét trong bd may hanh chinh nha nuwéc tir Trung wong dén co sé.

Diéu 2. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché do trach nhiém, & I6i lam viéc, trinh ty gidi
guyét céng viéc va quan hé cong tac ciia UBND thanh phd.
2. Céac thanh vién UBND thanh phd, Tha trwéng cac co quan chuyén mén, co quan thudc

UBND thanh phd va cac td chirc, ca nhan c6 quan hé l1am viéc véi UBND thanh phé chiu sy diéu
chinh cda Quy ché nay.

Diéu 3. Nguyén tac lam viéc caa UBND thanh phé

1. UBND thanh phé lam viéc theo,nguyén‘téc tap trung dan chd, vira bdo ddm phat huy vai
tro lanh dao ’CL’Ja tap thé UBND thanh pho, vira dé cao trach nhiém ca nhan cla Chu tich, cac Pho
Cha tich va Uy vién UBND thanh pho.

2. Giai quyét cong viéc theo quy dinh clia phap luat, sw chi dao, diéu hanh cla Chinh phad, Tha
tuwdng Chinh phu; bao dam sy lanh dao ctia Thanh dy, sy giam sat cia HDND thanh pho trong viéc thuc
hién chirc nang, nhiém vy, quyén han dwoc giao.

3. Trong phan céng giai quyét cong viéc, méi viéc chi dwoc giao cho mét co quan, don vi,
mot nguJow phu trach va chiu trach nhiém chinh. C4p trén khong lam thay cong viéc cla cap dudi,
tap thé khong lam thay cong viéc cla ca nhan va nguoc lai. Thu trwédng co quan dwoc giao cong
viéc phai chiju trach nhiém vé tién dé va két qua cong viéc dwgc phan cong.

4. Bao dam tuan tha trinh tw, tha tuc va thdi han giai quyét cong viéc theo dung quy dinh
cla phap luat, chwong trinh, ké hoach va Quy ché lam viéc.

5. Bao dam phat huy nang luc va s& tredng cua can bd, cong chtre; dé cao sy phéi hop
cong tac, trao doi thong tin trong gidi quyéet cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém
vy, quyen han dwoc phap luat quy dinh.

6. Bado dam dan cha, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong.

Chuong Il
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC
Diéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét céng viéc ctia UBND thanh phé
1. UBND thanh phd giai quyét cdng viéc theo chirc nang, nhiém vu quy dinh tai Chwong IV,

Muc 1 tv Diéu 82 dén Diéu 96 clia Luat T chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan nam
2003.



UBND thanh ph thao luan tap thé va quyét dinh theo da s6 dbi véi cac van dé dwoc quy
dinh tai Biéu 124 cla Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan nam 2003, cu thé nhw
sau.

a) Chwong trinh lam viéc ctia UBND thanh phé;

b) K& hoach phat trién kinh té - xa hoi, dw toan ngan sach, quyét toan ngan sach hang nam
va quy dv trlr clia dia phwong trinh HDND thanh ph6 quyét dinh;

~ c) Ké hoach dau tw, xay dwng cac cong trinh trong diém cda thanh phé trinh HOND thanh
pho quyét dinh;

d) K& hoach huy dong nhan Iuc, tai chinh dé giai quyét cac van dé cap bach cla thanh ph
trinh HBDND thanh pho quyét dinh;

d) Céc bién phap thwe hién Nghi quyét ctia HDND thanh phd vé kinh té - xa hoi;
e) Cac Bao cao ctia UBND thanh phé trinh HDND thanh phé;
g) Cac van ban quy pham phap luat (quyét dinh, chi thi) do UBND thanh phé ban hanh;

~h) DPé an thanh lap mai, sap nhap, gidi thé cac co quan chuyén mon thuéc UBND thanh
phé va viéc thanh lap mai, nhap, chia, diéu chinh dia gi¢i hanh chinh thanh pho;

) Nhitng van d& ma Cha tich UBND thanh phd thay can phai dwa ra thdo luan tap thé
UBND thanh pho;

k) Nhirng van dé& quan trong khac ma phap luat quy dinh thudc thdm quyén ctia UBND
thanh phd quyét dinh.

2. Céch thire giai quyét cong viéc ctia UBND thanh phé:

a) Thao luan va quyét nghi tirng van dé tai phién hop UBND thanh phé thueng ky hodc bét
thwdng;

b) Déi v&i mot s6 van dé do yéu cau cap bach hodc khdng nhéat thiét phai td chirc thao luan
tap thé, theo chi dao clia Chi tich UBND thanh phé, V&n phong UBND thanh phé (sau day goi la
Van phong) gti toan bd hd so va Phiéu xin y kién dén tirng thanh vién UBND thanh phd dé xin y
kién. Cac thanh vién cé trach nhiém déng gop va tra Phiéu lay y kién cham nhét sau 05 ngay, ké tir
ngay nhan dwoc van ban dv thao;

c) Cac quyét nghi tap thé ciia UBND thanh phé duoc théng qua khi cé qua nira tong sé
thanh vién UBND thanh phd dong y.

Trwong hop lay y kién cac thanh vien UBND thanh phd théng qua Phiéu thi:

- Néu vén dé duoc da sé thanh vién UBND thanh phé déng y, Van phong trinh Cha tich
UBND thanh pho quyét dinh va bao cao UBND thanh pho trong phién hop gan nhat;

- Néu vén dé chua dwoc da sé thanh vién UBND thanh phé dong y, Van phong bao céo
Chu tich UBND thanh ph6 quyét dinh viéc dwa van dé ra phién hop UBND thanh ph6 gan nhat
dé thao luan thém.

Diéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét céng viéc ctia Chu tich UBND thanh ph6 (sau
day goi la Chu tich)

1. Cha tich 1a nguwi l1anh dao va diéu hanh cong viéc clla UBND thanh phé c6 trach nhiém
g|a| quyét cong viéc duoc quy dinh tai Dleu 126, Diéu 127 cla Luat Té chirc Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan nam 2003 va nhirng van dé khac ma phap luat quy dinh thuéc thdm quyén cla
Chu tich UBND cép tinh quyet dinh, cu thé:

a) Lanh dao cong tac cia UBND thanh phé, cac thanh vién ciia UBND thanh phé, cac co
quan chuyén mén va cac co quan thuéc UBND thanh pho:

- Pon déc, kiém tra cong tac cla cac co quan chuyén mon thuéc UBND thanh phd va
UBND quan, UBND huyén (sau day goi chung la UBND cap huyén) trong viéc thwc hién Hién
phap, Luat, cac van ban cla co quan nha nwédc cép trén, Nghi quyét ciia HDND thanh phé va
Quyét dinh, Chi thi cia UBND thanh phé;

- Quyét dinh cac van dé thudc nhiém vy, quyén han cta UBND thanh ph, trir cac van dé
quy dinh tai Diéu 4 cda Quy ché nay;

- Ap dung cac bién phap nham cai tién I& I6i lam viéc; quan ly va diéu hanh bé may hanh
chinh hoat ddng cé hiéu Iwc va hiéu qua; ngan nglra va kién quyét dau tranh chong cac biéu hién



nhw: quan liéu, vo trach nhiém, hach dich, clra quyén, tham nhiing, lang phi va cac biéu hién tiéu
cwe khac trong co quan, can b, cdng chirc va trong bé may chinh quyén dia phwong;

_ - T6 churc viéc tiép dan, xét va giai quyét cac don, thu khiéu nai, t6 cao clia cong dan va
céac to chirc theo quy dinh cta phap luat;

b) Triéu tap va chu toa cac cudc hop ctia UBND thanh phd;

c) Phé chuan két qua bau cac thanh vién ctia UBND cap huyén; diéu dong, dinh chi cong
tac, mién nhiém, cach chirc Cha tich, Phé Cha tich UBND cép huyén; phé chuan viéc mién nhiém,
bai nhiém cac thanh vién khac ctiia UBND cap huyén; bd nhiém, mién nhiém, diéu doéng, cach
chire, khen thuwéng, ky luat can bd, cong chirc nha nwéc theo phan cap quan ly;

d) Dinh chi viéc thi hanh hodc béi bé nhirng van ban trai phap luat ctia co quan chuyén
moén thuéc UBND thanh phd, nhirng van ban trai phap luat cia UBND va Chu tich UBND cap
huyén;

~ d)Dbinh chj viéc thi hanh Nghi quyét trai phap luat ctia Hoi ddng nhan dan quan, huyén (sau day
viét tat Ia HDND cap huyén) va dé nghi HDND thanh phé bai bd;

e) Chi dao va ap dung céc bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuét, khan cap trong
phong, chong thién tai, chay, no, dich bénh, an ninh, trat tw va bao cao UBND thanh pho trong
phién hop gan nhat;

g) Ra quyét dinh, chi thj dé& thwc hién nhiém vu, quyén han cia minh.

2. Phan cong nhjém vy, quyén han cho cac Pho Cha tich UBND thanh phd (sau day goi la
Pho Chu tich) va cac Uy vién UBND thanh pho. Ngudi dwoc phan cong phai chiu trach nhiém
triwédc Cha tich va phap luat vé viéc thwe hién nhiém vy, quyén han dwoc giao.

3. Ch tich truc tlep chi dao gidi quyét ho&c giao Phé Cha tich cha tri, ph0| hop giai quyet
nhirng van dé lién quan dén nhiéu nganh, linh vire, dia phwong trong thanh phd. Truwéng hop can
thiét, Cha tich co thé thanh Iap cac té chire tw van dé gitip Ch tich gidi quyét cong viéc.

4. Chu tich Gy quyén cho Phé Chu tich Thwdng trwe chi dao cdng viéc ctia UBND thanh phd
khi Chu tich di vang. Khi mét Pho Chu tich di vang, Chu tich truc tiép giai quyét hodc phan cong
Phé Chu tich khac giai quyet cong viéc thay Pho Ch tich di védng. Chanh Van phong thong bao kip
thdi cac ndi dung Gy quyén va két qua giai quyét cong viéc cho Chu tich, Phé Chu tich di vang biét.

. 5. Chu tich co6 thé diéu chinh viéc phan cong gitra cac thanh vién UBND thanh phé khi thay
can thiet.

6. Trwc tiép chi dao cac linh vc cong tac sau:

a) Kinh té tbng hop, bao gébm: chién Ivoc, quy hoach phat trién thanh phé, cac quan, huyén
thudc thanh pho, cac nganh, cac linh vire; ké hoach phat trién kinh té - x& hoi dai han, hang nam;
cac dw an, cac cong trinh dau tw 16N, trong diém; tai chinh, dau tw, théng ké;

b) Céng tac cai cach hanh chinh; xay dwng thé ché, cu thé hoa chinh sach cla nha nudéc;
cong tac to chirc b may va can bd; cong tac thi dua, khen thuwdng va ky luat; quy ché va lé 16i lam
viéc clla UBND thanh pho;

c) Coéng tac qubc phong - an ninh; dbi ngoai; nhitng van dé Ion, dét xuat, nhay cdm thudc
cac Iinh vuc kinh t&, van héa, xa hoi; nhirng gidi phap quan trong, co tinh chét dot pha trong chi
dao diéu hanh & tirng thoi diém;

d) Giai quyét nhirng van dé do Chu tich UBND cép huyén, Cha tich Uy ban Mat tran T6
qudc va nhitng ngwdi dirng dau cac to chirc chinh tri - x& hoi d& nghi ma vuot qua tham quyén
clia Giam déc S&, Tha trwéng co quan Ban, nganh thanh phé hodc nhirng van dé vé quan ly nha
nwédc ma Giam déc Sé&, Cha tich UBND c&p huyén, Cha tich Uy ban Mat tran Té quéc Viét Nam va
nhirng nguoi dirng dau cac td chire chinh tri - xa hoi thanh phd con cé y kién khac nhau; gidi quyét
nhi*ng van d& quan trong c6 tinh lién nganh da dwoc cac Giam déc S& phdi hop xir Iy nhwng con
y kién khac nhau;

d) Phu trach Bd Chi huy Quan suw thanh phé, Céng an thanh phd, S& Tai chinh, S& Ké
hoach va Pau tw, S& Noéi vu, S& Ngoai vy, Ban Thi dua - Khen thwéng thanh phd; gite méi lién
hé v&i Tha twéng Chinh phi, cac B, nganh Trung wong, Thwong triee Ban Chi dao Tay Nam
bd, B6 Tw 1énh Quan khu IX, Thwong trwc Thanh Gy, Thwdng trwc HDND thanh phd, Vién
trudng Vién Kiém sat nhan dan thanh phé, Chanh an Toa an nhan dan thanh phd, Cha tich Uy
ban M4t tran Té qudc Viét Nam va nhitng ngwdi dirng dau cac té chirc chinh tri - xa hoi cap
thanh phé.



Diéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua Phé Chu tich
1. Nhirng nguyén téc chu yéu trong thuc hién nhiém vu ctia Phé Chu tich:

a) M&i Pho Chu tich dwoc Cha tich phan céng phu trach mét sé linh vwe cong tac; chi dao
va theo déi hoat ddng clia mét sé quan, huyén. Cac Phé Cha tich dwoc st dung quyén han cla
Chu tich, nhan danh Chu tich khi gidi quyét cong viéc thudc linh vwe phan cdng va chiu trach
nhiém trwéc phap luat va Chu tich.

b) Phé Chu tich chiu trach nhiém ca nhan vé coéng tac ctia minh trwéc HDND thanh phd,
UBND thanh phé va Chu tich; dong thei, cung cac thanh vién khac cia UBND thanh phd chiu trach
nhiém tap thé vé hoat dong ctia UBND thanh phd trwéc HDND thanh phé va trwéc Chinh phd, Tha
twéng Chinh phu.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Phé Chu tich:
a) Trong pham vi, linh virc dwgc phén cdng:

- Chi dao, don dbc cac co quan chuyén mén, co quan thuéc UBND thanh phé (sau day goi
chung la co quan chuyén moén) xay dwng va t& chirc thwe hién cac chién lwoc, quy hoach, ké
hoach, cac co ché, chinh sach, d& an phat trién nganh, linh vuc, dia phu’cyng theo dung dwong |6i
chinh sach cta Pang va nha nuéc, phi hop véi cac vdn ban chi dao cla cap trén va tinh hinh
thwe té cia dia phwong, bdo dam tinh kha thi, hiéu qua cao;

- Chi dao, kiém tra cac co quan chuy&n mén, UBND cap huyén thwc hién cac chi trwong,
chinh sach, phap luat nha nwédc va nhiém vy thudéc pham vi dwgc phan céng phu trach; dinh chi
tam thoi viéc thi hanh van ban va viéc lam trai phap luat; dong thdi, d& xuét véi Cha tich bién phap
xt ly theo quy dinh cda phap luat;

- Chi dao, x ly nhixng van dé phat sinh hang ngay thuéc pham vi phu trach; nghién ctru
phat hién va dé xuat nhirng van dé vé chinh sach can bd sung, stra déi thudc linh vuc dwgc phan
cbng, bao cao Chu tich xem xét, quyét dinh;

- Giai quyét kinh phi hanh chinh sw nghiép, kinh phi thic hién chwong trinh, dw an va vén
xay dwng co ban trong ké hoach thudc cac nganh, dia phwong thudc linh viee dwgc phan cong phu
trach;

- Theo d6i cong tac td chirc can bd va chi dao viéc xt ly nhirng van dé ndi bd thudc cac co
quan phu trach;

- Gidi quyét khiéu nai, t& cao dbi véi linh virc phu trach;

- Lam nhiém vy Trwdng cac doan cong tac lién nganh cla thanh phd (Ho6i dong, Ban Chi
dao, Ban Té chirc, Poan Céng tac,...) thudc Iinh vire phu trach do Cha tich thanh lap;

- Chép hanh va thwc hién nhirng céng viéc khac do Chu tich giao.
b) Trong pham vi quyén han dworc giao:

Cac Phé Cha tich cha dong x(& ly cdng viéc trong pham vi quyén han dwoc giao. Néu van
dé cé lién quan dén céc linh ve céng tac ctia Phé Chu tich khac phu trach thi chi dong phdi hop
dé giai quyét. Trwdng hop co y kién khac nhau thi Phé Cha tich dang chi tri x&r ly cdng viéc do
b&o cdo Ch tich quyét dinh;

c) Hang tudn cac Phé Cha tich téng hop tinh hinh céng viéc minh phu trach bao cao Chu
tich tai cudc hop giao ban ctia Chu tich va cac Phé Cha tich. Trong chi dao diéu hanh, néu cé van
dé lién quan hodc thudc linh vrc Cha tich trwc tiép phu trach, nhitng van dé phat sinh ngoai ké
hoach, nhitng van dé& chwa duwoc quy dinh, cac Phé Chu tich chd dong dé xuét, bao cao Ch tich
quyét dinh. Néu van dé thudc thAm quyén ctia UBND thanh phd thi bao cdo Chu tich d& dwa ra
phién hop UBND thanh phé thao luan, quyét dinh.

3. Phan céng cong viéc cu thé ciia cac Phoé Chu tich:
a) Pho Cha tich Thuwong trwce:

- Phé Cha tich Thuong trec do Chu tich chi dinh trong s cac Phé Cha tich. Khi Phé Cha
tich Thwdng tric vang, Chu tich chi dinh mot Phé Chu tich khac lam nhiém vy Thwong trwe;

- Phé Chu tich Thuong trwe dwoc Cha tich Gy quyén gidi quyét mot sé cong viéc cia Cha
tich: diéu phdi hoat dong chung ctia UBND thanh phé theo cac Chwong trinh cong tac va yéu cau chi
dao clia UBND thanh phé; chi dao céng viéc ctia UBND thanh phé khi Chu tich vang; gidi quyét don
thw khiéu nai, t6 céo cla cdng dan va cac t6 chirc; phu trach coéng tac cai cach hanh chinh & dia



phuong; ky van ban ctia UBND thanh phé va Chu tich theo quy dinh tai Diéu 4 va khoan 1 Diéu 5
cla Quy ché nay;

- Pho Chu tich Thuong treec dwoc Chu tich phan cong trwc t|ép phu trach mét sé Iinh vuc
cong tac, giai quyet cac van dé thudc linh ve: thwong mai; du lich; thué; kinh t& déi ngoai; quan Iy
tai san cong; déi maéi va phat trién cac doanh nghiép nha nwéc va phat trién cac doanh nghlep
thudc cac thanh phan kinh té trén dia ban theo quy dinh cla phap luat; thwe hién chinh sach nha &
- d4t &; cong tac thi hanh an va moét sé Iinh vuc khac do Cha tich phan céng;

- Phé Cha tich Thwong trwc phu trach S& Thwong mai, S& Du lich, S& Tw phap, Thanh tra
thanh phé, Van phong, Cuc Thué, Trung tdm Phat trién quy dat thanh phd, Trung tam Xuc tién
Dau tv - Thwong mai va Du lich thanh phd, cac td chirc xa hdi nghé nghiép thanh phé thudc linh
vie phu trach, cac doanh nghiép c6 vén nha nwéc thudc thanh phd; gitr méi lién hé thworng xuyén
v&i cac co quan Trung wong déng trén dia ban thanh phé.

b) Phé Ch tich phu trach Cong - Néng nghiép:

- Phé Cha tich phu trach Cong - Néng nghiép dwoc Chi tich Gy quyén phu trach cong tac an
toan giao thong;

- Phé Ch tich phu trach Céng - Néng nghiép dwoc Chu tich phan cong tric tiép phu trach mot sb
linh vire cong tac, gidi quyét cac van dé thudc linh vire: cong - ndng nghiép; khoa hoc, cong nghé; bwu
chinh, vién théng; tai nguyén va méi treéng; quan ly dau tw xay dwng co' ban, trat tw d6 thi; giao thoéng
cdng chinh; cdng tac bdi thuwdng thiét hai, gidi phdng mat bang va mét sé linh vire khac do Cha tich phan
cong;

- Phé Chu tich phu trach Céng - Néng nghiép phu trach S& Noéng nghiép va Phat trién néng
thoén, S& Cong nghiép, S& Xay dwng, S& Tai nguyén va Mbi trwdng, S& Giao théng Cong chinh,
S& Khoa hoc va Céng nghé, S& Buwu chinh Vién théng; Ban Quan ly cac Khu ché xuét va Khu
céng nghiép, Ban Quan ly Dy an dau tw xay dwng thanh phd, Ban Quan ly Khu dé thi Nam Can
Tho, Vién Kién trac Quy hoach, Lién minh Hop tac xa thanh phé, Lién hiép cac Hoi Khoa hoc va
Ky thuat, Ban Quan ly Dw an nang cap d6 thi, Trung tam Cong nghé phan mém, céac té chirc xa hoi
nghé nghiép thanh phd thudc linh vue phu trach.

c) Phé Chu tich phu trach Van héa - Xa hoi:

- Phé Cha tich phu trach Van hoéa - Xa hoi dugc Chu tich phan céng trwe tiép phu trach mot
s6 linh vwc cong tac, giai quyét cac van dé thudc linh vire: van héa - xa hoi; cong tac dan toc, tén
glao cbng tac tuyén truyen gido duc phd bién phap luat; cong tac vién trg phi Chinh phu x6a doi,
gidm nghéo; phong, chdng cac t& nan xa hoi; nhixng van dé lién quan dén hoat dong cta Uy ban
Mét tran T qudc Viét Nam va cac doan thé thanh phd, tb chirc xa hdi nghé nghiép; chi dao cong
tac quan ly nha nwéc vé hoat dong bao chi, phat thanh, truyén hinh; phu trach moét sb Iinh vuc
khac do Chu tich phan cong.

- Pho Chu tich phu trach Van hoa - Xa hoi phu trach S& Giao duc va Dao tao, S& Van hoéa -
Théng tin, S& Y té, S& Lao déng - Thuwong binh va Xa hoéi, S& Thé duc - Thé thao, Ban Tén gido -
Dan tdc thanh phd, Uy ban Dan sé, Gia dinh va Tré em thanh phé, Trung tdm Dai hoc tai chirc va
cac Trwong trwc thuédc UBND thanh phdé quan ly, Lién hiép cac T chire hivu nghi, Ban Quan ly Dy
an Trung tdm Van héa Tay D6, phdi hop giai quyét cac cong viéc co lien quan Uy ban Mét tran T
quéc Viét Nam va cac doan thé thanh phd, tb chirc xa hoi nghé nghiép thuéc linh vuc phu trach.

Diéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét céng viéc ctia cac Uy vién UBND thanh phé
(sau day goi la Uy vién)

1. Uy vién dugc Chu tich phan cong phu trach mot s6 Iinh vwe cu thé; chiu trach nhiém
trwéc UBND thanh phd va Chu tich vé cong viéc thudc linh virc dwoc phan cong.

2. Uy vién c6 trach nhiém xem xét, trinh UBND thanh phd, Chu tich giai quyét cac dé nghi cia
don vi, ca nhan thudc inh ve minh phu trach. Uy vién phai danh thoi gian théa dang dé tham gia, phdi
hop gidi quyét cong viéc cla tap thé UBND thanh phd, quyét dinh nhitng van dé thudc thdm quyén
ctia UBND thanh phé; thwec hién cac nhiém vu dwoc Cha tich Gy quyén va bao céo két qua cong viéc
v&i Chu tich.

3. Uy vién c6 trach nhiém tham dy day dd cac phién hop thuong ky hodc bat thwong cla
UBND thanh phd; thao luan va biéu quyét nhirng van dé dwoc dwa ra phién hop hoéc Phiéu xin y kién.

4. Uy vién dwoc Van phong cung cap day du, kip thoi thong tin vé hoat dong ciia UBND
thanh phd, Chd tich, cac Phé Chu tich.



5. Uy vién phuy trach mét co' quan tryc thuéc UBND thanh ph, thue hién nhiém vy, quyén
han dwoc qui dinh tai Diéu 8 va biéu 9 clia Quy ché nay.

6. Uy vién la Dai biéu HDND thanh phd &ng cr & don vi ndo thi phai theo déi va phdi hop
cbng tac voi don vij dé.

7. Khi ¢6 yéu cau, Cha tich dy quyen cho thanh vién UBND thanh phé thay mat UBND thanh
phé chi tri hdi nghi, tiép dan va gidi quyét mot sé cdng viéc cu thé.

Diéu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ctia Thu trwéng co quan chuyén
mon

Thu trwdng co quan chuyén mon gitp Chu tich thwc hién chirc nang quan ly nha nwéc, bao
dam sy thdng nhat quan Iy cta nganh (hodc linh virc cong téc) tir thanh phd dén co s&; déng thoi,
tham muwu xay dwng ké hoach phat trién nganh trén dia ban; chiu trach nhiém va bao cao trwéc
UBND thanh phé, Chu tich va truwdc phap luat vé thye hién chire nang, nhiém vu, tham quyen quan
ly nha nwéc theo nganh [inh vyc dwoc giao tai dia phwong va chiu sy huo’ng dan, kiém tra vé
cong tac chuyén mon cla B6 truo’ng, Thu trwdng co quan Trung wong quan ly chuyén nganh; bao
cdo cong tac trwdc HDND thanh phé khi dwoc yéu ciu.

Tha trwdng co quan chuyén mon ¢é nhiém vu, quyén han sau:

1. Giai quyét cac cong viéc thudc thdm quyén quan Iy clia co quan chuyén mén do B,
nganh Trung wong quy dinh va nhirng nhiém vu, quyén han do Chu tich giao theo didng quy dinh
nha nudéc.

2. Gidi quyét nhirng kién nghi cla cac t6 chirc, ca nhan thudc chirc nang, thdm quyén; trinh
Chu tich nhitng viéc vuot thém quyen hogc nhirng viéc da phoi hgp voi cac co quan lién quan giai
quyéet nhwng y kien chwa thong nhat.

] 3. Tham gia dé xuat y kién vé nhirng cong viéc chung clia UBND thanh pho va thwc hién mét
sO cbng viéc cu thé theo phan cong clia Cha tich va phan cap clia B6 trwdng, Thi trwdng co quan
Trung wong quan ly chuyén nganh.

4. Tham gia y kién voi co quan chuyén moén khac cung cap va UBND cép huyén dé xi ly
cac van dé thudc thdm quyén clia co quan dé nhwng c6 lién quan dén chirc ndng, nganh, linh vc
minh quan ly.

5. Chu tri phdi hop v&i cac co' quan chuyén mén cung cép va UBND cép huyén dé xi ly
cac van dé thudc chirc ‘nang, nhiém vu nhwng thudc thdm quyén giai quyet ctia UBND thanh phd,
Chu tich quy dinh tai Diéu 4, Biéu 5 clia Quy ché nay va theo cac Quy ché phdi hop cé lién quan.

6. Xay dwng, trinh UBND thanh phé quyet dinh vé chtrc nang, nhiém vu va co cAu, tb chirc
cla co quan.

7. Thye hién cong tac cai cach hanh chinh trong néi bd co’ quan va tham gia céng tac cai
cach hanh chinh cta dia phuong.

8. Tha trwdng co quan chuyén moén co trach nhiém chap hanh nghiém cac quyét dinh, chi
dao clia cap trén.,Tru’t‘yng hop cham hodc khong thyc hién dwoc phai kip thdi bao g:éo ro ly go. Khi
c6 can c la quyéet dinh dé trai phap luat thi phadi bao cdo ngay v&i nguwdi ra quyét dinh dé dwoc
xem xét x ly kip thoi.

9. Thi trwdng co' quan chuy@n mén chiu trach nhiém cé nhan trwéc UBND thanh phd, Cha tich vé

toan b cong viéc thudc chirc nang, thdm quyén clia minh va nhikng cong viéc dwoc dy quyén, ké ca khi
da phan cong hodc Gy nhiém cho cap pho.

10. Khi di khai dia’bén thanh phé t 03 ngé,y tr& 1én dé& hoc tap, du lich, tham quan nwéc
ngoai hoac nghi giai quyet viéc riéng phai xin y kién Chu tich, Phé Chu tich phu trach trudc khi
thwe hién; di cong tac thi cé bao cao Chu tich va Gy nhiém ngu&i dieu hanh, gidi quyét cong viéc
tai co quan.

Diéu 9. Trach nhiém, pham vi giai quyét céng viéc ctia Chanh Vin phong

Chanh Van phong chi dao Van phong thiwc hién cac nhiém vy dwoc quy dinh tai Nghi dinh
sb 136/2005/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2005 cta Chinh pht vé quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chirc ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung
wong va cac nhiém vu sau:

1. Giup Cha tich, Pho Cha tich nadm tinh hinh hoat déong cia UBND thanh phd va cua
cac co quan chuy&n mén, UBND cap huyén vé hoat dong kinh té, xa hdi, an ninh va quéc



phong tai dia phwong; tdng hop tinh hinh hoat ddng ciia UBND thanh phd va béo céo tai cac
cudc hop giao ban hang tuan cta Chu tich va cac Pho Chu tich; d& xuat véi Cha tich, Phé
Chu tich viéc phan céng cac co quan chuyén mén nghién clru, bdo céo nhirng van dé vé cha
trwong, chinh sach va co ché quan ly.

2. T6 chire viéc cung cép thdng tin phuc vu chi dao, diéu hanh ctia UBND thanh phd, Cha tich,
cac Phé Chu tich. Thdng nhat quan ly va s& dung mang tin hoc ctia UBND thanh phé, ¢ng dung cong
nghé tin hoc d& nang cao hiéu qua cong tac quan ly hanh chinh va trao déi thong tin gitka cac co quan
hanh chinh nha nwéc & dia phuong.

3. T6 chirc tham tra cac dé an, van ban do cac S&, Ban, nganh dy thao hodc Van phong
soan thao trwdc khi trinh UBND thanh pho, Chu tich xem xét, quyét dinh trén co s& bao dam yéu
cau vé thdm quyén, noi dung, thé thirc, hinh thirc va dang trinh tw, tha tuc quy dinh.

Lap Phiéu chuyén, Phiéu bao hoac Phiéu gii tra lai hé so khi cac co quan, don vi va dia
phuong trinh sau khi c6 y kien ctaa Cha tich hoac Pho Cha tich phu trach nganh, linh vuc chap
thuan, cu thé:

a) Nhirng van dé khong thudc thdm quyén x ly cia UBND thanh phé;

b) Nhi*rng van dé theo quy dinh phai do co quan quan Iy chuyén nganh thdm dinh va trinh,
nhwng chwa cé van ban trinh clia co quan dé;

c) Nhitng van dé theo quy dinh phai trinh tai phién hop ctia UBND thanh ph hodc duva ra
t6 chirc lién nganh xem xét dé xuét;

d) Nhitng hd so khéng day du tha tuc theo quy dinh phap luat hién hanh;
d) Nhirng van ban hanh chinh khéng dung thé thirc theo quy dinh.

4. Quan ly théng nhat viéc ban hanh céng van cia UBND thanh pho; cong tac giay to, van
thw, hanh chinh, lwu tr, tin hoc héa quan ly hanh chinh cda UBND thanh pho.

5. Theo d6i, dén déc, kiém tra viéc thwc hién cac quyét dinh, chi thi, van ban chi dao cla
UBND thanh phd, Chu tich; kién nghi v&i Cha tich vé cac bién phap nang cao hiéu lwc, hiéu qua thuc
hién.

6. Xay dwng, trinh UBND thanh phé théng qua Quy ché lam viéc cia UBND thanh phé
va gilp UBND thanh phé theo déi, kiém diém viéc thwc hién Quy ché lam viéc. Giup Chu tich
phdi hop xay dwng Quy ché phdi hop cong tac gitta UBND thanh phé véi Thuwong triwc HDND
thanh phé, Toa an nhan dan, Vién Kiém sat nhan dan, Uy ban Mé&t tran T qubc Viét Nam va
cac doan thé thanh phd.

7. Chiu trach nhiém trwéc UBND thanh phé, Chu tich va trwéc phap luat vé toan bo cbng
viéc thudc chirc nang, nhiém vu cla Van phong.

Diéu 10. Quan hé phéi hop cong tac cia UBND thanh phé

1. Trong hoat ddng cGia minh, UBND thanh phé gi® méi lién hé thwong xuyén véi Chinh
phd, Tha twéng Chinh phu, cac co quan co lién quan cta Trung wong, cac co quan cla bang,
HDND thanh phd, Vién Kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Uy ban Mat tran Té québc Viét Nam
va cac doan thé thanh phé.

2. UBND thanh phé phéi hop chét ché véi Thuweng truc HDND thanh phé trong viéc chuén bi
chwong trinh, ndi dung lam viéc clia ky hop HDND thanh phd, cac bao cdo, dé an trinh HDND thanh
phd; gidi quyét cac van dé nay sinh trong qué trinh thwe hién nghi quyét ctia HDND thanh phd vé nhiém
vu kinh té - xa hoi clia dia phwong; nghién ciru gidi quyét theo thdm quyén céac kién nghi ctia HDND
thanh phd, cac Ban ctia HDND thanh phd; tra 1&i chat van ctia Dai biéu HDND thanh phé.

3. UBND thanh phé phéi hop chat ché véi Uy ban Mt tran Té qubc Viét Nam va cac doan
thé thanh phé cham lo, bdo vé loi ich chinh dang cia nhan dan, van dong nhan dan tham gia xay
dwng, cling cé chinh quyén virtng manh, tw giac thwec hién cac chd trwong, chinh sach, phap luat
cla nha nwdc.

] UBND thanh pho va cac thanh vién UBND thanh phé co trach nhiém giai quyét va tra Ioi cac
kién nghij ctia Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam va cac doan thé thanh pho.

4. UBND thanh phé phéi hop véi Vién Kiém sat nhan dan, Toéa 4n nhan dan thanh phd
trong viéc d4u tranh phong, chéng tdi pham, cac hanh vi vi pham Hién phap va phap luat, git virng
ky luat, ky cwong hanh chinh, tuyén truyén gido duc phap luat; thwc hién cac muc tiéu kinh té - xa
héi va cac chu trwong, chinh sach ctia Bang, Nha nwéc.



Chwong Il
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UBND THANH PHO
Diéu 11. Cac loai Chwong trinh céng tac

1. Chuwong trinh céng tdc ndm bao gdm hai phan, phan moét thé hién tbng quat cac dinh
hwéng, nhiém vu va gidi phap 16n ctia UBND thanh phé trén tat ca cac linh vic cong tac; phan hai
bao gdm ndi dung cac phién hop thwéng ky ctia UBND thanh phd va danh muc cac béo cao, dé
an, van ban quy pham phap luat va nhirng van dé can trinh UBND thanh phé, Chu tich trong n&m.

2. Chwong trinh cong tac quy bao gébm ndi dung cac phién hop thwong ky cua UBND thanh
phd va danh muc bao céo, dé an, van ban quy pham phéap luat va nhitng van dé can trinh UBND
thanh phd, Cha tich trong quy.

3. Chuong trinh cdng tac thang bao gdm noi dung phién hop thwdng ky ija‘ UBND thanh
pho va danh muc cac bao cao, dé an, van ban quy pham phap luat va cac van de trinh UBND
thanh pho, Chu tich trong thang.

4. Chwong trinh cong tac tuan cta Cha tich va cac Pho Chu tich bao gdm céc hoat dong
cla Chu tich va cac Phé Chd tich theo tirng ngay trong tuan.

UBND thanh phé chi thdo ludn va giai quyét nhitng ndi dung cong viéc cb trong Chwong
trinh céng tac cta UBND thanh phd (trlr trird'ng hgp dot xuat, cap bach do Chu tich quyét dinh).

Diéu 12. Trinh tw xay dwng Chwong trinh céng tac ctia UBND thanh phé
1. Chwong trinh céng tac nam:

a) Cham nhét vao ngay 15 thang 11 hang ndm, Thu trwdng co quan chuyén mén, Cha tich
UBND cép huyén, Thu trwdng co quan, t6 chirc khac glri Van phong danh muc nhivtng dé an, van ban
can trinh UBND thanh phd, Chu tich trong nam t&i. Danh muc phai thé hién rd: tén dé an, van ban, co
quan cha tri soan thao, cip quyét dinh (UBND thanh phd, Cha tich), co' quan phdi hop soan thao, thoi
han trinh;

b)) Van phong tdng hop, xay dwng dy thdo Chwong trinh cong tac nam cua UBND thanh
ph6; cham nhat vao ngay 25 thang 11 gtvi lai cho cac co quan cé lién quan dé tham gia y kién;

c) Trong th&i han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc du thdo Chuong trinh cong tac
ctia UBND thanh phd, cac co quan phai c6 y kién chinh thirc bing van ban gt Van phong dé
hoan chinh, trinh Cha tich xem xét, quyét dinh viéc trinh UBND thanh phd théng qua tai phién hop
thwong ky cubi nam:;

d) Trong thdi han khéng qua 10 ngay lam viéc, ké tr ngady UBND thanh phé théng qua
Chuwong trinh cong tac nam, Van phong trinh Cha tich quyét dinh viéc ban hanh va glri cac thanh
vién UBND thanh phd, Tha trwdng co quan chuyén mén, Cha tich UBND cép huyén va Tha trwédng
cac co quan, té chirc ¢é lién quan biét, thuyc hién.

2. Chuwong trinh cdng tac quy:

a) Trong thang cudi clia méi quy, cac co quan phai danh gia tinh hinh thwc hién Chwong
trinh cdng tac quy do, ra soat lai cac van dé can trinh UBND thanh phé, Cha tich vao quy tiép theo
da ghi trong Chwong trinh cdng tdc nam va bd sung cac van dé méi phat sinh dé xay dung
Chuwong trinh cdng tac quy sau;

Cham nhét vao ngay 20 cda thang cubi quy, cac co quan gri dw kién Chwong trinh céng
tac quy sau cho Van phong.

_b) Van phong tdng hop, xay dwng dw thdo Chwong trinh céng tac quy ctia UBND thanh phd
(cac van dé dwoc chia theo cac linh vic ciia Cha tich va tirng Pho Chu tich xt ly), trinh Chu tich
quyét dinh. Cham nhét vao ngay 25 clia thang cudi quy, phai giri Chwong trinh cong tac quy sau
cho céc co quan lién quan biét, thwc hién.

3. Chuwong trinh cong tac thang:

a) Hang thang, cac co quan can c vao tién dé chuan bi cac dé an, van ban dw thao da ghi
trong Chuwong trinh céng tac quy, nhitng van dé ton dong, van dé phat sinh méi dé xay duwng
Chuwong trinh cdng tac thang sau. Van ban dé nghi phai gvi Van phong cham nhét vao ngay 20
thang truéec;

~ b) Van phong tbng hop, xay dung dy thdo Chuong trinh cong tac thang cla UBND thanh
phd, c6 phan theo cac linh viec Chu tich va tirng Phé Chi tich x ly, trinh Cha tich quyét dinh.



Cham nhét la ngay 25 hang thang, Van phong phai gtri Chwong trinh cong tac thang sau cho cac
co quan lién quan biéet, thuyec hién.

4. Chwong trinh cong tac tuan:

Can cir Chwong trinh cong tac thang va chi dao cua Chu tich, cac Pho Cha tich, Van phong
du thdo Chwong trinh cong tac tuan cﬂe} Chu tich va cac Pho Chu tich, trinh Chu tich quyét dinh va
théng bao cho cac co quan lién quan biet cham nhat vao chiéu thir sau tuan truée.

Céc co quan, don vi khi c6 yéu cau lam viéc véi Chu tich hodc Phé Chd tich qé giai quyét
cong viéc trong tuan, phai cé van ban dang ky v&i Van phong, cham nhat vao th tw tuan trwéc.

5. Van phong phai thwong xuyén phdi hop véi Van phong Thanh ay, Van phong HBND
thanh phé dé xay dwng Chwong trinh cdng tac cia UBND thanh phd, ctia Cha tich va cac Phé Cha
tich.

6. Viéc diéu chinh Chuong trinh cong tac clia UBND thanh phé do Ch tich quyét dinh trén
co s& dé nghi clia cac co quan, té chirc va yéu cau chi dao diéu hanh ctia UBND thanh pho.

Van phong la co quan qyén ly Chwong trinh cong tac cla UBND thanh phél, c6 trach nhiém
tham muu cho UBND thanh pho trong viéc xay dwng, diéu chinh va té chirc, don doc thwe hién; khi
co sy dieu Chinh Chuwong trinh cong tac, Van phong pha;\i théng bao kip thdi cho cac thanh vién
UBND thanh phé va Thu trwéng cac co quan lién quan biét.

Diéu 13. Theo dbi, danh gia két qua thwc hién Chwong trinh cong tac

1. Hang thang, quy, sau thang va nam, cac co’ quan chuyén mon ra soat, kiém,diém viéc thyc
hién cac de an da ghi trong Chwong trinh cong tac; thong bao vai Van phong tién do, ket qua xt ly cac
dé an, cong viéc do co quan minh chu tri va cac de an, cong viéc con ton dong, hwdng xi ly tiep theo;
ddng thoi diéu chinh, b sung cac dé an, cong viéc trong Chwong trinh cong tac thoi gian toi.

_ 2.Van phong giup UBND thanh phé thwong xuyén theo doi, kiém tra, don dbc viéc chuén bj
céac dé an cla cac co quan chuyén mon, UBND cap huyén va cac co quan, to chirc khac; dinh ky
sau thang va nam, bao cao UBND thanh pho két qua viéc thwe hién Chwong trinh cong tac cla
UBND thanh pho.

Chwong IV
PHIEN HOP UBND THANH PHO
Diéu 14. Phién hop UBND thanh phé

1. UBND thanh phé td chirc hop méi thang mét 1an. Trwdng hop can thiét td chirc phién
hop bat thuong.

2. Chu tich triéu tap phién hop thwdng ky ciia UBND thanh phé. Truwdng hop xét thay can
thiét hoac theo yé&u cau cla it nhat mot phan ba (1/3) tdng sé thanh vién UBND thanh phd, Chu tich
triéu tap phién hop bat thuwong. Viéc triéu tap, chuan bi, t& chirc hop va cac ndi dung khac lién
quan dén phién hop bat thuwong, dwoc thwe hién nhw déi véi phién hop thwdng ky. Trudng hop
dac biét, do Chu tich quyét dinh.

3. Ch tich chl toa phién hop UBND thanh phé. Khi Cha tich vang, Phé Chu tich Thudng truc
thay Chu tich chu toa phién hop.

4. Chu tich, cac Phé Chu tich chd tri viéc thdo luan tirng dé an trinh UBND thanh phé theo
[inh viec dwoe phan cdng.

Diéu 15. Cong tac chuan bij phién hop UBND thanh phé

1. Cha tich quyét dinh cu thé ngay hop, khach m&i va chwong trinh, néi dung phién hop.
2. Van phdng cé nhiém vu:

a) Kiém tra tbng hop cac hd so dé an trinh ra phién hop;

b) Chuén bj chuwong trinh nghi sw phién hop, du kién thanh phan hop trinh Chu tich quyét
dinh; chuan bij cac diéu kién phuc vu phién hop.

~ Cham nhét 07 ngay lam viéc, trwdc ngay phién hop bat dau, Van phong trinh Cha tich
quyét dinh chinh tht)e ndi dung, chuwong trinh, thoi gian hop, thanh phan tham dw phién hop va
thdng bao cho cac thanh vién UBND thanh pho vé quyét dinh ctia Chu tich vé cac van dé trén;

c) Bén déc Tha trwdng co quan c6 dé an trinh trong phién hop gtvi hd so' dé an va cac van
ban lién quan.
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Cham nhét 05 ngay lam viéc, truéc ngay phién hop bat dau, chi dé an phai g tai liéu da
dwoc Chg] tich xem xét va cho trinh ra phién hop dén Van phong. SO lwgng tai liéu trinh UBND
thanh phd xem xét tai phién hop do Chanh Van phong quy dinh;

~d) Van phong c6 trach nhiém giri gidy moi va tai liéu hop dén céc thanh vién UBND thanh
pho va dai biéu dwgc moi hop, it nhat la 03 ngay lam viéc trwdc ngay hop (trtr treed'ng hop hop bat
thwong);

d) Trwdng hop thay,déi ngay hop, Van phong thdng bao cho thanh vién UBND thanh phd va cac
dai biéu dwoc mai hop it nhat 01 ngay, trwdc ngay phién hop bat dau.

Diéu 16. Thanh phan dw phién hop UBND thanh phé

1. Thanh vién UBND thanh phd co trach nhiém tham dv day dt cac phién hop UBND thanh
phO, néu vang phai bao cao bang van ban va phai duwoc Chu tich dong y. Thanh vién UBND thanh
pho dong thoi la Tha tredng co quan chuyén moén co ghé ay nhiém cap phoé cua minh dw hop thay
néu dwoc Chu tich dong y va phai chiu trach nhiém ve y kien cla ngudi minh Gy nhiém phat bieu
trong phién hop. Nguwoi dy hop thay dwoc phat bieu y kién, nhuwng khdng cd quyén biéu quyét.

2. Phién hop UBND thanh ph6 chi dwoc tién hanh khi co it nhat 2/3 téng s6 thanh vién cia
UBND thanh pho tham dw.

3. UBND thanh phé moi Cha tich HDND thanh phé du tat ca cac phién hop ctia UBND
thanh pho.

4. UBND thanh phé méi Trwdng Doan dai biéu Quéc héi, Chu tich Uy ban Mét tran Té quéc
Viét Nam, Cha tich Lién doan lao dong, Chanh an Toa an nhan dan, Vién trwdng Vién Kiém sat
nhan dan thanh pho; Thu trwdng co quan chuyén mén; Cha tich HDND va Chu tich UBND cap
huyén; dai dién cac Ban cua Thanh dy, cac Ban cua HDND thanh pho va cac dai biéu khac dw hop
khi thao luan vé nhirng van de cé lién quan.

5. Dai biéu khong phai la thanh vién UBND thanh phé duoc phat biéu y kién nhung khong
cO quyén biéu quyét.

Diéu 17. Trinh tw phién hop UBND thanh phé

Phién hop UBND thanh phd dworc tién hanh theo trinh tw sau:

1. Chanh Van phong béo cdo s6 thanh vién UBND thanh phd co mat, vang, nhirng nguoi
dv hop thay va dai biéu tham du; thong bao quyét dinh ctia Chu tich vé chwong trinh phién hop.

2. Chu toa diéu khién phién hop.
3. UBND thanh phd thao luan tirng van dé theo trinh ty:

- Tha treding co’ quan chd tri dé an (dé an, chuwong trinh, ké hoach, bao cao, quyét dinh, chi
thi, ...) trinh bay tom tat (khdng doc toan van) de an, néu ré nhitng van de can xin y kién UBND
thanh phd. Néu van dé can xin y kién da dwoc thuyét minh rd trong to trinh thi khéng phai trinh bay
thém;

- Céc thanh vién UBND thanh pho phat biéu y kién, noi r tan thanh hay khéng tan thanh
ndi dung nao trong dé an. Cac dai biéu dwgc moi dw hop phat biéu danh gia, nhan xét vé de an;

- Tha trwdng co quan chu tri d& an phat biéu y kién tiép thu va giai trinh nhitng diém chua
nhat tri, nhirng cau héi cda cac thanh vién UBND thanh pho va cac dai biéu dy hop;

- Chu tich hodc Pho Chu tich chd tri thao luan dé an két luan va ,Iéy’biéu qyyét. Céc quyét
dinh clia UBND thanh pho phai dwoc qua nira s6 thanh vién UBND thanh pho biéu quyét tan thanh;

- Néu thay van dé thao luan chua rd, chi toa dé nghi UBND thanh phé chwa théng qua dé
&n va yéu cau chuén bj thém.

4. Chu toa phién hop két luan phién hop UBND thanh phé.

Diéu 18. Bién ban phién hop UBND thanh phé

1. Chanh Van phong t6 chirc viéc ghi bién ban phién hop cia UBND thanh phé. Bién ban
phai ghi day du ndi dung cac y kién phat biéu va dién bién cta phién hop, y kién két luan cua chi
toa phién hop va két qua biéu quyét.

2. Cham nhéj 5 ngay sau mdi phién hop, Chanh Van phong cé trach nhiém thoéng bao
nhitng quyet dinh, ket luén cta chu toa phién hop gtri cac thanh vién UBND thanh pho; dong thoi,
bao cao Thuwdong triee Thanh dy, Thwong triee HDND thanh phd. Khi can thiét, thong bao cho cac



nganh, cac cap, cac tb chirc, doan thé trong thanh phd vé& nhitng van dé c6 lién quan.

Chwong V
GIAI QUYET CAC CONG VIEC THUONG XUYEN
CUA CHU TICH, PHO CHU TICH UBND THANH PHO
Diéu 19. Cach thirc giai quyét cong viéc cia Chu tich, Phé Chu tich

1. X& ly cong viéc trén co s& ho so;, tai liéu trinh clia co' quan chi dé an va Phiéu trinh gidi quyét
cOng viéc do Van phong trinh; chwong trinh, ké hoach cdng tac va tinh hinh thyec té tai dia phwong.

2. Hop lam viéc véi lanh dao cac co quan chuyén moén, UBND cap huyén va co quan lién quan
dé gidi quyét cong viéc thuwdng xuyén.

3. Truc tiép gidi quyét cong viéc tai dia phwong, co sé.

4. Thanh 1ap cac t chirc tw van gitip chi dao mét sb nhiém vy quan trong hoac vén dé lién
quan dén nhiéu nganh, nhiéu dia phwong.

5. Trong qua trinh xtr ly cong viéc, Chu tich, cac Phd Ch tich c6 trach nhiém théng bao cho
nhau nhirng van dé quan trong da dworc gidi quyét, cac van de lién quan dén nganh, linh vwc ctia Pho
Chu tich khac.

Diéu 20. Trach nhiém cuia Van phong trong viéc chuan bi Phiéu trinh

1. Van phong chi trinh Cha tich, Pho Cha tich nhitng van dé thudc pham vi giai quyét cla
UBND thanh phd, Cha tich, Pho Chi tich néu tai cac Diéu 4, Diéu 5, Diéu 6 va co du thd tuc theo
quy dinh tai Diéu 24 cta Quy ché nay.

2. Khi nhan dwoc hd so ctia cac co quan trinh UBND thanh phé, Chu tich, Phé Cha tich, Van
phong cé nhiém vu thdm tra hd so vé tha tuc, thé thirc, hinh thérc van ban va lap Phiéu trinh giai
quyét cong viéc, trinh Cha tich hodc Phé Cha tich. Béi véi duw thdo 1a van ban quy pham phap luat,
sau khi tham tra, thédng nhat phai ¢ chiv ky tat ctia Chanh Van phong.

a) Tham tra v& mat tha tuc: néu hd so trinh khong dung quy dinh, trong 02 ngay lam viéc,
ké tw ngay nhan dwoc hd so trinh, Chanh V&n phong tra lai ho so va yéu cau Thi trwéng co quan
trinh bé sung dd hd so theo quy dinh;

b) Tham tra vé thé thirc, hinh thirc van ban du thao: néu thé thirc, hinh thirc van ban khong
phu hop, chwa ding quy dinh, Van phong phdi hgp véi co quan cha tri dy thao hoan chinh lai;

c) Tham tra vé& ndi dung va tinh théng nhét, hop phap clia van ban: Van phong cé y kién
thadm tra doc lap vé noi dung, tinh thdng nhat, hgp phap clia van ban; dong thi, phdi hop véi co
quan soan thao chinh stra nhitng ndi dung khdng dung, khdng phu hop trong van ban dy thao
trwdc khi trinh UBND thanh phd, Chu tich. Déi véi nhivng van dé chwa théng nhat dwoc véi co
quan soan thao, Van phong chu tri t6 chirc hop V&I co quan soan thgao va cac co quan co lién
quan dé thao luan di ‘den thong nhat. Trwdng hop van chua thong nhat, dwoc bao Iwu y kien va
trinh bay rd trong Phiéu trinh, trinh Chu tich, Phé Ch tich quyét dinh.

3. Cham nhét trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan dwoc ho so hop 18, Van
phong phai phai hoan thanh céng viéc tham tra va lap Phiéu trinh, kem theo day da ho so, tai liéu,
trinh Chu tich hodc Phoé Chd tich gidi quyét.

Diéu 21. Xt ly hé so trinh va théng bao két qua

1. Chu tich, Pho Cha tich xem xét, gidi quyét cong viéc thuong xuyén, chl yéu trén co s&
Phiéu trinh clia Van phong va cac ho so, tai liéu cla co quan trinh.

2. Cham nhét 'sau 05 ngay lam viéc, ké tlr ngay Van phong trinh, Cha tich hodc Phé Cha
tich c6 y kién vao Phiéu trinh va chuyén lai V&n phong.

) 3. B6i voi cac ndi dung trinh 1a cac dé an, dw thao van ban quy pham phap luét va nhiing van
de phtre tap, Chu tich, Pho Ch tich ¢ thé yéu cau Tha trwdng co quan trinh va co quan lién quan
trinh bay thém trwdc khi quyet dinh. Van phong thong bao cho Tha trwdng co quan trinh chuan bj noi
dung va t6 chire budi lam viéc.

4. Bbi v&i cac dé an, van ban thudc thadm quyén quyét dinh cia UBND thanh phd, sau khi
xem xét, Chu tich hoac Phé Chu tich quyét dinh viéc:

a) Cho trinh dé an, dy thdo van ban quy pham phéap luat ra phién hop UBND thanh phé;
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b) Y&u cau chuan bj thém, néu xét thay dé an, du thao van ban quy pham phap luat chwa
dat yéu cau dé trinh ra phién hop UBND thanh pho;

] c) Cho phép ap dung hinh thirc 1y y kién cac thanh vién UBND thanh phd thong qua Phiéu xin y
kién dwoc quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 clia Quy ché nay.

5. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi co y kién chi dao ctia Chi tich, Phé Chu tich
vé dé an, van ban dv thdo, Van phong thdng bao cho Thu trwéng co quan trinh.

- Trwdng hop phai hoan chinh lai van ban, Tha trwdng co quan trinh phai hoan chinh lai van
ban du thdo dé trinh Cha tich, Phé Ch tich trong thoi gian sém nhét.

- Trwong hop dw thao van ban du’o’c,UBND thanh phd, Chu tich, Phé Cha tich théng qua,
trong vong 05 ngay lam viéc, Van phong phoi hop voi co quan trinh hoan chinh cac ndi dung can
thiét dé trinh Cha tich ky ban hanh.

6. Dbi voi hd so cong viéc thude thdm quyén quyét dinh ctia Chi tich hodc Pho Chu tich:

DP&i v&i hd so can tham khao y kién ctia Phé Chu tich khac hodc xin y kién Chu tich hodc
can thao luan trong tap thé Chu tich, cac Phé Cha tich ¢é giai quyét thi Pho Chii tich phuy trach co y
kién cu thé vao hd so dé& Van phong chuyén xin y kién hoac lap tha tuc trinh tap th& Cha tich, cac
Phé Cha tich trong cudc hop thtr nam hang tudn. Can cr y kién quyét dinh clia Chu tich hodc Phé
Chu tich vé& noi dung giai quyét cong viéc, trong vong 05 ngay lam viéc, Van phong hoan chinh cac
ndi dung can thiét dé trinh Cha tich hodc Phé Chu tich ky ban hanh.

7. Trong 20 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dwoc day di hé so cla co quan trinh, néu
Chu tich, Pho Chu tich chwa cd y kién thi Van phong phai xin y kién chi dao cua Chu tich, Pho
Chu tich va théng bao cho co quan trinh biét rd ly do.

Diéu 22. T6 chirc cac budi hop, lam viéc ctia Chu tich, Phé Chu tich dé xtr ly cong
viéc thwong xuyén

1. Hop xt ly cong viéc thwong xuyén.

Cha tich, Phé Cha tich t(f) chire hop dé xor ly céng viéc thwong xuyén va nhirng cong viéc
phirc tap, cap bach, lién quan dén nhiéu nganh, nhieu linh vyc.

Viéc to chtrc cuéc hop ctia Cha tich, Pho Chu tich dé xtr ly cong viéc thwong xuyén thuc
hién theo Quy dinh vé ché dd hop va cac quy dinh co6 lién quan:

- Van phong dw kién ndi dung, thanh phan, thdi gian va dia diém td chirc hop, phan coéng
cac co quan lién quan chudn bi cac bdo cdo trinh bay tai cudc hop trinh Chu tich, Phé Cha tich
quyét dinh;

- Khi dwoc s ddng y ctia Cha tich, Phé Chu tich, Van phong cé trach nhiém g gidy moi cung tai
liéu hop dén cac thanh phan dwoc moi; chudn bi dia diém va cac diéu kién phuc vu, bdo ddm an toan cho
cudc hop; ghi bién ban cudc hop (khi can thiét cé thé ghi am); sau cudc hop ra Thong béo két luan cla
Chu tich, Phé Chu tich;

- Co quan dugc phan céng chuan bi bao cdo cé trach nhiém chuén bij kip thoi, day dua tai
liéu hop theo théng bao cia Van phong; chuén bi y kién giai trinh vé cac van dé lién quan dén noi
dung bao c4o; sau cudc hop, phdi hop véi Van phong hoan chinh dé an va du thao Théng bao két
ludn clGa Chda tich, Pho Chu tich;

- Co quan, td chure, ‘ca nhan dwoc moi hop, ¢o trach nhiém dén dw dang thanh phan va
phat biéu y kién vé nhirng van deé lién quan;

) - Cha tich, Phé Cha tich diéu hanh cudc hop thdo luan xi ly, gidi quyét dit diém tirng van
de, cong viéc;

- Taicudc hop, nguwoi duwge phan cong bao cao chi trinh bay tom tat bao cao va nhirng van
dé can thao luan.

2. Hop giao ban hang tuan gitra Chu tich, cac Phé Chu tich va Chanh V&n phong.

Séang thir ndm hang tuan Cha tich, cac Phé Cha tich nghe Chéanh Van phong bao céo coéng
viéc tuan qua va dy kién chwong trinh lam viéc tuan t&i; bao cao nhirtng van d& ma Cha tich, Pho
Chu tich chwa x& ly dwoc qua hd so va Phiéu trinh cla V&n phong; cac van dé do Phé Cha tich
bao céo néu tai diém c, khoan 2 Diéu 6 clia Quy ché nay va cac van dé khac do Chu tich quyét
dinh.



Trwdng hop can thiét cé thé mai Cha tich UBND cap huyén, Tha trwdng co quan chuyén
mon ¢ lién quan tham dy hop.

Chu tich cha tri hop giao ban. Khi Chu tich vang, Phé Chu tich Thwong trwc thay mat Cha
tich chu tri hop giao ban.

Viéc td chirc cudc hop giao ban, thiyre hién theo quy dinh tai khoan 1 bidu nay.
3. Hop, lam viéc v&i Tha trwdng cac co quan chuyén mén, Chi tich UBND cép huyén:

a) M&i ndm it nhat mét 1an, Cha tich hop, 1am viéc véi Thi trwdng cac co quan chuyén mon,
Chu tich UBND cép huyén vé tinh hinh thuc hién chi trwong, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi va
ngan sach cta thanh phé; sy chap hanh chi dao, diéu hanh ctia UBND thanh phé, Chu tich va thuc
hién Quy ché lam viéc ctia UBND thanh phd;

b) M&i quy it nhat mét 1an, Cha tich, Pho Chu tich hop, lam viéc v&i cac co' quan chuyén
moén thudc linh viee minh ph,u trajch dé kiém tra, qém tinh hinh, dén doc thyc hién Chwong trinh
cong tac va chi dao nhirng van dé phat sinh dét xuat;

c) Khi can thiét, Chu tich trieu tap Tha trwdng mot sb co quan chuyén mén, Chad tich UBND
cép huyén hop ban giai quyét cac van dé lién quan dén cac co quan, dia phwong do;

d) Viéc td chirc cac cudc hop, lam viéc vo&i Th‘u trwdng co quan chuyén moén, Chu tich
UBND cap huyén thuwc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Ngoai ra, tuy theo yéu cau chi dao diéu hanh, Chu tich, Phé Chu tich c6 cac cudc hop
chuyén dé khac.

Diéu 23. T6 chirc hop cluia cac co quan chuyén mén va UBND cép huyén; moi Chu
tich, Phé Chu tich dw hop va lam viéc

1. Tha trwdng cac co quan chuyén mon, Chd tich UBND cép huyen c6é quyén quyet dinh té
chirc cac cudc hop, héi nghi trong pham vi quan ly cda cap minh dé thao luan vé chic nang,
nhiém vy, cong tac chuyén mon hoac tap huén nghiép vu. Tat ca cac cudc hop, hoi nghi phai thiét
thwe va dwoc to chire ngan gon, tiét kiém theo dung Quy dinh vé ché dé hop ctia Tha twéng Chinh
phu.

2. Cac co quan chuyén mén, UBND cép huyén, khi té chirc hdi nghi co nhu cau mai lanh
dao cla nhiéu o quan chuyén mén, UBND cap huyén, Qhéi bao cao xin y kién va dwoc sy dong y
cta Chu tich vé néi dung, thanh phan, thoi gian va dia diém t6 chire hdi nghi.

3. Céac co quan chuyén mén, UBND cép huyén khi c6 nhu cAu m&i Cha tich, Phé Chu tich
du hop hodc lam viéc phai c6 van ban ding ky trwéc véi Van phong dé phdi hop chuan bj noi
dung, bé tri lich 1am viéc va phan céng chuyén vién theo ddi, phuc vu. Déi v&i nhitng van dé cép
bach, Chanh Van phong truc tiép bao cao va cht dong bb tri thdi gian dé Cha tich, Phé Chu tich
lam viéc v&i co quan, don vi, xt Iy kip thdi cac van dé phat sinh.

4. Tha treéng cac co quan chuyén mén, Chu tich UBND cép huyén khéng clr hodc Gy
quyén cho chuyén vién péo cdo, lam viéc véi Chu tich hodac Phd Chu tich, trir trwong hop dwoc
Chd tich, Phé Cha tich dong y hodc triéu tap dich danh.

Chwong VI
THU TUC TRINH, BAN HANH VAN BAN
Diéu 24. Tha tuc gvi van ban, trinh giai quyét cong viéc

1. TAt ca cac codng van, to trinh g&i UBND thanh phé, Chu tich, Phé Cha tich phai dwoc vao
s6 van thw cta Van phong. Truo’ng hop can bo, chuyen vién Van phong nhan tryc tiép, phai
chuyen lai cho Phong Hanh chinh dé lam tha tuc vao sé. Viéc phat chuyén cong van, to trinh phai
c6 y kién ctia Lanh dao Van phong trwdc khi chuyén dén dia chi x ly theo thAm quyén.

) V&n phong t6 chirc 1ap danh muc céng van, té trinh theo van dé, néi dung dé theo dai, don
doc qua trinh xcr ly.

2. Cac to trinh, cong van cla cac co quan chuyén mon, UBND cap huyén, cac té churc,
doan thé & dia phwong trinh UBND thanh pho, Cha tich, Phé Chu tich phai do cap truwdng (hoac dy
quyéen cho cap phd) ky va dong dau dung tham quyén; van ban phai dung hinh thirc, thé thirc quy
dinh.

3. Trudng hop ndi dung trinh ¢4 lién quan dén chirc nang clia cac co quan khac, trong hd
so trinh phai c6 y kién bang van ban cla cac co quan lién quan. Néu da cé cong van xin y kién
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nhwng co quan lién quan chwa trd 1&i, trong hd so trinh phai bdo cdo rd danh sach cac co quan
chuwa cé y kién.
4. Cac cong van, to trinh, trinh g|a| quyet cong viéc phai la ban chinh va chi g&ri mét ban

dén mot dia chi co thdm quyén xo Iy Néu can gvi dén cac co quan cd lién quan dé bao cao hodc
phdi hop thi chi ghi tén co quan dé & phan "Noi nhan" cia van ban.

5. Cac co quan, to,chu’c khac khong thudc pham vi quan ly hanh chinh cua UBND thanh
pho, tha tuc gri van ban dén UBND thanh phd thwe hién theo quy dinh cla phap luat hién hanh vé
cong tac van thuw va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan. Tha tuc giri cdng van cua co quan,
t6 chirc nwéc ngoai dén UBND thanh phé c6 thé thuc hién theo thdng 1& qubc té.

Diéu 25. H6 so trinh giai quyét cong viéc

Hb so trinh Ch tich, Phé Cha tich gidi quyét cong viéc gdm cé:

1. Phiéu trinh gidi quyét cong viéc (theo mau thdng nhét) clia Van phong, trinh dich danh
Chu tich hoac Pho Chu tich c6 tham quyen giai quyet cong viéc (moi Phiéu trinh chi gt trinh mot
Lanh dao UBND thanh pho).

Trong Phiéu trinh phai ghi rd ngi dung trinh, tén co' quan trinh; tom tat ndi dung trinh; y kién
cua cac co quan lién quan (gom ca nhirng y kién khac nhau) ve van de trinh; y kien de xuat cua
chuyén vién theo doi; y kién va chi¥ ky ctia Lanh dao Van phong.

2. T& trinh cua co quan trinh.

3. Dvw thdo van ngm trinh UBND thanh phd, Chu tich ky va cac dy thép van ban huwdng dén
thi hanh (néu co) (bao gom: dy thao van ban cta co quan trinh phai dong dau co quan (dong dau
trang dau hodc dong dau giap lai doi v&i dy thao van ban co tir 2 trang trd 1€n) dé lwu hd so va du
thdo van ban cé ch ky tat cla Lanh dao Van phong dé trinh ky).

4. B4o cao tham dinh cla co quan chirc ndng (néu cd).

5. Y kién cla cac co quan lién quan dén van dé trinh.

6. Ban tbng hop y kién va giai trinh vé néi dung dw thdo van ban.

7. Céc tai liéu khac c6 lién quan dén quy dinh vé tha tuc theo phap luat hién hanh.

Diéu 26. Quy dinh vé viéc ky van ban

1. Chu tich ky:

a) Cac van ban quy pham phap luat ctia UBND thanh phé;

) b) Cac quyét dinh, chi thi dé thuc hién nhiém vy, quyén han cdia minh; cac van ban chi dao
diéu hanh thudc thAm quyén cta UBND thanh phd, Cha tich;

c) Quyét dinh dinh chi thi hanh hodc bai b6 van ban trai phap luat cia cac co quan chuyén
mon va cua UBND cap huyén, Chu tich UBND cap huyén; quyet dinh dinh chi thi hanh van ban trai
phap luat cia HDND cap huyén va dé nghi HDND thanh phd bai bé;

~d) Quyét dinh giai quyét khiéu nai, tb cdo cta cong dan theo quy dinh cua phap luat;
quyét dinh vé to chrc bd may va nhan sy thuéc UBND thanh pho quan ly.

d) To trinh, bdo cdo ctia UBND thanh phé givi Thi twéng Chinh phi, HDND thanh phd;
e) Cac van ban khac theo thdm quyén.

2. Phé Chui tich ky thay Chu tich mét sd quyét dinh, chi thi ctia Cha tich dé chi dao cac cong
tac cu thé, dén déc, huéng dan thi hanh cac van ban cGa Chinh phd, Tha twéng Chinh phd, B9,
nganh Trung wong, HDND thanh phd, UBND thanh phd, Chu tich; cac van ban gt Bd, nganh
Trung wong thuéc Iinh viee dwore Cha tich phan céng phu trach va cac van ban khac theo quy dinh
ctia Cha tich.

Pho Chu tich Thuwong tric, ngoai thdm quyén ky cac van ban quy dinh trén, con dwoc Cha
tich Gy quyén ky mét s6 van ban néu tai khoan 1 Diéu nay.

3. Uy vién UBND thanh phé, Thu trwdng co quan chuyén moén ngoai viéc ky cac van ban
thugc thdm quyén theo quy dinh clia phap luat con dwoc thira Gy quyén Cha tich ky mét s6 van
ban hanh chinh khi dwgc Cha tich uy quyén. Viéc uy quyen phéi bdng van ban va cé thdi han nhét
dinh. Nguoi dwoc Cha tich Gy quyén khdng dwoc Gy quyén lai cho ngudi khac ky.



4. Chanh Van phong ngoai viéc ky cac van ban thudc thdm quyén theo quy dinh clta phap
luat, dwoc ky thira Iénh Chd tich cac van ban sau:

a) Van ban thong bao y kién két luan cGa Chu tich, Pho Chu tich tai cac cudc hop do Chu
tich, Phd Chu tich ch tri;

b) Van ban thong bao két qua x( Iy cac cong van cu thé, truyén dat y kién chi dao clia Chu
tich, cac Pho Chu tich dé cac co quan lién quan biét va thwc hién;

c) Céc van ban: Thu moi, Chwong trinh lam viéc tuan, Bao céo tuan, thang va cac van ban
khac do Chu tich quyét dinh.

Diéu 27. Phat hanh, céng bd cac vin ban ctia UBND thanh phd, Chu tich

1. Van phong chiu trach nhiém phat hanh cac van ban ctia UBND thanh phd, Cha tich trong
thdi gian khéng qua 02 ngay lam viéc, ké ti» ngay van ban duoc ky; bao ddm dung dia chi, ding
tha tuc.

2. Céac van ban ctia UBND thanh phd, Cha tich ban hanh co lién quan tryc tiép dén gidi
qguyét quyén lgi va nghia vu cla cong dan phai dwoc thong bao hodc niém yét cong khai tai tru s&
céac co quan co lién quan giai quyét.

3. Céc van ban quy pham phép luat ctia UBND thanh phd, Chu tich va van ban hwéng dan
clia cac co quan chuyén mén phai dwgc dang Céng bao dia phwong; kip thoi cap nhat vao mang tin
hoc ciia UBND thanh phé va mang tin hoc dién rong ctia Chinh ph (trtr van ban cé ndi dung thuéc
danh muc bi mat nha nuérc).

Van ban hwéng dan cta cac co quan chuyén moén phai duoc chuén bi dong thoi véi dw
thao quyét dinh, chi thi cda UBND thanh pho va ban hanh cham nhat khdng qua 07 ngay lam viéc,
ké tir ngay ban hanh quyét dinh, chi thi ciia UBND thanh phé (néu co).

4. Chanh Van phong tb chirc viéc gl van pén trén mang tin hoc dién rong cta Chinh phu
va cap nhat vao mang tin hoc cfja’UBND thanh pho; quan ly thong nhat va té chire viéc dang Cc“mg
bao theo quy dinh tai Nghi dinh s6 104/2004/ND-CP ngay 23 thang 3 nam 20_04 cta Chinh phu vé
Cg“)ng bao nwéc Cong hoa xa héi chll nghia Viét Nam va Thong tU" hwéng dan thi hanh Nghj dinh
s6 104/2004/ND-CP ngéy 23 th{émg 3 nam 2004 clGa Chinh phu vé Qc")ng bao nwéc Cong hoa xa
héi chd nghta Viét Nam doi vai to chire va hoat déng clia Cong bao cap tinh.

Diéu 28. Kiém tra va xtr ly van ban quy pham phap luat

S& Tw phap 1a ddu méi giup UBND thanh phé:

1. Thye hién cong tac tw kiém tra van ban quy ppam phép luat cia UBND thanh phé ban
hanh; phat hién nhirng quy dinh trai phap luat, mau thuan, chong chéo hoac khéng con phu hop
véi tinh hinh thye t& dé kién nghi UBND thanh phé kip thdi stra ddi, bd sung, thay thé hoadc bai bé
van ban do.

2 Kiém tra van ban quy pham phap luat cia HDND va UBND cép huyén ban hanh va dé
xuat xt ly cac van ban trai phap Iu‘ét tpeo quy dinh tai Nghj dinh s6 135/2003/ND-CP ngay 14
thang 11 nam 2003 clia Chinh pha vé kiém tra va xt ly van ban quy pham phap luat.

Chwong VIl
KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN
Diéu 29. Nguyén tac kiém tra

1. Kiém tra phai dwoc tién hanh thwong xuyén va co ké hoach. Thi trvdng co' quan co
thdm quyén kiém tra quyét dinh k& hoach va hinh thirc kiém tra.

2. Kié[n tra phai bdo dadm dan chd, cong khai, dung phap luat, khéng gay phién ha va khéng
lam can tr& dén hoat ddng binh thwdng ctia don vi dwoc kiém tra.
3. Qua trinh kiém tra phai lap bién ban kiém tra; khi két thuc kiém tra phai co két luan ro
rang, néu phat hién cé sai pham phai x& ly hodc dé& xuat cap c6 thdm quyén xi ly thda dang.
Diéu 30. Pham vi kiém tra
1. UBND thanh phd kiém tra viéc thi hanh cac van ban ctia Quéc héi, Uy ban Thuong vu
Quoc hoi, Cha tich nwéce, Chinh phd, Tha twéng Chinh phd, cac Bo, nganh Trung wong; HDND

thanh phé, UBND thanh phé, Chu tich trong hoat ddng chi dao diéu hanh cta hé théng hanh chinh
nha nwéc & dia phuwong.
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2. Cac co quan chuyén mén kiém tra viéc thi hanh cac van ban trong pham vi quan Iy nha
nwéc thudc linh vire, dia ban quan ly clia co quan minh.

Diéu 31. Phwong thirc kiém tra
1. UBND thanh phé quyét dinh thanh lap Doan kiém tra trong trwdng hop déc biét.

2. Chu tich quyét dinh thanh 1ap Doan kiém tra hodc phan cong thanh vién UBND thanh
phd, Thu trwdng co quan chuyén mén ctia UBND thanh phd cha tri kiém tra viéc thi hanh cac van
ban chi dao dbi v&i nhirng linh vuwe, chwong trinh, dw an cu thé c6 nhiéu phirc tap; chan chinh ky
luat, ky cwong hanh chinh va thyc thi cac quy dinh ctia phap luat.

3. Chu tich, Phé,ChL’J tich kiém tra théng qua lam viéc tryc tiép véi cac co quan chuyén
mon, HDND va UBND cap huyén.

4. Van phong giup UBND thanh phd, Cha tich kiém tra viéc thi hanh cac van ban cia UBND
thanh phé, Chu tich déi vé&i cac co quan chuyén moén, UBND cép huyén va td chirc, ca nhan tai dia
phwong.

5. Tha trwéng cac co quan chuyén mén, Chi tich UBND cép huyén, kiém tra thuong
xuyén, dinh ky hodc dét xuat viéc thi hanh cac van ban trong pham vi quan ly clla co quan minh.

Diéu 32. Bao cao két qua kiém tra

1. Khi két thac kiém tra, nguoi cha tri viéc kiém tra phai bao cao két qua voi cap trén co
tham quyén; néu phat hién cé sai pham thi xtr ly theo tham quyén hoac kién nghi cap co tham
quyén xt ly theo quy dinh cta phap luat.

2. Binh ky hang quy, cac co quan chuyén mén, UBND cip huyén bao cdo Chu tich tinh
hinh kiém tra viéc thi hanh cac van ban thudc linh vie, dia ban quan ly.

3. Van phong tdng hop chung, bao céo UBND thénhlphc‘) tinh hinh kiém tra viéc thi hanh
van ban tai phién hop thwdng ky cia UBND thanh phd vao cubi quy.

) Chwong VI
TIEP KHACH, Bl CONG TAC

Diéu 33. Cha tich, Phé Chu tich tiép khach trong nwéc

1. Cha tich, Phé Chu tich tiép xa giao, gdp mét cac doan dai biéu, khach dén thdm, lam viéc
tai dia phwong khi:

a) Chu tich, Phoé Chu tich truc tiép moi hodc theo chi dao cuia cép trén;

b) Tiép khach theo dé nghi ctia Thu trudng cac co' quan chuyén mén, ngudi dirng dau cac
co quan, doan thé cip thanh phd, Chi tich HDND va Cha tich UBND cép huyén;

c) Tiép theo dé nghi ctia khach;

2. Nguyén tac tiép khach, Cha tich tiép Cha tich UBND céc tinh, thanh phé trwc thudc Trung
wong, cac BY tredng va cac chire danh twong dwong khac trd 1én. Cac chirc danh con lai do cac
Phé Chu tich phu trach nganh, linh viec tiép.

3. Tha trwdng cac co quan chuyén mén, ngudi dirng dau cac co quan, doan thé cip thanh
phd, Chu tich HDND va Cha tich UBND cép huyén khi cé nhu ciu dé nghi Cha tich, Phé Cha tich
tiép khach phai cé cong van dé nghi glvi Cha tich, Phé Cha tich it nhat 02 ngay lam viéc, trwdc
ngay duw kién tiép. Céng van dé nghi phai néu rd néi dung, hinh thérc cudc tiép, sé lwong khach,
thodi gian, dia diém tiép va kém theo cac hé so can thiét vé ndi dung, thdi gian, thanh phan, hoat
doéng cla khach tai dia ban thanh phé ciing nhw cac dé xuét, kién nghi (néu c6). Co quan cha tri
moi phai phdi hop véi Van phong chuén bi néi dung budi tiép va td chirc bubi tiép dat két qua tét.

4. Van phong c6 nhiém vu:

a) Bao cao Chu tich, Phé Chu tich vé dé nghi tiép khach cla cac co quan, don vi; thdng
bao kip thoi y kién ctia Cha tich hodc Phé Chu tich cho cac co quan lién quan biét, ddng thoi dwa
vao Chuwong trinh c6ng tac tuan ctia Cha tich, Phé Chu tich, khi dwgc Cha tich, Phé Cha tich déng
y;

b) Phéi hop véi cac co quan lién quan chuan bi ndi dung cudc tiép. Trwong hop can thiét, theo
chi dao cta Chu tich, Phé Chu tich, dé nghi cac co’ quan lién quan chuén bi mét s6 ndi dung cu thé clia
cudc tiép;

c) M&i cac co quan truyén hinh, bao chi dy dé dwa tin vé cudc tiép;



~ d) Phdi hop véi co quan lién quan tb chirc phuc vu va bao dam an toan cho cudc tiép; té chirc
trien khai thiee hién cac céng viéc can thiet sau cudc tiep.

Diéu 34. Cha tich, Phé Chu tich tiép khach nwéc ngoai

1. Cha tich, Phé Cha tich tiép khach nuwéc ngoai: tiép xa giao, tiép lam viéc (chinh thirc
hoac khéng chinh thtre) theo gigi thiéu clia cac co quan Trung wong, dé nghi clia cac co quan, tb
chire trong thanh phé va cac dé nghj trwc tiép ctia khach véi Cha tich, Phé Cha tich.

Nguyén tac tiép khach, Chu tich tiép Dai stv, Tdng Lanh s va cac chirc danh twong dwong
khac tré Ién. Cac chirc danh con lai do cac Phé Chu tich phu trach nganh, linh virc tiép.

2. Céac co quan, té chirc trong thanh phé cé nhu ciu dé& nghi Cha tich, Phé Chu tich tiép cac
déi tac nwéc ngoai dén co quan, td chirc minh lam viéc phai c6 van ban dé nghj néu rd nodi dung
va hinh thirc cudc tiép, thanh phan va tiéu siv tém tat thanh vién trong doan, chwong trinh hoat
dong cla khach tai dia phwong va cac van dé lién quan khac ciing nhw cac dé xuét va kién nghi
(néu c6) phai glri Cha tich hodc Phé Chu tich it nhat 05 ngay lam viéc, trwéc ngay dw kién tiép.

3. Van phong thue hién nhiém vu quy dinh tai khoan 4, Biéu 33 ciia Quy ché nay.

4. Tha trwdng céac co quan, t6 chir trong thanh phd cb ké hoach tiép khach nudc ngoai, tuy
khéng c6 nhu cau de nghi Cha tich, Pho Cha tich ti€p, nhung phai bao cao bang van ban ve thanh
phan khach, ndi dung va thoi gian dw kién tiép, gtvi Cha tich, dong thoi givi S& Ngoai vu.

5. S& Ngoai vu c6 trach nhiém hwéng dan cac co quan, td chirc trong thanh phé thuc hién
ding dwéng 16i d6i ngoai ctia Bang, nha nwéc, ddm bao yéu cau vé chinh tri, déi ngoai, nghi thirc
va tap quan, phong tuc cla Viét Nam; phéi hop véi Van phong chudn bi cac ndi dung lién quan; bb
tri phwong tién di lai, noi an, nghi, tdng pham theo quy dinh hién hanh cta Chinh pha.

Diéu 35. Ché do di cong tac

1. Thanh vién UBND thanh phé hang thang phai danh thdi gian di cong tac co s& dé kiém tra,
nam tinh hinh trién khai thuc hién cac chinh sach, phap luat clia nha nwéc, cac quyét dinh, chi thi, cac
van ban chi dao ciia UBND thanh phé, Chu tich, Phé Chu tich; gap g& tiép xuc, lang nghe y kién,
nguyén vong ctia nhan dan; ndm tinh hinh & co s& dé kip thoi chi dao va dé xuét nhirng giai phap gidp
dia phwong, co' s& khac phuc kho khan.

Tuay ndi dung chuyén di cong tac, té chire hinh thirc chuyén di cho phu hop, bao dam thiét
thuc va tiét kiém, co thé bao trwdc hodc khong bao truéc cho co sé.

2. Thanh vién UBND thanh phé di cdng tac co sé& phai co ké hoach trwdc. Truwdng hop di
cong tac, lam viéc voi cac dia phwong khac va cac Bo, nganh Trung wong tir 03 ngay tré [én phai
bao cao Chu tich.

3. Trong thoi gian HDND thanh phé va UBND thanh phb hop, cac thanh vién UBND thanh
ph6 khong bo tri di cong tac, trir tredng hop dac biét dwoc Chd tich dong y.

4. Thanh vién UBND thanh phé, Tha trwé’pg co quan chuyén mon, Chu tich UBND cap
huyén khi di cong tac nwéc ngoai phai bao cdo bang van ban va chi di khi dwoc sy dong y clia
Cha tich; khi di céng tac, lam viéc v&i cac dia phwong khac va cac co quan Trung wong tir 03 ngay
tré 1én phai bao cao Chu tich hodc Pho Chu tich phu trach linh vwe.

5. Thanh vién UBND thanh phd, Tha trwdng co quan chuyén moén, Cha tich UBND cap
huyén di cong tac theo sy chi dao hodc Gy quyén ctia Chu tich, khi vé phai kip thdi bao cao két qua
lam viéc v&i Chu tich hodac Phé Chu tich phu trach linh vyee.

6. Van phong cé nhiém vu:

a) Xay dwng chuwong trinh, k& hoach di thdm va lam viéc tai cac don vi, co s& trong dia
phwong cua Chu tich, Pho Chu tich; thdng bao cho cac don vi, co s& va co quan chuyén mon lién
qguan biét két qua cac cudc tham va lam viéc clia Cha tich hoac Pho Chd tich;

b) Giup Chu tich tbng hop, can dbi chwong trinh di céng tac cla cac thanh vién UBND
thanh pho dé bao dam hiéu qua;

c) Theo dbi tinh hinh di cong tac clia cac thanh vién UBND thanh phd, bao cao UBND trong
phién hop UBND thanh pho vao thang 6 va cudi nam.

Chuwong IX .
THANH TRA, GIAlI QUYET KHIEU NAI, TO CAO
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VA TO CHUC TIEP DAN
Piéu 36. Trach nhiém cua Chu tich
1. Chi dao Thanh tra thénh,phé, Chanh Van phong va Thu tredng cac co quan chuyén
moén, Chu tich UBND cap huyén phéi hop thwe hién nghiém tic cong tac thanh tra, tiép dan va giai

quyét khiéu nai, t6 cao clia cong dan. Pinh ky, Cha tich hop voi cac Phé Chu tich va Tha tredng
céac co quan lién quan dé gidi quyét cac don thw khiéu nai, t6 cao con tén dong.

2. Ky van ban két luan Thanh tra d6i v&i cac Poan Thanh tra do Cha tich thanh lap.
3. Chu tich tiép hodc Gy quyén cho cac Phé Cha tich 1am viéc véi cac Doan Thanh tra cla

Trung wong dén lam viéc voi thanh phé va chi dao Thi trwéng cac co' quan chuyén mén phéi hop
lam viéc theo yéu cau.

4. Ch tich chiu trach nhiém trede Chinh pha, Tha twéng Chinh pha khi dé xay ra tinh trang
tham nhiing, lang phi, gay thiét hai I&n, nhirtng vu viéc khieu kién ton dong keo dai, gay gat, dong
ngwoi, veot cap thudc pham vi quan ly clia dia phwong minh.

5. Ch tich phdi hop chat ché véi Thuong trwe Thanh Gy, Boan Bai biéu Quéc héi, Thuwong
treec HDND thanh pho to chire tiep cdng dan theo dinh ky hang tuan vao chiéu thi sau.

'Chu tich ay nhiém cho cac Pho6 Chu tich tié';p coéng dan, nhwng it nhat mdi quy, Cha tich
phai bo tri thdi gian dé trwe tiép tiép cong dan 01 budi.

Diéu 37. Trach nhiém cua thanh vién UBND thanh phé

1. Trong pham vi chirc ndng, quyén han cGa minh, thanh vién UBND thanh phé c6 trach
nhiém té chirc chg tac thanh tra viéc thuc hi§n chinh sach, phép luat, nhiém’vu, chwong trinh, ké
hoach cua cac cap, cac nganh, cac don vi; két luan va co quyét dinh giai quyét triét dé cac vu viéc
khiéu nai, t6 cdo ngay tai co sé.

2. Giai quyét kip thoi, ding quy dinh clia phap luat nhirng khiéu nai, t6 cdo thudc tham
quyén; lang nghe y kién ctia cong dan dé cai tién, nang cao hiéu qua cong tac.

3. T6 chire tiép cong dan theo dung quy dinh tai Luat Khiéu nai, t6 cdo va cac quy dinh cla
phap luat hién hanh.

Diéu 38. Trach nhiém ctia Chanh Thanh tra thanh phé

~ 1. Gitip Ch tich t6 chirc, chi dao hoat dong thanh tra, kiém tra, cong tac giai quyét khiéu
nai, t6 cao trong pham vi tham quyén ctia Chu tich.

2. Tham muwu giai quyét kip thi, dung phap luat nhivng khiéu nai, t6 cdo do Ch tich giao.

3. Khi phat hién quyét dinh giai quyét khiéu nai clia Tha trwéng co' quan chuyén mén, Chu
tich UBND cap huyén vi pham phap luat hodc co6 tinh ti€t méi, phai yéu cau Thi trwdng co quan da
ban hanh quyét dinh do giai quyét lai hoac bao cao Chu tich xem xét, quyét dinh.

4. Tryc tiép thanh tra, kiém tra, hwong dan, don déc cac co quan chuyén mon, UBND cép
huyén tién hanh cong tac thanh tra, tiép cong dan theo quy dinh cta phap luat.

5. Hang quy bdo céo tai phién hop UBND thanh phé vé tinh hinh thanh tra, tiép dan, giai
quyét khieu nai, to cao clia cong dan trong dia phwong; wu diem, nhwoc diem trong cong tac thanh
tra, to chirc tiép dan, gidi quyét khiéu nai, to cao clia cdng dan, cac gidi phap khac phuc, kién nghj
bién phap x ly.

Diéu 39. Trach nhiém cua Chanh Van phong

1. Sép xép, bd tri lich tiép dan cta Cha tich, Phé Chu tich.

2 P,héi hop v&i cac co quan chirc nang tham muu dé& Cha tich chi dao, giai quyét nhitng
khiéu nai, t6 cao thudc thdm quyén.

3. Kiém tra dén doc cac co quan chuyén mon, UBND cép huyén trong viéc thuc hién quyét
dinh, chi thi, y kién chi dao cua Chu tich trong linh vuc thanh tra, tiép cong dan va giai quyét khieu
nai, to cao.

4. Tiép nhan, phan loai don thw kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 cao cta cong dan gl
Chu tich.

5. Tra | cho cac dwong sw ¢ don, thw khiéu nai, té cdo khi dwoc Cha tich Gy quyén.

Diéu 40. T6 churc tiép dan



1. UBND thanh phé cé dia diém tiép dan dinh ky tai tru s& Phong Tiép dan; bé tri can bd c6
da trinh do, nang lwc va sw hiéu biét vé phap luat dé& lam nhiém vu tiép dan. Khi can thiét, Chu tich,
Phé Chu tich trwc tiép khao sat thwc dia két hop tiép dan tai chd noi phat sinh khiéu nai, t6 céo va
tranh chap cla té chirc va cong dan.

2. Chanh Thanh tra thanh phé cha tri, phdi hop véi Van phong va cac co quan c6 lién quan
xay dwng cac quyét dinh, tha tuc vé tiép céng dan bao dam dung phap luat va phu hop véi tinh
hinh cla dia phwong; déng thei, chuan bi hd so tai liéu va tham muwu giup Cha tich, Phé Cha tich
t6 chirc thue hién tét viéc tiép cong dan.

Khi can thiét, Cha tich Gy quyén cho Chanh Thanh tra ch tri cudc tiép dan va bao cao két
qua thwe hién dén Chu tich.

3. Thi trwdng co’ quan chuyén mén cé trach nhiém chuén bi hd so va tham gia tiép dan dbi
v&i nhirng vu viéc thuéc chirc nang, nhiém vu dwoc giao.

A ) Chwong X )
CONG TAC THONG TIN, BAO CAO

Diéu 41. Trach nhiém théng tin, bao cao
1. Trach nhiém clia Chu tich:

a) Binh ky bao céo vé tinh hinh kinh té - x& héi, an ninh, qubc phong cla dia phwong va
cac bao céo chuyén dé, dot xuat theo quy dinh ctia Chinh phd, Tha twéng Chinh phu, cac Bo,
nganh Trung wong va Thwong trec Thanh Gy, Thuong trwc HDND thanh phé; dong thdi, gl cac
thanh vién UBND thanh phd, Doan Pai biéu Quéc hoi, Thi trudng co quan chuyén mén, Chu tich
UBND cép huyén;

b) Uy quyén cho Chanh Van phong bao cdo hang thang vé sw chi dao, diéu hanh cda
UBND thanh phd, tinh hinh ndi bat trong thang gri Van phong Chinh pha, Thwéng tree Thanh Gy,
Thuong trwec HDND thanh phd, thanh vién UBND thanh phd, Tha trwéng co quan chuy&n mén,
Chu tich UBND cép huyén.

2. Trach nhiém clta Chanh Van phong:

a) Té chirc viéc cung cap théng tin hang ngay va hang tuan phuc vu cho cong tac ch| dao,
diéu hanh va giai quyét cong viéc thuworng xuyén cua Ch tich, Phé Chu tich bao gdm cac van dé
quan trong do cac co quan chuyén mén, UBND cap huyén trinh Chu tich hodc Phé Chu tich va cac
thong tin ndi bat trong tuan vé kinh té - xa hoi, an ninh, quéc phong tai dia phwong;

b) Phéi hop trao dbi théng tin voi Van phong Thanh dy, Van phong Doan Dai biéu Quéc
hoi, Van phong HPND thanh pho; tham dw cac cudc giao ban hang tuan gitra Chu tich voi Thwong
trire Thanh Oy, Thwong triee HDND thanh pho;

¢) Huéng dén, theo dbi, don dbc cac co quan chuyén mén, UBND cép huyén thyc hién ché
d6 thong tin, bao cao va t6 chirc khai thac théng tin khac phuc vu sw chi dao, diéu hanh ctia UBND
thanh pho va Ch tich;

_d) Giup UBND thanh phd, Chu tich bién soan, téng hop cac bao cao dinh ky (quy, 6 thang,
nam, tdng két nhiém ky); bao cédo chuyén dé; bao cao dot xuat dwoc quy dinh tai diém a, khoan 1
Diéu nay;

d) T,é chirc cap nhat vao mang tin hoc ciia UBND thanh phd céc bao céo, théng tin vé tinh
hinh kinh té - x& hdi, théng tin chi dao, dieu hanh, Chuwong trinh cong tac, cac hoat dong thwong
ngay ctia UBND thanh pho theo yéu cau cta Chu tich;

e) T6 chirc viéc diém bao hang ngay giri Chu tich, Pho Chu tich; théng bao y kién chi dao clia
Chu tich, Phé Chu tich xt ly cac van dé bao chi néu dé cac co quan, dia phuong lién quan theo dbi
kiém tra, gidi trinh va bao cdo Chu tich, Phé Chu tich.

3. Trach nhiém cta Thu trwdng cac co quan chuyén mén va Cha tich UBND cép huyén:

a) Cung cb, tang cwong hé théng théng tin ndi bo dé giup lanh dao co quan ndm dwoc tinh

hinh, cdng viéc chi yéu dién ra hang ngay trong toan nganh, Iinh vie, dia ban minh phu trach;

b) Gt ChL{ tich cac bao cao dinh ky (tuan, thang, quy, 06 thang, nam), bdo céo chuyén dé
va bao céo doét xuat theo yéu cau.

Th&i hgn glri cac bao cao dinh ky (trén mang tin hoc dién rong hodc qua fax, sau d6 phai
glri bao cao bang van ban chinh thirc) nhw sau:
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- Bao céo tuan: trwdc 16 gio 00 ngay thir ba hang tuan;.
- Bao cao thang: trweéc ngay 20 hang thang;
- Bao céo quy, bao cdo 6 thang: trwd'c ngay 20 clia thang cudi quy.
- Bao cao nam: trwéc ngay 15 thang 11 nam bao cao.
- Bao céo chuyén dé, Bao cao dot xuat: thdi gian dwoc chi dinh cu thé.

. Béao cao vé tinh hinh thic hién ké hoach nha nwéc hang thang, quy, 6 thang, ca nam dwoc
dong gtri cho S& Ké hoach va Bau tw, Cuc Thong ké cling voi thoi gian néu trén, dé tong hop va
bao cao theo quy dinh cta khoan 4 Biéu nay;

c) Chuén bj cac bao cdo clia UBND thanh phd trinh co quan cép trén theo sy phan coéng
cta Chu tich;

. d) Thudng xuyén trao déi thong tin véi cac co quan chuyén mon khac va UBND cég huyén
vé cac thong tin cd lién quan. Thyc hién viéc cung cap thdng tin theo ché dé va khi cé yéu cau phoi
hop cla co quan khac;

d) Tha trwdng co quan chuyén mon, Cha tich UBND cép huyén (hodc cip Phoé dwoc Gy quyén)
phai xem xét trwc tiép va chiu trach nhiém vé& tinh chinh xac cla cac bao cao gtvi UBND thanh phé; khi
c6 van dé dot xuat xay ra trong nganh, dia phwong phai bao cao ngay véi Ch tich, Phé Cha tich bang
phwong tién nhanh nhéat;

e) Thu trwdng co quan chuyén moén phan cong lanh dao trc co quan dé giai quyét cong
viéc hang ngay (ké ca 2 ngay nghi cudi tuan).

4. Giam déc S& Ké hoach va Pau tw, ngoai cac nhiém vu quy dinh tai khoan 3 E)i‘éu nay, co
trach nhiém’ xay dwng va trinh tai phién hop thwéng ky ctia UBND thanh phé bao cdo vé tinh hinh
thwe hién ké hoach nha nwéc hang thang, quy, 6 thang, ca nam.

Diéu 42. Théng tin vé hoat dong ctia co' quan hanh chinh nha nwéc & dia phwong
cho nhéan dan

1. Trach nhiém cta Chu tich, Pho Cha tich:

a) Thyc hién ché d6 thong tin cho nhan dan thong qua cac bao cao c@a UBND thanh phé
trwoc HDND thanh pho, Boan Dai bieu Quoc hoi thanh pho; tra 1o cac chat van, kien nghi cla clr
tri, cla Dai bieu Quéc hoi, Dai bieu HDND thanh pho; trd 107 phdng van clia co quan thong tin dai
chung;

b) T4 chirc hop bao dinh ky hang quy, thwéng xuyén théng tin cho cac co quan théng tin
dai chung va nhan dan vé tinh hinh hoat déng ctia UBND thanh phd, Cha tich, Phé Cha tich va vé
cac ché do, chinh sach m&i ban hanh, cac van ban ctiia UBND thanh phd, Chu tich vé viéc thuc
hién cac chu trwwong, chinh sach va phap luat ctia nha nwéc.

2. Trach nhiém clia Chanh Van phong:
a) Chuan bi n6i dung va tai liéu can thiét cho cac cudc hop bao dinh ky ctia Ch tich;
~ b)Cung cép théng tin cho cac co quan thong tin dai ching vé hoat dong clia UBND thanh
pho, Chu tich, Phé Chd tich; vé tinh hinh kinh té - xa hdi, an ninh - quoc phong dia phwong theo
quy dinh cla phap luat;

c),Té chirc cong bd, phat hanh rong rai cac van ban, cac quy dinh, chinh sach do UBND
thanh pho, Chu tich ban hanh lién quan dén quyeén lgi va nghia vy cla céng dan & dia phwong;

d) Cha tri, phdi hop véi Thi trudng co quan chuyén mén, Cha tich UBND cép huyén day
manh tng dung tin hoc trong céng tac thong tin; cap nhéat thong tin vao trang thong tin cia dia
phwong trén mang Internet dé dua tin, tuyén truyén, phd bién tinh hinh kinh t& - xa hdi cta dia
phuong.

3. Trach nhiém cta Tha trwdng cac co quan chuyén mén, Cha tich UBND cép huyén:

. a) Tao diéy kién thuan loi cho cac co quan thdng tin dai ching tiép can kip thdi, chinh xac
nguon théng tin vé cac sy kién xay ra trong nganh, linh viec minh quan ly tai dia phwong;

b) Tra 16 phdng van cac co quan thong tin dai chung hoéc theo yéu cau clia Chu tich; dua
tin hoat dong clia co quan, don vi dé co quan thong tin dai ching dang bai, phat tin tuyén truyén;
dé nghi cai chinh nhirng ndi dung dang, phat tin sai sw that;



c) Téng cwdng quan ly cong tac théng tin, bao chi chuyén nganh; khong dé 16 cac théng tin
¢6 ndi dung thuéc danh muc bi mat cta nha nwéc;

d) Théng bao cong khai vé& tinh hinh thu va st dung cac quy co huy déng déng gop cla
nhéan dan.

Diéu 43. Truyén théng tin trén mang tin hoc
1. Céac van ban sau day phai dwoc ddng trén mang tin hoc dién rong ctia UBND thanh phé:
a) Van ban quy pham phap luat cia UBND thanh phd da ban hanh;

b) Cac van ban clGa nha nwéc vé chinh sach, phap ludt moi, cac dw thao van ban do UBND
thanh phd, cac co quan chuyén mén thuéc UBND thanh phd soan thao gri dé lay y kién, gép y
hoan chinh néi dung van ban;

c) Céc van ban hanh chinh, cac bao cdo, biéu mau va van ban khac dwoc Chanh Van
phong chi dinh.

2. Van phong c6 trach nhiém khai thac va phd bién nhirng théng tin trén mang tin hoc dién rong
ctia Chinh phu, cac van be}n quy pham phap luat, cac bao cao va cac thong tin lién quan khac dé phuc
vu c6 hiéu qua cong tac diéu hanh ctia Chinh pht va UBND thanh pho.

3. Céac don vi trong mang tin hoc cia UBND thanh phd phai thwc hién ché dd trao déi thong
tin qua mang tin hoc dién réng cia UBND thanh phé theo quy dinh; thwérng xuyén theo déi théng
tin trén mang tin hoc dé kip th&i nhan van ban chi dao diéu hanh va cac théng tin do UBND thanh
phd glri d& quan triét va té chirc thuc hién.

Thwe hién viéc gﬂ’i nhan tép van ban cho cép co quan hanh chinh khéq théng qua mang tin
hoc, tirng bude thay thé cho viéc dung van ban, giay t& hanh chinh trong truyén dat thong tin, giai
quyét cong viéc co lién quan.

Chuwong XI
DPIEU KHOAN THI HANH

>Diéu 44. Chanh Van phong chd tri phdi hop voi Giam déc S& Noi vu chiu trach nhiém theo
doi, kiém tra va dinh ky bao cao v&i UBND thanh pho viéc thi hanh Quy ché nay.

Diéu 45. Thi trudng co quan chuyén mén, co quan thuéc UBND thanh phé va Cha tich
UBND cap huyén trén co s& quan triét Quy ché lam viéc cia UBND thanh pho xem xét dieu chinh,
stra doi, b0 sung Quy ché lam viéc clia co quan, don vi, dia phuwong cho phu hop.

Diéu 46. Cac thanh vién UBND thanh phd, Thu trwdng co quan chuyén mén, co quan
thu,(f)c UBND thanh pho va Chu tich UBND cap huyén chiu trach nhiém thwc hién nghiém tdc Quy
ché nay./.



