UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO DPoc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 62/2005/QD-UBND Cén Tho, ngay 28 théng 9 ndm 2005
QUYET DINH

VE CHU’C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA CcO CAU TO CHUC CUA SO NOI VU
UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO
Can c Luat T chire Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11 ndm 2003;

Can cir Nghi dinh sb 171/2004/ND-CP ngay 29 thang 9 nam 2004 ctia Chinh pha quy dinh td chire
cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho trec thudéc Trung wong;

Can c& Théng tw sb 05/2004/TT-BNV ngay 19 thang 01 nam 2004 cua B6 Noi vu vé viéc hwong
dan chire nang, nhiém vu, quyen han va co c4u tb chirc co quan chuyén mén gitp Uy ban nhan dan quan
ly nha nwéc vé cong tac ndi vu & dia phwong;

Theo dé nghi ctia Giam dbc Sé& Noi vy,
QUYET DINH:
Diéu 1. Vi tri va chirc nang:

S& Noi vu la co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan thanh phd Can Tho, gidp Uy ban nhan
dan thanh phé thuc hién chirc ndng quan ly nha nwéc vé cong tac nodi vu, bao gébm céc Iinh vuc: td chire
bd may, bién ché cac co quan hanh chinh, sy nghiép; cai cach hanh chinh; té chirc chinh quyén dia
phwong, quan ly dia giéi hanh chinh; can by, cdng chirc, vién chirc nha nwéc, can bd, cdng chirc x3,
phuwong, thi trdn; té chirc hoi va td chire phi Chinh phi; cac dich vu cong thudc pham vi quén ly ctia Sé&
theo dung chu triong, chinh sach clia Bang va phap luat cia Nha nwéc.

S& Noi vu chiu sw quan ly toan dién va truc tiép cta Uy ban nhan dan thanh phé; déng thoi, chiu
sy chi dao, hwéng dan, kiém tra vé chuyén mén nghiép vu ctia Bd Néi vu.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han:

1. Trinh Uy ban nhan dan thanh phé cac quyét dinh, chi thi vé cac linh vuc thuéc pham vi quan ly
cla So.

2. Trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 quy hoach, ké hoach dai han, 5 nam va hang nam vé cong tac
ndi vu trén dia ban thanh pho.

3. Huc’ypg dan, kiém tra va chiju trach nhiém té chirc thuwe hién C’éC van ban quy pham phép luat,
quy hoach, k& hoach da dwoc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phé bién, gido duc phap luat vé cac linh
vire thudc pham vi quan ly.

4. V& t6 chirc bd may hanh chinh, sy nghiép thanh phé:

. a) Trinh Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh viéc phan cip quan Iy vé té chirc bd may dbi voi
Uy ban, nhan dan quén, huyén va cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép thudc Uy ban nhén dan
cung cap;

b) Trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 dé an thanh Iap, sap nhap, gidi thé cac co' quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan thanh pho va quéan, huyén theo quy dinh cda Chinh phu, Tha twéng Chinh pha dé
Uy ban nhan dan thanh phd trinh H6i ddng nhan dan cung cap quyét dinh theo tham quyén;

¢) Tham dinh va trinh Uy ban nhan dan thanh phé dé an thanh 18p, sap nhap, giai thé cac t6 chirc
sw nghiép dich vu cong dé Uy ban nhén dan thanh pho quyét dinh trén co s& quy hoach va phan cap cua
co quan nha nwéc co thAdm quyén;

d) Tham dinh va trinh Uy ban nhan dan thanh phb viéc quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén
han, t0 chirc bd méy co quan chuyén mon, céc chi cuc thudéc co quan chuyén mén va don vi sy nghiép
dich vu cong thuéc Uy ban nhan dan thanh phé quan ly;



d) Chu tri, phéi hop véi cac co quan chuyén mén cung cép hwong dan Uy ban nhan dan cap quan,
huyén viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va to chtrc cac phong chuyén moén, don vi sy
nghiép thuéc Uy ban nhan dan cap quan, huyén quan ly;

) Chu tri, phéi hgp v&i cac co quan chuyén mén ciia thanh phé co lién quan huwong dén, kiém tra
co ché tw chu, tw chiju trach nhiém qﬂa cac don vj sy nghiép theo quy dinh cla phap luat; phéi hop voi
cac co quan hiru quan cua thanh phd phan loai, xép hang cac co quan hanh chinh, don vi sw nghiép cla
thanh pho.

5. Vé tb chirc chinh quyén cac cap cta thanh phé:

a) Trinh Uy ban nhan dan thanh phd de an vé thanh lap, sap nhap, chia tach, diéu chinh cac don vi
hanh chinh trén dia ban thanh phé dé trinh cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh;

b) Giap Uy ban nhan dan thanh phd nghién ctu, hwéng dan, theo ddi cong tac td chirc va hoat
dong bdé may chinh quyén cac cép thudc thanh phd; phdi hop véi cac co quan hivu quan cla thanh phé td
chirc va hwdng dén cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi; to chirc va hwdng dan cong tac bau clr dai biéu
Hoi ddng nhan dan cac cip thudc thanh phé theo quy dinh cua phap luat va huwéng dan cla cac co quan
Trung wong; giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo cla cdng dan vé thuc hién cac quy dinh cGa phap luat vé
bau ctr; tdng hop bao céo két qua bau ctr Hoi ddng nhan dan, bau cv Uy ban nhan dan va thuc hién cac
tha tuc aé Uy ban nhan dan thanh phé trinh Tha twéng Chinh ph, hodc Cha tich Uy ban nhan dan thanh
phd phé chuan cac chirc danh bau clr theo quy dinh clia phap luat;

¢) Lam dau méi gitip Uy ban nhan dan thanh phé quan ly cong tac bdi dudng kién thirc phap luat,
quén Iy nha nuéc, quan ly hanh chinh déi voi dai biéu Hoi dong nhan dan; té chirc thong ké sb lvong,
chét lwgng dai biéu Hoi déng nhan dan, thanh vién Uy ban nhan dan cac cap dé tbng hop bao céo theo
quy dinh.

6. Vé cong tac dia gi¢i hanh chinh:

a) T6 chirc trién khai thyc hién cac nguyén tac vé quan ly, phan vach, diéu chinh dia gioi hanh
chinh trén dia ban thanh pho theo hwéng dan cta B6 Noi vu;

b) Theo d&i, quan ly dia gi&i hanh chinh trong thanh phd; chuan bj cac tha tuc dé nghi diéu chinh
dia gi(yi‘hér]h chinh, nang cap db thj theo quy dinh; hwéng dan va td chire thwe hién cac quy dinh cia Nha
nwéc vé dieu chinh dia gi¢i hanh chinh tai dia phwong;

c) Lam dau méi gidi quyét cac van dé tranh chap dia gi¢i hanh chinh dwéi cip thanh phd;

d) Téng hop dé thanh pho bdo cao cap c6 thdm quyén nhirng van dé tranh chap dia gi¢i hanh
chinh cla thanh phd con cé y kién khac nhau;

) Téng hop va quén ly hd so ban dd dia gi&i, méc, chi gidi hanh chinh cla thanh phé theo hwéng
dan va quy dinh ctia B NGi vu.

7. V& can bd, cong chirc, vién chirc nha nwéc cia thanh phé:

a) Trinh Uy ban nhan dan thanh phd cac dé an: phan cong, phan cép quan ly can b, cong chtrc,
vién chirc nha nwéc va can bd cong chirc co s&; chinh sach ché do tién Iu’o’ng phu cép, tro cap va cac
ché d6 khac dbi véi can b, cong chirc, vién chirc nha nuéc, gan bo dan, ctv, lao dong rlcyp ddng trong cac
co quan h?nh chinh, don vi sy nghiép; st dung, danh gia, bé nhiém, bd nhiém lai, rpién nhiém, tr chirc,
luan chuyén, khen thwéng, ky luat can bg, cong chtre, vién chirc nha nwdc, co cau ngach cong chirc
trong cac co quan hanh chinh thuéc tham quyén quan ly ctia Uy ban nhan dan thanh pho theo quy dinh
cla phap luat va hwéng dan ctia Bo Noi vuy;

b) V& quan ly, st dung bién ché hanh chinh, sw nghiép:

- Xay dyng va bao cao Uy ban nhan dan thanh phé ké hoach bién ché clia dia phwong dé Uy ban
nhan dan thanh pho trinh H6i dong nhan dan cung cap quyeét dinh tdng bién ché sy nghiép va théng qua
tébng bién ché hanh chinh trwdc khi bao cao Bd Noi vy;

- Trinh Ch tich Uy ban nhan dan thanh phé phwong an giao chi tiéu bién ché hanh chinh, sw
nghiép doi v&i cac co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhan dan cing cap va Uy ban nhan dan cap
huyén; t6 chirc thye hién sau khi dwgc phé duyét;

- Huéng dan, quan ly bién ché dbi voi Uy ban nhan dan cap quan, huyén, cac co quan chuyén mon
thuéc Uy ban nhan dan thanh pho, cac don vi sy nghiép tw dam bao toan bd kinh phi hoat dong thwong



xuyén va chi tiéu bién ché clia cac don vi sw nghiép dugc nha nudc giao kinh phi dé thuc hién co ché
khoan mét so loai dich vu cong hoac giao kinh phi hoat déng bang hinh thirc dinh mwc chi theo khoi
lwgng cbng viéc;

c) Giap Uy ban nhan dan thanh phd quan ly can bd, cong chirc, vién chirc nha nwéc, can bd, cong
chtrc xa, phwong, thi trdn, cong chire dy bi; xay dwng quy hoach, ké hoach dao tao, bdi duéng doi ngi
can bo, cong chirc, vién chirc nha nwédc, can bd cong chirc cap x4, phuong, thi trdn, céng chirc dw bi;
gip Uy ban nhan dan thanh phé théng nhéat quan ly va thwc hién ké hoach sau khi dwgc Uy ban nhan
dan thanh phé phé duyét; huéng dan va kiém tra viéc thi tuyén, b tri, sdp xép, thuc hién chinh sach, ché
do dbi véi can bd cong chire x&, phwong, thi tran;

d) Trinh Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh hodc quyét dinh theo phan cap viéc b6 tri,
s dung, danh gia, bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, khen thudng, ky luat va cac ché do chinh sach
khac doéi v&i can b, cong chirc, vién chirc nha nwédc thude dién Uy ban nhan dan thanh pho quan ly;

d) Huéng dan, kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh vé chirc danh, tiéu chuén; té chic thi tuyén,
nang ngach, chuyén ngach cong chtrc, vién chirc; xay dwng co cau cdng chirc trong cac don vi thudc
thanh pho theo quy dinh.

8. V& cong tac cai cach hanh chinh:

a) Trinh Uy ban nhan dan thanh phé vé chu’or]g tr‘lnh,’ bién phap td chire thuc h[én cac nhiém vu
céi cach hanh chinh nha nwéc trén dia ban thanh pho; giup Uy ban nhan dan thanh pho chi dao va trién
khai thyc hién chwong trinh tdng thé cai cach hanh chinh cta Chinh pha trén dia ban thanh phé;

b) Giup Uy ban nhan dan thanh phd va Ban Chi dao Cai cach hanh chinh thanh phb nghién ciru
xay dwng chuwong trinh, ké hoach (ngén han, dai han) va té chirc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
ctia thanh phé theo sy chi dao ctia Chinh phd, Thi twéng Chinh pha, B6, nganh Trung wong, Thanh Gy,
Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd;

¢) T6 churc phd bién, hwong dan, phdi hop va kiém tra cac nganh, cac cép trong viéc thuc hién co
hiéu qua chuwong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh ctia thanh pho;

d) Nghién ctru 1ap cac dé an chuyén dé vé cai cach tha tuc hanh chinh; té chirc thuc hién thi diém
va phén réng mo hinh tién tién sau khi dwgec Ban Chi dao Cai cach hanh chinh va Uy ban nhan dan thanh
pho cho phép thyc hién;

d) Phdi hop véi cac co quan cd lién quan tb chirc thwe hién cong tac tuyén truyén vé cai cach hanh
chinh trong toan thanh phd theo Quyét dinh sé 178/2003/QD-TTg ngay 03 thang 9 ndm 2003 cta Tha
twéng Chinh phi vé viéc phé duyét Bé an Tuyén truyén Chwong trinh téng thé cai cach hanh chinh nha
nuwéc giai doan 2001-2010;

) e) Rhéi hop véi S& Tai chinh dw tru kinh ph[ thwe hién qéi cach hanh chinh hang nam cla thanh
pho trinh Uy ban nhén dén thanh pho phé duyét; dong thi, phoi hgp véi S& Tai chinh phan bd kinh phi
phuc vu cong tac cai cach hanh chinh cho tirng co quan, don vi thudc thanh phd;

9. Vé cong tac Hoi va Td chirc phi Chinh ph trong thanh phé:

a) Tham dinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh theo thdm quyén cho phép
thanh lap, giai thé, phé duyét diéu Ié clia hdi, to chirc phi Chinh pht trong thanh phd theo quy dinh;

~ b) Hwong dén, kiém tra va trinh Uy ban nhan dan thanh ph x& ly theo thdm quyén viéc thwc hién
diéu & héi, to chire phi chinh pht trong thanh pho;

10. Thue hién céng ’Eéc hop tac qubc té vé noi vu va theo cac linh virc cong tac dwoc giao theo quy
dinh cua phap luat va cta Uy ban nhan dan thanh pho;

11. Thyc hién cong tac kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai, t6 cao, chéng tham nhiing, tiéu cwc
va xt ly cac vi pham phap luat trén cac linh virc cong tac dwoc Uy ban nhan dan thanh phé giao theo quy
dinh cla phap luat.

12. Hwéng dan chuyén mén nghiép vu vé cong tac néi vu déi véi cac co quan hanh chinh, don vi
sw nghiép thudc thanh phd, Uy ban nhan dan cap quan, huyén, xa, phwdng, thi trn; giup Uy ban nhan
dan thanh phd thyc hién chirc ndng quan ly nha nuéc theo linh ve cong tac duwoc giao dbi véi cac td
chirc clia cac Bo, nganh Trung wong va dia phwong khac dat tru sé trén dia ban thanh phd.



13. Téng hop, thdng ké theo hwdng dan cta Bo Noi vu vé td chirc cac co quan hanh chinh, sw
nghiép; sé lwong don vi hanh chinh cdp quan, huyén, xa, phuong, thi trdn; sd lwong, chat lwong doi ngi
can bd, cdng chirc, vién chirc nha nwéc, can bd cong chirc cip xa; hwéng dan thwe hién phan cip quan
ly hd so can bd, céng chirc theo quy dinh clia phap luat.

14. To chire nghién ctru, ung dung céac tién bod khoa hoc; xay dwng hé théng théng tin, lwu trie,
cung cap sb liéu vao cong tac quan ly va chuyén mén, nghiép vu.

15. Chi dao va hwéng dan té chirc cac hoat déng dich vu cong trong céc linh vuc cong tac duwoc
giao.

16. Thwc hién cc“)pg tac théng tin bao cao dilnh ky va dét xuét vé tinh hinh thwe hién nhiém vu dwoc
giao theo quy dinh v&i Uy ban nhan dan thanh pho va Bo Nbéi vu.

17. Quan ly t6 chirc b may, bién ché, thuc hién ché d6 tién luong va cac chinh sach, ché do dai
ngod, khen thuwdng, ky luat, dao tao va boi dwdng vé chuyén mén nghiép vu ddi v&i can b, cong chirc,
vién chirc thudc Sé& theo quy dinh.

18. Quan ly tai chinh, tai san ctia S¢& theo quy dinh cua phap luat va theo phan cép cta Uy ban
nhan dan thanh pho.

19. Thwce hién cac nhiém vu khac do B6 Noi vu va Uy ban nhan dan thanh phé giao.
Diéu 3. Co ciu té chirc va bién ché:

1. Lanh dao:

S& Noi vu c6 Giam dbc va khdng quéa ba (03) Pho Giam déc.

Giam dbc 1a ngudi dirng dau don vi, chiu trach nhiém trwéc Uy ban nhan dan thanh phé vé toan bo
cac hoat dong ctia S& NGi vu.

Pho Giam dbc la nguoi gitip Giam déc phu trach mét hodc mét s6 Iinh vire cong tac do Giam ddc
phan cdng va chiu trach nhiém treédc Giam doc va phap luat vé cac nhiém vu cdng tac dugc giao.

2. Co cAu tb chue:

- Van phong;

- Thanh tra;

- Phong Bao tao;

- Phong Té chirc - Can bd cong chirc;

- Phong Xay dwng Chinh quyén dia phuong;
- Phong Cai cach hanh chinh.

3. Bién ché:

- Can ¢l vao chirc nang, nhiém vy va yéu cau cong tac, Giam déc S& Noi vu trinh Chu tich Uy ban
nhan dan thanh pho quyét dinh so lwgng bién ché hang nam.

- Viéc bd tri can bo, cdng chirc clia S& phai cdn clr vao nhu cau, chirc danh, tiéu chuan, co ciu
ngach cong chic, vién chirc nha nwéce theo quy dinh phap luat hién hanh.

Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
307/2004/Qb-UB ngay 27 thang 10 ndm 2004 cta Uy ban nhan dan thanh phé vé chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co céu té chirc clia S& Noi vu.

Biéu 5. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam déc S&, Thi trwdng co quan Ban,
nganh thanh phd va Cha tich Uy ban nhan dan quan, huyén chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UBND THA[\JH PHO CAN THO
CHU TICH
V6 Thanh Tong



