UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO DPoc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 291/2004/QP-UB TP. Can Tho, ngay 10 thang 9 ndm 2004
QUYET DINH

V/V BAN HANH QUY CHE VE TO CHU'C VA HOAT DONG TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY CUA
NHA NUOC THANH PHO CAN THO

UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO'
- Can ct Luat té chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;
- Can clr Quyét dinh s 734/TTg ngay 06 thang 9 nam 1997 cta Tha twéng Chinh pha vé viéc
thanh lap té chire tro gitp phap Iy cho ngudi nghéo va ddi twong chinh sach;
- Cé&n cr Chi thj s6 05/2000/CT-TTg ngay 01 thang 3 nam 2000 ctia Tha twéng Chinh phi vé viéc
tang cwong cong tac tro giup phap ly;

- Can cir Thong tw lién tich s 52/TTLT/TP-TC-TCCP-LDTBXH ngay 14/01/1998 hwéng dan thi
hanh Quyét dinh sb 734/TTg ngay 06 thang 9 ndm 1997 clGa Tha twéng Chinh phi va Théng tw lién tich
s6 21/2002/TTLT/BNV-BTC- BTP ngay 26 thang 12 nam 2002 hwéng dan ché doé boéi dwéng dbi véi cong
tac vién;

- Can cr Quyét dinh s 358/2003/QD-BTP ngay 15/8/2003 cla B6 Truwdng Bo Tw phap vé viéc ban
hanh Quy ché cong tac vién cua td chirc tro gitp phap ly;

Xét d& nghi clia Giam déc S& Tw phap thanh phé Can Tho,
QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché vé t6 chirc va hoat dong Trung tam tro gidp
phap ly ciia Nha nwéc thanh pho Can Tho”

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 660/1998/QD-
UB ngay 21/3/1998 ctia UBND tinh Can Tho ve ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua Trung tam
tro gitp phap ly ca Nha nwéc tinh Can Tho.

Giao Giam dbc S& Tw phap c6 trach nhiém hwéng dan, kiém tra thuc hién Quy ché nay.

Diéu 3. Chanh Van phong UBND thanh phé, Giam déc S& Noi vy, Giam déc S& Tw phap, Giam

déc S& Tai chinh, Giam déc Trung tam trg gitp phap Iy cda Nha nwoc thanh phé Can Tho, Tha trudng
cac co quan, don vi va ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO'
KT.CHU TICH
Pham Phwéc Nhw



QUY CHE
TO CHUC VA HOAT BONG CUA TRUNG TAM TRO GIUP PHAP LY

CUA NHA NUOC THANH PHO CAN THO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 291/2004/Qb-UB ngay 10 thang 9 nam 2004

ctia Uy ban nhan dan thanh ph6 Cén Tho)

Chwong |
NHPNG QUI BINH CHUNG

~ Diéu 1. Trung tam tro' gitp phap ly clia Nha nudc - thanh phé Can Tho thuée S& Tw phap thanh
pho Can Tho (sau day goi tat la Trung tam) la td chirc s nghiép khong co thu, kinh phi hoat dong do
ngan sach Nha nwéc cap, cé tw cach phap nhan, cé con dau va cé tai khoan riéng tai Kho bac Nha nwéc.

Trung tdm chiu sy quan ly ctia S& Tw phap vé mat Nha nwéc va chiu sw chi dao chuyén mén
nghiép vu clia Cuc Trg giup phap ly thudc Bé tw phap.

Diéu 2. Nhirng nguyén tac chung

- Tuan tha cac quy dinh vé tro gitip phap Iy va cac quy dinh khac cla phap luat;

- Bdo dam thuc hién tro gitp phap ly dung dbi twong, kip thoi, khach quan va coéng bang;
- Chiju trach nhiém vé néi dung tro gidp phap ly.

- Tro gitp phap ly mi&n phi cho cac déi twong theo quy dinh.

Chwong I

CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY
Piéu 3. Chirc ndng

Trung tam trg gidp phap ly cd chirc nang tro giup phap ly mién phi cho nguoi nghéo, ddi twong
chinh sach va tham gia phd bién, gido duc phap luat cho cac dbi twong nay nhdm bao vé quyén va loi ich
hop phap cta cong dan.

Diéu 4. Nhiém vu va quyén han

1. Nhiém vy tro gitip phap ly cu thé ctia Trung tdm bao gbém tw van, bao chira mién phi cho nguoi
nghéo, ngwdi vi thanh njén, doi twong chinh sach trong cac vu viéc lién quan (jén phép luat vé hinh sw, t0
tung hinh sw, dan s, to tupg dan sw, hén nhan va gia dinh, hanh chinh, khiéu nai t6 cao, lao dong...trv
céc linh vye c6 lién quan dén kinh doanh, thwong mai.

) 2. Buvoc moi luat sw thwe hién dai dién va tgéo chira ldé bao vé quyén va lgi ich hgp phap cho cac
doi tweng nay trong nhirng tredng hop co yéu cau cua doi twong hoac cua cac co quan, t& chirc hivu
quan; tre giup bao chira trong cac trwdng hop nguwdi nghéo, doi twong chinh sach pham téi it nghiém
trong hoac pham t6i nghiém trong do vé y;

3. Tham gia phd bién, gido duc phap luat cho cac dbi twong tro gitp phap ly;

4. Quan ly, theo doéi hoat déng tro gitp phap ly clia céng tac vién Trung tam;

5. D& xuét, kién nghi v&i co quan Nha nuwéc cé thdm quyén kiém tra van ban vé viéc stra ddi, bd
sung, bai b hodc huy bé cac van ban quy pham phap luét tréi phap luat hoac khéng con phu hop voi
thwe té dwoc phat hién trong qua trinh trg giup phap ly;

6. T chirc bdi dwdng chuyén mén nghiép vu cho cong tac vién, chuyén vién tro giup phap ly;

7. Dé xuét khen thwdng cho tap thé, ca nhan cé thanh tich trong viéc tre’ gitip phap 1y;

8. Quan ly can bo, céng chirc, tai chinh va co s& vat chat cta Trung tdm theo quy dinh cla phap
luat.

Diéu 5. Kinh phi hoat dong

~ Hang nam, Giam déc S& Tw phap va Giam déc S& Tai chinh xem xét cu thé trinh cp co tham
quyén quyét dinh giao dw toan cho Trung tam.



~ Cung voi kinh phi hoat dong do ngan sach Nha nuwéc cap phat, Trung tam con st dung thém
nguon kinh phi khac do t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nwéc tai tro (néu co).

Diéu 6. Ché do bao cao
Binh ky hang quy, 6 thang va nam Trung tdm bao cao Cuc Trg giup phap ly vé td chirc va hoat

dong cua Trung tam. Dong thoi, bao cao Giam ddc S& Tw phap vé tinh hinh td chirc, hoat dong va st
dung kinh phi hoat déng clia Trung tdm hang thang, quy, 6 thang va nam.

Chuwong Il

TO CHU'C VA HOAT DONG CUA TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY

Piéu 7. T6 chirc cta Trung tam

Trung tdm gdm cé Giam dbc, Pho Giam dbc, ké toan va cac chuyén vién tro gidp phap ly.

Bién ché cta Trung tdm do UBND thanh ph6 phan bb hang nam trong tbng mirc bién ché duoc
giao cho thanh pho Can Tho.

Trung tdm cé thé thanh 1ap cac Chi nhanh, té cong tac vién tro' gitp phap ly & nhirng dia phwong
cé dia ban réng, nhu cau trg’ giup phap ly I&n nhw quan, huyén thudc thanh phdé Can Tho.

Diéu 8. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Giam déc Trung tam

1: Quyét dinh cac bién phap cong tac dé thwe hién ké hoach hoat dong cua Trung tdm da dwoc
Giam doc S& Tw phap phé duyét;

2. T chirc, phan cong, quan ly can bd, cong chirc cla Trung tam va doi ngll cong tac vién thuc
hién nhiém vu trg gitp phap ly;

3. Dai dién cho Trung tam trong quan hé véi cac co quan, té chirc, ca nhan vé nhirng van dé co
lién quan dén tro giup phap ly;

4. Thwe hién viéc bao céo tinh hinh té chirc va hoat ddng ctia Trung tam véi Giam dbec S& Tw phap
va Cuc trg giup phap ly;

5. Quan ly tai chinh va co s& vat chat cia Trung tam theo quy dinh cla phap luat.
Diéu 9. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Phé Giam déc Trung tam

Phé giam dbc Trung tam giup Giam déc Trung tam thuc hién mot s6 mat coéng tac dwoc Giam dbc
Trung tdm phan cong hodc dwoc uy quyén va chju trach nhiém vé két qua thic hién cac cong viéc do.

Diéu 10. Nhiém vu quyén han cta chuyén vién tro’ giup phap ly
- Puoc bdi dwdng, dao tao vé nghiép vu tro gitp phap ly;

- Thyc hién tre' gitip phap Iy va tham gia phd bién, gido duc phap luat theo sw phan cong va chiu
trach nhiém ca nhan vé céng viéc dwgc phan cong;

- Nghién ctru, dé xuét, bao cao lanh dao Trung tam vé nhirng van dé phat sinh trong qua trinh thuc
hién cong viéc cu thé va kién nghi, d& xuat cac giai phap vé cac van dé do;

- Ghi chép noi dung cong viéc da thuwe hién, 1ap hd so vé cac vu viéc, lwu trik van ban, hd so theo
quy dinh;

- Tuan tha quy ché, nodi quy cta Trung tdm va cac quy dinh khac cla phap luat.
Diéu 11. Cong tac vién

Trung tdm dwogc sir dung cong tac vién trong hoat dong tro giup phap ly theo quy dinh clia Quy ché
cOng tac vién ban hanh kém theo Quyét dinh 358/2003/QD-BTP ngay 15/8/2003 clia B6 Trwédng Bo Tw
phép.

Diéu 12. B6i twong tro’ gitp phap ly

1. Béi twong la nguoi nghéo



Nguwoi nghéo bao gdm ngudi thudc ho doi, ngheo dugc xac dinh theo mirc thu nhap binh quan dau
nguoi trong hd/thang dwoc quy ra gao va tien twong trng theo chuan mye do Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa héi cong bé hang nam;

2. Poi twong la nguoi vi thanh nién

Nguwoi vi thanh nién bao gdm nguoi dwdi 18 tudi, khdng phan biét gidi tinh, dan téc, hoan canh gia
dinh....

3. Béi twong chinh séch

3.1. Nguwoi 6 cdng v&i cach mang: Ngwdi hoat ddng cach mang trwdc thang 8 nam 1945; Ba me
Viét Nam Anh hung, Anh hung lwc lwong vi trang nhan dan, Anh hung lao dong; thwong binh, ngudi
hwéng chinh sach nhw thwong binh, bénh binh mat strc lao dong tr 61% tr& 1€n; vor (hoac chong), cha
me dé, ngudi co cong nudi liét s§, con liét s§ dwédi 18 tudi; nguwdi cé cong gilp d& cach mang.

3.2. Bdng bao dan toc thiéu sb cw trd & vung cao, viing sau, ving xa, héo lanh, hai dao;

3.3. Cac dbi twong dwoc mién an phi theo quy dinh tai khodn 1 biéu 13, diém a, b, khodn 1 Piéu
26; diém a, ¢ khoan 1 Piéu 31 Nghij dinh sb 70/CP ngay 12/6/1997 cta Chinh phi vé& an phi, & phi Toa
an.

4. Céac dbi tvong duwoc hudng tro giip phap ly mién phi khi yéu cu tro giup phai xuét trinh gidy
chtrng nhan cta chinh quyén xa, phwéng, thi trAn noi cw tri hodc co quan, doanh nghiép nha nwdc, doan
thé, t6 chirc chinh tri xa hdi noi lam viéc (i v&i ngwdi nghéo); xuét trinh khai sinh ho&c gidy t& khac thay
thé (d6i véi ngudi vi thanh nién); xuét trinh gidy chirng nhan hodc thé do co quan Nha nwéc cé thdm
quyén da cap hodc chirng nhan (ddi véi ngudi thude ddi twong chinh sach). Trong trwéng hop dac biét,
khi dbi twong dwoc hwdng tro gilip phap ly gap khé khan trong viéc di lai ¢é thé uy quyén cho than nhan
yéu cau viéc tro gilp.

4. Quyén va nghia vu cda déi tvong duoc tro gitp phép ly.

4.1 Quyén cla dbi twong dwoc tro giup phap ly

- Buoc tro gitp phap ly trong pham vi, phwong thire, linh vire trer gitp theo quy dinh cta phap luat;
- Puoc dé nghj git bi mat vé nodi dung vu viéc (néu thay can thiét);

- Puoc khiéu nai, td cdo vai lanh dao td chire tror gitip phap ly dbi véi hanh vi gay can tré, phién ha
hodc cac hanh vi vi pham phap luat clia ngudi thye hién tro gidp;

- Puoc dé nghj théng bao vé cac van dé cé lién quan dén viéc tro gip.
4.2. Nghia vu cda déi tuvong duwoc tro gitp phéap ly

- Xuét trinh gidy xac nhan thudc dién déi twong tre gidp va cac van ban, tai liéu, gy to khac co lién
quan (néu co);

- Nop don dé nghi tre’ gitp phap Iy va ban sao cac van ban, tai liéu ¢ lién quan dén vu viéc dé nghi
tro gilp; khdng duwoc doi lai cac giay t& da ndp;

- Trinh bay trung thwc néi dung vu viéc va cung cap thong tin, tai liéu theo yéu cau cta ngudi thuc
hién tro giup phap ly;

- Théng tin két qua vu viéc duoc tre giup phap ly vé Trung tam;

- Clr dai dién dé trinh bay dé& nghi tro' gitip trong trwerng hop ¢é nhiéu ngudi dén dé nghi tro gitp
phap ly va cung mét ndi dung vu viéc.

Diéu 13. Pham vi tre giGip phap ly
1. Giai dap phap luat;
2. Hwéng dan, soan thdo, gép y kién cho don tr, van ban lién quan dén quyén, nghia vu ctia cong
dan;
3. Huéng dan nhirng tha tuc can thiét va cung cép dia chi co' quan nha nuéc co thdm quyén gidi
quyeét vu viéc, cung cap théng tin phap ly;



4. bai dién hoac tham gia trong cac hoat dong thuwong Iwong, ky két, hoa giai trwéc ca nhan, co
quan, to chtrc hiru quan vé cac van dé dan sw, hon nhan va gia dinh, lao déng va cac van dé phap luat
khac khéng thuéc linh vic kinh doanh, thwong mai;

5. Truc tiép kién nghi hodc dé xuat co' quan quan ly nha nuéc cép trén, kién nghi cac co' quan co
tham quyén gidi quyét cac van dé lién quan dén vu viéc tro giup phap ly;

6. Truc tiép hodc moi luat sw bdo vé quyén va loi ich hop phap trwdc cac cdp Toa an cho cac déi
twong dwoc tre giup phap ly theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 14. Phwong thire tro gitp phap ly

Trung tdm thwc hién viéc tror gitp phap Iy tai tru s& Trung tdm, Chi nhanh cla Trung tam, cac to
cong tac vién trg gilp phap ly & co s@, trg giup lwu ddng ngoai Trung tdm, Chi nhanh theo cac phwong
thrc sau day:

1.Tro gitp phap ly trwe tiép bang miéng, bang van ban, thu tin, dién thoai; tai liéu phap luat...

2. Moi chg tac vién tw van, bao chira hoic dai dién trwdc Toa dé bao vé quyén va loi ich hop
phéap cla cac déi twong dwoc tre giup phap ly theo quy dinh cla phap luat;
3. Kién nghj bang van ban hozc chuyén cac yéu cau tro giup phap Iy dén cac co quan, té chirc co
tham quyén giai quyét vu viéc lién quan dén quyén, loi ich cta déi twong dwoc tr gitp phap ly;
4. T6 chirc toa dam, phd bién, gidao duc phap luat cé lién quan trwc tiép dén doi sbng cong ddng tai
céac Cau lac bo phap luat & co sé;

5. Cac phuong thie trg gitup phap ly khac.
Chwong IV
KHEN THUONG, KY LUAT VA DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Can bo, cong chirc va cong tac vién clia Trung tdm c6 thanh tich xuét sac trong viéc thuc
hién tro gidp phap ly duwoc khen thudng hodc dé nghi cac co quan Nha nuwéc cé thdm quyén khen
thwéng theo quy dinh clia phap luat.

Piéu 15. Can bo, cong chirc vi pham quy ché nay thi tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham sé bi xr ly
ky luat, x&r phat hanh chinh, truy clru trach nhiém hinh sy hodc bdi thwérng néu gay thiét hai cho dbi
twong dwoc tro giup.

Piéu 16. Giam déc Trung tdm, Phé Giam dbc trung tam, cac chuyén vién tro gitp phap ly, cac cong
tac vién, cac don vi thuéc S& Tw phap va cac co quan, don vi, td chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quy ché nay./.



