UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO CAN THO' Doc lap- Tw do- Hanh phic
Sé: 307 /2004/Qb-UB TP. Cén Tho, ngay 27 théng 10 ndm 2004
QUYET DINH CUA UY BAN NHAN DAN TP CAN THO'

Vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co’ cu té chirc ciia S& Noi vu

UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO
Can cr Luat T chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26/11/2003;

Can cw Nghi dinh sé 171/2004/ND-CP ngay 29/9/2004 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc
céac co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thudéc Trung wong;

Can ct Thong tw sb 05/2004/TT-BNV ngay 19/01/2004 cua Bo NGi vu hwéng dan chuc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc co quan chuyén mén gitp Uy ban nhan dan quan ly
nha nuwdc vé cong tac ndi vu & dia phwong;

Can c» Quyét dinh s6 01/2004/QD-UB ngay 02/01/2004 cta Uy ban nhan dan Iam thoi
thanh pho Can Tho vé viéc thanh lap S& Néi vu thudc Uy ban nhan dan thanh phdé Can Tho;

Theo dé nghj ctia Giam dbc S& Noi vu va Giam dbc S& Tw phap,

QUYET DINH:

Diéu 1. Vi tri va chlrc nang:

S& Noi vu & co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan thanh phd Can Tho, giup Uy
ban nhan dan thanh phé thwc hién chirc ndng quén ly nha nwéc vé cong tac noi vy, bao gom cac
linh vwe: td chirc bd may cac co quan hanh chinh, sw nghiép; t& chirc chinh quyén dia phwong;
dia gioi hanh chinh; can bd, cong chtrc, vién chire nha nwoc, can bé cong chire xa, phwong, thi
trén; té chire hdi va td chire phi Chinh pha; cac dich vu cong thudc pham vi quan Iy ctia S& theo
dung chu trwong, chinh sach cltia Dang va phap luat ctia Nha nwoc.

S& NOi vu chiu sw quan Iy toan dién va tryc tiép clia Uy ban nhan dan thanh phé, déng
thoi chiu sw chi dao, hwéng dan, kiém tra vé chuyén mon nghiép vu ctia Bé Noi vu.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han:

1. Trinh Uy ban nhan dan thanh phd cac quyét dinh, chi thi vé cac linh vc thudc pham vi
quan ly clia S& va chju trach nhiém vé ndi dung cac van ban da trinh.

2. Trinh Uy ban nhan dan thanh phd quy hoach, ké hoach dai han, 5 ndm va hang nam vé
cbng tac ndi vu trén dia ban thanh pho.

3. Hu’c'mgldén, kiém tra va chju trach nhiém td chire thuc hjén cac vép ban quy pham phap
luat, quy hoach, ké hoach da dwoc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat
vé cac Iinh vie thuéc pham vi quan ly ciia Sé.

4. Vé tb chirc bd may hanh chinh, sw nghiép thanh phé:

’ a. Trinh Uy ban nhan dan thanh phb quyét dinh viéc phan cap quan Iy vé t6 chirc b may
doi v&i Uy ban nhén dan quan, huyén va cac co quan chuyén mon, don vi s nghiép thuéc Uy ban
nhan dan cung cap;

b. Trinh Uy ban nhan dan thanh phé dé an thanh lap, sap nhap, giai thé cac co quan
chuyén mén cap thanh pho, quén, huyén theo quy dinh cia Chinh phd, Tha twéng Chinh phu dé
Uy ban nhan dan thanh pho trinh H6i ddng nh&n dan thanh pho quyét dinh theo tham quyén;

¢. Thdm dinh va trinh Uy ban nhan dan thanh phé dé an thanh lap, sap nhap, giai thé cac
td chirc sw nghiép dich vu céng dé Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh trén co s& quy hoach
va phan cap cla co quan nha nuéc c6 thdm quyén;

d. Thdm dinh va trinh Uy ban nhan dan thanh phé viéc quy dinh cu thé chic nang, nhiém
vy, quyén han, t& chirc bd may co quan chuyén mén, cac chi cuc thudc co quan chuyén moén va
don vi sw nghiép dich vu cong thudc Uy ban nhan dan thanh phé quan ly;
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d. Chu tri, phéi hop véi cac co quan chuyén mon cung céo hwéng dan Uy ban nhan
dan quan, huyén viéc quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va to chirc cac phong chuyén
mon, don vi s nghiép thuéc Uy ban nhan dan quan, huyén quan ly;

e. ThAm dinh hodc tham gia thdm dinh dé an thanh 1ap, giai thé cac doanh nghiép nha
nwéc theo phan cong cia Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho;

f. Cha tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mén ctia thanh phé cé lién quan hwéng dan,
kiém tra co ché tw cha, tw chiu trach nhiém cla cac don vi sw nghiép theo quy dinh clia phap luat;
phdi hop v&i cac co quan hivu quan cla thanh phd trong viéc phan loai, xép hang cac co quan
hanh chinh, don vi sy nghiép cla thanh phb.

5. Vé tb chirc chinh quyén cac cap cta thanh phé:

a. Trinh Uy ban nhan dan thanh pho dé an vé thanh Iap, sap nhap, chia tach, diéu chinh
cac don vi hanh chinh trén dia ban thanh phé dé trinh cap cé thAm quyén xem xét, quyét dinh;

b. Giup Uy ban nhan dan thanh phd nghién clru, hwdng dan, theo ddi cong tac t6 chirc va
hoat dong bé may chinh quyen cac cap thudc thanh phd; phéi hop véi cac co quan hiru quan cla
thanh pho té chirc va hwéng dan céng tac bau clr dai biéu Québc hoi; té chirc va hwong dan céng
tac bau cr dai biéu Hoi ddng nhan dan cac cap thudc thanh phd theo quy dinh clGa phéap luat va
hwéng dan cla cac co quan Trung wong; gidi quyét cac khiéu nai, t6 cdo cta cong dan vé thuc
hién cac quy dinh cla phap luat vé bau cir; tdng hop bao cao két qua bau clr Hoi déng nhan dan,
bau ct Uy ban nhan dan va thyc hién cac tha tuc d& Uy ban nhan dan thanh phé trinh Tha twéng
Chinh pht, hoac Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé phé chuan cac chirc danh bau clr theo quy
dinh cla phap luat;

c. Lam dau méi giup Uy ban nhan dan thanh ph6 quan ly cong tac bdi dudng kién thir
phap luat, quan ly nha nwéc, quan ly hanh chinh ddi voi dai biéu Hoi dong nhan dan; té chtre
thong ké sé lwong, chat lwong dai biéu Hoi ddng nhan dan, thanh vién Uy ban nhan dan cac cap
dé tébng hop bao cao theo quy dinh.

6. V& cong tac dia gi¢i hanh chinh:

a. T6 chure trién khai thyc hién cac nguyén tac vé quan ly, phan vach, diéu chinh dia gioi
hanh chinh trén dia ban thanh phd theo hwéng dan cta B Nbi vu;

b. Theo ddi, quan ly dia gi¢i hanh chinh trong thanh phd; chudn bj cac tha tuc dé nghi
thanh 1ap mai, nhap, chia, diéu chinh dia gi¢i hanh chinh, nang cip dé thi theo quy dinh; hwéng
dan va té chirc thwe hién cac quy dinh ctia Nha nwéc vé thanh 1ap méi, nhap, chia, diéu chinh dia
gi¢i hanh chinh tai dia phuong;

c. Lam dau méi giai quyét cac van dé tranh chép dia gi¢i hanh chinh dwéi cip thanh phd;

d. Téng hop dé thanh ph6 bao céo cap co tham quyén nhirng van dé tranh chép dia gioi
hanh chinh ctia thanh pho con co y kién khac nhau;

d. Tong hop va quan Iy h6 so ban do dia gioi, méc, chi gioi hanh chinh cla thanh phd
theo hwéng dan va quy dinh ctia B Noi vu.

7. V& can bd, cong chirc, vién chirc nha nwéc cia thanh phé:

a. Trinh Uy ban nhan dan thanh phé cac dé an: phan céng, phan cap quan ly can bo, cong
chtre, vién chirc nha nwéc va can bo cong chirc co s&; chinh sach ché do tién lvong, phu cép, tro
cép va cac ché dd khac dbéi voi can bo, cong chire, vién chire nha nwéc, can bo dan ctv, lao dong
hop dong trong cac co’ quan hanh chinh, don vi sy nghiép; st dung, danh gia, bé nhiém, bd nhiém
lai, mién nhiém, tw chtrc, luan chuyén, khen thwéng, ky luat can bo, cong chtre, vién chire nha
nwéc, co cau ngach cong chtre trong cac co quan hanh chinh thudc thdm quyén quan ly cta Uy
ban nhan dan thanh phd theo quy dinh cGa phap luat va hwéng dan ctia Bo Noi vu;

b. V& quan ly, st dung bién ché hanh chinh sy nghiép:
. - Xay dung va bao cdo Uy ban nhan dan thanh phé ké hoach bién ché clia dia phuong dé
Uy ban nhan dan thanh pho trinh H6i dong nhan dan cung cap quyét dinh tong bién ché sy nghiép
va théng qua tdng bién ché hanh chinh truwéc khi bdo cdo B6 Noi vu;

- Trinh Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé phwong an giao chi tiéu bién ché hanh chinh,

s nghiép ddi v&i cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan thanh phé va Uy ban nhan dan
quan, huyén; té chirc thuc hién sau khi dwoc phé duyét;
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- Hwéng dan, quan ly bién ché dbi véi Uy ban nhan dan quan, huyén, cac co quan
chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan thanh phé, cac don vi s nghiép tw dam bao toan bo kinh phi
hoat déng thwdng xuyén va chi tiéu bién ché cua cac don vi sw nghiép dwgc nha nwdc giao kinh
phi dé thwc hién co ché khoan moét sé loai dich vu cdng hodc giao kinh phi hoat déng bang hinh
thtrc dinh mrc chi theo khéi lwong céng viéc;

c. Giap Uy ban nhan dan thanh phd quan ly can bo, céng chirc, vién chirc nha nwéc, can
bd, cong chirc xa, phwong, thi trdn, cong chirc dw bi; xay dwng quy hoach, ké hoach dao tao, bdi
dwéng doi ngl can bd, cong chirc, vien chirc nha nuéc, can bd cong chirc xa, phuong, thi tran,
coéng chire dw bi; gitp Uy ban nhan dan thanh phé théng nhat quan ly va thuc hién ké hoach sau
khi dwoc Uy ban nhan dan thanh phé phé duyét; hwéng dan va kiém tra viéc thi tuyén, bé tri, sép
xép, thwe hién chinh sach, ché dd déi véi can bo cong chire xa, phwong, thi tran;

d. Trinh Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh hodc quyét dinh theo phan cap
viéc bd tri, s dung, danh gia, bé nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, khen thwéng, ky luat va cac
ché d6 chinh sach khac dbi véi can bd, cdng chire, vién chirc nha nwéc thudc dién Uy ban nhan
dan thanh phd quan ly;

d. Huwong dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé chirc danh, tiéu chuén; té chirc thi
tuyén, nang ngach, chuyén ngach cdng chirc, vién chic, xdy dwng co cau céng chirc trong cac
don vi thudc thanh pho theo quy dinh;

8. Trinh Uy ban nhan dan thanh phé vé& chwong trinh, bién phap té chirc thwe hién cac
nhiém vu cai cach hanh chinh nha nwéc trén dia ban thanh phd; 1am thwdng truc giup Uy ban
nhan dan thanh phé chi dao va trién khai thuc hién chwong trinh tdng thé cai cach hanh chinh cla
Chinh ph trén dia ban thanh phé.

9. V& cdng tac hoi va tb chirc phi Chinh phu trong thanh phé:

a. Tham dinh va trinh Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh theo thdm quyén
cho phép thanh lap, giai thé, phé duyét diéu Ié cta hoi, t6 chirc phi Chinh phad trong thanh pho theo
quy dinh;

b. Hwéng dan, kiém tra va trinh Uy ban nhan dan thanh phd xi Iy theo thdm quyén viéc
thwc hién diéu 1& hoi, td chirc phi Chinh pha trong thanh phé.

10. Thyc hién cong tac hop tac qudc té vé ndi vu va theo cac Iinh vuc cong tac dwoc giao
theo quy dinh cla phap luat va ctia Uy ban nhan dan thanh pho.

11. Thyuc hién cong tac kiém tra, thanh tra gidi quyét khiéu nai to cao chong tham nhiing,
tiéu cuwc va xw ly cac vi pham phap luat trén cac linh vuc cong tac dwoc Uy ban nhan dan thanh
pho giao theo quy dinh clia phap luat.

12. Hwéng dan chuyén mén nghiép vu vé cong tac nodi vu dbi véi cac co quan hanh chinh,
don vi sw nghiép thudc thanh phé, Uy ban nhan dan quan, huyén va xa, phwong, thi trn. Giap Uy
ban nhan dan thanh phd thwc hién chirc nang quan ly nha nwéc theo linh vire cong tac dwoc giao
déi voi céc td chire cla cac B9, nganh Trung wong va dia phwong khac dat try s& trén dia ban
thanh pho.

13. Téng hop, thdng ké theo hwéng dan cia Bd Noi vu vé td chirc cac co quan hanh
chinh, sw nghiép; sb lwgng don vi hanh chinh quan, huyén va xa, phuong, thi trdn; sb lwong, chat
lwong doi ngl can bd, cong chirc, vién chirc nha nwdc, can bd cong chire xa, phuong, thi trén;
hwéng dan thwe hién phan cap quan ly ho so can b, cong chirc theo quy dinh clia phap luat.

14. T6 chirc nghién ctru, (ng dung cac tién bd khoa hoc; xay dwng hé thong thong tin, lwu
trr, cung cap s6 liéu vao cong tac quan ly va chuyén mon, nghiép vu.

15. Chi dao va huéng dan td chirc cac hoat ddng dich vu coéng trong cac linh vic codng tac
dwoc giao.

16. Thyc hién cong tac thong tin bao cao dinh ky va dét xuét vé tinh hinh thyc hién nhiém
vu dwoc giao theo quy dinh v&i Uy ban nhan dan thanh pho va Bé Noi vu.

17. Quan ly t6 chirc bd may, bién ché, thwc hién ché do tién lwong va céc chinh sach, ché
do dai ngd, khen thuwdng, ky luat, dao tao va boi dwdng vé chuyén moén nghiép vu doi voi can bo,
cOng chtrc, vién chire thudc S& theo quy dinh.

18. Quan ly tai chinh, tai san ctia S& theo quy dinh cua phap luat va theo phan cép cia Uy
ban nhéan dan thanh pho.



4

19. Thye hién cac nhiém vu khac do B& Nai vu va Uy ban nhan dan thanh phé giao.
Diéu 3. Co cau t6 chirc va bién ché:

1. Lanh dao:

S& Noi vu c6 Giam dbc va khong qua ba (03) Phé Giam déc.

Giam déc la nguoi dirng dau S&, chiu trach nhiém trwdc Uy ban nhan dan thanh phd va
phap luat vé toan bd cac hoat dong clia S& Noi vu.

'Pho Giam ddc 1a nguoi giip Giam déc phu trach mét hodc mét s6 Iinh virc cong tac do
Giam doc phan cdng va chiu trach nhiém trwdc Giam doc va phap luat vé cac nhiém vu cdng tac
dwoc phén cong.

2. Co’ cu t6 chirc:

- Van phong;

- Thanh tra;

- Phong Dao tao;

- Phong Té chirc - Can bd cong chirc;

- Phong Xay dwng Chinh quyén dia phwong.
3. Bién ché:

- Can cl vao chirc nang, nhiém vy va yéu cau cong tac, Giam déc S& Noi vy trinh Chu
tich Uy ban nhan dan thanh pho quyét dinh sO lwgng bién ché hang nam.

- Viéc bb tri can bg, cong chirc clia SG& phai can ¢l vao nhu cau, chirc danh, tiéu chuan,
co cau ngach cdng chire, vién chirc Nha nwéce theo quy dinh phap luét hién hanh.

Diéu 4. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tiv ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
2000/QD.UBT.94 ngay 10/8/1994 cia Uy ban nhén dan tinh Can Tho vé chirc nang, nhiém vy,
guyén han va t6 chirc bé may cta Ban T6 chirc chinh quyén tinh Can Tho'.

Giao Giam dbc S& Nbi vu co trach nhiém xay dung va ban hanh Quy ché té chtre va hoat
dong clda S& NGi vu phu hgp véi Quy ché lam viéc cla Uy ban nhan dan thanh pho va cac quy
dinh hién hanh.

Diéu 5. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam déc S¢, Tha trwéng co
qguan Ban, nganh thanh pho, Cha tich Uy ban nhan dan quan, huyén cé trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN TP. CAN THO’
CHU TICH
V6 Thanh Tong



