UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH CAN THO' DPoc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 44/2000/QD-UB Cén Tho, ngay 18 thang 05 nam 2000

Quyét dinh ctia UBND tinh can tho’
Vé viéc ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong cua
Trung tam Tro gitup phap ly cia Nha nwéc -
tinh Can Tho

ay ban nhan dan tinh can tho

Can c& Luat T4 chirc HDND va UBND ngay 21/06/1994;

Can clr Quyét dinh s6 224/1999/QD.BTP ngay 5/8/1999 clia Bo trwéng Bé Tw phap “Ban hanh
Quy ché mau vé t6 chirc va hoat dong clia Trung tdm Tro gilip phap ly ctia Nha nwéc tinh, thanh phd
tryc thudéc Trung wong”;

Theo dé nghi clia Giam déc S& Tw phap va Trwdng ban BanTd chirc chinh quyén tinh,

Quyét dinh:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chirc va hoat dong clia Trung tam
Tro gitp phap ly cia Nha nwéc - tinh Can Tho.

] Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 660/1998/QD.UBT ngay 21/3/1998 ctia UBND tinh Can Tho.

Biéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Trwéng ban Ban T chirc chinh quyén tinh, Giam déc
S&, Tha trwdng co quan Ban nganh tinh, Ch tich UBND thanh pho Can Tho', Cha tich UBND thi xa Vi
Thanh va cac huyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Tm. ubnd tinh can tho
Kt. Chu tich
Phé chi tich

nguyén phong quang

quy ché
Vé t6 chirc hoat dong cuia Trung tam tro giGip phap ly
cuia Nha nwéc tinh Can Tho
( Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 44/2000/QD.UBT
ngay 18 thang 05 n&m 2000 cta UBND tinh Can Tho)

chwong | .
chlrc nang, nhiém vu, quyén han, to chirc
bd may va kinh phi hoat dong

Diéu 1. Vi tri Trung tam tro' gitp phap ly ctia Nha nwéc tinh Can Tho.

Trung tdm tro' gitip phap ly cia Nha nuwéc tinh Can Tho (sau day goi tat [a Trung tam), 1a don
vi s nghiép twong dwong cap phong thudéc S& Tw phap, c6 tw cach phap nhan cé con dau va tai
khoan riéng. Trung tdm chiu sw quan ly Nha nuéc ciia S& Tw phap, déng thoi chiu sw chi dao vé
chuyén moén, nghiép vu cula trg gitp phap ly - Bo Tw phap.

Diéu 2. Chuc ndng cta Trung tam.

Trung tdm c6 chirc nang tro' giip mién phi cho nguwdi nghéo, dbi twong chinh sach va tham
gia phd bién, gido duc phép luat cho cac déi twong nay theo quy dinh tai Théng tw lién tich sé
52/TTLT/TP-TC-TCCP-LDTBXH ngay 14- 01-1998 cGa B6 Tw phap, Bd Tai chinh, Ban Té chirc Can
b6é Chinh pht va Bg Lao dong- Thwong binh va Xa hdi.



Ngoai ra, Trung tdm con tro' gidp mién phi cho ngudi tan tat theo Phap lénh Nguoi tan tat .

Diéu 3. Nhiém vu, quyén han cla trung tam.
Trung tdm cé nhiém vu va quyén han nhw sau:

1. Tro gitp phap ly cho cac déi twong theo cac Iinh v phap luat chd yéu nhw sau: hinh sy
va t6 tung hinh sw; dan sy - hén nhan gia dinh va tb tung, hanh chinh va khiéu nai, té cao; dat dai va
nha &, lao dong viéc lam va céac linh vuwe khac c6 lién quan dén cac quyén, loi hop phap va nghia vu
cla cong dan, khéng thudc Ilinh virc kinh doanh, thwong mai;

2. Tham gia phd bién, gido duc phap luat cho cac dbi twong tro gitp phéap Iy;

3. Quan ly, theo ddi hoat déng trg gitup phap ly clia cdng tac vién ctia Trung tam.

4.  Dé xuét, kién nghi cac co quan Nha nwéc cé thdm quyén vé viéc stra dbi, bd sung, thay
thé cac van ban phap luat khéng con phu hop véi thye té, dwoc phat hién trong qua trinh thwe hién tro
gitip phap ly theo hwéng dan tai Thong tw s6 07/1998/TT-BTP ngay 05/12/1998 ctia B6 Tw phap;

5. T chirc bdi dwéng chuyén mén nghiép vu va trao ddi kinh nghiém cho chuyén vién va
cdng tac vién thwc hién tro giup phap ly.

6. D& xuét viéc khen thwdng cho tap thé, ca nhan ctia Trung tdm c6é thanh tich tét trong cong
tac;

7.  Quan ly can bd, cdng chirc, tai chinh va co sé vat chat ctia Trung tdm theo phan cép cla
Giam dbc S& Tw phap va cac quy dinh khac cd lién quan.

Piéu 4. T4 chirc Trung tam.
T chirc Trung tam gém c6 Giam dbc, Phé Giam dbc, cac chuyén vién tro gidp va ké toan.

Dé tao diéu kién thuan loi cho cac déi twong tro giup, cho nhirng noi ¢é nhu cau tro giup phap
ly I&n co thé thanh 1ap cac td tro gitp phap ly hodc cac chi nhanh tro' gitp phap Iy trwc thudc Trung
tam theo khu vurc hodc cac trung tam kinh t&, van héa xa hoi cla dia phwong.

Viéc thanh lap cac t6 tro gitp phap Iy hodc chi nhanh tro gitp phap ly trwc thudc Trung tam
do Giam dbc S& Tw phap quyét dinh va hwéng dan hoat dong.

Diéu 5. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Giam dbc Trung tam:
Giam déc Trung tam la ngwoi quan ly didu hanh hoat dong cta Trung tdm, chiu trach nhiém

trwdc Giam déc S& Tw phap vé toan bd hoat déng ctia Trung tdm, ¢ nhiém vu va quyén han sau day:

1.  Quyét dinh cac bién phap cong tac dé thwc hién ké hoach hoat ddng cta Trung tam da
duoc Giam dbéc S& Tw phap phé duyét.

2. Quan ly can bd, cong chirc clia Trung tdm va td chlirc ddi ngli céng tac vién thwc hién
nhiém vu tro giup phap ly.

3. Daidién cho Trung tdm trong quan hé v&i cac co quan, td chirc, ca nhan vé nhivng van dé
cé lién quan dén tro gidap phép ly.

4.  Dinh ky hang quy, 6 thang, hang nam bao c&o tinh hinh t6 chirc va cac hoat déng cua
Trung tdm véi Giam dbc S& Tw phap va Cuc trwdng Cuc Tro gitp phap ly.

5.  La cha tai khodn cGa Trung tdm, quan ly tai chinh va co sé& vat chat cta Trung tdm theo
quy dinh cta phap luat.

Diéu 6. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Phé Giam déc Trung tam.
Phé Giam dbc Trung tam la ngwdi gilp Giam dbc Trung tdm vé moét sd mat cong tac dwoc
Giam dbc phan coéng va chiu trach nhiém truéc Giam dbe Trung tam vé két qua thwe hién cla cac mat
cbng tac do.
Khi dwgc Giam dbc Trung tam Gy quyén g|a| quyét cong viéc, Phé Giam dbc Trung tam phai
chiu trach nhiém va bao cao Giam déc Trung tam vé viéc thuc hién cong viéc dwoc Gy quyén.

Diéu 7. Nhiém vu va quyén han cla chuyén vién trg' gitp phap ly.
Khi thwc hién nhiém vu cha Trung tdm, chuyén vién tro gilp phap Iy ¢é nhiém vu va quyén

han nhuv sau:

1.  Thuec hién tro gitp phap ly va tham gia phd bién gido duc phap luat theo sw phan cong va
chiu trach nhiém vé két qua thwc hién nhiém vu d6 .

2. Nghién ctru, dé xuét Giam dbc Trung tam vé nhirng van dé phat sinh trong qua trinh thuc
hién cong viéc cu thé va klen nghi bién phap giai quyét van dé do;

3. Puwoc yéu cau cung cap thong tin, tai liéu can thiét phuc vu cho viéc thuc hién nhiém vu
dwoc giao.



4.  Ghi chép noi dung cong viéc dwoc thwe, lap hd so vé cac vu viéc, lwu triv van ban, hd so
theo quy dinh.

5. Tuan tha quy ché, ndéi quy cla Trung tam, quy dinh nghiép vu va cac quy dinh khac cé
lién quan cla phap luat.

6. Trong trwedng hop chuyén vién treg giup phap ly dwoc phan cdéng ki€ém nhiém hoat dong
thd qu§ hodc van thw cla Trung tam, phai tuan theo cac quy dinh vé& nghiép vu kiém nhiém.

7. C6 cac quyén va nghia vu va nghia vu theo quy dinh ctia phap luat vé can bd, cdng chirc.

Diéu 8. Nhiém vu, quyén han cla ké toan:

Ké toan cla Trung tam c6 nhiém vu thwc hién viéc dw toan kinh phi hoat déng ctia Trung tam
dé Giam déc S& Tw phap quyét dinh; thwec hién cac hoat ddng vé tai chinh - ké toan theo dung ché do
chinh séach tai chinh ctia Nha nuwéc va theo qui dinh ctia phap luat, cé quyén va nghia vu theo quy dinh
ctia phap luat vé can bd, cdng chirc.

DPiéu 9. Cong tac vién

Cong tac vien gdbm c6 cdng tac vién tai Trung tam cac td cong tac vién tai huyén (thanh phd, thi
x3) va cdng tac vién tai co s6.

Trung tam dwoc st dung cong tac vién trong hoat déng tro gitip phéap ly theo quy dinh tai Quy
ché cong tac vién ban hanh kém theo Quyét dinh s 459/1998/QD-BTP ngay 3 thang 6 ndm 1998 cla
B6 trwdng B6 Tw phap.

Piéu 10. Kinh phi hoat déng
Kinh phi hoat dong cua Trung tdm hang nam la kinh phi hanh chinh sy nghiép, dwoc lap dw

toan va quyét toan bao gom:

1. Kinh phi do nhu cau chi tiéu cia don vi hanh chinh sw nghiép, dwoc dw toan va cap phat
theo quy dinh chung.

2. Kinh phi béi dwéng, tap huan nghiép vu, chi trd béi dwéng cho cdng tac vién tro giup phap
ly;

3. Kinh phi tai tro cGia cac td chirc, ca nhan trong va ngoai nwéc (néu co)

4.  Cac khoan khac theo quy dinh ctia phap luat.

. chwong Il
ché do lam viéc cua trung tam
tror gitup phap ly

Diéu 11. Xay dwng ké hoach

1. Trung tdm xay dwng ké& hoach ndm trén co s& chuirc nang, nhiém vu dwoc giao va tinh
hinh thuc té tro gilp phap ly & dia phuwong. Ké hoach céng tac ndm do Giam déc Trung tdm trinh
Giam dbc S& Tw phap phé duyét trén co s& chuwong trinh, ké hoach céng tac nam clia S& Tw phap.

2. Ké hoach cong tac hang thang, hang quy dwoc xay dung trén co s& ké hoach cong tac
nam va phu hop véi tinh hinh thwe té hang thang, hang quy nham trién khai thuc hién ké hoach céng
tdc nam cda Trung tam.

Diéu 12. Dia diém, phwong thirc trg giip phap ly cGa Trung tam
Trung tam thwc hién viéc tro gitip phap Iy tai tru s& Trung tam, tb tro gidp phap ly, chi nhanh

ctia Trung tdm hodc dia diém lwu dong & bén ngoai ctia Trung tam, td, chi nhanh ( tri» tro' gitp phap ly
tai nha riéng) theo cac hinh thirc sau day:

1.  Tro giup phap ly bang miéng, bang van ban, thw tin, dién thoai.

2. M&i cdng tac vién dé bao vé quyén, loi ich hop phap trwdc tda an nhan dan cac cip cho
céac dbi twong dwoc tro giup phap ly theo phap luat.

3. Kién nghi hodc chuyén cac yéu ciu tro giup phap ly dén cac co quan, td chirc cé thdm
quyén giai quyét.

4. N6i chuyén, toa dam vé cac van dé phap luat, c6 vwdng méc, phat sinh tranh chép tai co
s& cla cong déng.

Diéu 13. Hoi hop .
1. Hang thang, quy, nam Trung tam tb chirc hop toan bd can bd cong chirc mét 1an dé danh
gia viéc thwe hién ké hoach céng tac hang thang, quy ndm, phd bién kinh nghiém tro giup phap ly va



trién khai ké hoach cong tac trong thoi gian tiép theo. Thoi gian hop do Giam déc Trung tam quyét
dinh. Trong trwdng hop can thiét Giam déc Trung tdm chiu tap hop dot xuét.

2. Viéc hop cbéng tac vién dwoc td chirc theo noi dung va th&i gian do Giam déc Trung tam
quyét dinh.

Diéu 14. Thong tin

Dinh ky Giam déc Trung tdm phd bién chwong trinh ké hoach cong tac ctia Trung tam, truyén
dat céc théng tin lién quan dén t6 chirc va hoat dong td chirc phap ly; nghe y kién dé xuat, phan anh
clia can bd cong chirc co lién quan dén viéc thyc hién nhiém vu.

Trong qua trinh thwe hién nhiém vy, cac bd cdng chire tiép nhan nhirng théng tin c6 lién quan
dén cong tac cta Trung tam, phai bao cdo kip thoi véi Ianh dao Trung tdm vé nhirng thong tin d6 dé
xin y kién chi dao, can bd céng chirc khong duoc tw v cong bbd nhirng thong tin ma Giam dbc Trung
tam hoac Ianh dao S& Tw phap chwa cé y kién chi dao cu thé.

Diéu 15. Quan ly, lwu tri» hé so, vén ban, hd so vu viéc

1.  Quanly, lwu trir cOng van, van ban:

Cong van dén , céng van di phai dwoc dang ky vao " sé cong van dén", " cong van di", theo
mau sd da quy dinh, kip thdi chuyé&n cho 1anh dao Trung tam dé xu ly.

Theo phan cong cla lanh dao Trung tdm, céng van dwoc chuyén dén can bd, cong chirc; can
bd, cong chirc dwoc phan cong cé trach nhiém xem xét gidi quyét kip thdi theo yéu cau cia nodi dung
cOng van.

Van ban coéng van phai dwoc lwu trir, xap xép theo tirng loai, cp ban hanh, thi tw theo thoi
gian, c6 danh muc kém theo. Viéc lwu trlr van ban céng van, tai liéu phai tuan tha theo quy dinh chung
cta Nha nuwéc vé cong tac van thw, lwu trir va yéu ciu bao mat ctiia Nha nuéc.

2. Quanly, lwu tri hd so vu viéc ’ )
Khi dwoc phan cong tro gitp phap ly, can bo thwc hién phai ghi vao "so tro giap ", 1ap ho so vu
viéc va quan ly, lwu trir theo quy dinh chung.

Diéu 16. Quan ly lao déng

1.  Viéc quan ly lao dong phai tuan thu theo quy dinh clia B6 Luat lao déng, Phap I1énh can bd
cbng chirc va cac van ban hwdng dan hién hanh.

2. Can b cong chirc cta Trung tam dwgc moi tham gia nhirng hoat déng chung clia S& Tw
phép, cla cac don vi thudc S& Tw phap hodc cac co quan khac sau khi cé sw ddng y cla lanh dao
Trung tam.

chwong iii
Quan hé cong tac cua trung tam

Diéu 17. Quan hé véi S& Tw phap
Trung tam tro gitp phap ly la don vi thudéc S& Tw phap tinh Can Tho, chiu sy quan ly, lanh

dao, kiém tra ctia Giam déc S& Tw phap. Bén canh d6 Trung tam tro gitip phap ly con c6 trach nhiém:

1.  Té chirc trién khai y kién chi dao cta lanh dao S& Tw phap vé cong tac tro gitip phap ly.

2. B&o cao tinh hinh t6 chirc hoat dong va st dung kinh phi hoat dong cta Trung tam vé&i
lanh dao S& Tw phap theo dinh ky hang quy, 6 thang va nam;

3. Phan anh dé xuét, kién nghi v&i Ianh dao S& Tw phap vé cac van dé tb chirc, can bo ché
dd chinh sach, cac van dé cé lien quan dén td chirc va hoat dong ctia Trung tam.

Piéu 18. Quan hé v&i Cuc tro gitp phap ly.
Trung tam tro giup phap ly ctia Nha nuéc tinh Can Tho |a don vi thudc hé thdng co quan tro
gitip phap ly ciia nha nwéc thude Bd Tw phap. Trung tdm chiu sy lanh dao, hwéng dan va kiém tra vé
nghiép vu trg giup phap ly clia Cuc tre’ gitp phap ly. Bén canh dé Trung tam con co trach nhiém:

1.  Béo céo dinh ky hang quy, 6 thang, ndm vé tinh hinh td chirc va hoat dong ctia Trung tam
voi Cuc trg gilp phap ly. ) )

2. Kién nghi, d& xuét y kién nh&m kién toan t6 chirc va nang cao hiéu qua hoat dong tro' gitp
phap ly;



3. Baocao, cong van xin y kién hwéng dan glri Cuc tro gitp phap ly phai ddng thoi givi Giam
doc S¢ Tw phap dé dam bao sy theo dbi, phoi hgp quan ly gitra Cuc tro' giup phap ly va S& Tw phap
doi voi hoat dong ctia Trung tam.

Diéu 19. Quan hé véi cac co quan, td chirc cac dia phuong

1. Trung tdm phéi hop véi cac co quan hivu quan & dia phuong trong viéc quan ly, st dung
cong tac vién trong hoat déng tr’ giip phap ly mién phi cho ngwdi nghéo, déi twong dién chinh sach,
ngudi tan tat.

2. Céc co quan, td chire & dia phwong khi nhan dwoc van ban kién nghi cta Trung tam phai
nghién clu, xem xét va gidi quyét theo dung quy dinh cla phap luat va théng bao bang van ban vé
két qua thwc hién cho Trung tam.

Diéy 20. Quan hé véi cac don vi thuéc S& Tw phap ) ) )
Boi voi cac don vi thude S& Tw phap, Trung tdm c6 quan hé ngang cap, phoéi hop gidi quyét
cac linh vyec c6 lién quan dén to chirc va hoat déng tro giup phap ly.

Diéu 21. Quan hé véi dbi twong tro gitip phap ly.
Trung tdm co trach nhiém ap dung day dd cac bién phap ma phap luat cho phép dé giup d&
phép Iy cho cac ddi twong tro gitp dat hiéu qua cao nhét.
1. Khi thwe hién tro gilp, can bd, cdng chirc va cdng tac vién cta Trung tdm cé quyén va
nghia vu sau day:

a. Phai co thai do hoa nha, ding muc, lich thiép, ton trong déi twong.

b. Huwéng dan dbi twong thwc hién quyén va nghia vu cua ho; yéu cau déi twong trinh bay
day dua, rd rang ndi dung vu viéc dé nghi tro gitp phap ly va cung cép cac théng tin, van ban tai liéu cé
lién quan.

C. T chéi tro giup déi twong va bao cdo lanh dao Trung tdm trong nhirng trwdng hop sau
day:

- Déi twong kh()ng thuéc dién duoc tro giup.

- Do6i twong dé nghi tro gilp tai nha riéng cta chuyén vién tro giup phap ly, cong tac
vién.

- Yéu cau tro gitp phap ly trai v&i phap luat va dao dtre xa hoi.

- DPéi twong co quyen loi d6i khang trong cling vu viéc véi dbi tuong dwoc Trung tdm
thu ly tro gidp, Trir tredng hop gidi dap phap luat hoac thwe hién cong tac hoa gidi (trong trwdng hop
nay Trung tdm c6 thé gidi thiéu déi twong dén Trung tam tro gitp phap ly tinh lién ké hodc gidi thiéu
dén Doan luat sw, Van phong tw van phap luat ctia Hoi Luat gia & dia phwong dé nghi tro gitp cho déi
twong).

- DPéi twong say reou, gay ri trat tw noi thue hién tro gidp phap ly; xic pham dén té
chtre va nguoi thie hién tro' giup, cb y trinh bay sai sy that vé néi dung va cac van dé co lién quan
dén vu viéc dé nghi tro’ giap.

- Vi pham Quy ché, Néi quy té chirc tro gitip phap ly.

2. Dbitwong tro giup phap ly khi quan hé v&i Trung tam co cac quyén va nghia vu sau day:

a.  Dditwong co cac quyén:

- Puoc trg giup phap ly trong pham vi, phwong thirc linh vyc trog gidp theo quy dinh
cla phap luat,

- Puoc dé nghi gitr bi mat vé nodi dung vu viéc (néu thay can thiét)

- Puoc khiéu nai, t6 céo véi Giam dbc Trung tdm dbéi véi hanh vi can tré, phién ha,
hanh vi vi pham Quy ché, N&i quy té chirc tro gitp phap ly hodc vi pham phap luat cla nguoi thuc
hién tro giup;

- DPuoc dé nghi thong bao vé cac van dé co lién quan dén viéc tro giup;

b.  Déitwong c6 nghia vu

- Xuét trinh gidy x&c nhan thudc dbi twong tro gilp va cac van ban, tai liéu gidy to& khac
c6 lién quan (néu co).

- Nop don dé& nghi duoc tro giip phép Iy va ban sao cac van ban, tai liéu co lién quan
dén vu viéc dé nghi tro giup phap ly; khéng dwoc doi lai cac gidy t& da nop;

- Trinh bay trung thwc ngi dung vu viéc va cung cap théng tin, tai liéu theo yéu cau cla
nguw®i thre hién tre gitp phap Iy, thong tin két qua vu viéc dwoc tro gitp phap ly vé Trung tam;

- Ctr dai dién dé trinh bay dé& nghi tro' gip trong trwdng hop cé nhidu ngudi dén yéu
cau tro gitp phép ly vé cing ndi dung vu viéc;



- Tuéan thd Quy ché, Noi quy ctia Trung tdm, t6n trong chuyén vién tro giap phap 1y,
cdng tac vién tro giup.

chwong iv
khen thwéng, ky luat va diéu khoan thi hanh

Piéu 22. Khen thuéng , ky luat

1. Can bg, cong chirc va cdng tac vién cha Trung tdm cé thanh tich trong viéc thyc hién
nhiém vu dwoc B6 Tw phap, UBND tinh, S& Tw phap giao thi dwgc khen thwéng theo quy dinh chung
cua Nha nwéc

2. Nguwoi vi pham phép luat, vi pham quy ché khéng hoan thanh nhiém vu dwoc giao thi phai
chiju trach nhiém theo quy dinh clia phap luat.

Piéu 23. Pidu khoan thi hanh
Qua trinh thue hién Quy ché nay, néu c6 van dé chwa phu hop hodc cé van d& mai phat sinh,
Giam dbc Trung tam co trach nhiém bao cao cho Giam déc S& Tw phap dé trinh B6 Tw phap hodc
UBND tinh d& stra déi, bd sung theo thdm quyén cho phu hop véi thuc té va phap luat./.

TM. UBND Tinh cén tho
KT.chu tich
pho chu tich
Nguyén Phong Quang



