UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO' Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 258/2004/Qb-UB TP.Cén Tho, ngay 27 thdng 7 ndm 2004
QUYET DINH

V/V BAN HANH QUY CHE LAM VIEC CUA UBND THANH PHO CAN THO
UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO
Can ct Luat TS chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can ctr Nghi dinh sb 107/2004/ND-CP ngay 01/4/2004 cta Chinh pha Quy dinh s6 lwgng Pho Chu
tich va co cau thanh vién UBND cac cap;

Can cir Quy ché lam viéc cGa Ban Chép hanh lam thdi Dang bd thanh phé sé 01-QC/TU ngay
15/4/2004;

~ Can c Nghi quyét s6 02-NQ/TU ngay 2/7/2004 clia Ban Thwong vu Thanh Gy 1am thoi vé tiép tuc
day manh cai cach hanh chinh, chong quan liéu, tham nhiing, tiéu cwc va Chuong trinh cai cach hanh
chinh cta thanh phd Can Tho giai doan 2004 - 2010;

Theo dé nghi ctia Chanh Van phong UBND thanh phé, Giam déc S& Tw phap va Giam déc S& Noi
vu,

QUYET DINH:

Diéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché lam viéc cta UBND thanh ph Can
Tho™".

Diéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké& tlr ngay 01 thang 8 ndm 2004 va thay thé Quyét
dinh sb 64/2002/QD-UBT ngay 7/5/2002 cia UBND tinh Can Tho V/v ban hanh Quy ché lam viéc cua
UBND tinh Can Tho va Quyét dinh sb 39/2003/QD-UBT ngay 14/5/2003 ctia UBND tinh Can Tho V/v sira
ddi, bd sung Quyét dinh sb 64/2002/QP-UBT ngay7/5/2002 ctia UBND tinh Can Tho.

~ Diéu 3. Cac thanh vién UBND thanh phd, Giam dbc S&, Thu trwdng co quan Ban, nganh thanh
pho, Chu tich UBND quén, huyén thudc thanh pho, Thi tredng co quan, don vi co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN TP. CAN THO
CHU TICH

V6 Thanh Tong

QUY CHE

) LAM VIEC CUA UBND THANH PHO CAN THO o
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 258/2004/QD-UB ngay 27 thang 7 ndm 2004 cua UBND thanh ph6 Cén
Tho)

Chuong |
NH(PNG QUY BINH CHUNG

Diéu 1. Oy ban nhan dan thanh phé Can Tho (sau day viét tat 1a UBND thanh phé) do Héi ddng
nhan dan thanh phd Can Tho bau, dwoc Tha twéng Chinh phd phé chudn; 1 co quan chdp hanh ctia Hoi
ddng nhan dan thanh phé, co quan hanh chinh Nha nwéc & dia phwong, chiu trach nhiém truwéc Hoi
ddng nhan dan thanh phé va Chinh phd.



UBND thanh phé chiu trach nhiém chap hanh Hién phap, Luat, cac van ban clia co' quan nha
nuGc cap trén, Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan thanh pho nham bao dam thwc hién cha trvong, bién
phap phat trién kinh té- xa hdi, cling c6 quéc phong an ninh va thwe hién cac chinh sach khac trén dia
ban.

UBND thanh phé,thuc hién chirc nang quan ly nha nwéc & dia phwong, gip phan bdo dam s
chi dao, quan ly thong nhat trong bé may hanh chinh nha nwéc tr trung wong téi co sé.

Piéu 2. UBND thanh phé té chirc va hoat ddng theo nguyén tic tap trung dan chi; thwc hién
nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta Hién phap, Luat va cac van ban ctia co quan nha nwéc cap trén;
phat huy quyén lam chd cla nhan dan, tdng cudng phap ché xa hoi chi nghia, ngan ngtra va chéng cac
biéu hién quan liéu, hach dich, clra quyén, tham nhiing, Iang phi, vo trach nhiém va cac biéu hién tiéu
cwe khac ctia can bo, cong chire va trong bé may chinh quyén dia phuong.

Diéu 3. UBND thanh phé phdi hop chat ché véi Uy ban Mat tran Té québc, cac td chirc chinh tri,
cac té chirc chinh tri- x4 hoi ddy manh sw nghiép phat trién kinh té- xa hdi, chdm lo va bao vé loi ich
chinh dang ctia nhan dan, gitv vitng én dinh vé& chinh tri, bdo dam trat tw va an toan xa hoi, van dong
nhan dan tham gia quan ly Nha nwéc va thwe hién nghia vu theo quy dinh ctia phap luat.

Chuwong I
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA UBND THANH PHO

Can ctr Chuong IV, Muc 1, cac Diéu tir Diéu 82 dén Diéu 96 Luat TS chirc HOi ddng nhan dan va
UBND nam 2003, UBND thanh pho thyc hién nhirng nhiém vy, quyén han sau day:

Diéu 4. Trong linh vwe kinh té:

1. Xay dyng quy hoach tong thé phat trién kinh té- xa hi, phat trién nganh, phat trién do thij va
nong thon; xay dwng ké hoach dai han va hang nam vé phat trién kinh té- xa hoi cta thanh pho trinh Hoi
dong nhan dan théng qua dé trinh Chinh phl phé duyét;

2. Tham gia v&i cac B, nganh trung wong trong viéc phan vung kinh }é; xay dwng céac chuong
trinh, dy an cta B6, nganh trung wong trén dia ban thanh pho; to chirc va kiém tra viéc thwc hién cac
nhiém vu thuéc chwong trinh, dy an duwoc giao;

3. Lap dv toan thu ngan sach nha nuwéc trén dia ban; 1ap dw toan thu, chi ngan sach dia phuong;
lap phwong an phan bd dw toan ngan sach trinh Hoi ddng nhan dan thanh phé quyét dinh; 1ap dy toan
diéu chinh ngan sach dia phwong trong trwdng hop can thiét; quyét toan ngan sach dia phwong trinh Hoi
ddng nhan dan thanh phé xem xét theo quy dinh cla phap luat;

4. Chi dao, kiém tra co quan thué va co quan dwoc Nha nwéc giao nhiém vu thu ngan sach tai
dia phwong theo quy dinh clia phap luat;

5. Xay dwng dé an thu phi, 1& phi, cac khoan déng gop clia nhan dan va mic huy déng vén trinh
H&i ddng nhan dan thanh phd quyét dinh;

6. Xay dwng dé an phan cép chi dau tw xay dwng cac cong trinh két cau ha tang kinh té- xa hoi
cua thanh pho theo quy dinh cua phap luat dé trinh Hoi dong nhan dan thanh pho quyét dinh; to chire, chi
dao thwc hién dé an sau khi dwoc H6i ddng nhan dan thanh phd théng qua;

7. Lap quy dw trl tai chinh theo quy dinh cla phap luat trinh Hoi ddng nhan dan thanh phd va
bao cao co quan tai chinh cap trén;

8. Thuc hién quyén dai dién chi s& httu phan vén gip ctia Nha nuéc tai doanh nghiép va quyén
dai dién chud s& hiru vé dat dai tai dia phwong theo quy dinh cla phap luat.

Diéu 5. Trong linh vwc xay dwng, quan ly va phat trién dé thi:

1. T6 chirc viéc 1ap, trinh duyét hodc xét duyét theo thdm quyén cac quy hoach xay dung vang,
xay dwng d6 thi trén dia ban thanh pho; guén ly kien truc, xay dwng, dat xay dwng theo quy hoach do
duwoc duyét; phé duyét ké hoach, dw an dau tw cac cong trinh xay dwng thugc tham quyén; quan ly céng
tac xay dwng va cap phép xay dwng trén dia ban thanh pho;



2. Quan ly dau tw, khai thac, st dung cac cong trinh ki thuat ha tang do thi, khu do thi, diém dan
cw nong thén; quan ly viéc thwe hién cac chinh sach vé nha &, dat &; quan ly quy nha thuéc s& hiru nha
nwéc do Chinh ph giao;

3. Xay dung quy hoach, k& hoach phat trién vat liéu xay dwng; quan ly viéc khai thac va san Xuét,
kinh doanh vat liéu xay dwng trén dia ban thanh phé theo thdm quyén.

Diéu 6. Trong linh vwrc cong nghiép, tiéu thi cong nghiép:

1. Xay dwng quy hoach, ké hoach phat trién cong nghiép, tiéu thii cong nghiép ctia thanh ph; to
chirc quan ly nha nuéc doi voi cac doanh nghiép cong nghiép, tiéu tha cong nghiép trén dia ban thanh
phd theo thdm quyén;

2. Td chtre thue hién cac chwong trinh, dw an phat trién céng nghiép, xay dwng va phat trién cac
khu cong nghiép, khu ché xuét, khu kinh té theo quy hoach d6 duwoc phé duyét; chi dao, kiém tra viéc xay
dwng va phat trién cac cum coéng nghiép va cac nganh, nghé, Iang nghé truyén thdng trén dia ban thanh
phd; phat trién co s& ché bién néng, 1am, thuy san va cac co s& cdng nghiép khac;

. 3. T4 chtre thwe hién viéc bao vé tai nguyén khoang san chwa khai thac & dia phwong; td chire
va kiém tra viéc khai thac tan thu & dia phwong.
Piéu 7. Trong linh vwec thwong mai, dich vu va du lich:
1. Lap quy hoach, ké& hoach phat trién mang luéi thwong mai, dich vy, du lich; hwéng dan, sap

xép mang lwdi thwong mai, dich vu, du lich trén dia ban; tham gia hop tac qubc té vé thwong mai, dich
vy, du lich theo quy dinh cla phap luat;

2. Cép, thu hdi gidy phép kinh doanh du lich, khu du lich, diém du lich, khach san, It hanh néi dia
cua thanh pho theo quy dinh cla phap luat;

3. Té chirc quan ly xuat khau, nhap khau theo quy dinh ctia phap luat; chi dao cong tac quan ly
thi trwong;

4. Quy dinh cac quy tc vé an toan va vé sinh trong hoat dong thwong mai, dich vy, du lich;

5. T6 chirc thanh tra, kiém tra viéc chap hanh quy dinh cta phap luat vé hoat déng thwong mai,
dich vu va du lich.

Diéu 8. Trong linh ve giao théng van tai:

1. Chi dao, kiém tra viéc xdy dwng va thyc hién quy hoach, ké hoach phat trién mang lvoi giao
théng ctia thanh phé phw hop véi tdng so dd phat trién va quy hoach chwong trinh giao thong van tai cta
trung wong;

2. T6 chirc quan ly cong trinh giao théng dd thi, dwdng bd va duong thuy ndi dia & dia phwong
theo quy dinh cla phap luat;

3. T chire thwe hién viép kiém tr,a, gi?m dinh ky thuat an toan cac loai phuwong tién co gidi
duong bd, dwong thuy néi dia; kiem tra, cap giay phép Iwu hanh xe, cac phwong tién giao théng dudng
thuy noi dia va giay phép lai xe theo quy dinh cla phap luat;

4. Té chire, chi dao cong tac thanh tra, bao vé cong trinh giao thdng va bao dam an toan giao
thong trén dia ban thanh pho.

Diéu 9. Trong linh vwc néng nghiép, l1am nghiép, thuy lgi va dat dai:

1. Chi dao va kiém tra viéc thyc hién quy hoach, ké hoach phat trién nong nghiép, 1dm nghiép,
thuy loi; chuong trinh khuyén nong; phat trién san xuét va bao vé cay tréng, vat nuéi trén dia ban thanh
pho;

2. Chi dao thuc hién va kiém tra viéc san xuét, st dung giébng cay tréng, vat nuéi, thirc an gia
suc, thubc bao vé thuc vat, phan bon, thubc thi y va cac ché pham sinh hoc phuc vu ndng nghiép;

3. Lap quy hoach, ké hoach sir dung dat dé trlph Hoi ddng nhan d;:m thanh phé théng qua trwéc
khi trinh Chinh phu xét duyét; xét duyét quy hoach, ké hoach st dung dat dai cia UBND quan, huyén;



quyét dinh viéc giao dat, thu héi dat, cho thué dat, giai quyét cac tranh chap dét dai; thanh tra viéc quan
ly, st dung dat va cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat;

4. Chi dao thwc hién va kiém tra viéc nuéi tréng, ché bién va bao vé ngudn loi thuy san;

5. Chi dao va kiém tra viéc khai thac, bao vé ngudn tai nguyén nuéc; xay dwng, khai thac, bao vé
cac cong trinh thuy loi vira va nhd; quan ly, bao vé cac cong trinh phong, chong 1T lut; chi dao va huy
dong lwc lvgng phong, chong va khac phuc hau qua thién tai, bao lut trén dia ban thanh phd.

Piéu 10. Trong linh vc khoa hoc, cdng nghé, tai nguyén va méi trwong:

1. Chi dao va kiém tra viéc thuc hién cac nhiém vu, ké hoach cu thé phat trién khoa hoc, cong
nghe va bdo vé méi trwong; thuc hién cac bién phap khuyén khich viéc nghién ctru, phat huy sang kién
cai tién k¥ thuat, (’ng dung cac tién bd khoa hoc va cdng nghé phuc vu san xuét va doi séng;

2. Chi dao va kiém tra viéc thwc hién cac bién phap quan ly va s& dung dat dai, séng hd, ngudn
nwéec, tai nguyén tai dia phwong theo quy dinh cta phap luat;

3. Quan ly cac chwong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc cua thanh phd hoac dwoc cép trén giao;
qyén ly hoat ddéng chuyéen giao cong nghé, tham gia giam dinh nha nwdc vé céng nghé doi véi cac dy an
dau tw quan trong & dia phwong;

4. Chi dao, tb chirc thyc hién va kiém tra viéc bao vé, cai thién méi truong; phong, chong, khac
phuc hau qua thién tai, b&o lut, suy thoai méi trwdng, 6 nhiem maoi treong va xac dinh trach nhiém phai
x® ly vé méi trwdng dbi véi td chive, ca nhan theo quy dinh ctia phap luat;

5. Chi dao, thanh tra, kiém tra viéc thwc hién cac quy dinh cGa phap luat vé tiéu chuén do lwong
va chét lwgng sdn phdm; an toan va kiém soat birc xa; s& hiru cong nghiép; viéc chap hanh chinh sach,
phap luat vé khoa hoc, cong nghé va bao vé méi trwong & dia phwong; ngan chén viéc san xuét, lwu
hanh hang gia va bao vé lgi ich clia ngwoi tiéu dwng.

Diéu 11. Trong linh vwc gido duc va dao tao:

1. Quan ly nha nwéc dbi véi cac loai hinh trudng, 16p dwoc giao trén dia ban thanh phd; truc tiép
quén ly cac trwdng cao dang sw pham, trwéng trung hoc chuyén nghiép, trwdng trung hoc phd théng,
trwdng bd tic van hod; dao tao, bdi dwdng ddi ngl gido vién trong thanh phé ti trinh do cao dang sw
pham tré xuéng; cho phép thanh lap cac trwdng ngoai cdng lap theo quy dinh ctia phap luat;

2. Quan ly va kiém tra viéc thuc hién vé tiéu chuan gido vién, quy ché thi clr va viéc cap van béng
theo quy dinh cla phap luat;

3. Thyc hién thanh tra, kiém tra cong tac giao duc, dao tao trén dia ban thanh phd theo quy dinh
cla phap luat.

Diéu 12. Trong linh vwc vidn hoa-thong tin, thé duc-thé thao:

1. Quan ly nha nwéc déi véi cac hoat dong van hod, théng tin, quang céo, béo chi, xuét ban, thé
du,c thé thgo theo quy dinh cua phép luat; to chlrc va q’uén ly cac don vj sw nghiép vé van hoa, théng tin,
thé duc thé thao, phat thanh, truyén hinh cla thanh pho;

. 2. T6 chirc hodc dwoc Gy quyén té chirc cac cudc trién 1am, hoi che, sinh hoat van hoa, thé duc
thé thao quoc gia, quoc té trén dia ban thanh pho;

3. Chi dao va t6 chirc thwe hién cong tac bao vé, trung tu, bao tdn cac di tich lich st- van hoa va
danh lam théng canh, céng trinh vin hod, nghé thuat theo thdm quyén; huwéng dan xay dung nép séng
van minh, gia dinh van hoa;

4. Kiém tra, ngan ch&n viéc kinh doanh, Iwu hanh sach bao, van hoa phdm phan déng, déi truy.
Diéu 13. Trong linh vwc y té va xa hoi:

1. Quan ly hoat ddng ctia cac don vi y té thudc thanh phd va cap gidy phép hanh nghé y, dwoc tw
nhan;



2. Chi dao va kiém tra viéc‘té chirc thiee hién bién phap bao vé strc khoé nhan dan; bao vé, cham
séc nguoi gia, ngp’b’i tép tat, tré moé cui khéng noi nwong twa; bao vé, cham soc ba me, tré em; thwc hién
chinh sach dan s6 va ké hoach hoa gia dinh;

3. Chi dao va kiém tra viéc thwc hién chinh sach wu dai, cham séc va giup d& thuwong binh, bénh
binh, gia dinh liét si, nhirng nguw&i va gia dinh c6 cdng véi nworc;

4. Thuc hién ké hoach, bién phap vé s dung lao dong va giai quyét cac quan hé lao dong; giai
quyeét viéc lam, dieu déng dan cw trong pham vi thanh pho;

5. Thup hién chinh sach bao rlo lao dong, bao hiém xa hoi, ciru tro' xa hoi, xoa déj, gidm nghéo,
cai thién doi song nhan dan; hwéng dan thyc hién céng tac tir thién, nhan dao; phong, chong cac té nan
xa hoi va dich bénh & dia phwong.

Diéu 14. Trong linh vrc quéc phong, an ninh va trat tw, an toan xa hoi:

1. Bdo dam an ninh chinh tri, trat tw, an toan xa hoi, xay dwng lwc lwgng Cong an nhan dan; chi
dao cong tac dau tranh phong ngira va chéng tdi pham, chng tham nhiing, chdng buun lau va gian lan
thwong mai; bdo vé bé mat nha nwéc, xay dLPng phong trao quan chyng bdo vé an ninh, trat tw, an toan
xa hoi; quan ly va kiém tra viéc van chuyén, st dung vi khé, chat nd, chat d& chay, chat doc, chat phang
xa; quan ly cac nghé kinh doanh dac biét theo quy dinh clta phap luat;

2. Chi dao, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé quan ly hd khau; quan ly viéc
cw trq, di lai cla ngwoi nwéc ngoai & dia phwong;

3. Thyc hién céac bién phap xay dung lwc lwong vii trang va qudc phong toan dan; chi dao céng
tac gido duc quéc phong toan dan trong nhan dan va truéng hoc & dia phwong; td chire, chi dao thuc
hién ké hoach xay dung thanh phd thanh khu virc phong tha virng chac; chi dao viéc xay dwng va hoat
dong tac chién cta bo ddi dia phwong, dan qudn tw vé; chi dao va kiém tra viéc td chirc thwe hién Luat
nghfa vu quan su; xay dung lve lwong dw bi dong vién va huy dong Iwc lvong khi can thiét, dap ng yéu
cau cla dia phwong va ca nudc trong moi tinh hudng;

4. Chi dao, t6 chirc thwc hién nhiém vu hau can tai chd, chinh sach hau phwong quan doi va
chinh sach dbi véi lwe lwong vl trang nhéan dan & dia phu’o’ng thuwc hién viéc két hop quoc phong, an
ninh vé&i kinh té, kinh té véi quoc phong, an ninh; té chirc quan ly, bdo vé cong trinh quéc phong va khu
qudn sy trén dia ban thanh pho

Diéu 15. Trong viéc thwe hién chinh sach dan téc va chinh sach tén giao:

1. T chtre, chi dao, kiém tra viéc thwc hién phap luat va chinh sach dan toc; td chtrc, chi dao
thwe hién bién phap bao dém,céc dieu kién cai thién doi sdng vat chat va tinh than, ndng cao dan tré¢ cla
ddng bao cac dan toc thidu sé, viing sau, viing xa va vung cé khé khan déc biét;

2. Bao dam thwc hién quyén binh dang gitra cac dan tdc, gilr g&n, tang cuong doan két va twong
trg, gitp d& lan nhau gira cac dan toc & dia phwong;

3. Xay dwng va tb chirc thyc hién cac chwong trinh, dw an cla thanh phé dbi vei cac ving dong
bao dan tdc thiéu so, vung sau, vung xa va vung c6 khé khan dac biét;

4. Xem xét va gidi quyét viéc dé nghi sra chiva cac cong trinh th® tw, tén ngwdng, tén gido cla
nhan dan & dia phwong theo quy dinh clia phap luat; xt ly hanh vi xam pham tw do t&n ngwdng, ton gido
hoéc loi dung tén ngwéng, ton gido dé 1am trai phap luat va chinh sach cia Nha nuwéc theo quy dinh cta
phap luat.

Diéu 16. Trong linh vwe thi hanh phap luat:

1. Tb chirc, chi dao va kiém tra viéc thi hanh Hién phap, luat, cac van ban quy pham phap luat
cua co quan nha nwdc cap trén va nghi quyét cia Hoi dong nhan dan thanh pho; t6 chirc thuwe hién cong
tac tuyén truyén, gido duc phap luat & dia phwong;

2. Chi dao thuc hién cac bién phap b&o vé tai sén clia co quan, t6 chirc, bao vé tinh mang, tw do,
danh dw, nhdén pham, tai san, cac quyén va lgi ich hgp phap khac cla cong dan;



] 3. T4 chire, chi dao cong tac thanh tra nha nwérc, td chire tiép dan, giai quyét khiéu nai, tb cao va
kién nghi ciia cong dan theo quy dinh cltia phap luat;

4. T chire, chi dao cong tac thi hanh an & dia phwong theo quy dinh ctia phap luat;

5. T4 chtre, chi dap viéc quan ly ho tich; thic hién cdng tac cong chirng, giam dinh tw phap, quan
ly t6 chirc Luat sw va tw van phap luat theo quy dinh cta phap luat;

6. T chire dang ky, quan ly ho tich ¢ yéu td nwédc ngoai.
Piéu 17. Trong viéc xay dwng chinh quyén va quan ly dia gi¢i hanh chinh:

1. T6 chire, chi dao thuwe hién cong tac bau clr dai biéu Qudc hoi, dai biéu Hoi ddng nhan dan
theo quy dinh cla phap luat;

2. Xay dung dé an thanh lap cac co quan chuyén mun thuéc UBND theo huéng dan cta Chinh
pht trinh H6i ddng nhan dan thanh pho quyét dinh;

3. Quy (jinh t& chirc bod may va nhiém vy, quyén han cu thé cla co quan chuyén mun thuéc
UBND thanh pho;

4. Quyét dinh thanh lap cac don vi sw nghiép, dich vu cong trén co s& quy hoach va hwéng dan
cla co quan nha nwdc cé tham quyén; thwc hién quan ly nha nwdc doi véi co quan, to chive, don vi clia
trung wong dong trén dia ban thanh pho;

5. Cho phép thanh lap, giai thé, pha san, cd phan héa, giao, ban, khoan, cho thué cac doanh
nghiép nha nwéc thudc thanh phd; cép, thu hdi gidy phép thanh 1ap doanh nghiép, cong ty; cho phép céac
t6 chirc kinh té trong nwéc dat van phong dai dién, chi nhanh hoat dong trén dia ban thanh phé theo quy
dinh cla phap luat;

6. Cho phép lap hoi; quan ly, hwéng dan va kiém tra viéc thanh lap va hoat déng clia cac hoi theo
quy dinh cta phap luat;

7. Quyét dinh phan bé chi tiéu bién ché hanh chinh, sy nghiép déi véi cac don vi truc thudc va
UBND cég huyén; ’chi dao, kiém tra viéc thwc hién co ch{a tw chd, tw chiu trach nhiém vé nhiém vu, tai
chinh va t6 chirc doi v&i cac don vi sy nghiép theo phan cap ctia Chinh pha;
. 8.TH chu”c dao tao va dao tao lai di ngi can b, céng QhL'Pc nha nwdc \(é can bo, céng chirc cap
X0, boi dudng kien thire quan ly nha nwéc cho dai biéu Hoi ddng nhan dan cap huyén va cap xa theo
hwéng dan cta Chinh ph;
9. Xay dung dé an thanh 1ap méi, nhap, chia, diéu chinh dia gigi hanh chinh trinh H6i déng nhan
dan thanh pho théng qua dé trinh cap cé thdm quyén xem xét, quyét dinh;
10 Chi dao va kiém tra viéc quan Iy ho so, méc, chi gioi va ban db dia gidi hanh chinh ctia thanh
pho va cac don vi hanh chinh trong thanh pho;
11. Xay dwng phuwong an dat tén, dé,i tén duwdng, ph(“'), quang trwdng, céng trinh céng cdng trong
thanh pho trinh H6i ddng nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh.
Diéu 18. Trong thwc hién nhiém vu, quyén han cta thanh phé trwe thudc Trung wong:
1. T6 chirc thyc hién bién phap phat huy vai trii trung tam kinh té- xa héi cta do thj Ién trong moi
lién hé v&i cac dia phwong trong ving, khu vire va cad nwéc theo phan cap cda Chinh pha;

2. Chi dao, t6 chirc thirc hién ké hoach xay dwng cac cong trinh két cau ha tang dé thi; 1ap quy
hoach toéng thé vé& xay dwng va phat trién dé thj trinh Hoi ddng nhan dan thanh phé théng qua dé trinh
Chinh phu phé duyét;

3. Thyc hién chi triong, bién phap tao nguodn tai chinh, huy dong vén dé phat trién do thi; xay
dwng va quan ly théng nhat co s& ha tang ki thuat dé thj theo quy dinh clia phap luat;

4. Tryc tiép quan ly quy dat do thi; viéc str dung quy dat do thi phuc vu cho viéc xay dung co s&
ha tang k¥ thuat do thj theo quy dinh clia phap luat;



5. Quan ly nha d6 thi; quan ly viéc kinh doanh nha &; str dung quy nha & thuéc s& hiru nha nwéc
cta thanh ph6 dé phat triéen nha & tai dé thi; chi dao kiém tra viéc chap hanh phap luat trong viéc xay
dwng nha & tai do thi;

6. Hwéng dan, sap xép mang lwéi thwong mai, dich vy, du lich dé thi;

7. Xay dwng ké hoach va bién phap giai quyét viéc lam; phong, chdng cac t& nan xa hoi & db thi
theo quy dinh cla phap luat;

8. Td chirc, chi dao thye hién cac bién phap quan ly dan cw va td chirc ddi séng dan cuw dé thi;
) 9. T4 chtre, chi dao thuc hién nhiém vu bao dam trat tw cong cdng, an toan giao théng, chdng wn
tac giao thong; td chirc phong, chéng chay, nd, bao vé méi truéng va canh quan dé thi.
Chwong Il
PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC CUA UBND THANH PHO
Diéu 19. UBND thanh ph6 thao luan tap thé va quyét dinh theo da s6 nhirng van dé chinh
sau day:
1. Chwong trinh [am viéc ctia UBND thanh phd;
2. Ké hoach phat trién kinh té- xa hoi, dw toan ngan sach, quyét toan ngan sach hang nam va quy
dy trir cda dia phwong trinh H6i dong nhan dan thanh phd quyét dinh;
3. Ké hoach dau tw, xay dwng cac cong trinh trong diém cla thanh phé trinh H6i dong nhan dan
thanh pho quyét dinh;
4. Ké hoach huy dong nhan lyc, tai chinh dé giai quyét cac van dé cép bach cia thanh phd trinh
HGi dong nhan dan thanh pho quyét dinh;
5. Cac bién phap thwc hién Nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dan thanh phé vé kinh té- xa hoi;
6. Cac Bao céo clia UBND thanh phd trinh H6i ddng nhan dan thanh phé;
7. Céac van ban quy pham phéap luat (Quyét dinh, Chi thi) do UBND thanh phé ban hanh;
8. D& an thanh Iap moi, sap nhap, gidi thé cac co quan chuyén mon thuéc UBND thanh phé va
viéc thanh lap méi, nhap, chia, diéu chinh dia gi¢i hanh chinh thanh pho;
9. Nhirng van dé ma Chu tich UBND thanh phé (sau day goi la Cha tich) thay can phai dua ra
thao luan tap thé UBND thanh phé;

10. Béi v&i nhivng van dé& cép bach, theo 1énh ctia Chu tich, Chanh Van phong UBND thanh phd
(sau day goi la Chanh V&n phong) gt dw thdo noi dung va Phiéu lay y kién dén cac thanh vien UBND
thanh phé. Cac thanh vién cé trach nhiém déng goép va tra Phiéu lay y kién cham nhét sau 05 ngay, ké tw
ngay nhan dwgc van ban du thdo.

Van ban dy thdo dwoc da sb thanh vién dong y thi Chanh Van phong téng hop trinh Chu tich ky
ban hanh va bao cao v&i cac thanh vién UBND thanh pho biét trong cuéc hop gan nhat. Trwong hop da
sO y kién déng gop khong tan thanh thi Chanh Van phong phai bao cao voi Chu tich biét va xin y kién
dwa ndi dung dw thdo do ra thao luan tai cuéc hop UBND thanh phé gan nhat.

Diéu 20. Trach nhiém cua thanh vién UBND thanh phé (sau day goi la thanh vién UBND):

Thanh vién UBND tham gia gidi quyét cac viéc thuéc thdm quyén clia tap thé UBND thanh pho,
chiu trach nhiém ca nhan vé nhiém vu cong tac dwoc giao trwdc Hoi dong nhan dan va UBND thanh pho,
chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cia UBND thanh phd trwédc Hoi ddng nhan dan thanh phd va
Chinh phu.

Thanh vién UBND phai thic hién cac nhiém vu thudc trach nhiém ca nhan thanh vién UBND nhw
sau:



- Danh thoi gian thoa dang dé tham gia giai quyét cac cong viéc chung cta tap thé UBND thanh
pho; nghién ctru, dé xuat véi UBND thanh pho, Chu tich cac chu trvong, chinh sach, co che can thiét
thuéc tham quyén ctia UBND thanh phé trén tat ca cac linh vwe kinh té-x6 hoi;

- Tham dv day da cac phién hop UBND thanh phd va tra 101 day da cac Phiéu 1ay y kién thay cho
viéc biéu quyét tai phién hop do Van phong UBND thanh phd gtvi;

- Thuwc hién péc cobng viéc cu thé theo Iinh vwc phu trach va theo sy Gy quyén hodc phan coéng
cla UBND thanh phé va Chu tich;

Thanh vién UBND la Cha tich, Phé Cha tich thwe hién nhiém vu, quyén han tai Diéu 21, 22 Quy
ché nay.

. Thanh vién UBND phg trach moét co quan trec thuéc UBND thanh phé, thwc hién nhiém vu,
quyén han dwoc qui dinh tai Dieu 23, 24, 25 Quy ché nay.

’ - Thanh vién UBND phai co ké hoach di cong tac dia phwong va co' s& ot nhat 1 thang 1 1an;
kiém tra, hwdng dan viéc thj hanh chinh §éch, phép luat, thwe hién nhiém vu, ké’hoach va cac quyét dinh,
chi thi ciia UBND thanh pho, Chu tich; nam chac tinh hinh dia phwong, co s& dé ndng cao hiéu qué cong
tac.

- Thanh vién UBND la dai biéu Hoi dong nhan dan thanh phé tng ctr & don vi nao thi phai theo
déi va phoi hop cdng tac véi don vi do.
- Khi c6 yéu cau, Chu tich Gy quyén cho thanh vién UBND thay mat UBND thanh phé ch tri hoi
nghi, tiép dan va giai quyét mot sé cong viéc cu thé.

Piéu 21. Nhiém vu va quyén han cta Cha tich UBND thanh phé:

Chu tich 1a ngwoi 1anh dao va diéu hanh coéng viéc ctia UBND thanh phé, chiu trach nhiém ca
nhan vé viéc thwc hién nhiém vy, quyén han dwoc giao va cung tap thé UBND thanh phd chiu trach
nhiém vé hoat déng ctia UBND thanh phé trwéc Hoi ddng nhan dan thanh phé, Thanh Gy va Chinh phda.
Ch tich ¢6 nhirng nhiém vu va quyén han sau day:

1. Lanh dao cong tac ctia UBND thanh phd, cac thanh vién ctia UBND, cac co quan chuyén mén
thuéc UBND thanh pho:

1.1- Bén dbc, kiém tra cong tac clia cac co quan chuyén mén thuéc UBND thanh phd va UBND
quan, UBND huyén (sau day goi chung la UBND cép huyén) trong viéc thwc hién Hién phap, Luat, cac
van ban clia co quan Nha nwéc cap trén, Nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dan thanh phé va Quyét dinh,
Chi thi cia UBND thanh phd;

1.2- Quyét dinh cac vén dé thugc nhiém vu, quyén han cia UBND thanh phd, trir cac vén dé quy
dinh tai Dieu 19 Quy ché nay;

1.3- &p dung céac bién phap nham cai tién 1& 16i lam viéc; quan ly va Qiéu hanh bo may hanh chinh
hoat dong co hiéu Iwc va hiéu qua; ngép ngtra va kién quyét dau tranh cf)c‘mg cac biéu hién nhw: quan
liéu, v6 trach nhiém, hach dich, ctra quyén, tham nhing, lang p‘hl' va cac bieu hién tiéu cwc khac trong co
quan, can bd, cdng chirc Nha nwéc va trong by may chinh quyén dia phwong;

. 1.4- T chirc viéc tiép dan, xét va giai quyét cac don, thw khiéu nai, t6 cdo cla céng dan va cac
to chire theo quy dinh cta phap luat;

2. Triéu tap va chi toa cac cudc hop ctia UBND thanh phd;

3. Phé chuan két qua bau cac thanh vién clia UBND cép huyén; diéu dong, dinh chi cong tac,
mién nhiém, cach chirc Cha tich, If’hc’; Chu tich UBND céQ huyén; phé‘chuén viéc mién nhiém, bai nhiém
cac thanh vién khac ctia UBND cép huyén; b nljiém, mién nhiém, diéu déng, cach chirc, khen thwéng,
ky luat can bd, cong chirc Nha nwéc theo phan cap quan ly;

4. Binh chi viéc thi hanh hodc bai bd nhirng van ban trai phap luat cia co quan chuyén mén
thuéc UBND thanh pho, nhirng van ban trai phap luat ciia UBND, Cha tich UBND cap huyén;



5. Dinh chi viéc thi hanh Nghi quyét trai phap luat clia Hoi déng nhan dan quan, huyén va dé nghi
Hoi ddng nhan dan thanh phé bai bo;

6. Chi dao va ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cap trong phong,
chong thién tai, chay, nd, dich bénh, an ninh, trat tw va bao cao UBND thanh phé trong phién hop gan
nhét;

7. Ra quyét dinh, chi thi d& thwc hién nhiém vu, quyén han cia minh;

8. Phan cbng nhiém vu, quyén han cho cac Phoé Chu tich va cég Gy vién UBND thanh phé. Ngwp’i
dwogc phan cong phai chju trach nhiém trwdc Chu tich va phap luat vé viéc thwc hién nhiém vu, quyén
han dwoc giao.

9. Trwec tiép chi dao céac linh vic cong tac sau:

- Kinh té téng hop, bao gom: chién Iuvgc, quy hoach phat trién thanh phd, cac quan, huyén thudc
thanh pho, qéc nganh, cac Ian] vire; ké hoach phat trig“en kinh té-x6 héi dai han, hang nam; cac dv an, cac
cong trinh dau tw I&n, trong diém; tai chinh, gia ca, thong ké;

- Cong tac cai cach hanh chinh; xay dwng thé ché, cu thé héa chinh sach cfja‘ Nha nwéc; cong
tac t0 chirc by may va can bg; cong tac thi dua, khen thwdng va ky luét; quy ché va le I0i lam viéc cua
UBND thanh pho;

- Coéng tac qudc phong, an ninh; dbi ngoai; nhivng van dé Ion, dot xuat, nhay cam thudc cac linh
vire kinh t&, van hoa, xa hdi; nhitng gidi phap quan trong, cé tinh chat dot pha trong chi dao diéu hanh &
tieng thoi gian;

- Giai quyét nhirng vén dé do Cha tich UBND cép huyén, Chu tich Uy ban Mat tran T6 quéc va
nhirng nguoi dirng dau cac té chire chinh tri - xa hoi dé nghi ma vuot qua thdm quyén cta Giam dbc Sé,
Tha trwéng co quan Ban nganh thanh phé hodc nhirtng van de vé quan ly nha nwéc ma Giam dbéc Sé,
Chu tich UBND cép huyén, Cha tich Uy ban Mét tran Té quéc va nhitng ngwdi dirng ddu cac té chirc
chinh tri - x& hoéi thanh phd ciin ¢6 y kién khac nhau; gidi quyét nhitng van dé quan trong cé tinh lién
nganh da dwoc cac Giam déc Sé& phdi hop xtr ly nhwng con y kién khac nhau;

10. Phu trach B6 Chi huy Quan su thanh phd, Céng an thanh phé, Sé& Tai chinh, S& Ké hoach va
Dau tw, S& Noi vy; gitr mdi lien hé véi Tha twédng Chinh phi, cac Bd, nganh trung wong, Bd Tu lénh
Quan khu IX, Thueng trie Thanh Gy, Thuwong trec Hoi ddng nhan dan thanh phd, Vién trwéng Vién Kiém
sat nhan dan thanh phd, Chanh an Toa an nhan dan thanh phé, Cha tich Uy ban Mat tran Td quéc va
nhirtng ngudi dirng dau cac td chire chinh tri- xa hdi cAp thanh phd.

DPiéu 22. Nhiém vu va quyén han cta cac Phé Chu tich UBND thanh phé (sau day goi la
Phé Chau tich):

1. Nhirng nguyén t&c chi yéu trong thwc hién nhiém vu ctia cac Pho Chu tich:

- Phé Chu tich gitp Cha tich chi dao tirng Ilinh vure cong tac cta UBND thanh phé theo sw phan
cOng clia Chu tich, str dung quyén han cta Cha tich dé gidi quyét cac cong viéc thuéc linh viec dwoc
phéan coéng.

- Trong pham vi quy&n han va nhiém vu dwoc giao, cac Phé Chu tich chi ddng xt ly cdng viéc va
bao céo Chu tich két qua gidi quyét. Trudng hop van dé gidi quyét co lién quan dén linh vwe cta Phé
Chu tich khac phu trach, thi cac Phé Cha tich cha dong phdi hop véi nhau dé giai quyét; trudng hop
khong thdng nhat y kién thi Phé Chu tich dang cha tri gidi quyét cong viéc do bao cao Chu tich quyét
dinh.

- Phé Cha tich chiu trach nhiém trwdc Chu tich vé cac quyét dinh lién quan dén viéc thuc hién
cac cong viéc dwoc Cha tich phan cong.

2. Trong pham vi linh vwc dwoc phan céng, Phé Cha tich cé trach nhiém va quyén han:

- Chi dao céac S&, Ban nganh thuéc linh vue phu trach xay dwng quy hoach, ké hoach phat trién

nganh, linh vuc; co ché, chinh sach; cac van ban quy pham phap luat trinh UBND thanh phé, Chu tich
xem xét ban hanh phuc vu sw chi dao, diéu hanh va quan ly kinh té-xé héi trén dia ban.



- Kiém tra, dén déc S&, Ban nganh, cac don vi va dia phwong thudc thanh phd trong viéc thuc
hién Nghi quyét cGa Thanh Gy, cGa Hoi ddng nhan dan thanh phd; Quyét dinh, Chi thi ciia UBND thanh
phd va Cha tich; cac quy hoach, ké hoach kinh té-xa hoi da dwoc phé duyét; cac chi trwong, chinh sach,
phap luat thuéc linh vire phu trach.

- Giai quyét cac van dé cu thé nay sinh thugc thdm quyén Chu tich , cac van dé lién nganh ma
cac Giam doc S& khong thong nhat dugc y kien; bao cao Chu tich dé x& ly nhizng van dé vé chinh sach
can xem xét sra ddi, diéu chinh hoac kién nghij v&i trung wong.

- Giai quyét kinh phi hanh chinh sw nghiép, kinh phi thwc hién chwong trinh, dy an va vbn xay
dwng co ban trong ké hoach thudc cac nganh, dia phwong trong linh virc dwgc phan céng phu trach.

- Theo diri cong tac td chirc can bd va chi dao viéc x& ly nhivng van dé noi bo thudc cac co quan
dwogc Chu tich phan cong.

- Giai quyét khiéu nai, t6 cao ddi véi linh vwc, don vi phu trach
3. Phan cdng cong viéc cu thé clia cac Pho Chu tich:
3.1- Pho Chd tich thwong truec: .

Chu tich Gy quy&n Phé Cha tich lam nhiém vu thwdng trwe gitp Chu tich theo di, chi dao va diéu
hanh cac hoat déng hang ngay ctia UBND thanh phé; quan ly va tb chirc thuc hién Chwong trinh lam
viéc ciia UBND thanh phd; thay mé&t Cha tich chi dao, diéu hanh cong tac cia UBND thanh phd trong thoi
gian Cha tich vang mat. Khi Phé Chu tich thuwdng trwc vAng mét, Cha tich chi dinh mét Phé Chu tich khac
[am nhiém vu thuwdng tryc.

Phé Chu tich thwdng trwe thay méat Cha tich thwe hién viéc gidi quyét cac van dé cé lién quan dén
linh vwe: Thwong mai; du lich; thué; kinh té déi ngoai; quan ly tai san cong; ddi méi va phat trién cac
doanh nghiép nha nuwéc thudc thanh phé va phat trién cac doanh nghiép thudc cac thanh phan kinh té
trén dia ban theo quy dinh cta phap luat; cong tac boi thwong thiét hai, g|a| phong mat bang, thwe hién
chinh sach nha & - dat &; cong tac thi hanh an; g|a| quyét cac don thw khiéu nai, td cdo clia cong dan va
cac tb chirc; gilp Cha tich phu trach cong tac cai cach hanh chinh va mot sb linh vwe khac do Chu tich
phan céng.

Phé Chu tich thwong trwee phu trach S& Thwong mai, S& Du lich, S& Tw phap, Thanh tra thanh
pho Van phong UBND thanh phd, Cuc Thué, Ban Giai phung mat bang thanh phd, Trung tam céng nghé
phan mém, cac doanh nghiép nha nwéc thudc thanh phé; gitr mdi lién hé thwdng xuyén véi cac co quan
trung wong déng trén dia ban thanh phé.

3.2- Pho Chd tich phu trach Cong - Néng nghiép:

Cha tich ay quyen Phé Cha tich phu trach Céng - Néng nghiép giai quyét nhirng van dé lién quan
dén céc Iinh ve: san xuét cong- ndng nghiép; khoa hoc, cong nghé; tai nguyén va méi trudng; quan ly
dau tw xay dwng co ban, trat tw dé thi; giao théng céng chinh; gidp Cha tich phu trach céng tac an toan
giao thong va mot sb Iinh vuwec khac do Chu tich phan cong.

Phé Cha tich phu trach Céng- Néng nghiép phu trach S& Néng nghiép va Phat trién néng thon,
S& Cong nghiép, S& Xay dwng, S& Tai nguyén va Moi trwong, S& Giao théng cong chinh, S& Khoa hoc-
Coéng nghé, Ban Quan |y cac khu céng nghiép va khu ché xuéat, Ban Quan ly dw an dau tw xay dwng
thanh phd, Ban Quan ly Khu d6 thi méi Nam séng Can Tho, Lién minh cac hop tac xa thanh phd, Lién
hiép cac Hoi Khoa hoc Ky thuat, Nong trwong Co Do, Nong trwdng Séng Hau.

3.3- Phé Chu tich phu trach Van hoa- Xa hoi:

Chu tich Gy quyén Phoé Chu tich phu trach V&n hoa- X4 hoi gidi quyét nhivng van dé lién quan dén
cac nganh, dia phwong trong linh vre van héa- xa hoi; cong tac dan toc, ton gido; cdng tac tuyén truyén
gido duc phd bién Phap luat; céng tac vién tro phi Chinh pha; x6a déi, gidm nghdo; phong, chdng céac té
nan xa hdi; nhirtng van dé lién quan dén hoat dong cla céc té chirc chinh tri-xa héi, td chirc xa hoi; phi
hop véi Ban Tuyén gido Thanh Gy chi dao cong tac quan ly nha nwéc vé hoat dong bao chi, phat thanh,
truyén hinh; phu trach mét sé linh vwc khac do Cha tich phan céng.



Pho Chu tich phu trach Van hoa- Xa héi phu trach S& Gigo duc va Dao tao, S& Van hoa-Thong
tin, SO Y te, S& Lao dong-Thuwong binh va X& hoi, S& Thé duc-Thé thao, Ban Ton giao thanh pho, dy ban
Dan so6-Gia dinh va Tré em thanh pho, Lién hiép cac té chivc hiru nghi, Trung tam Dai hoc tai chirc.

Piéu 23. Nhiém vu va quyén han ctia Chanh Van phong UBND thanh phé:

1. Giup Chu tich, cac Pho Chu tich tdng hop tinh hinh hoat dong ctia UBND thanh phé, cla cac
ay vién UBND thanh phd, cla cac S&, Ban, nganh thanh ph6 va UBND cap huyén.

Chanh Van phong dwoc thira Iénh Chu tich yéu cau Giam déc S&, Chad tich UBND cép huyén, co
quan, don vi va dia phwong c6 lién quan bao cao tinh hinh cong tac va cung cap cac thong tin can thiet
phuc vu s chi dao, diéu hanh ctia UBND thanh pho.

) Buwoc thira Iénh Chu tich ky mot sd van ban hanh chinh théng thwdng va dong diu UBND thanh
pho.

2. T chie lap Chwong trinh va Bao Qéo cong tac quan ly, djéu hanh thwc hién nhiém vu KT-XH
nam, 6 thang, quy, thang ctia UBND thanh phé trinh UBND thanh pho va Ch tich.

3. T4 chirc thdm tra cac dé an, van ban do cac Sé, Ban, nganh duw thdo hodc Van phong UBND
thanh pho6 soan thao trwwde khi trinh Cha tich ky ban hanh, trén co s& bao dam yéu cau vé tham quyén,
ndi dung, thé thire, hinh thire va dung trinh tw, tha tuc quy dinh.

~_4.Quan ly théng nhét viéc soan thao, in &n, phat hanh, Iwu trir cac van ban cia UBND thanh
phd. Té chirc viéc cong bd, truyen dat, theo doi, kiém tra cac nganh, cac cap trong thanh phé thyc hién
cac van ban ctia UBND thanh phd va bao cdo Ch tich, cac Phé Cha tich dé chi dao.

5. Bao dam viéc chuan bi & UBND thanh phé thwc hién ché do thong tin, béo cao theo quy dinh.

6. Giup Chu tich chi dao thyc hién Dé an tin hoc hoa quan ly hanh chinh Nha nwéc trong cac co
quan quan ly hanh chinh nha nwé&c thudc thanh pho.

7. Lap Phiéu chgyén, Phiéu bao hodc Phiéu‘ gl tra lai héjso’ khi cac co quan, don vi va dia
phuong trinh van ban, ho so khéng ding quy dinh vé hinh thire, thé thirc cla van ban hanh chinh Nha
nwéc va khong thudc tham quyén xtr ly cia UBND thanh phd.

8. Chiu trach nhiém truwdc UBNDIthénh phé va Chu tich vé toan bo cbng viéc thudc chrc nang,
nhiém vu clia Van phong UBND thanh phé.

~ Diéu 24. Nhiém vy va quyén han ciia Giam doc S&, Thu trwéng co’ quan Ban, nganh thanh
pho (sau day goi la Giam doc Sé&):

Giam dbc S& gitp Cha tich thuwe hién chirc ndng quan ly Nha nwéc, bdo dadm su théng nhat quan
ly ciia nganh (hoéc Iinh vire cong tac) tir thanh phd dén co s&; ddng thdi, tham muwu xay dwng ké hoach
phat trién nganh trén dia ban Ianh thd; chiu trach nhiém va bao céo cong tac trwéc UBND thanh phd va
co quan chuyén mén cép trén; bao cdo cong tac trwdc Hoi ddng nhan dan thanh phé khi dwoc yéu cau.

Giam dbc S& c6 nhiém vy, quyén han:

1. Giai quyét cac cong viéc thudc tham quyén quan Iy cia S&, Ban, nganh do Bd, nganh Trung
wong qui dinh va nhirng nhiém vu, quyén han do Chd tich giao theo dung qui dinh Nha nwéc;

2. Thuc hién nhiém vu quan ly Nha nwéc theo Iinh vire, nganh déi voi cac té chire kinh té thudc
moi thanh phan kinh té trén dia ban;

3. Giai quyét hodc xem xét dé trinh UBND thanh phb va Chu tich giai quyét theo thdm quyén
nhirng dé nghi cua cac S&, Ban nganh thanh pho, Mat trén va cac Boan thé, UBND cép huyén vé nhirng
van dé thudc pham vi trach nhiém quan ly nha nwéc clia minh;

4. Tham gia y kién voi cac Giam déc S& khac dé xt Iy cac van dé thudc tham quyén cia co quan
d6 nhwng co lién quan dén chirc nang, nganh, linh viec minh quan ly;

Giam dbc S& khi gidi quyét cac cong viéc thudc thAdm quyén néu cd lién quan dén chirc nang,

nhiém vu cta S&, nganh khac thi chi dong tham khao y kién; Giam déc S& dwoc hai y kién c6 trach
nhiém trd I&i bang van ban véi Giam dbc S& cé yéu cau va phai chiu trach nhiém vé néi dung tra Ioi.



Thoi han tra 161 cham nhét 1a sau 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi. Néu qua thoi han trén,
Giam doc S& dwoc hadi y kién khong tra |01 thi coi nhw dong y va phai chiu trach nhiém vé cac néi dung
cé lién quan.

5. D6i voi nhirng van dé vuot qua thdm quyén clia Giam déc S& va nhirng van dé da dwoc cac
Giam doc S¢ ban bac giai quyet nhung con y kién khac nhau thi Giam doc S¢ chu tri bao cao Chu tich,
Phé Chu tich phu trach linh v giai quyét.

Giam dbc S& phai lap to trinh n6i rd trach nhiém da giai quyét, nhirng y kién dé xuét giai quyét cu
thé trinh UBND thanh phé xem xét quyét dinh.

6. Truong hop van dé quan trong mang tinh chét lién nganh, doi héi phai thwong xuyén xa 1y,
Giam doc S& chu tri de nghi Chu tich thanh 1ap HGi dong, Ban chi dao hoac TO tw van dé giup th] tich
giadi quyét. Thanh phan, nhiém vu, quyén han va Ié 16i lam viéc cla HGi dong, Ban chi dao, TO tw van
dwoc qui dinh trong van ban thanh lap.

7. Gidm déc’Sc’)’ chiu trach nhiém ca nhan trwéc UBND thanh phd, Chu tich vé toan bo cong viéc
thudc chire néng, tham quyén clia minh, ké ca khi da Gy nhiém hodc phan cong cho cap pho.

Khi di khdi dia ban thanh phé tr 05 ngay tré 1én de dv hop (do TW triéu tap) phai bao cao; di
tham quan trong nwéc, ngoai nuéc, di tri bénh hodc nhu cau gidi quyét viéc riéng phai xin y kién Chu tich,
Phé Chu tich phu trach. Khi dwoc chép thuan di nwéc ngoai cong tac, tham quan, hoc tap, lic vé phai
bao cao két qua chuyén di.

Diéu 25. Quan hé céng tac giira Giam déc S& véi Cha tich UBND cap huyén:

1. Chd tich UBND cép huyén co yéu cau lam viéc véi Giam déc S& vé Iinh virc quan Iy nganh
trén dia phwong minh can chuén bi ky vé ndi dung va thdng bao tredce voi co quan lién quan. Giam doc
S& phai trire tiép (hodc phan cong cap phd) gap va lam viéc véi Cha tich ( hodc Pho Chda tich) UBND cap
huyén.

2. Giam dbc S& c6 trach nhiém gidi quyét cac dé nghi ctia Cha tich UBND cép huyén theo thAm
quyén clGa minh va phai tra loi béng van ban trong thoi gian ke t ngay nhan dwoc van ban dé nghi la
khéng quéa 07 ngay lam viéc, néu phai lay y klen co quan khac vé nédi dung cac cong viéc co lién quan thi
khong qua 15 ngay lam viéc. Hét thoi han d6, néu chwa nhan duwoc van ban phac dap thi Cha tich UBND
cap huyén yéu ciu Giam dbc Sé& d6 cé trach nhiém tra 1&i; ddng thdi, bdo cao Ch tich biét dé chi dao co
quan c6 trach nhiém giai quyét.

3. Trwdng hop cac kién nghi ctia UBND cép huyén thudc thdm quyén gidi quyét clia cac S&
nhwng lién quan dén nhiéu nganh thi Chad tich UBND c&p huyén chi d& nghi co quan c6 lién quan dén noi
dung chinh; co' quan nay c6 trach nhiém lam dau méi phdi hop véi cac co quan cé lién quan x@ ly kién
nghi cda dia _phuong. Trwong hop cac co quan lién quan khong thdng nhéat dwoc cach gidi quyét thi co
quan dau méi bao cdo rd cac y kién khac nhau dé& Cha tich xem xét quyet dinh; déng thoi thong bao cho
dia phwong biét. Thoi gian t khi nhan duwoc deé nghi cta dia phwong dén khi hoan chinh hd so trinh Chul
tich khdng quéa 15 ngay lam viéc.

4. Van phong UBND thanh phé hoan chinh h6 so, thd tuc trinh Chu tich quyét dinh nhiing van dé
dia phwong dé nghi vwot qua tham quyén clia Giam doc Sé& khi da c6 day da y kién bang van ban cua
cac co quan lién quan.

5. Giam déc S& thwong xuyén phdi hop voi Cha tich UBND cép huyén huong dén va chi dao vé
chuyén mun nghiép vuy; kiém tra, don dbc cac co quan ctia UBND cép huyén trong viéc thyc hién phap
luat va cac quy dinh doi v&i nganh, linh vyc.

Diéu 26. Quan hé cong tac giira UBND thanh phé véi Uy ban Mat tran Té quéc, cac té chire
chinh tri - xa hoéi thanh pho:

Quan hé cong tac gitva UBND thanh phé véi Uy ban Mat tran T6 quéc va cac t6 chirc chinh tri- xa
héi thanh phd 1a quan hé phéi hop thwdng xuyen binh dang, t6n trong 14n nhau, cung nhau vi lgi ich
chung, hé tro' 1an nhau hoan thanh nhiém vu ctia méi td chirc. Mbi quan hé nay duoc thic hién theo cac
Nghi quyét lién tich vé méi quan hé cong tac gitta UBND thanh phé va Uy ban Mat tran T qudc Viét Nam



thanh phd; Nghi quyét lién tich vé méi quan hé cong tac gitta UBND thanh phé va Lién doan Lao dong
thanh pho.

Sau thang mot l&n, Chu tich hoac Pho Chu tich dwoc Gy nhiém cé cudc hop voi Chua tich Uy ban
Mat tran T6 quéc va ngwoi dirng dau cac t6 chtre chinh tri- x& hoi thanh pho dé nghe phan anh tinh hinh
chung cua thanh pho, xay dung ke hoach phoi hop hanh déng thoi gian tdi, giai quyét nhirng kién nghi
(néu co).

Chuwong IV
CAC MAT CONG TAC CU THE

. Diéu 27. Tha tuc va trach nhiém cua co quan trinh UBND thanh phé, Chu tich UBND thanh
pho giai quyét céng viéc:
1. Van phong UBND thanh phd (sau day goi la Van phong) trinh Cha tich, Phé Cha tich nhivng hd
so cOng viéc co du céac yéu to sau:

1.1- T& trinh ho&c van ban dé nghi clia Giam dbéc Sé&, Cha tich UBND cép huyén theo dung hinh
thire, thé thirc van ban (danh may sach, dep, cé ngay, thang, nam, sb van ban, trich yéu, ky tén, déng
d4u ding qui dinh); néi dung rd rang, mach lac va dang thdm quy&n da dwoc qui dinh. Van ban do cép
phé dwoc Uy quyén ky thi Giam dbc Sé&, Cha tich UBND cap huyén van phai chiu trach nhiém vé noi
dung trinh.

1.2- C6 du hé so theo quy dinh.

1.3- Nhirng van dé cé lién quan dén S&, nganh chirc ndng thi phai cé y kién thAdm dinh bang van
ban cla S&, nganh d6. Nhirng van dé cé tinh lién nganh, nhitng hé so phai théng qua Hoi déng tw van
ho&c nhirng van dé phai tham khao véi Uy ban Mat tran T qudc, cac td chire chinh tri- xa hoi thanh phd
hay Bo, nganh Trung wong déu phai kém theo Bién ban lam viéc hodc van ban cé ky tén, dong du cla
cac nganh lién quan (ho&c cé giai trinh v/v d& hdi y kién nhwng hét thoi han quy dinh ma co quan lién
quan khong tra 16i).

. 1.4- Dy thao van ban giai quyét (theo dung thé thirc, hinh thirc, k§ thuat trinh bay do co’ quan c6
tham quyén quy dinh va cé ky tat clia Iénh dao co quan trinh).
2. Van phong khéng trinh Cha tich, Phé Chu tich gidi quyét cac trudng hop sau:
2.1- Nhirng véan dé khong do Giam dbc S&, Chi tich UBND cap huyén hodc nguoi duoc dy
nhiém ky trinh (van ban vwot cap);

2.2- Nhitng vén dé thugc tham quyén giai quyét ctia cac Giam déc S&, Ban, nganh thanh phé,
Chu tich UBND cap huyén:;

2.3- Nhitng van dé theo quy dinh phai do co quan quan ly chuyén nganh thdm dinh va trinh,
nhwng chwa c6 van ban trinh clia co quan do;

2.4- Nhirng van ban can cé ho so dinh kém, nhung hé so dinh kém chua cé hodc chwa day di;
2.5- Nhirng van ban khong dung thé thirc hanh chinh theo qui dinh.

3. Cac cong van, to trinh de nghi glal quyet cobng viéc chi glvi 01 ban chinh dén 1 dia chi la co
quan c6 thdm quyén g|a| quyét; neu can glri dén cac co quan c¢6 lién quan dé biét hoac phdi hop thi chi
ghi t&'n cac co quan dé & phia cubi cdng van, to trinh (muc Noi nhan).

4. Hb so trinh UBND thanh phé va Chu tich phai dwoc Van phong lap danh muc theo dwi qua
trinh xcr ly.

Diéu 28. Cach thuee giai quyét cong viéc thwong xuyén cta Cha tich, cac Phé Cha tich
UBND thanh pho:

1. Chd tich, Pho Chu tich xem xét, giai quyet cong viéc thuwdng xuyén chi yéu trén co sé hd so,
tai liéu trinh ctia cac S&, UBND cép huyén, cac td chirc da dwoc Van phong téng hop trong Phiéu trinh
gidi quyét cong viéc ctia Van phong. Trwong hop chwa x& ly ngay duwoc Cha tich, Phé Cha tich ch tri
hop dé gidi quyét.



2. Trach nhiém cla V&n phong trong viéc chuan bj Phiéu trinh:

2.1- Van phong chi trinh Cha tich, Phé Chd tich nhitng van dé thudc pham vi gidi quyét cia
UBND thanh ph6 va Chu tich dwoc ndu tai Diéu 19, 21, 22 theo thud tuc quy dinh tai Diéu 27 Quy ché nay.

2.2- Khi nhan dwoc hd so, t& trinh céng viéc cla cac co quan gt trinh UBND thanh phé va Chu
tich, Van phong cé nhiém vu:

a/- Tham tra vé mat tha tuc:

Néu hé so cong viéc trinh khong ding quy dinh tai Diéu 27 Quy ché nay, trong thoi gian khong
qua 02 ngay lam viéc, Van phong gwi tra lai co quan trinh va nou r6 ly do tra lai; dong thdi bao cao Chi
tich, Pho Cha tich biét.

b/- Thdm tra vé& mat ndi dung:

Phan tich, téng hop va co y kién danh gia vé ndi dung hé so trén cac mat: Tinh hop phap; sw
phy hop voi cha trvong, chinh sach cia Nha nwéc va chi dao cta Thanh Oy, Hoi dong nhéan dan, UBND
thanh pho; tinh hiéu qua va kha thi cdia cong viéc va kién nghi phwong an xt ly (néu cu).

- Néu ndi dung hd so cong viéc trinh chwa c6 y kién clia co' quan chirc nang lién quan hoac ciin
c6 nhirng van dé chwa rd hodc co nhitng y kién khac nhau vé& quan diém x(& ly gitra cac co quan c6 lién
quan ma xét can thiét phai lam rd hon thi trong thoi gian khéng qua 03 ngay lam viéc, Van phong bao
cao Chu tich, Phé Chu tich biét d& yéu cau co quan trinh gidi trinh thém hodc givi van ban 4y thém y kién
cac co quan khac dé xt ly.

- Cham nhét trong thoi han 05 ngay lam viéc (hodc 10 ngay dbi voi cac dé an, cac van ban phap
quy) ké tir khi nhan dwoc hd so cong viéc ding tha tuc, Van phong phai hoan chinh Phi€u trinh va dw
thao van ban trinh Chu tich, Phé Chu tich giai quyét.

_Phiéu trinh gidi quyét cong viéc phai thé hién r6, day dd, trung thanh y kién clia cac co quan, ké
ca y kién khac nhau; y kién cda lénh dao Van phong va phai kom theo day di ho so.

c/- Tham tra vé hinh thirc va ky thuat trinh bay van ban dw thao.

3. X ly Phiéu trinh va ra van ban:

3.1- Cha tich, Phé Cha tich xt& ly hé so trinh va ¢ y kién chinh thirc vao Phiéu trinh giai quyét
cong viéc clia Van phong cham nhét sau 02 ngay lam viéc, ké tir ngay Van phong xin y kién.

3.2- Khi ng ly Phiéu trinh, ddi véi cac cong viéc thudc pham vi quyét nghi cta tap thé UBND
thanh pho theo Bieu 19 Quy che nay, Chu tich, Phé Chu tich phu trach finh virc phan cong xem xét ndi
dung va tinh chat cta cong viéc dé quyét dinh:

- Cho phép co quan trinh hoan chinh thi tuc dé trinh UBND thanh phé tai phién hop thudng ky;
- Yéu cau co quan trinh chudn bi thém néu xét thay ndi dung chwa dat yéu cau;

- Giao Van phong lam tha tuc 1ay y kién cac thanh vién UBND theo quy dinh tai Biém 10 biéu 19
Quy ché nay.

3.3- D6i v&i ho so can tham khao y kién ctia Phé Ch tich khac hodc xin y kién Cha tich hoac can
thao luan trong tap thé Cha tich, cac Phé Cha tich dé giai quyét thi Phé Cha tich phu trach cé y kién cu
thé vao hd so dé Van phong chuyén xin y kién hodc 1ap tha tuc trinh tap thé Chu tich, cac Phé Cha tich
trong cudc hop thir ndm hang tuan.

4. Can ctv y kién quyét dinh cia Chu tich hodc Phé Cha tich vé ndi dung gidi quyét cong viéc,
Van phong c6 trach nhiém hoan chinh du,théo vén ban dé ky ban hanh. Boi v&i ho SO lap th,l] tuc trinh
tap thé Chu tich, cac Phé Chu tich gidi quyét, Van phong lap Phiéu bao cho co quan d& nghi biét.

5. Vé thdm quyén ky cac van ban ctia UBND thanh phd.

5.1- Cha tich ky cac van ban phap quy, cac Quyét dinh, Chi thi vé chi truong quan trong, vé t6
chirc bd may va nhan sy thugc UBND thanh pho quan ly.



5.2- Pho Cha tich thwong trec duoc Chu tich uy nhiém ky cac van ban ap dung phap luat cla
UBND thanh pho, trwdng hop can thiet thay Cha tich ky cac van ban phap quy trong thoi gian Chu tich
vang mat.

5.3- Cac Phé Chu tich dwore Cha tich Gy nhiém ky cac van ban ap dung phap luat lién quan dén
[inh vyc dwoe phan cdng phu trach.

5.4- Chanh Van phong thira Iénh Chu tich ky cac van ban quy dinh tai diém 1, Diéu 23 Quy ché
nay.

Diéu 29. Chwong trinh céng tac ciia UBND thanh phé:

1. UBND thanh phé cé Chwong trinh cong tac nam, 6 thang, quy, thang va ké _hoach xay dwng
cac dé an, van ban quy pham phap luat hang nam; trong d6, ghi rd y&éu ciu pham vi can gidi quyét, chi
dinh co quan dv thdo va thoi han hoan thanh cac chwong trinh, dy an, van ban da néu.

2. Trinh tw 1ap Chwong trinh céng tac ctia UBND thanh phd dwoc qui dinh nhw sau:
2.1- Chuwong trinh cong tac nam:

- Tuan dau cla thang 10, Giam doc S&, Chi tich UBND cép huyén co6 van ban kién nghj trinh
UBND thanh ph6 nhirng van dé can dwa vao Chuwong trinh cong tac clia nam sau.

- Trung tuan thang 10, trén co s& tap hop kién nghi cla cac co quan, don vi va dia phwong géi
dén, Van phong dw thdo Chwong trinh cong tac nam sau gvi cac thanh vién UBND gép y kién va tra lai
Van phong cham nhét trong thdi han 7 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban. Van phong hoan chinh dw
thao, bao cdo UBND thanh phé tai phién hop thang 11.

2.2- Chuong trinh cdng tac 6 thang dau nam va 6 thang cubi nam:

- Tuan dau thang 12, can clr vao chwong trinh céng tdc ndm sau ctia UBND thanh phé va tinh
hinh kinh t&- xa hoi, an ninh- quéc phong ctia thanh phd, Van phong dw thdo Chuwong trinh céng tac 6
thang dau nam cta ndm sau glvi cac thanh vién UBND gop y kién va gli tra lai Van phong cham nhat
trong thoi han 5 ngay ké ti» ngay nhan dwoc van ban. Van phong hoan chinh dy thdo dé trinh UBND
thanh phé théng qua tai phién hop thang 12.

- Tudn dau cua thang 6, Van phong dy thdo Chwong trinh cong tac 6 thang cudi nam. Vé trinh
tw, thu tuc thdng qua nhw chwong trinh cong tac 6 thang dau nam (gop y kien trong thoi han 5 ngay va
théng qua UBND thanh pho tai phién hop trung tuan thang 6 ctia nam do).

2.3- Chuwong trinh cdng tac quy:

Van phong du thdo Chwong trinh cdng tac quy va glri cac thanh vién UBND cham nhét la ngay
20 cla thang cudi quy truéc dé xem xét gup y kién, cham nhét trong thdi han 5 ngay, ké t» ngay nhan
duwoc du thao, cac thanh vién UBND hoan thanh viéc gup y va gtvi lai Van phong dé téng hop trinh UBND
thanh phd tai phién hop quy.

2.4- Chuong trinh cong tac thang:

Van phong dy thdo Chuong trinh cong tac thang va glri cac thanh vien UBND cham nhét 1a ngay
22 thang trwdc dé xem xét gop y kién, cham nhét trong thdi han 5 ngay, ké tir ngay nhan dwoc dy thao,
céac thanh vién UBND hoan thanh viéc gép y va gli lai Van phong dé tong hop trinh UBND thanh phb tai
phién hop hang thang.

3. Khi ¢6 yéu cau, Chu tich thay dbi (diéu chinh, bb sung) Chuong trinh cong tac thi Van phong
phai kip thoi thong bao dén cac thanh vién UBND va cac co quan co lién quan biét.

4. Giam dbc S&, Chu tich UBND c&p huyén cén ctr Chuong trinh cong tac ciia UBND thanh phé,
tinh hinh thuc t& ctia co quan, don vi va dia phwong ma xay dung Chwong trinh cong tac ndm, 6 thang,
quy va hang thang cho phu hop. Chwong trinh cdng tac phai thé hién rd ndi dung chi dao, diéu hanh; cac
muc tiéu, nhiém vu, bién phap va lich trinh cu thé cho tirng céng viéc. Thwc hién dung nguyén tac: giai
quyét coéng viéc theo thdm quyén, nhanh chéng, chu trong cong tac phdi hop x Iy lién nganh, khéng dun
day trach nhiém cho co quan khac hoéc cho cép trén.



5. Dé bao dam nhiém vu quan Iy Ianh thé va phébi hop trong cong tac, cac co' quan Trung wong
dong trén dia ban thanh phd géi Bao cao va Chwong trinh céng tac cho UBND thanh pho.

Diéu 30. Phién hop thwong 1é cia UBND thanh phé:

1. UBND thanh ph6 hop phién thuong 1€ toan thé thanh vién méi thang 01 Ian. Khi can thiét hoac
khi cé yéu cau cua it nhat 1/3 thanh vién UBND thi Chu tich triéu tap phién hop bat thwong.

Phién hop thueng |1é ctia UBND thanh phé phai cé mat it nhat 2/3 thanh vién UBND mai hop 1€.
Do d6 cac thanh vién UBND phai tham dw day da phién hop UBND thanh phd, trwéng hop vang mat ca
phién hop hodc mot sb thoi gian cltia phién hop, phal dwoc sy dong y clia Cha tich; ngwdi vang mat phai
théng bao cho Van phong biét dia chi noi cé mat dé lién hé khi can thiét.

) - Cha tich m&i Thwdng trec Hoi déng nhan dan thanh phé dw cac phién hop ctia UBND thanh
pho.

- Chu tich Gy ban Mat tran T6 qudc thanh phé va nguoi ding dau céc té chirc chinh tri- xa hoi
dwoc moi tham dw phién hop thuwdng 1é cia UBND thanh phé va cac phién hop gidi quyét nhirng van dé
c6 lién quan.

- Cac Ban chuyén mén clia Hoi dong nhan dan thanh phd, Giam déc S&, Cha tich UBND cap
huyén duwgc méi dy phién hop thwong 1€ ctia UBND thanh pho khi can thiét.

- L&nh dao, chuyén vién Van phong dwoc dw cac phién hop thudng 1& ctia UBND thanh phé.

Nhirng nguoi tham dw phién hop thwong I€ cia UBND thanh pho néu khéng phai la thanh vién
UBND thi dwoc quyén phat biéu y kién, nhung khéng cé quyén biéu quyét.

2. Chwong trinh l1am viéc cta phién hop: thdo luan va quyét dinh nhirtng van dé theo qui dinh tai
Diéu 19 Quy ché nay. Van phong phdi hop véi cac S, nganh cé lién quan chuan bi ndi dung va gt cac
van ban du thdo dén ting thanh vién UBND trwdc khi hop trong théi han it nhét [a 3 ngay (trir trwong
hop dac biét).

3. Phién hop UBND thanh phé do Chu tich chi toa, khi Cha tich di véng thi mét Phé Cha tich
dwoc Chu tich Gy nhiém chu toa.

Chu toa phién hop gioi thieu chwong trinh va phuwong phap lam viéc cua phién hop, xac dinh th
tw ndi dung thdo luan va quyét dinh tirng van dé (néu phién hop cé nhiéu van dé).

Tng van dé duoc thao luan trong phién hop theo trinh ty sau:

3.1- Tha trwdng co quan chi tri dy thao dé an, ké hoach, bao céo, quyét dinh, chi thi...(sau day
sé goi tat la co quan dy thao) trinh bay ngan gon nhirng van dé can xin y kién.

3.2- Cac thanh vién UBND c6 y kién, phat biéu cu thé dong y phan nao, diém nao cia dy thao;
khéng déng y phan nao, diém nao va nhirng kién nghi.

3.3- Tha trwdng co quan dy thdo dé an phat biéu y kién cubi cung vé nhirng diém chwa nhét tri.

3.4- Sau khi da thao luan va biéu quyét tirng van dé ghi trong chwong trinh phién hop, chi toa
phién hop phat biéu két luan tirng van dé, van dé nao thay chua cé co s két luan thi chua biéu quyét.
Phién hop UBND thanh phd biéu quyét bang hinh thirc dua tay va thwc hién theo sy nhét tri qua ban,
trudng hop c6 sb biéu quyét ngang nhau thi thwe hién theo phia cé y kién cia chd toa phién hop.

4. Bién ban hop ctia UBND thanh phé phai ghi day dd ni dung, y kién phat biéu cla thanh vién
UBND, y kién két luan cua Chu toa va ket qua biéu quyét. Bién ban do Van phong thuc hién, Chu toa
phién hop ky, lwu vao ho so va dwoc bao quan theo ché do "Mat".

5. Cham nhét 3 ngay lam viéc sau phién hop, nhitng van dé dwoc UBND thanh phé biéu quyét
hoac nhirng van dé Chu tich da két luan, Van phong hoan chinh Théng bao két luan héi nghi, théng qua
Chu tich trwée khi ky ban hanh.

Sau khi c6 Théng bao két luan cua Cha tich, cac Giam déc S&, Tha trwdng co quan, don vi co
lien quan phai to chirc trién khai thyc hién, cham nhat khéng qua 5 ngay lam viéc.



Riéng cac van ban cta Giam dbc S& huwdng dan thi hanh Quyét dinh, Chi thi cia UBND thanh
phd phai dwoc chuén bi cung lic véi dw thao Quyet dinh, Chi thi néu trén va ban hanh cham nhat khong
quéa 07 ngay lam viéc k& tr ngay ban hanh Quyét dinh, Chi thi cia UBND thanh phé; nhitng van dé cép
bach phai ban hanh ngay.

Diéu 31. Hoi hop:

- Sang th& nam hang tuan Cha tich, cac Phé Chu tich hop: nghe Chanh Van phong bao céo cong
viéc tudn qua va du kién chwong trinh lam viéc tudn téi, bao céo nhirng van dé can cé y kién tap thé cla
Chu tich, cac Phé Cha tich dé xt ly cu thé; cac Phé Chu tich bao cdo nhirtng van dé can xin y kién Cha
tich (néu co).

- Cha tich va cac Phé Chu tich luan phién it nhat 6 thang 01 1an 1am viéc v&i Lanh dao tirng S6,
nganh, UBND céap huyén dé kiém diém tinh hinh thwc hién ké hoach phat trién kinh t&- xa hoi va cac chu
trwong da ban hanh, giai quyét céng viéc trong thoi gian téi. Khi can thiét cac Phé Cha tich [am viéc voi
cac Giam déc S& dé kiém tra tinh hinh thwe hién ké& hoach hodc cung Giam déc S& l1am viéc véi mot sé
doanh nghiép nha nwéc dé nghe bao céo tinh hinh san xuét kinh doanh va gidi quyét nhitng khé khan
vuwéng mac.

- Giam déc S&, Cha tich UBND cép huyén cb yéu cau lam viéc voi Cha tich, Pho Chu tich can
dang ky truéc cho Van phong dé xin y kién va b tri thoi gian lam viéc theo lich tuan (triv trwérng hop déc
biét).

- Céc cudc hop trong tuan do Cha tich, Phé Cha tich chd tri lam viéc véi dai dién cac co quan,
don vi va dia phwong dé x& ly cdng viéc, Van phong cé trach nhiém cung cap hoac lién hé véi cac Sé,
nganh chirc ndng lién quan cung cap hé so, tai liéu lam viéc; civ chuyén vién Van phong tham dy, hoan
thanh Théng bao két luan hoi nghi ctia Cha tich, Phé Cha tich trinh Chanh Van phong ky ban hanh dé
trién khai thyc hién.

Piéu 32- Tiép khach:
1. Tiép khéach trong nuéc:

- Cac doan khach Chinh pha, khach B9, co quan ngang B, cac co quan thudc Chinh phad, khach
cac tinh ban dén thdm hoac lam viéc véi UBND thanh phd, tuy theo tinh chat va ndi dung yéu ciu cua
tirng doan khach, Van phong bao cdo va xin y kién Cha tich, Phé Cha tich dé viéc don tiép va lam viéc
duwoc chu dao.

Chu tich tiép Cha tich UBND céc tinh, thanh phd trwc thudc trung wong, cac Bo trudng va cac
chirc danh twong duong khac trd Ién. Cac chire danh con lai do cac Pho Chu tich phu trach nganh, linh
vire tiep.

) - Khi BS trwdng, Thir tredng, Thu tredng cac co quan ngang BY, cac co quan thuge Chinh phu
den lam viéc véi S&, nganh thanh pho thi Giam doc Sc:)’ phai t6 chirc don tiep, lam viéc chu dao; dong
thoi phai bao cao cho Chu tich hodc Phé Chu tich biét dé dy hodc c¢6 y kién chi dao.

2. Tiép khach nwéc ngoai:

- Cac doan ngoai giao vé mat Nha nuéc dén lam viéc voi UBND thanh phd thi Van phong chiu
trach nhiém ve thu tuc e tan; cung cac S&, Ban, nganh lién quan chuan bj ndi dung, chwong trinh @é Chu
tich, Pho Cha tich tiép va lam viéc.

Ch tich tiép Dai stv, Tdng Lanh sw va cac chire danh twong dwong khéac tré 1én. Cac chirc danh
con lai do cac Phé Chu tich phu trach nganh, linh viec tiép.

- Cac tb chirc va ca nhan hoat dong kinh té, cac té chirc phi chinh phii va cac té chirc hodc ca
nhan hoat déng nhan dao cé,yéu cau dén lam viéc vé&i Chu tich, Phd Chu tich thj Van phong xin y kién
Cha tich, Pho Cha tich vé,phéi hop v&i cac co quan ‘Chl:I’C néng lién quan dé chuan bj ndi dung, chwong
trinh lam viéc v&i khach néu Chu tich, Pho Chd tich dong y tiép.

Diéu 33. Bao cao, thinh thi:

, 1. Giao Giam doc S& Ké hoach va Dau tw téng hop, du thdo bao cao tinh hinh va nhiém vy phat
trién kinh té- xa hoi, an ninh- qudéc phdong hang thang, quy, 6 thang, nam trinh UBND thanh pho.



) 2. Giam déc S&, Cha tich UBND cép huyén, Giam dbc doanh nghiép nha nuwoc phai thuc hign
day dd ché do thong tin bao cao voi UBND thanh pho. N6i dung va thoi han cac thong tin, bao cao thuwe
hién theo Chi thj 06/2004/CT-UB ngay 16/2/2004 ctia UBND thanh phé.

Giam déc S&, Chu tich UBND cép huyen (ho&c ddng chi cap Phé dwoc uy quyen) phai xem xét
trwc tiép va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cla cac béo céo géi UBND thanh phé; khi cé van dé dot
xuét xay ra trong nganh, dia phwong phai bao cao ngay v&i Chu tich, Pho Chu tich bang phuwong tién
nhanh nhat.

3. Giam déc S& phan cong lanh dao truc co' quan dé gidi quyét cong viéc hang ngay (ké ca 2
ngay nghi cudi tuan).

Diéu 34. Thanh tra, kiém tra va giai quyét khiéu nai, té cao:

1. Céac thanh vién UBND, Giam déc S&, Chu tich UBND cap huyén cé trach nhiém kiém tra,
thanh tra viéc thwc hién cac cha trwong, nghi quyét ctia Bang, chinh sach phap luat cta Nha nwoéc trong
pham vi phu trach; tryc tiép gidi quyét va chi dao co quan thudc quyén xét va gidi quyét cac kién nghi,
khiéu nai, t6 cao cla cong dan va cac td chirc, clia can bd, cdng chirc thudc nganh theo thdm quyeén,
khéng dwoc dun ddy cho co quan khac, nganh khac.

2. Thanh tra thanh phé truc tiép chi dao kiém tra, thanh tra, phic tra va huéng dan cac S&, Ban,
nganh, UBND céc cép tién hanh cdng tac thanh tra, kiém tra va cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo cua
cong dan va cac t6 chirc thuéc thdm quyén; ban hanh quyet dinh giai quyet khiéu nai theo ché do uy
quyén ctia Chu tich; xac minh, kién nghi UBND thanh phd xét, gidi quyét khiéu nai nhivng don thw cla
coéng dan va cac t6é chire thudc thAm quyén cta Chd tich.

3. Cha tich, Pho Chu tich luan phién tiép cong dan dinh ky hang tuan vao chiéu thi sau tai tru s&
Phong Tiép dan. Van phong cé trach nhiém bo tri lich, chuan bi ho so, tai liéu c6 lién quan va thw moi de
Chu tich, Pho Ch tich tiép céng dan.

Chwong V

DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 35. Chanh Van phong UBND thanh phé, Giam déc S& Noi vy, Giam déc S& Tw phap chiu
trach nhiém t6 chirc trién khai, theo d6i, kiém tra va dinh ky bao cao véi UBND thanh phé viéc thi hanh
Quy ché nay.

Piéu 36. Giam déc S&, Chu tich UBND cép huyén trén co s& quan triét Quy ché lam viéc cua
UBND thanh phd xem xét diéu chinh, stra d6i, bd sung Quy ché lam viéc cla co quan, don vi, dia
phwong cho phu hop.

Diél.[ 37. Céac thanh vién UBND, Giam déc Sé&, Chu tich UBND cép huyén chiu trach nhiém thuwc
hién Quy ché nay./.



