UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH CAN THO' DPoc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: 114/2002/Qb-UB Cén Tho, ngay 18 thang 12 ndm 2002

QUYET DINH

V/V BAN HANH QUY DINH VE QUAN LY, KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU TRU TAI TRUNG
TAM LUU TR THUQC VP.UBND TINH CAN THO

UY BAN NHAN DAN TiNH CAN THO'
Can o Luat TS chirc HDND va UBND ngay 21/6/1994;
Can cl Phép lénh Lwu tri» quéc gia ngay 04/4/2001;

Can cw Thong tw 36_40/1‘9Q8/TT—TCCP ngay 24 thang 01 nam 1998 cua Ban Tb chirc Can bo
Chinh phu vé viéc hwédng dan vé to chirc lwu trlr & co quan Nha nwéc cac cap;

Can clr Quyét dinh s6 698/QD-UBT ngay 27/3/1998 ciia UBND tinh Can Tho vé viéc thanh lap
Trung tdm Lwu tri tinh Can Tho trwe thuéc VP.UBND tinh Can Tho;

Xét T& trinh s6 06/TTr.VP ngay 05/4/2002 ctia Van phong UBND tinh Can Tho,
QUYET DINH:

Diéu 1. Nay, ban hanh keém theo Quyét dinh nay "Quy dinh vé quan ly, khai thac, s& dung tai
liéu Iwu trir tai Trung tdm Lwu trir thuéc VP.UBND tinh Can Tho™.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam déc Trung tam Lwu tri tinh, Giam doc S, Thi
trwdng co quan Ban, Nganh tinh, Cha tich UBND thanh pho Can Tho, thi xa Vi Thanh va cac huyén,
céac tb chirc, ca nhan c¢é lién quan chiu trach nhiém té chire trién khai thwe hién Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN TiNH CAN THO'
CHU TICH
Nguyén Phong Quang

QUY PINH

VE QUAN LY, KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU TRU TAI TRUNG TAM LUU TRO THUQC
) ~ VP.UBND TiNH CAN THO ‘
(Ban hanh theo Quyét dinh s6: 114/2002/Qb-UB ngay 18 thang 12 ndm 2002 cua UBND tinh Can
Tho).

Cong tac td chirc quan ly, khai thac, str dung tai liéu lwu trir [& mot trong nhidu khau nghiép vu
cla cong tac lwu trir. Cong tac nay phai dwoc thue hién mét cach khoa hoc, hop Iy, nhdm phuc vu cho
cac nhu cau nghién ctu lich st, khoa hoc, quan Iy nha nuwéc tai dia phwong va cho lgi ich chung cla
x& hoi trong viéc tuyén truyén, gido duc truyén thdng dan toc, ban sac van hoa dan tdc; phuc vu truc
tiép cong tac cla cac co quan Nha nuéc, cac nganh trong tinh; cong tac diéu hanh kinh té - xa hoi va
an ninh - quéc phong cla Ianh dao cac cap & dia phuong.

Dé thuwe hién tét cong tac quan ly, ddm bao an toan, bi mat tai liéu lwu trr tai Trung tdm Luwu triv

tinh va st dung tai liéu lwu trlr vao cac muc dich chinh dang, dat hiéu qua cao, dung theo tinh than cua
Phap 1énh Lwu trir qudc gia, dwgc ban hanh ngay 04/4/2001;

UBND tinh ban hanh Quy dinh vé viéc quan ly, khai thac, str dung tai liéu lwu triv tai Trung tam
Lwu trir thuéc VP.UBND tinh Can Tho (goi tat la Trung tam Lwu tri tinh).



Chwong |
NH’NG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tai liéu lwu trk tai Trung tdm Luwu trle tinh 14 tai liéu co gia tri vé quan ly kinh té - x hoi,
an ninh - quoc phong, ve lich s, dia chi, dia gi¢i hanh chinh tinh Can Tho, qua trinh hinh thanh va
hoat dong cuia cac co quan Nha nwéc thude tinh Can Tho'.

Tai liéu lwu trlr dwoe hinh thanh trong céac thdi ky lich st clia dan toc va céac giai doan lich st
clia nhan dan Can Tho, trong qua trinh hoat dong ctia co quan Nha nwéc, td chire chinh tri, t& chirc
chinh tri - x& hoi, cac nhan vat lich st tiéu biéu, ... phuc vu hiéu qua cho viéc nghién ctru lich st va
diéu hanh céng tac quan ly nha nuwéc trong pham vi tinh Can Tho.

Tai liéu lwu trir phai la ban chinh, ban gbc cua tai liéu, dwoc ghi lai trén gidy, phim anh, Micro -
film, bang hinh, bang am thanh, hoac cac vat mang tin khac.

. Déi voi trwdng hop tai liéu lwu trik khdng con ban chinh, ban gbc cla tai liéu thi dwoc thay thé
bang ban sao hop phap cua tai liéu dé.

Diéu 2. Can bo, cong chirc Trung tadm Lwu tr& tinh c6 trach nhiém thu thap, quan ly, bao vé an
toan, bi mat tai liéu lwu trlr va phuc vu tot viéc khai thac, st dung tai liéu lwu trlr tai Trung tdm Lwu trie
tinh.

Diéu 3.
1/ Tai liéu riéng cla cac ca nhan, gia dinh, dong ho ndi tleng, tai liéu co gia tri nghién ctru vé lich

st, kinh t&, khoa hoc,... dwgc Nha nuwdc dang ky va bao ho, néu co yéu cau sé dwoc Trung tam Luu
tr tinh giup d& vé ky thuat bao quan.

2/ Nha nwéc khuyén khich viéc ting, cho, ky gi tai liéu riéng cta ca nhan, gia dinh, dong ho
ndi tiéng,... vao kho lwu trir chuyén dung ctia Trung tdm Lwu tri tinh; trong trudng hop ban tai liéu lvu
trlr d6 thi phai bao va wu tién ban cho kho lwu trir chuyén dung cla Trung tdm Lwu trir tinh hoac co
quan Lwu trir Nha nuwéc.

Diéu 4. Co quan Nha nuwéc, td chirc chinh tri, t& chire chinh trj - x& hoi, ca nhan c6 quyén khai
thac, str dung tai liéu Iwu triv dé phuc vu cho nhu cau hoat ddng céng vu, cong tac thuyc tién, nghién
ctu khoa hoc va cac nhu cau chinh dang khac, dung theo quy dinh ciia Nha nwéc va ddm béo vé bao
vé bi mat quéc gia.

Piéu 5. Nghiém cam viéc chiém git, tiéu hay trai phép, 1am hw hai tai liéu lwu trr hodc s dung
tai liéu Iwu trlr vao muc dich trai v&i lgi ich cila Nha nwéc, lgi ich cha dan tdc, quyén va lgi ich hop
phap clia céng dan.

Chuwong I

QUAN LY, KHAI THAC, SU’ DUNG TAI LIEU LUU TR

Piéu 6.

1/ Tai liéu Iwu trr tai Trung tdm Lwu tr&r tinh duoc khai thac, st dung réng réi cho cac yéu cau
nghién ctru lich str, nghién ctru khoa hoc va phuc vu cho yéu cau phat trién kinh té - xa hdi, an ninh -
quoc phong cua tinh Can Tho.

2/ Khéng dwoc khai thac, st dung cac loai tai liéu lwu trir thuéc danh muc bi mat Nha nwéc
(ngoai ‘Ertv ’céc loai tai liéu lwu t,rff thudc danh muc bi mat Nha nu’é’c, da dwoc Thu twdng Ch|'n,h pht
cong bo hét hiéu Iwc bi mat qudc gia); tai liéu lwu trlk dac biét quy, hieém; ban chinh hodc ban goc cla
tai liéu lwu trir c6 nguy co bi hw héng, bi muc nat.

3/ Cac tai liéu lwu trlk cé nguy co bi hw hdng, bi muc nat chi dwoc khai thac, st dung ban sao
hop phap cua tai liéu Iwu triv.

Diéu 7. Thdm quyén gidi quyét cho phép khai thac, st dung tai liéu lwu trir dwoc quy dinh nhuw
sau:

1/ Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh cho phép nghién ctru khai thac cac loai thong tin, tai
liéu lwu trir bang but phé thuan trén "Phiéu yéu cau", bao gébm:

- Van ban déng dau Mat, Téi mat, Tuyét mat.



- V&n ban c6 ndi dung: "giao chi tiéu va bao céo thuwc hién chi tiéu ké hoach Nha nwéc dinh ky,

hang nam, .... ".
- H6 so dia gi6i hanh chinh tinh Can Tho.

- Nhirng Béo cdo chuyén dé, Quyét dinh ca biét (trong do: bao gém cac van dé lién quan dén
néi chinh, quan ly kinh té, t6 chirc, an ninh - quéc phong, chinh tri, xa héi ...)

Cac tai Iiéul Iwu trlr thudéc danh muc bi mat Nha nwdc; tai liéu Iwu trir dac biét quy, hiém; ban
chinh hoac ban goc cta tai liéu lwu trlr cé nguy co bi hw hdng, bi muc nat chi dwoc khai thac, st dung
nghién ctru tai phong doc, hodac mwon phuc vu cho hoat déng cong vu dwéi dang la ban sao hop
phap.

2/ Chanh, Phé Van phong UBND tinh‘cho phép nghién ctru khai thac cac loai thong tin, tai liéu
Iwu trlr bang but phé thuan trén "Phiéu yéu cau”, bao gom:

- B4o cdo dinh ky, tuan, thang, ndm vé cac mét kinh té - chinh tri - van héa - xa hoi ... do UBND
tinh ban hanh;

- Loai van ban la "Céng van hanh chinh" cé'nc}i dung thuéc linh vwc clia chuyén vién, cép bo,
cdng chirc Van phong UBND tinh theo dbi, giai quyet va khong thuc nhém van ban quan ly tai diém 1,
Diéu 7 néu trén.

- Céc loai van ban cua cac co quan Trung wong: Van phong Quéc hdi, Van phong Chu tich
nwéc, Toa an nhan dan Téi cao, Vién Kiém sat nhan dan Téi cao, Chinh phd, cac Bd, co quan ngang
B, co quan thudc Chinh pha, co quan Trung wong cla cac doan thé ... glri d&n UBND tinh va khéng
thudc nhdm van ban quan ly tai diém 1, Diéu 7 néu trén.

- Cac Béao cdo chuyén nganh va khoéng thuéc nhém van ban quan ly tai diém 1, Diéu 7 néu trén.

3/ Giam dbc, Phé Giam déc Trung tam lwu tri tinh cho phép khai thac, st dung thong tin tai liéu
Iwu trlr va bang but phé thuan trén "Phieu yéu cau" bao gom:

- Nhi*rng Van ban quy pham phap luat do co quan Trung wong va UBND tinh ban hanh va
khong thuéc nhom van ban quan ly tai diém 1, 2 Diéu 7 néu trén.

- Céac loai van ban dwgc dang trén "Cong bao" cia Chinh pha.

4/ Giam dbc, Pho Giam dbc Trung tam Lwu trr tinh xem xét, giai quyét theo quy dinh tai diém 1,
2, 3 Diéu 7 néu trén ddi véi cac ca nhan, don vi, td chire chinh tri, td chirc chinh tri - x4 hdi dén lién hé
khai thac, st dung thong tin tai liéu Iwu trir tai Trung tdm Lwu tri tinh.

Piéu 8. Cac tb chirc, ca nhan trong tinh Can Tho, khi c6 yéu cau khai thac, st dung tai liéu lwu
trir tai Trung tdm Lwu tri tinh phai xuat trinh cac loai giay t& sau:

- Gidy gidi thiéu cla co quan hodc chinh quyén dia phuong.
- Gidy chirng minh nhan dan.

- Néu ré muc dich yéu géu cla viéc nghién ctu khai thac, str dung tai liéu Iwu trir tai Trung tam
Lwu tri tinh trén "Phiéu yéu cau".

Diéu 9. Viéc cho phép khai thac, st dung tai liéu lvu trlr tai Trung tam Luu tr& tinh d6i voi to
chire, ca nhan nwéc ngoai can xuat trinh cac loai giay t& nhw sau:

- Gi4y gi¢i thiéu cla co quan Dai st quan, Téng Ianh sy quéan tai Viét Nam, c6 néu rd muc dich
nghién ctru khai thac st dung tai liéu Iwu trik.

- Gi4y gi¢i thiéu ctia Cuc lwu trir Nha nwdc hoac cép B, Nganh thudc Trung wong cé lién quan
dén dé tai nghién ctru khoa hoc, c6 néu ré dé tai nghién clru, muc dich nghién ctru va thdi han dwoc
nghién ctru.

- Ho chiéu clia ngudi ¢ yéu cau khai thac, st dung tai liéu lwu triv.
Piéu 10.

1/ Can bd, céng chirc Trung tdm Lwu trir tinh hwéng dan cac ca nhan, td chirc, co quan Nha
nuwéc thye hién cac cong viéc sau:

- Ghi vao phiéu dang ky khai thac, siv dung théng tin tai liéu lwu triv;



- Thu tuc dang ky khai thac str dung thong tin, tai liéu Iwu trr tai Trung tdm Luwu tr tinh va ghi
vao so dang ky muwon tai liéu ctia kho lwu triv;

- Hwéng dan ndi quy khi nghién ctru tai phong doc ctia Trung tm Lwu trir tinh.

2/ Ca nhan, co quan, td chirc khi st dung tai liéu lwu trlr tai Trung tdm Lwu trl tinh co6 trach
nhiém:

- S dung va bao quan tai liéu Iwu trir can than; khong dé mét, hodc lam rach.
- Khéng duorc tdy, stra, gach xoa, danh dau vao tai liéu lwu trik.

- Khi str dung xong phai trd day du, cé chi ky xac nhan cta can bd, céng chirc quan ly kho tai
lieu lwu trip.

- Khi ¢6 yéu cau muwon tai liéu mang ra_khoi pham vi khu vie cia Trung tdm Lwu trie tinh thi
phai dwoc suw cho phép clia ngudi cé thdm quyén theo quy dinh tai Diéu 7 Quy dinh nay.

Piéu 11.

1/ Co quan Nha nuwéc, cac td chirc chinh tri, t& chire chinh tri - x& hdi, ca nhan trong tinh dwoc
mang tai liéu ra khéi pham vi Trung tdm Lwu trir tinh, pham vi tinh Can Tho' va ra nwéc ngoai dé phuc
vu hoat déng cong vu, nghién ctru khoa hoc va cac nhu cau chinh dang khac sau khi dwoc sy chap
thuan cla Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh va phai hoan trd nguyén ven tai liéu lwu trir d6 dung
theo th&i gian cho phép.

,2/ Nghiém c&m viéc mang tai liéu lwu triv dac biét quy, hiém dwdi dang hinh thire & ban chinh,
ban gbc tir Trung tdm Lwu trr tinh ra khéi 1anh thd Viét Nam; trong trwérng hop dac biét dwoc Cha tich,
cac Pho Cha tich UBND tinh cho phép thi chi dwgc mang ban sao.

Piéu 12.

1/ Co quan Nha nuéc, cac té chirc chinh tri, tb chirc chinh tri - x& héi, ca nhan khi khai thac tai
liéu Iqu trr, can sao chup tai liéu phuc vu cho cong tac thyc tien phai dwoc sy chap thuan cla nguwoi
c6 tham quyén duoc quy dinh tai Diéu 7 Quy dinh nay.

2/ Viéc sao chup tai liéu do can bd, cong chirc clia Trung tdm Lwu trlr tinh thwe hién tai Trung
tam Iwu tri tinh va phai:

- Qém tgéo chinh xac néi dung nhw ban chinh, khéng duwoc slra chira, thém bét cau chiv, diu
cham, dau phay, ...

- Khéng sao chup nhirng but phé clia Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh da dwoc ghi trén
van ban lién quan dinh kém theo ho so cla tai liéu lwu triv.

- Khéng sao chup ban thao, cac loai Phiéu trinh, Phiéu xt ly ctia chuyén vién.

Trong treong hop dac biét, cho phép cung cép ban sao cla loai Phiéu trinh, Phiéu xd Iy cho
chuyén vién Van phong UBND tinh da theo doi, gidi quyét va phai dwoc sy dong y cia Chanh hoac
Pho Van phong UBND tinh.

Piéu 13. Cac co quan Nha nwéc, td chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x& hgi hoc c& nhan khi
dwoc khai thac, st dung ban trich ghi, ban sao tai liéu lwu trir ¢ tinh chat quan trong thi phai c6 trach
nhiém git gin bi mat tai liéu lwu trir d6 theo ché dd bao mat hién hanh cdia Nha nwéec.

Diéu 14. Thoi gian cho mwon tai liéu phuc vu cho cong tac nghién ctru didu hanh kinh té - xa
héi, an ninh - qudc phong, theo yéu cau céng chirng van ban va cac nhu cau chinh dang khac khéng
qué 07 ngay ké tir ngay mwon. Trong trwdng hop dac biét, khi mwon tai liéu lwu trir dap rng cho hoat
déng cong vu, nghién ciu khoa hoc, phd bién van ban, trwng bay trién 1am gidi thiéu tai liéu lwu tri
dwoc sy chap thuan ctia Chu tich, cac Phé Cha tich UBND tinh thi thdi gian cho muwon khéng quéa 30
ngay ké tlr ngay mwon.

Diéu 15. Thoi gian phuc vu khai thac, st dung tai liéu lwu tri tai Trung tdm Lwu tri tinh duoc
thwe hién theo ngay lam viéc, bat dau ti the hai dén th(r sau hang tuan. Trong trwéng hop dac biét,
theo yéu ciu cta Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh, Trung tdm Lwu tri tinh sé& b tri can b, cong
chtrc thye hién viéc quan ly, khai thac, st dung tai liéu lwu trir ngoai gio lam viéc.

Chworng llI



KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Biéu 16. Cac co quan, t6 chirc va ca nhan co thanh tich trong viéc thu thap, quan ly, bao vé tai
liéu lwu triv, giao ndp, tang cho tai liéu lwu trlk co gia tri, tai liéu lwu trlk dac biét quy, hiém thi sé dwoc
khen thwédng theo quy dinh clia Nha nworc.

Biéu 17. Co quan, t6 chirc va ca nhan nao chiém gitr, tiéu hdy trai phép, lam hw hai, mat tai liéu
Ivu trir hoac ¢ hanh vi vi pham nhirng quy dinh nay thi tuy theo tinh chat, mirc do vi pham sé bi X0 ly
hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sw, néu gay thiét hai thi phai bdi thwéng theo quy dinh
clia phap luat.

Chuwong IV

TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Giao Giam dbc Trung tam Lwu trr tinh c6 trach nhiém té chire thwe hién Quy dinh nay,

hwéng dan cho cac co quan, td chirc va ca nhan dén khai thac, st dung théng tin tai liéu lwu triv thwe
hién theo quy dinh./.



