UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAM PONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: 6% /2015/QP-UBND Da Lat, ngay O thing 12 nim 2015
QUYLET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, sit dung chit ky s, chirng thw s6 chuyén dung
trong cc co quan, to chirc, cd nhén trén dia ban tinh Lam Pong

UY BAN NHAN DAN TiNH LAM PONG

Cin cir Luat T chirc Hdi dong nhédn dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 nam 2003;

Can ctr Luat Giao dich dién tr ngay 29 thang 11 ndm 2005;
Can ctr Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Cin ¢t Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 cla
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir v& chit ky sb va dich
vu chimg thuc chir ky s6, dugc stra ddi, bd sung mot sé didu boi Nghj dinh s6
106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nim 2011 va Nghi dinh sé 170/2013/ND-
CP ngay 13 thang 11 ndm 2013 cia Chinh phu;

Cin cr Nghi dinh s§ 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cla
Chinh phi1 v& viéc tmg dung c6ng nghé théng tin trong hoat dong cia co quan
nha nudc;

Cin ¢t Théng tu sb 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 ndm 2010 cia B
N6i vu hudng din v& cung cép, quan ly va st dung dich vu chung thuc chit ky
s6 chuyén ding phuc vu céc co quan thudc hé thdng chinh tri;

Xét d& nghi ciia Giam dbc S& Théng tin va Truyén théng,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va st dung
chir ky s6, chimg thu sb chuyén dung do Ban Co yéu Chinh phi cung cap cho
cac co quan, td chirc, c4 nhan trén dia ban tinh LAm Dé)ng.

Piéu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.



Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Giam déc Sé Théng tin
va Truyén thong; Thu truéng cac s, ban, nganh, doan thé; Chu tich Uy ban
nhan dan cac huyén, thanh phb Pa Lat va Bao Loc va céc co quan, don vi, ca
nhén lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay././,?/

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Véan phong Chinh phu, website Chinh phu;
- Ban Co yéu Chinh phu;

- B Théng tin va Truyén thong;

- Cuc KTVBQPPL, B6 T phap;

-TT TU, TT HDND tinh;

- CT, cac PCT va thanh vién UBND tinh;

- Doan Dai biéu QH don vi tinh LD,

- Nhu Diéu 3;
- S& Tu phap;
- Trung tdm Cong bdo tinh;

- Luu: VT, VX,. Poan Van Viét




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAM PONG Paoc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly, sir dung chir ky s0, chitng thw s6 chuyén dung
trong cic co’ quan, t chirc, ca nhin trén dia ban tinh Lim Pong
(Ban hanh keém theo Quyet dinh s6 64 /2015/QD-UBND ngay % /12/2015
ciia Uy ban nhén dan tinh Lém Pong)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va sir dung chit ky s6, chimg thu sb
trong giao dich dién tir do Ban Co yéu Chinh phi cdp cho cac co quan, td chirc, c4
nhan trén dia ban tinh LAm Dng.

2. Quy ché nay 4p dung db6i voi cac co quan, t chirc, ca nhéan st dung chit ky,
ching thu s6 do Ban Co yéu Chinh phu cép.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Céc tir ngir chuyén nganh dugc hiéu theo quy dinh tai Didu 3 Nghj dinh sd
26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 ndm 2007 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh Lu4t Giao dich dién tir vé chit ky sé va dich vu chimg thuc chit ky sb.

Piéu 3. Gia tri phap Iy va tinh hop phép ciia chit ky s6

1. Van ban dién tir duge ky s6 bang chimg thu sb c4 nhan va chu'ng thu s co
quan do Ban Co yéu Chinh phu cép trong thoi gian con hi€u luc thi cé gié tri phép ly
nhu vin ban gidy dugc ky tay va dong dau.

2. Van ban dién tir duogc ky s6 bang chimg thu s6 c4 nhan do Ban Co yeu
Chinh phu cdp trong thoi gian con hiéu luc thi cé gia tri phap ly nhu van ban giay
dugc ky tay.

Piéu 4. Piéu kién dam bio an toan cho chir ky sb

Thuc hién theo Didu 9 Nghi dinh 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nim

2007 cua Chinh phu quy dinh ch1 tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir v& chit ky sb
va dich vu chimg thuc chir ky s6.

Piéu 5. Cac loai viin ban bit budc ap dung chit ky so

Céc loai vin ban bét budc 4p dung vin ban dién tir ky bang chir ky sb (khéng
ding vin ban gidy).

1. Péi véi cac co quan Pang thuc hién theo quy dinh va huéng din cua Cuc
Luu tr thuéc Van phong Trung uvong Pang.

2. Déi véi cac co quan Nha nude, céc td chirc, doan thé thuc hién theo quy
dinh va huéng dan hién hanh cia Cuc Vian thu va Luru trt Nha nuée, B6 Noi vu.




Chwong 11
CAP PHAT VA QUAN LY CHUNG THU SO
Pi¢u 6. Nguoi quan Iy thué bao
Giam dbc S& Théng tin va Truyén théng thuc hién trach nhiém cua nguoi
quan ly thué bao chit ky s6 cho cac co quan Nha nudce va cac co quan khéi Pang,

doan thé trén dia ban tinh Lam Pdng theo uy quyén cta Tinh ¢ tty, Uy ban nhén dan
tinh.

Giam dbc S¢ Thong tin va Truyén thong chiu trach nhiém vé viéc quan ly
thué bao chit ky s6 theo quy dinh tai Thong tu sb 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7
ndm 2010 cia BS Noi vu va Diéu 14 Quy ché nay.

Piéu 7. Cip chirng thw s6 va thu hdi chirng thw s6

Co quan, t6 chirc, ca nhan @ nghi cép ching thu s phai théa mén cac didu
kién sau:

a) Co quan, t chirc, ca nhan theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay.

b) C6 dia chi thu dién tir (email) thudc hé thdng thu dién tir cdng vu tinh Lam
Déng (...@lamdong.gov.vn).

c¢) Thuc hién céc nghia vy, trach nhiém cua thué bao quy dinh tai Diéu 15
Quy ché nay.

Quy trinh thu hdi chimg thu sé thuc hién theo Didu 9 Thong tu sd
05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 nim 2010 cua Bo Noi vy; céc co quan, tb chirc,
c4 nhan theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay tdng hop danh sach de nghi
va glri S¢ Thong tin Truyen thdng d& nghi cap, thu hdi, mé khoa ching thu sé thude
pham vi dugc uy quyén.

Piéu 8. Quan Iy va sir dung chir ky so, chimg thw sd ciia co quan, td chirc
1. Can b6 van thu 12 ngudi dugc Thu trudng co quan, td chirc giao quan Iy va

sir dung chimg thu sb cua co quan, t chirc thay cho con dAu; ¢ trach nhiém thuc
hién cac quy dinh tai Piéu 12, Piéu 15 Quy ché nay.

2. Chimg thu sd ciia cac chirc danh nha nude, ngudi co thdm quyen clia co
quan, t6 chic theo quy dinh cta phap luat v& quan 1y va s dung con déu chi duoc
str dung dé thuc hién c4c giao dich theo ding chuc danh cta nguoi do.

3. Viéc ky thay, ky thtra 1€nh theo quy dinh cta phap luit dugc thuc hién boi
nguoi co thAm quyén va ngudi ky thay, ngudi ky thira [énh phai st dung ching thu
s6 c4 nhan cia minh dé ky.

4. Chix ky s6 thé hién con déu cua co quan, t6 churc phai duge ching thuc béi
t chirc cung cap dich vu va chi duge sir dung dé thuc hién cac giao dich theo ding
quy dinh vé quan ly va sir dung con dau.

Chuwong I1I
UNG DUNG CHU KY SO TRONG QUY TRiNH HANH CHiNH
Diéu 9. Phuong thirc chuyén dbi chit ky tay va con diu sang chit ky sé
1. Viéc chuyén ddng thoi chit ky tay va con diu trén van ban gidy sang chit
ky s6 trén vin ban dién tir dugc thyuc hién nhu sau: Cac loai van ban thudc Diéu 5




cia Quy ché nay, sau khi dugc ky tay, déng déu trén vin ban gidy, thi thuc hién ky
s theo trinh tu sau:

Budc 1: Cén bg vin thu dién sb, ngay thang nim ban hanh cua vin ban dién
tir (hinh thirc va ndi dung vén ban dién tir nay phai ddm béo dting nhu vin ban gidy
da dugc ky tay va déng d4u) sau d6 chuyén vian ban dién tir sang dinh dang PDF.

Budgc 2: Vén thu gtri vén ban dién tir dang PDF dn lanh dao co quan, don vi
dé lanh dao diing khéa bi mat thuc hién ky s vin ban dién tu.

Bude 3: Lanh dao gii lai vin ban dién tir 43 ky s6 cho can bd van thu. Vin
thu ding khéa bi mat thyuc hién ky s van ban dién tu.

Truong hop co quan, don vi chi ¢6 chimg thu sd véi tu cach dai dién giao vin
thu bao quan Cén bd vin thu dién s, ngay thang ndm ban hanh vao van ban dién tr
(hinh thuc va nji dung van ban dién tir nay phdi dém bdo ding theo van ban gidy da
duoc ky tay va dong ddu) sau d6 diing khéa bi mat thyc hién ky sb van ban dién tir.

2. Ngay ky sb trén vin ban dién tir phai ding theo ngay ban hanh vin ban.

Piéu 10. Phuwong thirc chuyén ddi nhiéu chit ky va con diu ciia cic bén cé
trach nhiém twong dwong sang chir ky so

Trudng hgp vin ban gidy cin nhiéu chit ky va con du cua cac bén c6 trach
nhiém tuong duong (nhu déng trinh, bién ban lam vi€c...), khi chuyén d01 sang moi
truong dién tur, van ban dién tir s& dugc ky tuln tu véi cac chir ky sb tuong ung.

Trudng hop ndy, van ban dién tir chi c6 gid tri phép ly khi c6 ddy da chit ky sb cua
cac bén tham gia.

Diéu 11. DAu gidp lai, ddu treo
Céc trudng hop khéc vé sir dung con déu trén vin ban khi chuyén déi sang
moi trudng dién tir s€ tuwong tmg nhu sau:
1. DAu gip lai: Trong moi trudng dién t, chit ky s6 bao dam tinh toan ven

clia van ban dién t&r. Vin ban dién tir khi c6 chit ky s6 hop phap khéng cén co ché
gidp lai @ bao dam tinh toan ven.

2. Déu treo: Trong mdi trudng dién tir, ndu tai lidu di kem v6i van ban chinh
nam trong cung mot tép dién tr va van ban chinh c6 chir ky sb hop phép thi khong
can co ché bd sung dé bao dam tai liéu di kém 1a phin khong thé tach rdi ndi dung
ctia vin ban chinh. Néu tai 1iu di kém vOi vén ban chinh khéng thudc cling mét t&p
dién tr thi tai liéu di kém cin dugc ky sb boi chit ky s6 co quan.

Piéu 12. Kiém tra tinh hop 1§ ciia chir ky s6 trén viin ban dién tir

Khi nhén vin ban d4 duoc ky sb, ngudi nhén van ban phai st dung phan mém
di kém voi thiét b USB-Token dé dugc Ban Co yéu Chinh phu cung cap dé kiém tra
tinh x4c thuc chit ky s6. Cac thong tin can kiém tra gbém:

- Hi€u lyc, pham vi st dung, giéi han trach nhiém va nhitng th6ng tin khac
lién quan dén chu'ng thu sé ciia nguoi ky.

- Chix ky s& pha1 dugc tao bdi khoda bi mét twong ng vdi khda cong khai trén
ching thu s6 ctia ngudi ky.




Piéu 13. Liru trit, sir dung viin ban dién t& da ky sb
1. Trudng hop nhan vin ban dén bing dudng dién tir ¢ st dung chit ky s6,
cac co quan phai thyuc hién ngay vi¢c déng ky van ban dén vao hé thong quan ly van

ban dén, di (hoac cac phan mém c6 tinh ning twong duong), khéng nhét thiét phai in
vin ban ra gidy va déng ddu Bén.

Trong trucmg hop can thiét, cic co quan c6 thé in vin ban dién tr c6 ky sb va
ding ky vao s6 vin ban dén theo quy trinh thong thudng clia vin ban gidy.

2. Vin ban dién tir d4 ky s6 khi huu trit pha1 la dang nguyén ban, khéng bi
thay déi sai léch theo quy dinh cta phép luat vé giao dich dién tir.

3. Vin ban dién tir phai luu trit ¢6 t6 chirc, khoa hoc bao dam cho viée tim
kiém, tra ctru dugc d& dang va thuan tién.

4. Vin ban dién tir 33 ky sb sau khi nhén phai thuc hién sao luu dinh ky sang
cac thiét bi I trit chuyén dung nhu 6 b dia cung, dia tir,...va phai dugc cit gitr tai
noi bao dam vé an toan, an ninh.

Chwong IV

TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CO QUAN NHA NUGC

Diéu 14. S& Théng tin va Truyén thong

1. Giam d6c S& Théng tin va Truyén théng thuc hién tréch nhiém cua ngudi
quan ly thué bao.

a) B4 tri can bd theo dbi, thuc hién trach nhiém cta nguoi quan 1y thué bao
theo quy dinh.

b) Xem x¢ét va phé duyet danh sach thué bao dé nghi c4p, thu hdi, mé khoéa
chimg thu sé thugc pham vi duoc ity quyén.

c) Ban giao ching thu s téi cac thué bao, hudng din, kiém tra cac thué bao
thudc thdm quyén quan 1y trong qué trinh quan ly, sir dung chung thu s8, khoa bi
mat va viéc thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

d) Luu trir dy du, chinh xé4c va cp nhit k1p thoi hd so dé nghi cap, thu hdi,
mé khoa chu'ng thu s cia thué bao thuge quyén quan ly va bién ban giao nhén
chimg thu s6 trong thoi gian chung thu s6 con hiéu luc va ti thidu 05 (ndm) nim ké
tir ngdy chimg thu s6 hét hiéu luc.

2. Phéi hop v6i cac co quan lién quan thanh tra, kiém tra viéc quan ly, s
dung chting thu s, chit ky sé cta cic co quan, ca nhan trong pham vi thim quyén
quén ly.

3. Phéi hop voi t6 chirc cung cép dich vu t6 chirc tap hudn, huéng din quan
ly, sir dung chit ky s6, ching thu sb cho thué bao.

4. Dinh ky va dot xuit, bao céo Tinh 1y, Uy ban nhan dan tinh, B§ Thong tin
va Truyén thong vé viéc quan ly, st dung chit ky sb, chimg thu sb trong céc co quan
nha nude cda tinh.

Diéu 15. P6i véi thué bao
1. Cung cép chinh x4c va ddy da cdc thong tin lién quan dén viéc cp chimg
thur s6.




2. Thong béo kip thdi cho nguoi quan ly thué bao thu hdi chimg thu sé cua
minh trong trudng hop quy dinh tai Didu 7 Quy ché nay.

3. Quan ly va sur dung thiét bi luu khoa bi mat theo ché d6 quan ly bi mét nha
nuée & cap do “T6i mat”.

4. Thyc hién Quy ché nay va tuén thi cac quy dinh cua phép lujt vé quan ly
sir dung chit ky s6, ching thu sb.

5. Cung cap chimg thu sé va nhiing thong tin can thiét cho cac co quan tién
hanh t§ tung, co quan an ninh d& phuc vy viéc bao dam an ninh qudc gia hoic diéu
tra t0i pham theo quy dinh ctia phap luét.

6. Trong qua trinh ing dung chimg thu s8, chir ky sé néu gip vudng méc vé
k¥ thuét, cac thué bao li€n hé can bd chuyén trach cong nghé thong tin cua co quan
minh hodc Phong Cong nghé thong tin thudc S& Théng tin va Truyén thong dé dugc
hd tro, xr ly.

Piéu 16. Poi v&i bén chap nhan chir ky s6

Bén chip nhén chit ky sb chiu trach nhiém khi:

1. Khdng kiém tra tinh hop 1& ctia chit ky sb theo quy dinh tai Pidu 12 Quy
ché nay.

2. P biét hodc dugc thong bao vé sy khong con tin cgy cua chung thu sé va
khoa bi mit ctia ngudi ky ma van chip nhén chit ky sb.

Pidu 17. Nguwoi dimg diu cdc co quan, t6 chirc

1. To chiee trién khai sir dung c6 hiéu qua chir ky sb, chimg thu s§ da cép cho
co quan, t& chirc, ca nhan thudc quyén quan 1y.

2. Thudng xuyén kiém tra viéc quan ly, st dung chir ky s6, chimg thu sb tai
co quan, ddm bao dugc thuc hién theo Quy ché nay va cic quy dinh khac c6 lién
quan.

3. Cin ctt yéu ciu bao dam an toan va xac thuc thong tin trong giao dich di¢n

tr phuc vu nhiém vy cta co quan, dé xuft cdp, thu hdi, mé& khéa chimg thu sb cho
co quan, c4 nhén thudc quyen quan ly.

4. Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac cua céc thong tin vé thué bao d& nghi
cép, thu hdi, mé& khoa chimg thu s thudc co quan minh quan ly.

5. Dinh ky (truéc ngay 15/11 hang nam) va dot xuat b4o cdo viéc trién khai
quy dinh v& quan Iy va sir dung chir ky s, chimg thu 56 trong hoat dong cta co
quan, giri S& Théng tin va Truyén thong dé téng hop, bdo céo Uy ban nhén dan tinh.

6. Phéi hop véi S& Thong tin va Truyén théng va cac co quan c6 lién quan
trong cong tac thanh tra, k1em tra viéc quan 1y, sir dung chit ky s, chimg thu sb cta
co quan, ca nhan thudc quyén quan ly.

CHUONG V
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 18. Pidu khoan thi hanh

1. S¢ Thong tin va Truyen thong chu tri, phbi hop voi cac co quan lién quan
huéng dan, trién khai va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.




2. 86 Noi vu chu tr, phdi hop véi S& Théng tin va Truyén thong huéng din
chi tiét vé cong tac vin thu luu trir d6i véi van ban dién tir di va den c6 ky so, tao
1ap thu myc luu trit va giao ndp hd so Ivu trit van ban dién tir c6 ky sb.

3. Céc co quan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay c6 trach nhiém t4
chirc trién khai va kiém tra viéc thuc hién tai co quan theo ding Quy ché nay

4. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé khé khan, vudng méic va can
sira d6i, bd sung Quy ché nay, cac co quan va ca nhén kip thoi phin énh vé So
Thong tin va Truyén thong dé téng hop, bao cao Uy ban nhan dén tinh xem xét,

quyét dinh./. )/

™. UY BAN NHAN DAN

Poan Van Viét




