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QUYET DINH

Vé viée quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han va co cAu t6 chire
cia S& N9i vu tinh Ninh Thuan

UY BAN NHAN DAN TiNH NINH THUAN

Can cir Luat Td chie Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén ngay 26 thang
11 nam 2003;

a Can cir Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt cua Hoi ddng nhan dén,
Uy ban nhan dan nam 2004;

Céan clr Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cua Chinh
phu quy dinh 6 chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan din tink, thanh
phé truc thude Trung wong;

Céan cu Thong tu s6 15/2014/TT-BNV ngay 31 thiang 10 ndm 2014 cua B&
Néi vu huong d&n chtic niang, nhiém vu, quyén han va co cau td chie ciia S Noi
vu thugce Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thude Trung vong; Phong No1 vu
thudc Uy ban nhéan dan huyén, quén, thi x&, thanh pho thudc tinh;

Theo dé nghi cua Giam dbc S Noi vu tai TO trinh s 151/Tr-SNV ngay 20
thang 01 ndm 2015 va Béo céo thAm dinh sé 79/BC-STP ngay 15 thdng 01 nim
. 2015 cua S Tu phap,

QUYET PINH:
Piéu 1. Vj tri, chitec nang

1. S& Nbi vu 1a co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan tinh cd chuic
ning tham muu, giap Uy ban nhén dén tinh quan ly nha nude vé: T chitc bd may;
vi tri viéc lam; bién ché cong chiec, co cAu ngach cong chirc trong cac co quan, 1O
chire hanh chinh; vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va
s6 luong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap; tién luong dbi vai
can bo, cong chic, vién chite, lao dong hop déng trong co quan, té chic hanh
chinh, don vi sy nghiép cong 14p; cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vy,
cdng chirc; chinh quyén dia phuong; dia gid1 hanh chinh; can b, cong chite, vién
chirc va cén bo, cong chic x4, phuong, thi tr 4n (sau day goi chung Ja cap xd); dao
{a0, boi dudng cin bd, céng chire, vién chirc va «cén bd, cong chirc cép x&; nhitng
ngudi hoat dong khong chuyén trach & chp x4; & chitc hoi, t6 chuc phi chinh phi;
van thu, luu trir nha nudc; tdn gido; thi dua-khen thudng va cOng tac thanh nién.



¥

2. S& Néi vu ¢6 tu cach phap nhén, c6 con dau va tai khoan riéng; chap
hanh sy lanh dao, quan Iy v& t6 chire va hoat dong cua Uy ban nhén dan tinh, dong

th&si chap hanh sy chi dao, kiém tra, huéng din vé.chuyén médn,.nghiép.vu clia Bo . .

NoO1 vu.

3. Tru s& lam viée cua S& Not vy dat tai thanh phd Phan Rang-Thap Cham,
tinh Ninh Thuéan.

Di¢u 2. Nhiém vu va quyeén han

1. Trinh Uy ban nhéan dan va Cha tich Uy ban nhén dan tinh du théo cac
quyet dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, nim nam, hing nam; céc dé an,
dy an va chuong trmh bién phap td chic thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh
chinh vé nganh, linh vuc thudc pham vi quan 1y nha nudc cua So Noi vu trén dia
ban tinh.

2. T4 chure thuc hién cdc vin ban quy pham phap ludt, quy hoach, ké hoach,
dé an, du 4an, chuong trinh da dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, hudng dan,
kiém tra, pho bién, gido duc, theo ddi thi hanh phap luat vé céac linh vuc thudc
pham vi quan ly nha nudc dugc giao.

3. Vé t6 chirc bd mdy:

a) Trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh viéc phan chp quan 1y t chirc bd

may dbi véi cac co quan chuyén mon, don vi su nghi€p cong lap thudc Uy ban
nhan dan tinh, Uy ban nhan dan huyén, thanh phd;

b) Trinh Uy ban nhén dan tinh dé 4n thanh I4p, sap, nhap, chia tach, giai thé
cac co quan chuyén mén thudec Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhéan dan huyén,
thanh phd dé trinh cép c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh;

c¢) Trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh van ban quy dinhcy thé chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co cAu td chire ctia S& Ndi vy;

d) Giap Uy ban nhin dan tinh trong viéc xéy dung d& 4n thanh lap, td chue
lai, giai thé cac don vi sy nghiép cong lap thudc Uy ban nhén dan tinh dé trinh cép
c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh;

d) Tham dinh vé ndi dung dbi véi du thao van ban quy dinh chitc nang
nhiém vu, quyen han, co cdu to chitc cia céc co quan chuyén mon, don vi su
nghlep cdng 1ap thuge Uy ban nhén dan tinh. Tham dinh de an thanh lap, 16 chire
lai, giai thé cac don vi su nghiép cong lap thubdc thAm quyén quyét dinh cia Uy
ban nhén déan tinh;

¢) Tham dinh viéc thanh lap, kién toan, sap nhap, glal thé cac t chirc phdi
hop lién nganh thudc thdm quyén quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhén déan tinh
theo quy dinh clia phap luat; ,

g) Phéi hop V01 cac o quan chuyén mon cung cap hudng dan Uy ban nhan
dan huyén, thanh pho quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chirc cla
cac phong chuyén mén, don vi su nghiép cong lap thude Uy ban nhén dén huyén,
thanh phé;



h) Chu tri, ph01 hop voi cac co quan chie nang ¢6 lién quan cua tinh huong
dan, theo d&i, kiém tra viéc-thuc hién phéan loai, xép hang don vi sy nghiép cong
lap cva tinh theo quy dinh cua phéap luat. :

4. Vé quan 1y, sir dung bién ché cong chirc, s6 lwong ngudi lam viée trong
don vi su nghiép cdng lap:

a) Tham dinh, trinh Uy ban nhan dén tinh, Chi tich Uy ban nhén dan tinh ké
hoach bién ché cong chire, ké hoach s6 lugng ngudi lam vige hing nim cla cac co
quan, t& chire, don vi su nghiép cong lap thude tham quyen quan ly cia Uy ban
nhan dan tinh dé Uy ban nhén dén tinh trinh B6 Néi vu theo quy dinh;

_ by Giip Uy ban nhén dén va Chu tich Uy ban nhéan dan tinh trinh Hoi dong
nhén dén tinh quyét dinh tdng bién ché céng chirc trong cac co quan cua Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan déan, don vi su ‘nghiép cong lap thude Uy ban nhan dén
tinh, Uy ban nhén dan huyén, thanh phé trong pham vi bién ché cong chirc dugc
B6 Nai vu glao;

¢)Cancuy kién thAm dinh ctia B6 Néi vu, giup Uy ban nhan dan tinh, Chu
tich Uy ban nhén dan tinh trinh Héi ddng nhan dan tinh phé duyét téng sb nguoi
lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap; chu tri tham muu va giup Uy ban
nhan dan tinh tb chic trién khai va kiém tra viéc thuc hién sau khi Hbi dong nhan
dan tinh phé duyét;

d) Hudng dan quan ly, sir dung bién ché cong chirc, sb luong nguoi lam
vide ddi véi cic co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan
dan huyén, thanh phé va céac don vi sw nghiép cong lap theo quy dinh;

d) Tong hop, théng ké, bao cao bién ché, sé lugng ngudi 1am vige va viéc
thuc hién bién ché cong chie, s6 luong ngudi lam viée trong cac co quan, td chirc
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap theo quy dinh ctia phap luét.

5. V& quan ly vi tri viéc lam, co cau ngach c¢dng chie, co céu chic danh
nghé nghiép vién chirc (goi chung la co céu chiic danh cbng chirc, vién chirc):

a) Trinh Uy ban nhén déan tinh ban hanh van ban chi dao, huéng dan céc co
quan, td chire, don vi thude tinh quéan ly xay dung dé& an vi tri viéc lam, <o ciu
chire danh céng chire, vién chic hoac d& 4n diéu chinh vi tri viéc lam, co cu chirc
danh céng churc, vién chirc theo quy dinh;

b) Giap Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh tham dinh dé&-
an vi tri viée lam, co céu chirc danh céng chie, vién chirc hoic dé 4n diéu chmh V1
tri viéc lam, co cdu chirc danh cong chitc, vién chirc trong cac co quan, to chirc,
don vi thudc tinh quan 1y theo quy dinh;

c) Gitp Uy ban nhan dan tinh tdng hop danh muc vi tri viéc 1am, xdy dung
dé an vi tri viéc lam, co cAu chire danh céng chire, vién chitc hodc dé an d1eu chinh
vi tri viéc 1am va co chu chiic danh cdng chiic, vién chitc ciia céc co quan, t6 chic,
don vi thudc tinh quén ly dé Uy ban nhén dan tinh gii B N6i vu phé duyét theo

quy dinh;



d) Trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh phén chp hodc uy quyén thuc hién
viéc st dung, quéan ly vi tri viéc 1am va co ciu chie danh cong chue, vién chirc

trong cac co quan, td chire, don vi thudc tinh quan ly theo quy dinh ctia phap luat..

6. V& 6 chirc chinh quyén: |

a) Hudng dan td chitc va hoat ddng clia cic co quan thugc bd may chinh
quyén dia phuong cac cap trén dia ban theo quy dinh ctia phap luét;

b) Tham muu, giap Uy ban nhéan dan tinh trong viéc t chirc va huc’mgfdgn
céng tac bau cur dai bicu Qudc hoi va bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cac cép;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén tinh trinh Hoi ddng nhan dan tinh bau,
midn nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich va cac thanh vién khac cua Uy ban
nhan dén tinh;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhéan dan tinh trong viéc trinh cép c6 thdm
quyén phé chuan két qua bau cu, phé chuan vigc mién nhiém, bai nhiém doi voi
c4c chire danh bau cir theo quy dinh cla phap luét;

d) Thé}m dinh, trinh Chu tich Uy ban nhin dén tinh phé chufn két qua bau
ctr, phé chuan v’iéc mién nhiém, bai nhiém dbi véi thanh vién Uy ban nhédn dén
huyén, thanh pho theo quy dinh cia phap luét;

¢) Tham muu, trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh bd nhiém, bd nhiém lai
chic danh Chu tich, Pho Chu }ich, thanh vjén Uy ban nhan dén huyén, thanh pho
noi thue hién thi diém khéng td chirc Hoi dong nhan din theo quy dinh;

g) Tham muu, giup Uy ban nhén dan tinh thbng ké, t_éng hap, bao céo $0
lrong, chat luong dai biéu Hoi dong nhan dan, thanh vién Uy ban nhan dan cac
cap theo quy dinh;

] h) Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh trong viéc huong dan, kiém tra,
tong hop, bao cao vige thye hién dan chu ¢ x3, phuong, thi trdn, 0 co quan hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap, & doanh nghiép trong dia ban tinh va viéc thuc
hién cdng tac dan van cia chinh quyén theo quy dinh cta phap luat;

i) Huéng dan, kiém tra hoat déng cta thén, té dan phé theo quy dinh cua
phép luat;

k) Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh chi dao, huéng dan, kidm tra Uy
ban nhan dan huyén, thanh phd, Uy ban nhén dan x3, phuong, thi tran trong vi€c
xédy dung, thuc hién céc vén ban, d¢ 4n lién quan den cong tac x4y dung nong thon
mé&i theo phin cong cia Uy ban nhén dan tinh va theo quy dinh cia phap luat.

7. V& cong tac dia gidi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh:

a) Tham muu, giap Uy ban nhin déan tinh thuc hién céng tac quan ly dia
gi4i hanh chinh trén dia ban theo quy dinh ctia phap ludt va theo hudéng dan cda co
quan nha nude ¢6 tham quyén; :

b) Thim dinh, trinh Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
c4c dé an, van ban lién quan dén viéc thanh lap, giai thé, nhép, chia, di€u chinh dia
giéi don vi hanh chiﬂnh, d6i tén don vi hanh chinh, phén loai don vi hanh chinh
trong dia ban tinh dé Uy ban nhén dan tinh trinh cap c6 tham quyén quyét dinh,
hoac dé Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat;

4



¢) Huéng dan va tb chirc trién khai thue hién cdc dé én, van ban lién quan
dén cong tac dia gidi don vi harth chinh, ddi tén don vi hanh chinh, phéin loai don
vi hanh chinh trong dia ban tinh sau khi duoc cip ¢6 tham quyén phé duyét;

d) Gitp Uy ban nhéan déan tinh quan Iy hd so, ban db dia gi6i, moe, dia gidi
hanh chinh cta tinh theo quy dinh cta phap luét.

8. V& can bd, cong chie, vién chirc; can bd, cong chirc clp x4 va nhiing
ngudi hoat dong khoéng chuyén trach & cp Xa:

a) Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh céc van ban vé tuyén dung, str dung
va quan 1y doi v6i doi ngli can bg, cong chie, vién chirc va ¢an bo, cong chirc cép
x4 theo quy dinh cta phap lut; tham muu, giap Uy ban nhén dan tinh trong viéc
ban hanh hoéc trinh cép c6 tham quyén ban hanh cac van ban vé quan ly va su
dung nhitng nguoi hoat déng khong chuyén trach o cap xi theo quy dinh cta phap
luat;

b) Trinh Uy ban nhén din tinh ban hanh van ban quy dinh cu thé didu kién,
tiéu chudn, chirc danh dbi v&i Trudng, Phé cac co quan, don vi thude, truc thudc
S& Noi vu va déi véi Trudng phong, Phé Trudng phong Phong Néi vu trong dia
ban tinh;

¢) Trinh Chi tich Uy ban nhén dén tinh quyét dinh viéc tiép nhén, si dung,
bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, ludn chuyén, biét phai, néng bac luong, bo
nhiém ngach, chuyén ngach, thay doi chuc danh nghé nghiép, danh gid, phén loai,
khen thuéng, ky Tut, dao tao, bdi dudng va cac ché do, chinh sach khic dbi véi
can b, cdng chirc, vién chirc thudce thdm quyén quan ly cla Uy ban nhan dén tinh
theo quy dinh ctia Dang, Nha nudc va phén,ce“’lp quan ly can bd cua Uy ban nhan
dan tinh;

d) Tham muu, giap Uy ban nhin déan tinh trong viéc tuyén dung cong chuc,
vién chirc; thi didm thi tuyén chitc danh lanh dao, quan ly; thi nang ngach cong
chite; thi hodc xét thang hang chirc danh nghe nghiép doi voi vién chirc theo quy
dinh cta phap luat va theo phan cap quan ly can bd cia Uy ban nhan dan tinh;

d) Quan ly hd so cén b, cdng chirc, vién chic thude dién Uy ban nhan dén
tinh quan 1y theo quy dinh ctua phap luét;

e) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé tidu chudn chirc danh
can bd, céng chirc, vién chirc; vé co ciu ¢4n bd, co cau chirc danh céng chire, vién
chire theo quy dinh ctia phap luat;

g) Huéng dAn, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé tuyén dung, stir dung
va quan ly can bd, cong chuc, vién chitc va can bd, cdng chirc cap x&, nhiing
ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap x&; viéc thuc hién ché dd, chinh sach
va cbng tac quan ly ho so ddi voi cén bd, cdng chirc, vién chic theo quy dinh cla
phap luét;

h) Huéng din, théng ke, kiém tra viéc thuc hién ché d8, chinh sach dbi véi
can bo khong chuyén trach & thon, to dan pho.



9. V& dao tao, bdi dudng can bd, cong chite, vién chirc va cdn b, cbng chirc
cap x4 (trong khoan nay goi chung la can bg, cong chue, vién chire):

—~—————-= - -~ -9} Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh ché d¢, chinh sich khuyén khich————
c4n bd, cong chic, vién chiic cua tinh hoc tép dé nang cao trinh d§, ning lyc cong
tac;

b) Phéi hgp véi cdc co quan ¢6 lién quan trinh Uy ban nhén dan tinh quyét
dinh viéc bé tri, phan bd kinh phi ddi voi hoat déng dao tao, boi dudng can bo,
cong chire, vién chirc cua tinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhéan dén tinh ban hanh quy hoach, ké hoach dao tao, bdi
dudng can b, cong chirc, vién chire thuge pham vi quén ly; gitp Uy ban nhén dan
tinh t& chirc trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng céan bo,
cOng chire, vién chire sau khi dugce phé duyét;

d) Gitp Uy ban nhén dan tinh huéng dén, kiém tra viée thye hién ché @6
dao tao, bdi dudng can bd, cdng chic, vién chirc theo quy dinh; tong hop, bao cao
ket qua hoat déng dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc hing nam gui
B Noi vu theo quy dinh;

10. V& thuc hién ché d6, chinh sach tién luong:

a) Téng hop danh séch, hé so, trinh Cha tich Uy ban nhan dén tinh ¢6 vén
ban dé nghi B N6i vu cho y kién thong nhat trude khi ky quyét dinh ndng bac
lwong trudc thoi han ddi véi can bg, cong chire, vién chire cua tinh xép luong o
ngach chuyén vién cao cap va cac ngach, chirc danh twong duong ngach chuyén
vién cao cip theo quy dinh; : |

b) Quyét dinh theo thAm quyén hogc trinh cap ¢6 tham quyén quyét dinh
viéc ning bac luong thuong xuyén, néng bac luong trude thoi han, ning luong
virot bac va cac ché do, chinh sach veé tién luong doi véi can bo, cdng chire, vién
chirc, ngudi lao dong theo quy dinh cta phap luét va theo phéin cap cua Uy ban
nhin dan tinh;

c) Hudng dan, kiém tra, giai quyét theo tham quyén hozc dé nghi cép c6
thdm quyén giai quyét nhiing vudng mac trong viéc thue hién chinh sach, ché do
tién lwong, phu cap, sinh hoat phi va tién thudng doi v61 can bg, cdng chure, vién
chirc, lao déng hop dong trong co quan, t chirc hanh chinh, don vi su nghiép
cdng 14p cha tinh theo quy dinh.

11. V& cai cach hanh chinh; cai cach ché dé cong vy, céng chuc:

a) Trinh Uy ban nhan dén tink, Chu tich Uy ban nhan dén tinh 14nh dao, chi
dao, trién khai cong tic cai cach hanh chinh cta tinh theo cac nghi quyét, chuong
trinh, k& hoach cai cach hanh chinh cua Chinh phu;

b) Trinh Uy ban nhén dén tinh, Chi tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh
phan cong cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan déan tinh chu tri hodc phoi
hop thuc hién cac néi dung, cdng viéc clia cai cach hanh chinh, bao gom: cai cach
thé ché, cai cach thu tuc hanh chinh, céi cdch t6 chirc bd may hanh chinh, xéy
dung va néng cao chat lugng ddi ngll can bd, cong chirc, vién chire, cai cach tai
chinh cong, hién dai héa nén hanh chinh;



c¢) Trinh Uy ban nhan déan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyet dinh |
cic bién phap diy manh cai cach hanh chinh, ddy manh cai cach ché d6 cbng vu,
cong chuc; C e e

d) Hudng dan, doén dbc, kiém tra céc co quan chuyén mén thudce Uy ban
nhén dan tinh; Uy ban nhan d4n huyén, thanh phé va Uy ban nhan dén x&, phudng,
thi tran trién khai thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong v,
cong chue theo chuong trinh, ke hoach, d& an cai cach hanh chinh, cai cach ché do
cbng vu, cong chirc da duoc cép co tham quyén phé duyét;

d) Hudng dan, dén dbc, kiém tra viéc thuc hién co ché mdt cira, mét clra
lién théng, mot cira lién théng hién dai tal cac co quan hanh chinh nha nudc ¢ dia
phuong;

e) Giap Uy ban nhan dan tinh theo doi, danh gi4, tong ‘hop chung két qua
thuc hién cac nhiém vu ve cai cach hanh chinh, ci cach ché 46 cong vy, cong
chitc ctia cac co quan, td chic, don vi thude Uy ban nhan dan tinh, cua Uy ban
nhan dén huyén, thanh phd va Uy ban nhan dan x4, phudng, thi trin; xdy dung va
thirc hién ché d6 bao cao vé cong tac cal cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong
vy, cong chiic theo quy dinh;

g) Chu tri, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan hu’ong dan vé chuyén
mén, nghi¢p vu trong linh vuc cai cach hanh chinh cho cong chire chuyén trach cal
cach hanh chinh & cac co quan, td chtc, don vi thude Uy ban nhén dan tinh, Uy
ban nhén dan huyén, thanh phé.

12. V& cong tac td chirc hoi; quy xa hoi, quy tir thién (goi chung 1a quy):
a) ThAm dinh, trinh Cht tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh cho phép

thanh 1p, chia, tach, sap nhép, hop nhat, giai thé, ddi tén va phé duyét diéu 1& ddi
v&i hdi co pham vi hoat ddng trong tinh theo quy dinh ctia phip luét;

b) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh cap gidy phep thanh lap
va cong nhén diéu i¢, cho phép hop nhét, sap nhép, chia, tach, giai thé, déi tén,
dinh chi, tam dinh chi hoat dong, cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam
dinh chi, cong nhan quy du dleu kién hoat dong, cong nhén thanh vién Ho1 dong
quan ly quy, cho phép thay déi hoac cap lai giay phep thanh lap, thu hoi gidy phép
thanh lap, giai quyét khiéu nai, t6 céo dbi vai quy cd pham vi hoat déng trong tinh
va quy c6 t0 chirc, ¢4 nhdn nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong
pham vi huyén, thanh phb, x4, phuong, thi tran;

¢) Cén cir tinh hinh thuc té & dia phuong, trinh Cht tich Uy ban nhén dén
tinh Gy quyén cho Chu tich Uy ban nhan din huyén, thanh phé quyét dinh viéc
thue hién cong tac quan Iy dbi voi hoi cd pham vi hoat dong trong xa, phuong, thi
trdn, qui c6 pham vi hoat déng trong huyén, thanh phd, x&, phudng, thi tran theo
quy dinh cla phap luit;

d) Trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh cho phép héi c6 pham vi hoat
dong trong ca nudc, hdi c6 pham vi hoat dong lién tinh dit van phong dai dién cua

hdi & dia phuong theo quy dinh ctia phap luat;



d) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién phép luét vé héi, quy dbi vi cac héi,
qu¥ hoat ddng trong pham vi tinh. Xt ly theo thAm quyén hodc trinh cap co tham

quyén xtr ly cac vi pham phap luét vé hoi, qu¥; e e

e) Chu tri, phéi hgp véi céc co quan chuyén mén cung cép trinh Uy ban
nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh viéc ho tro va
thuc hién céac ché d, chinh sach khac doi vdi to chirc hoi, quy theo quy dinh cua
phap luat.

13. V& cong tac van thu, luu trir:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh ban hanh va huong dan thuc hién
cac ché do, quy dinh ve cdng tac van thu, huu tri theo quy dinh cta phap luat;

b) Tham muu, giup Uy ban nhén dén tinh vé cong tac quan 1y luu trir thong
tin s trong cc co quan, don vi nha nude trén dia ban tinh theo quy dinh cha phap
luat;

c¢) Trinh chp cb thAm quyén phé duyét Danh muc tai ligu hét gia tri clia Luu
trit lich str ctia tinh, quyét dinh huy tai liéu het gia tri tat Luu trir lich st ciia tinh
theo quy dinh ctia phap luét;

d) ThAm dinh Danh muc tai liéu hét gia tri can hiy tai Luu trit co quan dbi
véi co quan, t0 chire thude ngudn ndp luu tai lidu vao Luu trit lich s cla tinh;
quyét dinh viéc huy tai liéu ¢6 théng tin trung 1ap tai Luu trit lich st cua tinh theo
quy dinh cua phap luat;

d) Nghién ciu, ng dung khoa hoc va cong nghé vao coéng tac van thu, luu
trix;

e) T chuc tap hun, boi dudng nghiép vu van thu, lyu trit d6i v6i déi ngli
cdng chire, vién chirc lam cdng tac van thu, luu tri;

g) Kiém tra viéc thuc hién céc ché do, quy dinh vé cOng tac van thu, luu trit:
giai quyét theo tham quyén hodc bao cao cap c6 tham quyén xem xét gidi quyét
khiéu nai, t6 cdo va xir Iy vi pham phdp lut vé van thr, luu tri;

h) Thue hién coéng tic bao cdo, théng ké& vé van thu, luu trit theo quy dinh
cta phap luét;

i) Thuc hién nhiém vu cua Luu t{r&lich sir cia tinh, gém: Trinh cép c6 tham
quyén ban hanh Danh myc co quan, t6 chtre thudc ngudn ndp luu tar ligu va phe
duyét Danh muc tai liéu nop lua vao Luu trl lich st cua tinh; huéng dén cac co
quan, t6 chic thudc nguon nép luu tai liéu chuén bi tai Liéu ndp Juy; thu thap,
chinh 1y, xéac dinh gia tri, thong ké, tu bd phuc ché, bao hiém, bado quan, giai mat
tai lidu luu trit lich sir va to chue khai thac, su dung tai liéu luu trit theo quy dinh
cia phap luat;

k) Cép, cép lai, thu hdi chimg chi hanh nghé luu trit cho ¢4 nhén co di cac
diéu kién theo quy dinh cta phap luét;

1) Thuc hién céc hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh cua phap luét.



14. V& cong tac ton gido:

a) T4 chire tuyén truyén, pho bién chu tru’orng, chinh sach, phap ludt vé ton

giao dbi véi can b, cong chire, vién chic va tin dé, chitc sdc, chic viée, nha tu

hanh, nhén s§ cac tdn gido trong pham vi quan 1y cua tinh;

b) Giat quyet theo thdm quyen hoac trinh cap cé thdm quyen giai quyet
nhitng van d& cu thé v& t6n gido theo quy dinh clia phap ut. Chi tri, phéi hop vdi
cac sg, ban, nganh trong viéc tham muu, trinh Uy ban nhan dén tinh giai quyét
nhiimg vén dé phat sinh trong ton gido theo quy dinh; la ddu mbi lién hé gitta chinh
quyén dia phuong véi cac t6 chirc ton gi4o trén dia ban tinh;

¢) Thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyet khiéu nai, to céo vé linh
vure tén gido theo quy dinh cta phap luat;

d) Thuc hién viéc dao tao, bdi dudng nghiép vu vé cdng tac ton gido dbi véi
d6i ngli cong chirc lam cdng tac ton gido thudc pham vi quan ly cua So Noi1 vu;

d) Trinh Uy ban nhan déan tinh thyuc hién viéc 4p dung chinh sach a6i voi
nhitng t& chitc ton gido va ca nhan ¢ hoat déng ton gido theo quy dinh phap luat;

e) Thuc hién viéc nghién ciru khoa hoc trong linh vuc tén gido, téng két
thuc tién, cung cap ludn cir khoa hoc cho viée x@y dung va thuc hién cac cha
truong, chinh sach, phap ludt cua Pang, Nha nudc déi voi ton gido;

g) Huong din Phong Néi vu thudc Uy ban nhan dan huyén, thanh phé giai
quyet nhiing van dé cu thé vé tén gido theo quy dinh cla phap luat. '

15. V& cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va
Hoi dong thi dua-khen thuong cua tinh td chirc cac phong trao thi dua; hudng dan,
don dbc, kidm tra cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan huyén, thanh pho Uy ban
nhén dan x&, phuong, thi tran Mit trin TO quéc, cac tb chirc chinh tri, chinh tri-xa
hoi va céc td chirc kinh té thuc hién cdc phong trdo thi dua va chinh sach khen
thuéng cua DPang, Nha nude trén dia ban tinh. Chu tri, phdi hop véi Mit tran T
quoc céc td chire chinh tri, t& chitc chinh tri-x& hdi, td chirc x4 héi o dia phu'cmg
V& cac co quan thong tin dai ching phét hién, tuyén truyén va nhén réng cac dién
hinh tién tién;

b) TH chirc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng, hudng dan chuyen mon,
nghiép vu cho doi ngli cong chirc 1am cdng téc thi dua, khen thudng & céc s, ban,
nganh, ¢ chp huyén, cap xi va doanh nghigp trén dia ban tinh; img dung khoa hoc
cong ngh¢ trong linh vuc thi dua, khen thudng. Thuc hién céng tac thanh tra, kiém
tra nhiing van dé lién quan dén cong tac thi dua, khen thudng va giai quyét céc
khiéu nai, t6 cdo v& linh vyc thi dua, khen thuong theo quy dinh cua phap luat;

c) Tham dinh hd S0 aa nghi khen thudng cua cac sd, ban, nganh, cia cap
huyén, chp x4, ‘Mat tran TH qudc, cac t& chirc chinh tri, td chirc chinh tri-x4 hoi, t6
chirc xa hoi, 16 chitc kinh € & dia phuong va co so, trinh Uy ban nhén dan tinh
quyet dinh khen thudng hoac dé nghi cap co thdm quyen quyét dinh khen thuong
theo quy dinh;



d) Quan ly, luu triy hd so khen thuéng theo quy dinh clia phap ludf; xay

dung va quan ly co so dit lidu vé thi dua, khen thuong; tong hop, bao cao dinh ky

_vé thi-dua, khen thudng theo quy dinh. Xay dung, quén ly.va st dung Quy thi dua,

khen thuéng theo quy dinh ctia phap luat; quan ly, cap phat, thu hoi, cap dot hién

vat khen thudng theo phan cép; tham muu to chirc thuc hién viéc trao ting, dén
nhan céc hinh thire khen thudng theo quy dinh ctia phap luat;

d) Lam nhiém vy thuong truc Hoi dong Thi dua-Khen thudng cna tinh.

16. V& cdng tac thanh nién:

a) Chu tri, phéi hop véi cac so, ban, nganh va cac co quan, t8 chirc ¢o lién
quan clia tinh trong viée tuyén truyén, phé bién, gido duc phéap luét cho thanh nién,
trong viéc thuc higén co ché, chinh sach déi v6i thanh nién va cong tc thanh nién
theo quy dinh; giai quyét nhitng vhn dé quan trong, lién nganh vé thanh nién va
cong tac thanh nién,

b) Huong dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé thanh
nién va cong tac thanh nién; viéc thuc hién chinh séch, ché do trong td chirc va
quan ly thanh nién, cong tac thanh nién cta tinh; hudng dan chuyén mén, nghiép
vu vé c¢bng tac thanh nién déi véi cac sé, co quan ngang so, don vi sy nghiép
thude tinh, Uy ban nhan déan cép huyén, cap x4;

¢} Thuc hién ché d9, chinh sach déi véi thanh nién theo quy dinh cua phép
ludt va theo phan cong, phén cdp cia cic co quan ¢b tham quyén.

17. Thuc hién hop tac quéc té vé cong tac ndi vu va cac linh vire duge giao
theo quy dinh cta phap ludt va theo phan cdng hodc uy quyén cla Uy ban nhan
dén tinh.

18. Thuc hién céng tac kiém tra, thanh ftra, giai quyét khiéu nai, tb cdo lién
quan dén cong tac ndi vu theo quy dinh cua phap luat va theo sy phén cong hodc
Ay quyén cla Uy ban nhan dén tinh; thuc hién cac quy dinh vé phong, chbng tham
nhiing, tiéu cuc, cac quy dinh v& thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; xur Iy theo
thdm quyén cac vi pham phép luét, hodc tham muu cho cép c6 thim quyén xu Iy
céc vi pham phap luit trén cac linh vuc cong tac duoc giao theo quy dinh cua phap
Juat.

19. Hudng dan chuyén mén nghiép vu vé cdng tic ndi vu va céc linh vue
khac dugce giao d6i v6i cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cdng lap thude
tir}h, doi V(’Ji Uy ban nhén dén huyén, thanh pho, Uy ban nhan dén x4, phuong, thi
trin. Giup Uy ban nhan dén tinh thuc hién chitc nidng quan 1y nha nudc theo cac
linh vue cong tac dugce glao ddi véi cac td chite ctia cac Bo, nganh Trung uwong va
dia phuong khéc dit tru so trén dia ban tinh.

20. Téng hop, théng ké theo hu'émg dan cua BO Noi vu vé td chire co quan
hanh chinh, don vi su nghiép cdng 1ap; so lugng cac don vi hanh chinh cip huyén,
cép x4, sb luong thén, td dan phé; sb luong, chit luong dbi ngill can bd, cong chiie,
vién chirc va can b, cong chitc xi, phuong, thi trin, nhitng ngudi hoat dong
khéng chuyén trach ¢ x&, phuong, thj tran; cong tac vin thu, luu trit nha nuoc;
céng tac ton gido; cong tac thi dua, khen thudng; cbng tac thanh nién va cac linh
vuc khac dugce giao.
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~ 21 T6 chirc nghién citu, ing dung cac tién bd khoa hoc, cong nghé; xdy
dung hé thong thong tin, luu trit phuc vy cdng tac quan’ly nha nudc va chuyén
mén, nghiép vu duogc giao.
22. Chi dao va huéng dan 16 chire c4c hoat déng dich vu cdng trong céc linh
vue cong tac thude pham vi quan ly cua S& Noi vu.

23. Thuc hién cong téc thong tin, bdo céo dinh ky, 4ot xuat véi Uy ban nhin
dén tinh va B N6i vu vé tinh hinh thye hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

24. Quan ly td chirc bd may, bién ché cdng chuc, co cAu ngach céng chire,
vi tri viéc lam, co cAu vién chitc theo chtic danh nghé nghiép va s6 lugng ngudi
lam ,vié_‘:c trong cac co quan, don vi thudc, true thude So Noi vu; quan ly ho so,
quyét dinh viéc tuyén dung, tiép nhdn, sir dung, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu
dbéng, biét phai, ning bac luong, bd nhiém ngach, chuyén ngach, thay ddi chuc
danh nghé nghiép, danh gia, khen thudng, ky luat, dao tao, bdi dudng va cic ché
d6, chinh sach khac d8i véi cong chire, vién chie, nguol lao dong thudc tham
quyén quan 1y ctia S& Ngi vu theo quy dinh va theo sy phin cong hodc Uy quyén
ctia Uy ban nhén dén tinh.

25. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh cua phap ludt va theo phén cong, phan céap hodc Uy quyén clia Uy ban nhén
dén tinh. '

26. Quy dinh cu thé v& mdi quan hé cong tac va trach nhi¢m clia nguoi dimg
d4u céc co quan, don vi thude, truc thudc S& Ndi vu theo quy dinh cua phap luat.

27. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhan dén tinh, Chu
tich Uy ban nhan dén tinh giao va theo quy dinh cua phap luat. '

Pidu 3. Giam déc va Phé Giam dbc So Noi vu

1. S¢ Ni vu c6 Giam dbe va khong qué 03 Pho Giam dbe.

2. Giam déc So Noi vy la ngudi ding d3u S& Néi vu, chiu trach nhiém
trude Uy ban nhan dén tinh, Chu tich \Uy ban nhan dén tinh va trude phéap luat vé
thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han cua S(’y N6 vu; thuc ,hién cac chuc
trach, nhiém vu ctua Gidm doc So quy dinh tai Qiéu 7 Nghi dinh s6 24/2014/ND-
CP ngay 04/4/2014 cta Chinh phu quy dinh t6 chltc cac co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thudc Trung uong.

3. Phé Giam déc S& N6i vu la ngudi gitip Giam dbe S& Nt vu phu trach,
chi dao mot s6 mit cdng tac cla cic co quan, don vi thude va truc thudc S No1
vu; chiu trach nhiém truge Giam dbc S& Noi vu va trude phap luat vé nhiém vu
duoc phan cong. Khi Giam doc S vang mit, mdt Pho Gidam doc So duge Giam
dbc S¢ iy nhiém diéu hanh céc hoat dong ctia S& Noi vu.

A Giam dbc v Phé Giam dbc S& Néi vy do Cha tich Uy ban nhén dén tinh
quyét dinh b6 nhiém theo quy dinh ctia Bang va Nha nuéc.
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5. Viéc b nhlem lai, mién nhiém, didu dong, ludn chuyén, khen thudng, ky
luat, cho t chirc, nghi huu va thue hién ché d6, chinh sach khac d01 vai Giam
oo _-dbc, Pho Giam dbc S& Néi vu do Chu tich Uy ban nhén dén.tinh. quyét dinh theo . ...
quy dinh ctia Pang va Nha nude.

Piéu 4. Co chu tb chirc ciia S& Noi vu

S& Noi vu duge t6 chire, gf”)m cac co quan, don vi thudce va truc thudc nhu
sau: |

1. Cac don vi thudc So N1 vu:

a) Vin phong S& Noi vu;

b) Phong Té chirc, bién ché va té chir phi chinh phu;

¢) Phong Cong chitc, vién chic;

d) Phong Xay dung chinh quyén va cong tac thanh nién;

d) Phong Cai cach hanh chinh; -

e) Thanh tra So N&i vu.

2. Céc co quan truc thudc S& NoOi v

a) Ban Ton 'giéo;

b) Ban Thi dua-Khen thuong;

¢} Chi cuc Van thu-Luu tri.

3. Giam ddc S& N6i vu ¢6 trach nhiém ban hanh van ban quy dinh cu the
chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cta cac don vi thudc S& No1
VU

4.Bién ché cong chire cua S& No1 vu gom cac don vi thude va truc thude do
Uy ban nhan dén tinh quyét dinh phan bd hang nim trén co so Pé 4n x4c dinh vi
tri viéc lam va co cAu ngach cong chitc dugc cap cé tham quyen phé duyeét.

5. 86 luong nguoi lam viée trong don vi sy nghiép truc thudc Chi cuc Van
thu-Luu trit do Uy ban nhin dan tinh quyét dinh phan b6 hang nam trén co so De
an xac dinh vi trl viéc lam va s6 luong ngudi lam viée duoc cép co tham quyén
phé duyét.

6. Viéc bd nhiém, mién nhiém coéng chirc lanh dao va tuyén dung, st dung,
nang bac lwong, chuyén ngach, bd nhiém ngach, thay doi chie danh nghé nghiép,
didu ddng, khen thuong, ky luit, ngh1 huru va thue hién ché d6, chinh sach khac
dbi véi cong chirc, vién chire, ngudi lao ddng trong cac co quan, don v1 thudc, truc
thudc S& Nbi vu duoc thuc hién theo phin cép quéan ly va theo quy dinh cia phap
luat.

Pidu 5. Trich nhiém thi hanh

Gidm dbc $6 N§i vu 6 trach nhidm:

1. Ban hanh cac quyét dinh sau day va chi dao, diéu hanh, hudng dan, don
ddc, kidm tra, bao dam tat ca hoat dong cla S6 No6i vu hiéu lyc, hiéu qua:
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a) Quyét dinh ban hanh nhiém vy, quyén han cu thé ciia cac phong chuyén

mén thude S& Nai vu; quy dinh-chitc danh cong chiic cho timg phong bao dam

-thuc hién day-du.chire nang, nhiém vu dugc giao va phu hop vai tinh hinh thuc té
cua dia phuong va clia S& Nét vu.

b) Quyét dinh phan céng nhiém vu cu thé dbi véi Gidm doc, Pho Giam dbc;
Truéng phong, Phé Trudng phong; cong chirc cua S¢ Noi vu.

¢} Quyét dinh ban hanh Quy ché lam vigc ctia S& Noi vy, ndi quy co quan,
cdc quy dinh khac ¢6 lién quan bao dam tht ca cac hoat ddng, diéu hanh cia S&
Nb6i vu theo diing quy dinh ctia phap luat.

2. Chi dao céc co quan truc thudc So xdy dung Pé 4n kién toan chitc nang,

nhiém vu, quyén han va co céu t4 chirc, bién ché ctia cac don vi trye thude, Dé an

thanh ldp Trung tam Luu tri lich st tryc thude Chi cuc Van thu-Luu trét tham
muu trinh cap cé thdm quyén phé duyét, t6 churc thue hién.

3. Chal trl, phoi hop voi c4c co quan, don vi ¢6 lién quan tham muu Uy ban
nhén dan tinh hudng dan Uy ban nhan dan cdc huyén, thanh pho quy dinh cu thé
nhiém vy, quyén han, td chic bé may ctia Phong Noi vu huyén, thanh phd.

4. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vén de phat sinh, khdng hop ly, Giam
dbe So N6i vu trinh Uy ban nhan déan tinh quyet dinh sira d6i, bb sung theo thdm
quyén.

Didu 6. Hiéu lyc thi hanh

Quyet dinh nay ¢o hiéu luc sau 10 (mum) ngay k& tir ngay k¥ ban hanh va
thay thé cac Quyet dinh sau: Quyét dinh s6 199/2008/QD-UBND ngay 04 thang &
nidm 2008 cua Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuén vé viéc quy dinh chtc nang,
nhiém vu, quyén han va co céu té chic ciia S& Néi vu tinh Ninh Thuén; Quyel
dinh 6 769/QD-UBND ngay 06 thang 4 nam 2011 cta Uy ban nhin dan tinh vé
viéc thanh lap Phong Céng tac thanh nién trirc thudc S& Noi vu tinh Ninh Thuén.

Chéanh Van phong Uy ban nhéan dén tinh; Giam ddc cac S&; Thu truong cac
ban, nganh thudc tinh; Cha tich Uy ban nhén dan céc huyén, thanh phd va Thu
trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
i KT. CHU TICH
Not nhan: PHO CHU TICH
- Nhu Diéu 6; .
- Vin phong Chinh pht;
- B& Noi vu;
- Cuc Kiém tra vin ban, (B Tu phép);
- TT.Tinh 0y, TT.HDND tinh (b/c);
- Poan Pai bidu Qubc hdi tinh;
- CT va cac PCT UBND tinh;
- TT HDND huyén, thanh phd;
- Cbng Théng tin dién tir tinh,

_ VPUB: LB, Trung tim TH-CB; s ) .
- Luu; VT, VX. PD Tran Xuan Hoa
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