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QUYET PINH

Vé viéc: Ban hanh Quy ché Panh s, giin bién so nha va bién chi din
cong cong trén dia ban thanh phé Ha Néi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can ctr Luat T6 chwic Hoi ddng nhan dan va Uy ban nthan dan ngay 26/11/2003;

Can cr Nghi dinh s6 91/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 cia Chinh phu vé
viéc ban hanh Quy ché dat tén, dbi tén dudng, phd va cong trinh cong cong;

Can cir Quyét dinh s6 05/2006/QD-BXD ngay 08 thang 3 nam 2006 cua
Bo Xay dung vé viéc ban hanh Quy ché danh s6 va gan bién s6 nha;

Xét dé nghi ciia Giam doc So Xay du’ng tai To trinh s6 10415/TTr-SXD
ngay 25/12/2013 va Béo cdo tham dlnh 56 3217/STP-VBPQ ngay 09/12/2013
ctia So Tu Phap,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Panh s6, gan bién s6
nha va bién chi dan cing cong trén dia ban thanh pho Ha No1.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hidu Iyc sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay thé
cac Quyét dinh: s6 2761/QD-UB ngay 23/8/1996 vé viéc ban hanh Quy ché quan ly
danh sd va gan bién s6 nha trén dia ban thanh phdé Ha Néi; sb 48/1999/Qb-UB
ngay 17/6/1999 vé viée stra dbi bd sung mét sé diéu khoan cia Quy ché quan 1y
danh sb va gan bién sb nha tai thanh phé Ha Néi ban hanh kém theo Quyét dinh sb
2761/QD-UB ngay 23/8/1996; s6 1045/QD-UB ngay 17/02/2003 vé viéc giao kinh
phi true tiép cho Uy ban nhan dan cac quan, huyén dé thue hién cong tac danh sb,
¢in bién sd nha cua Uy ban nhan dan Thanh phé

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd; Giam déc cac
S&: Xay dung, Quy hoach Kién tric, Van hoa Thé thao va Du lich, Théng tin
va Truyén théng, Tai nguyén va Méi trwong, Canh sat Phong chay va chira
chay; Coéng an Thanh phdé Ha Néi; Téng Giam dbc: Téng Céng ty Dién luc
thanh phé Ha No6i,Téng Cong ty TNHH Mot thanh vién Kinh doanh nudc
sach Ha Ngi; Chu tich Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi xa; Chu tich Uy



E

ban nhan dan phuong, x&, thi tran; Thi truong cac co quan, to chire, don vi va
ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHANDAN = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Pianh s, gin bién sb nha va blen chi din céng cdng
trén dia ban thanh pho Ha Nai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 o4 /2014/0P-UBND
ngay .?.Srhcmg 01 ndm 2014 cia Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ha Néi)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich ciia viéc ban hanh Quy ché

1. Tao diéu kién thudn loi dé td chic, ho gia dinh, ca nhan thyc hién yéu
cau giao tiép, tiep nhan cac thong tin, thu tin, lién lac, giao dich thuong mai,
¢iao dich dan su va cac giao dich khac;

2. Thé hién tinh khoa hoc, van minh d6 thi trong ¢dng tic quan ly dd thi
va diém dan cu néng thon, gop phan chinh trang dién mao d6 thi va tao didu
kién cho cong tac quan ly hanh chinh, an ninh, trat tu, phong chay chita chay,
thong tin lién lac, dan cw va lam cac thu tuc lién quan dén dia chi theo quy dinh
clia phap luat.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi didu chinh: Quy ché nay quy dinh vé danh sb, gan bién s6 nha,
bién chi dan céng cong, cap gidy chimg nhén s nha, bao tri bién chi dan cong
cong trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

2. Doi tuonig ap dung:

a) Nha ¢, cong trinh x8y dung da co duge xay dung trén cac tuyén giao
thong trong khu vire d6 thi dd dwoc co quan ¢6 tham quyén dit tén dudng, phd,
bao gom: dai 15, dwdng lién tinh, li€n quén, huyén, thi xa; cac phd, ngd, ngach,
hém tai cac phudng, thi tran,

b) Nhom nha, ngdi nha, céng trinh xdy dung tai khu do6 thi méi, khu nha
&, khu cong trinh xay dyng tap trunz, diém dan cu néng thon trén dia ban Thanh phé
duoc xdy dung theo quy hoach va du an dau tu duoc cap co tham quyén phé duyét
(khi chira dat tén cac tuyén duomg giao thong).

¢) Tang nha, can ho, cau thang nha chung cur trén dia ban Thanh phé.

d) Cac co quan, t6 chirc, ho gia dink, ca nhan cé lién quan dén cong tac
danh sb, gan bién sé nha, bién chi dan cong cong.

d) Khong danh sb va gan bién sé nha cho cac loai nha &, ¢dng trinh xay -
dung khéng phép hodc trai phép trong khu vue cam xay dung theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung.



Pidu 3. Giai thich tir ngi

Trong Quy ché nay, cac tir ngir sau day dugc hiéu nhur sau:

“Ddnh s6 nha” 1a viée xac dinh s nha theo cac nguyén tic quy udc
théng nhat.

“Gén bién sé nha” 1a viée xac dinh dé gan bién vao vi tri lép dat bién
s6 nha theo nguyén tac thong nhat.

_ “Dai 16 1a dwdomg phd c6 quy md 1ém, cb y nghia dac bict va giir vi tri
quan tlong trong mang ludi giao thdng do6 thi, dap ung yéu cau ha tang k¥ thuét,
tham my va canh quan do thi. :

4. “Puong’la 16i di lai co quy md 16n vé& chiéu dai, chiéu réng, gém cac
truc chinh trén dia ban d6 thi, cac tuyén vanh dai, lién tinh, lién quén, huyén, thy
Xd.

5. “Phé " 1a 161 di lai trong d6 thi dugce dat tén, hai bén phd thudng c6 cac
cong trinh ké tiép nhau nhu nha ¢, cong trinh xay dyng khac.

6. “Ng&" 1a 161 di lai trong do thi, o it nhat mot dau thong ra dai 10,
dwong hodc phd (nhanh cua dai 16, dudomg hodc phd).

7. “Ngdch " 1a 16 di lai trong d9 thi, co mét dau théng ra ngd, khong truc
tiep thong ra dai 19, duong, pho.

8. “Hem " 1a 161 di lai trong dd thi, c6 mot dau thong ra ngach, khong trie
tiép thong ra ngd.

9. “Nha mdt dwong” 1a nha c6 cira ra vao chinh dwoc mo ra dai 19,
duomg, pho.

10. “Nha trong ngd' hodc "nha trong ngach” hodc “nha trong hém” la
nha c¢o ctra ra vao chinh duge mé ra ngd hodc ngach hoic hém.

4 ‘ “Khu dé thi maéi, khu nha &, céng trinh xdy dung tdp trung” 12 mét
tong thé gom nhieu nhom nha va ngdi nha dwoc xay dung theo quy hoach va du
an dau tu dugce cap co tham quyén phé duyét.

12. “Piém dén cir ndng thén” la tong thé gém nhiéu nhom nha va ngéi
nha cua cac hé gia dinh, ¢a nhan va co quan, to chire tai cac xd duge xay dung theo
quy hoach va du 4n dau tu dugc cap ¢ tham quyén phé duyét.

13. “Nhom nha™ 1a tap hop nhidu ngdi nha c6 vi tri gan nhau, dugc sip xép
theo nhirng nguyén tac nhat dinh va cach biét vot nhimg ngéi nha khac b hang rao,
duong giao théng.

14. “Ngdi nhi trong nhom nhé 14 cong trinh xay dung co mai va két cau
bao che, dung dé & hoac dung vao myc dich khac.

5. "S6 nhé " 1a sb thir tu cia ngéi nha, cac cong trinh xay dlrng trén cac
tuyén glao théng, trong khu d6 thi mdi, khu nha 6, cong trinh xay dung tap
trung, diém dan cu néng thén dé phan biét ngdi nha, cong trinh xiy dung nay
vai ngdi nha, cong trinh xay dung khac.



16. “Bién chi dén céng céng 13 bién bao @ chi dan thong tin vé:
a) Ténngd, ngach, hém,; |
b) Tén nhom nha;
¢) Tén tang nha chung cur,
d) Tén cau thang nha chung cu;

d) So dd khu d6 thi méi, khu nha &, cong trinh xay dung tap trung,
diém dan cu nong thén khu nha va so d5 nhom nha.

17. “Nha chung cu” 1a nha & ¢6 tir hai tang trdr 1én, ¢6 161 di, cau thang va hé
théng g cong trinh ha tang sir dung chung cho nhiéu hé gia dinh, ca nhén. Nha chung cu
¢6 phan dién tich thudc s hin: riéng ciia tmg hé gia dinh, c4 nhan, t6 chire, ctia chu
dau tur va phan dién tich thude s hiru chung ctia céc chi s& hiru;

18.. “Bdo tri bién chi ddn cong cong” 1a cac hoat dong duy tu, bao dudmg,
sira chira va thay thé bién chi dan cong cong nham duy tri, ddm bao thé hién rd cac
ndi dung, thong tin.

Diéu 4. Tham quyén quan ly s6 nha, dénh so va cap chimg nhin s6 nha

I. Uy ban nhan dan thanh ph6 Ha Noi la co quan quan 1y nha nuéc vé s
nha, chi dao chung vé cong tac danh sb, gan bién sb nha trén dia ban Thanh pho
Uy ban nhan dan Thanh phé giao SO Xay dung ia co quan tham muu gidp Uy
ban nhan dan Thanh pho truc tiép chi dao, hudng dan, kiém tra viée thue hién
danh s, gan bién s6 nha, bién chi dan cong cong.

2. Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa la co quan ¢6 tham quyén td chirc
thuc hign cong tac danh 50, gan bién s6 nha, bién chi dan cong cong trén dia ban
quan, huyén, thi xi; t6 chirc cdp Gidy chimg nhan sé nha cho céc co quan, to
chirc, hd gia dinh theo dia ban quan ly.

3. Uy ban nhan dén phucmg, x4, thi tran 1a co Qquan truc tiép thue hién
cong tac danh $0, gan bién s6 nha, blen chi dan cong cong theo dia ban phuong,
x4, thi trdn; trao Gidy chimg nhén s nha cho cac co quan, t chirc, ca nhén theo
dia ban quan ly.

Chwong I1

NGUYEN TAC PANH SO NHA, TEN NGO, NGACH, HEM; TEN NHOM NHA,
NGOl NHA TRONG NHOM NHA VA SO CAN HO, TEN TANG NHA CHUNG CU

Diéu 5 Nguyen tic danh s6 nha miit dwong, mat phd; tén ngd, ngach,
hém va danh s6 nha trong ngo, ngach, hém

1. Moi khuén vién nha &, cdéng trinh xay dung ¢é nha (sau day goi tat 1a
nha) tat mat tién cia cac tuyén giao thong dugc mang mot bién s6 nha theo quy
cach thong nhat trén toan thanh phd.
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2. S6 nha trén cac tuyén giao thong duoc danh bing day sé tu nhién bat
dau tir nha dau tuyen dén cudi tuyén khong phan biét ranh gio hanh chinh
(phuong, xa, thi tran; quan, huyén, thi xa). Ding dau tuyen trai nhin vé phia cubi
tuvén, nha bén trai danh so 1€ (1,3,5,7 va cac so 1é tiép theo), nha bén phai danh
s6 chan (2, 4, 6, 8 va cac sd chan tiép theo).

Néu mot nha ¢6 cwra md ra hai tuyén giao théng khac nhau thi nha doé
dwoc danh sb theo tuyen giao théng co6 mat cat ngang lon hon; néu cac tuyén
giao thdng c6 mat cit ngang tuong duong thi danh s6 nha theo tuyén co cua
chinh vao nha.

3. Chiéu danh sé nha mat duong, mat phé:

a) Chiéu danh sb nha duwoc thuc hién tir trung tdm thanh phd ra phia
ngoai 0 (do1 vai cac duong dang hudng tam) va theo chiéu quay cua kim dong
hé (d6i voi cac duong dang dudng bao hoic dirong vanh dai).

b) Trudmg hop cac quén, huyén, thi xd co cac tuyén duong, phd dac thu
khong thye hién duoc theo quy dinh tai diém a, khoan nay thi chiéu dénh s6 nha
dugce thue hién tor trung tdm quan, huyén, thi xd ra phia ngoai theo hudng déan
cua So Xay dung.

¢) Truong hop cac tuyén dudng, phé 1101 thong giira hai duong, phd cd
mat cat n gang twong duong nhau, chiéu danh sé nha dwoc thue hién theo hudng
tir Bac xudng Nam, tir Pong sang Tay, tir Déng Bic sang Ty Nam, tir Dong
Nam sang Tay Béc.

d) Trwong hop céac tuyén dudng, phd n01 thong gitta hai duong, pho co
mat cit ngang chénh léch nhau chiéu danh sé nha duoc thue hién tir diém dau
néi voi dwong, phd co mit cit ngang 16n hon.

d) Truong hop cac tuyén dudng, phd song song vdi nhau thi chiéu danh
s6 nha cho cac tuyén song song lay theo cung chiéu danh sé nha cua duwong, phd
c6 mat cat ngang 1om nhét.

4. Danh tén ngd va chieu danh s6 nha trong ngd:

a) Truong hop ngd chua co tén riéng: Tén ngd dugc dat tén theo sé nha
mit duong, phé va co sd nha nhd hon nim ké ngay trudc dau ngd.

b) Truong hop ngd chi cé6 mdt dau thong ra dudng, phé: Chleu danh sb
nha duge thue hién tir nha dau ngd sat voi duong, phd dén nha cudi ngs.

¢} Trudng hop ngo néi théng giira hai dtrO'ng, phd: Ddi vai ngd da duge
dat tén, chiéu danh sé nha tir nha dau ngd sat voi duong, pho ma ngd mang tén
dén cudi ngd; dbi vai ngd chua dugc dat tén, chiéu danh so nha tir nha dau ngd
sat voi dudmg. phd ¢6 mat cét ngang lon hon dén cudi ngo.

5. Danh tén ngach va chiéu danh s nha trong ngach:

a) Truong hop ngach chua c6 tén riéng thi tén ngich duoc dat tén theo
s6 nha trong ngd va cé s6 nha nho hon nam ké ngay trde dau ngach.



b) Truomg hop ngach chi ¢ mot dau thong ra ngd: Chiéu danh s dwoc
thure hién tir nha du sat véi ngd dén nha cudi ngach.

¢) Truong hop ngach noi théng giira hai ngd: Péi véi ngach da dugc dat
tén, chiéu danh sd nha tir nha dau ngach sat voi ngd ma ngach mang tén dén cudi
ngach; doi véi ngach chua duge dat tén, chiéu danh sb nha tr nha dau ngach sat véi
ngd ¢o mat cat ngang 16m hon dén cudi ngach.

6. Panh tén hém va chiéu danh sé nha trong hém:

a) Trudong hop hém chua co tén néng thi tén hém duoc dit tén theo sb
nha trong ngach va co sd nha nho hon ndm ké ngay trude dau hém.

b) Trudng hop hém chi ¢ mét diu thong ra ngach: Chiéu danh sé nha
duoc thue hién tir nha diu sat voi ngach dén nha cudi hém.

¢) Trudng hop hém ndi thong gitra hai ngach: Pdi véi hém da duge dat
tén, chiéu danh s6 nha tir nha dau hém sat véi ngach ma hém mang tén dén cudi
hem, ddi voi hém chua duoc dit tén, chiéu danh s6 nha tir nha dau hém sat véi
ngach ¢6 mat cit ngang 16m hon dén cudi hém.

7. Cac trudmg hop dic thu, chiéu danh sé nha thuc hién theo huéng dan
cua So Xay dung.

Piéu 6. Nguyén tic danh sé nha trén tuyén dwong giao thong chwa cé
nha xdy lién tuc va doan dudng méi xay dung kéo dai tuyen giao thong da
dinh so nha

1. Pbi voi nhitng tuyén giao théng chua c6 nha xdy lién tuc (con dat
trong), Uy ban nhan dén quan, huyén, thi xa can cir quy hoach chi tiét xay dyng
trén toan tuyen giao thong duoc cap c6 tham quyén phé duyet dé 1ap quy sb nha
du trir cho tuyén do6; truong hop sir. dung hel quy sd nha dy trir ma co phat sinh

tang sb nha thi ap dung nguyén tic chén sé nha theo quy dinh tai Didu 18 quy
ché nay.

2. Déi voi doan duomg méi xay dyng kéo dai tuyén giao thong da danh sd nha;

a) Truong hop doan dudng moi xay dung & phia dau tuyén: Néu sb luong
nha trén doan ndi dai nhé hon 24 va lién tuc thi s6 nha trong doan duong ndi dai
dugc danh s6 bang tén ghép cia s6 nha dﬁu tuyén hién cé va chir cat in hoa tiéng
Vigt (A, B, C...), danh s lién tuc tir s6 nha dau tuyén hién cd theo thir tw bang
chir cat tleng Viét. Truong hop nhiéu hon 24 thi phai danh s6, gan lai bién s
nha toan tuyén theo quy dinh tai Diém ¢, Khoan 1, Diéu 18 ciia Quy ché nay.

b) Truong hop doan dudng méi xdy dung phia cudi tuyén: thye hién
danh s6 nha tiép theo theo quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 7. Nguyen tic danh s ciin h§ cia nha chung cw (thiec hién Diéu

3 cra Quvét dinh 56 03 2006 OP-BXD ngay 08 3 2006 cua Bo truong Bé Xdy
dieng)

I Mbi can ho dugc mang mét bién sé can hg. Bién sb can ho duge 14p
bang sé ghép ciia s tang vdi s thir tu cua can hé, gdm ba hodc bdn chit sb theo



nguyen tac: Hai chir s6 hang chuc va hang don vi ghi s6 tht tw clia can ho trong
tana nha, hai chir s6 hang nghin va hang tram (hoac mét chir so hang tram) chi
sO tén cua tang y nha co ¢an hd do.

2. Chiéu danh s6 can ho:

a) Truong hop ngdi nha chung cu ¢6 mét cau thang & gitra, bd tri hanh
lang gitra hodc khéng o hanh lang thi chiéu danh s6 can hd duge thue hién theo
clneu quay kim déng hd, bat dau tir can hé dau tién phia bén trai ciia nguoi bwde
1én tang nha do.

b) Trudng hop ngdi nha co nhidu ciu thang, b tri hanh lang gitra thi
danh sé cin ho bat dau tir cau thang dau tién phia bén trai theo diém nhin ciia
ngudi di vao nha. Chiéu danh s thue hién theo nguyén tac quy dinh tai Khoan a
Diéu nay.

¢) Truomg hop ngdi nha ¢6 hanh lang mét bén thi chieu danh s6 cén ho
theo chiéu tur trai1 sang phai cta ngwoi dirng quay mat vao ddy can ho, bat dau tur
can ho dau tién, phia bén trai.

Pidu 8. Nguyén tic danh tén nhém nha (e hién Piéu 6 cua Quyét
dinh 56 03 2006 OD-BXD ngay 08 3 2006 cua B truong Bé Xdy ding)

Truong hop khu d6 thi méi, khu nha &, khu ¢ong trinh xay dyng tap trung,
diém déan cur ndng thon trén dia ban Thanh phé duge xdy dung theo quy hoach va du
an dau tu duge cap ¢o tham quyén phé duyét (khi chua dat tén cac tuyén dudng giao
thong) thi danh tén nhém nha theo quy dinh sau:

I. Trudng hop cac nhom nha nam mot bén dudng giao thong ndi bo: chiéu
danh tén nhom nha duoc bat dau tir nhém nha nam gan 16i vao khu nha di dan
vao phia cudi khu nha; danh tén theo chit cai in hoa tiéng Viét (A, B, C,).

2. Trudong hop cac nhom nha nam hai bén truc dudng giao thong nodi bo,
chieu danh tén nhom nha bat dau tir nhom nha ndm gan 16i vao khu nha di déan
vao phia cudi khu nha theo nguyén tic: nhém nha ndm phia bén trai danh tén
(A.C, D, G, L....) cac nhém nha phia bén phai danh tén (B, D, E, H, K,...).

3. Truong hop khu dé thi méi, khu nha &, khu cong nghiép, diém dan cu
nong thon co nhiéu truc dwong giao théng ndi b, chieu danh tén nhom nha theo
thoa thuan cua S¢ Xay dung

Piéu 9. Nguyén tic danh tén ngdi nha trong m§t nhoém nha (iinec hién
theo quy dinh tai Diéu 7 cua Quyét dinh s6 05 2006 QP-BXD ngay 08 3 2006 cua
B6 trueong Bo Xdy dung)

Tén ngdi nha trong nhom nha duge viét bang tén ghép cua tén nhém nha
va so thir ty ctia ngdi nha trong nhém nha do (vi du: A10, B1S, C4). Trong 4o,
tén nhom nha duoc xac dinh theo quy dinh tai biéu 8 cua Quy ché nay; s thit tr
cua ngdi nha duoc dang la cac s6 tyr nhién (1, 2, 3, 4 va céac s6 tiép theo). Chleu
danh so thir tu cua ngdi nha trong mdi nhom nha duge xac dinh theo nguyén tic
Sap \ep cac ngdi nha trong nhom nha theo quy hoach dwge co quan c¢o thim
quvén phé duyét.



Pidu 10. Nguyén tic danh so ting, ting ham, s6 cau thang ciia nha
chung cu

I. Tang nha chung cu dugc danh so tir thap 1én cao theo day s6 tu nhién,
theo thir ty: tang 1, thng 2, tAng 3 va cac tang tiép theo (khong tinh tang ham).

Tang ham nha chung cu duge danh s6 theo chiéu tir trén xudng, bat
dau tir tang ham trén cing sat voi ting trét, 1ay so tir H1, H2, H3 va céc tang
ham tiép theo.

3. Cau thang nha chung cu duge danh sb bing chir s6: 1, 2, 3 va cac chir sb
tiép theo Chiéu danh sb cac cau thang ngdi nha duoc thyc hlen theo chiéu 101 di
chinh vao nha, cau thang dAu tién danh sb 1, nhimg cdu thang ndi tiép danh sb 2,
s8 3 va céac s tiép theo.

Chuwong I11
CAU TAO BIEN SO NHA, BIEN CHI DAN CONG CONG

Piéu 11. Cac loai bién sé nha, bién chi din céng chng
1. Céc loai bién s6 nha:
a) Bién s6 nha mat duong, nha trong ngd, nha trong ngach, nha trong hém;
b) Bién sb can hd cua nha chung cu.
2. Cac loai bién chi dan cong cdng:
a) Bién tén ngd, ngach, hém;
b) Bién tén ngdi nha trong khu nha, nhém nha;
¢) Bién tén tang nha;
d) Bién tén cau thang;
d) Bién so d khu nha, nhém nha.
Diéu 12. Quy cich va ciu tao ciia bién sé nha, bién chi din cong cong

1. Mau sic va chat ligu cua cac loai bién néu tai Quy che nay ¢ nén mau
xanh lam sam, chit va sé mau tring, duong chi vién mau trang, duoc lam bang
sat trang men hodc nhém 14 dap, day Imm dd1 voi cac loai bién s nha quy dinh
tai khoan 1, diéu 11 Quy ché nay; day 1,5 mm d6i véi cac loai bién chi dan cong
cong quy dmh tai khoan 2, diéu 11 Quy ché nay.

2. Kich thudc cia timg loai bién dwoc quy dinh tai Phy luc s 1 kém theo
Quy che nay.

Piéu 13. Thong tin trén bién s§ nha, cia h§, ting hAm nha chung cuw,
bién chi din cong cgng

1. Théng tin trén bién s6 nha, can hd, tang ham nha chung cu thuc hién
theo nguyén tac quy dinh tai chwong 11 Quy ché nay.



2. Théng tin trén bién chi dan céng cong duge quy dinh tai Phu luc s6 2
kém theo Quy ché nay.

Chuong 1V
QUY PINH VE GAN BIEN SO NHA, BIEN CHi DAN CONG CONG

Piéu 14. Gin bién sé nha cho nha mat dwdng, nha trong ngd, nha
trong ngach, nha trong hém

I. Méi nha dugc gin 01 bién s6 nha. Trudag hop mét nha ¢é nhiéu clra ra
vao tir nhiéu duong, £hé, ngd, ngach, hém khac nhau thi bién sé nha duoc gin ¢
cira chinh. Néu nha ¢o cua chinh & tai goc hai dudng, phd, ngd, ngach, hém thi
nha d6 dwoc danh sb va gin bién theo duong, phd, ngd, ngach, hém co6 mat cit
ngang lon hon.

2. Bién s6 nha dugc gin tai cira di sat hé hodc dudng (doi voi duong
khong cé via hé) phia trén gitra cira di chinh hodc dugc gan tai tu’O’ng bén trai
(theo chiéu tir ngoai nhin vao nha), canh cira di chinh cua ngdi nha, & vi tri chiéu
cao la har mét (2m) tinh tir via he hién cd, trudng hop dudmg khong cé via he
hoac nha trong ngd, ngach, hém thi chiéu cao 2m dwoc tinh tir mat dudng, ngo,
ngach, hém hién co.

Trueong hop nha co hang rao sat hé hodc dudng thi bién sb nha dwoc
gan tai ¢ot tru cong chinh, phia bén tri (theo chiéu tir phia ngoar vao nha) & 4o
cao la hat mét (2m) tinh tir via he hién cé, truomg hop dudmg khéng c6 via he
hodc nha c¢é hang rao trong ngd, ngach, hém thi chiéu cao 2m duoc tinh tir mat
duong, ngd, ngach, hém hién co.

Diéu 13. Gin bién sb can hod ctia nha chung cw (Thuc hién Piéu 11 cia
Quvét dinh s6 03 2006 OP-BXD ngay 08 3 2006 cua B trieong Bé Xdy dung)

Mai cin ho dugc gin mét bién sé. Bién sé can hd dwoc gin tai vi tri sat
phia trén chinh gitra ctra di chinh cua can hd.

Piéu 16. Gan bién tén ngd, ngach, hém; tén ngbi nha trong khu nha,
nhom nha; tén tang nha, tén cau thang; bién so' 40 khu nha, nhéom nha

1. Bién tén ngo, ngach, hém duoc gin tai: diém dau, diém cudi ciia ngo,
ngach, hém; cac diém giao gitta cac ngd, ngach, hém (néu co); cac diém gay khac
trong ngo, ngach hém (neu ¢0). Trudng hop voi céc ngd, ngach, hém cut thi chi
2an tai diém dau, tai cac diém giao va tai cac diém gy khuc (néu cO).

Bién tén ngo, ngach, hém dwoc gan trén cot thép tron @90 mm cao 2,5m
ké tir mat hé hodc mat ngd, ngach, hém (khong ké phan ¢t chén ngam). Ty
tirng vi tri cu thé, c6 thé dwoc phép gén bién tén ngd, ngach, hém vio twomg nha
co vi tri d& quan sat.

2. Bién tén ngdi nha trong nhém nha dugce gan trén twong cua mat dung
chinh va hai birc twdng dau héi ciia ngdi nha. Tai mat dung, bién durgc dat tai vi



tri tng 1 trong truong hop nha mot tﬁng va tai tang 2 trong truong hop nhé!
nhiéu tﬁng. Tai birc tuong dau hoi, bién dugc dat tai vi tri c6 dd cao bang hanl
phan ba chiéu cao nha trong truong hop nha cao tr mudi bay mét (17m) tré
xudng va chin mét (9m) trong truong hop nha cao trén mudi bay mét.

3. Bién sé tang nha duoc gan tai gifra mang tuong chan cdu thang hoac
gitra mang tuong cia 1ong cau thang cia moi tang. Vi tri dat bién ¢ do cao la
hai mét (2m) tinh tir san cia tang nha twong ing.

4. Bién s ciu thang duge gin tai mang twong phia trén chinb gilia cong
don nguyén ¢o cau thang do.

5. Bién so dd khu nha va nhom nha dugc dat tai mot goc clia khu nha,
nhom nha trén via he, dudng (d6i véi dudng chua ¢6 via heé) gan 161 ra vao khu
nha, nhém nha do va dugc cau tac bang khung thép L 30x30 va gan trén c6t thép
90 mm.

Chuong V
NGUYEN TAC XU LY TON TAI VE PANH SO, GAN BIEN SO NHA

Diéu 17. Nguyén tic xir Iy tﬁn tai vé danh s0, gian bién s6 nha tai cic
tuyén giao thong thudc khu pho cd, khu phé cit

Céc tuyén giao thong thude khu phd ¢b, khu phd cii di ¢6 s6 nha duoc
dua vao sit dung 6n dinh néu phu hgp voi cac nguyén tic quy dinh tai Quy ché
ndy duoc gilt nguyén s6 nha di danh; truong hop khong phu hop, Uy ban nhén
dan qudn, huyén, thi xa ra soat, dé xudt phuong an xir ly, gini vé S& Xay dung dé
tham tra, trinh Uy ban nhdn didn Thanh ph6 xem xét, quyét dinh.

Piéu 18. Nguyén tic xir Iy ton tai vé danh sb, gin bién s6 nha tai cic
tuyén giao thong, cic nha chung cw da duwgc dinh so, giin bién so0 nha

1. Céac truong hop phai danh lai s6 va gin méi bién s nha theo nguyén
tac quy dinh tai Diéu 5 va Di€u 14 Quy ché nay:

a) Céac tuvén giao thong da danh s6 nha nhung phat sinh nhiéu nha xay
mai hodc ton tai nhiéu s6 nha tu phat vé s6 hrgng trén 30% s6 nha toan tuyén;

b) Cac tuyén giao thong da dat tén va danh sb nha nhung duoc mé réng,
cal tao, sO nha ci da gidi phong mat bang; Cac ngd duge mdé rong thanh dudng,
pho va duoc dit tén;

¢) Cac tuyén dwong, phd dd danh sé nha nhung duge mé ndi dai tir phia
dau duong ma phan néi dai dé khong duoc dat tén dudng, phd mdi va so lugng
nha trén doan ndi dai c6 qua 24 nha xay dung méi chua ¢é so nha;

d) Cac ngd, ngach, hém cia tuyén duong, phd khac co 16i ra dudng, phd
mat mo rong va dwoc dat tén;
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d) Cac tuyen giao thong quy dinh tai Dleu 17 ctia Quy ché nay duoc
Thanh phé quyét dinh danh lai sé va gan mdi bién s6 nha;

e) Truong hop mot duong, phd cii phin chia thanh nhiéu dwudng, phd
md&i hoac nhiéu dudng, phé cii duge nhap thanh dudmg phd méi.

g) Céc nha chung cu str dung sb can ho trai nguyén tic danh sé quy dinh
tar Quy ché nay.

2. Cac truong hop thuc hién chén s6 nha va nhédp s6 nha

a) Trudng hop nha xay mdi xen trén dat ctia khudn vién nha cii thi danh
s6 nha d6 bang tén ghép cua sb nha cil va chir sO phu la chit cai in hoa tiéng
Viét. Neu hinh thanh nhiéu nha méi thi chir sb phu lay theo the tw A, B, C va
chir cai tiép theo, chiéu xac dinh theo chiéu ting sb nha cua tuyén giao thong.

b) Truong hop nha dwoc xay gop tir nhiéu nha cii d3 co cac s6 nha thi sé
nha xdy gop la s6 nha cii ¢ s6 nho hon.

¢) Truong hop cai tao tir nha thap tang thanh nha nhiéu tang nhiéu cin
héd, ¢é nhiéu chu s¢ hitu hodc sir dung thi s6 nha cii duoc sir dung 1am tén cua
ngdi nha va thae hién danh sé cho cac cin hod trong nha theo quy dinh tai Diéu 7
cua Quy ché nay.

d) Truong hop phén tach thanh hai nha mat tién try 1én (do phat sinh
thém chu s& hiru) thi nha dau tién giap vai nha ¢ s6 nho hon dugc mang tén 58
nha ci va nhiing nha tiép sau duge danh sé bang tén ghep ciia s6 nha cii va chir
cai in hoa tiéng Viét theo the te A, B, C va cac chir cai tiép theo; chidu x4c dinh
(A. B, C...) theo chiéu tang s nha cua tuyén giao thong.

Chuong VI
QUAN LY, BAO TRi BIEN SO NHA, BIEN CHi DAN CONG CONG

Diéu 19. Trach nhiém quan Iy bién s6 nha, bién chi din cong cong

1. Nguodt sir dung nha ¢o trach nhiém giir gin, bao vé blen s6 nha d duge
gan khéng duoc tuy tién thay doi vi tri gén bién Khi bién sé nha bi hu hong, bi
mat chu so hiru nha (hodc nguwdi sir dung) phai 1am t& ké khai dang ky gan bién
s6 nha gm Uy ban nhén dan phuong, xa, thi tran dé thay bién s moi.

2. Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran ¢é trach nhi€ém quan ly bién chi
dan cong cong sau khi hoan thanh nghiém thu cong tac gan bién.

Piéu 20. Kinh phi bio tri bién chi din cong cong

Hang nam, Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran to chirc téng hop tinh
trang hu hong, mét bién chi dan cdng cong, bao cdo Uy ban nhan dan quén,
huyén, thi xd dé xay dung ké hoach bao tri hogc thay thé hang nam. Uy ban nhan
dan quan, huyén, thi xa bé tri ngan sach dé cép kinh phi duy tu, bao tri bién chi
dan cong cong trén dia ban.
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Chuong VII

CAP GIAY CHUNG NHAN SG NHA, KINH PHI THU'C HIEN CONG TAC
PANH SO, GAN BIEN SO NHA VA BIEN CHI DAN CONG CONG

Piéu 21. Cép Giiy ching nhan s6 nha

I. DO] tugng duoc cap Gidy chimg nhan sb nha 1a chu s& hitu nha da
dwgc danh s6, gan bién so6 nha theo Quy ché nay ké ca treong hop trudc day da
danh sé nha nhung chua duoc cap Giay ching nhan s6 nha. Truong hop nha
thude s& hitu nha nude thi cdp cho co quan, td chirc duge giao quan ly, s dung.
Trudng hop nha co nhiéu chi s& hiru thi mdi chu sé& hiru duoc cip riéng mot
Gidy chimg nhan sb nha theo bién s nha do.

Gidy chung nhan sb nha duoc sit dung khi ¢4 nhén, ho gia dinh, co quan,
té chirc lam tha tuc lién quan dén dia chi, khong c6 gia tri cong nhan quyén sé
hitu nha &, quyén so hiru cong trinh x4y dung.

2. Quy cach, cach viét Gidy clnrng nhan sé nha; miu sé tong hop gin
bién sd nha cap Gidy Chimmg nhan s6 nha dugc thire hién theo mau quy dinh tai
Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.

3. Uy ban nhan dan quan, huyén, thi X2 cap G1ay chirng nhan so nha
trong thot gian 30 (ba muoi) ngay lam viéc ké tir ngay gin xong bién so nha,
chuyén Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran trao cho déi tuong duge cap Giay
sau 5 (nam) ngay ké tir ngay nhan dwgc Gidy ching nhan sb nha.

Dleu 22. Panh sb, gin bién sé nha va cip Giay chirng nhén s6 nha
theo yéu cau

1. Viéc danh sd, gan bién sé nha va cap Giay chimg nhén sé nha theo yéu
cau cua chii s& hitu nha va co quan, té chirc chi thie hién trong truong hop
tuyen dudng giao thong da thyc hién xong viée danh sb, gin bién so nha nhung
bién sé nha bi mét, bu héng; tach, nhap nha (truro‘ng, horp chén sb va nhip $0
nha), xdy thém nha trong cing khuén vién va xy mdi theo quy hoach chi tiét
xdy dung trén tuyén giao thong co qu¥ s6 nha duy tri.

2. Co quan, to chire, ca nhén ¢ yéu cau, nop To ké khai dang ky nha va
danh s, gan bién s6 nha (theo mau tai Phu luc 4 Quy che nay) kem cac ching tir
c6 lién quan giri Uy ban nhan dan _phudng, x4, thi tran trinh Uy ban nhan dan
quédn, huyén, thi xa dé duoc danh s, gin bién s& uha va cap Gidy chirng nhan sb
nha.

3. Thoi gian danh s6, gan bién sb nha va cap Gidy clurng nhan sb nha
theo yéu cau 13 30 (ba muroi) ngay lam viée ké tir ngay ngudi yéu cau ndp To ké
khai dang ky nha va danh so, gan blen ) nha hop 1€. Uy ban nhén dan phudng,
xa, thi tran trao cho dbi tuong dugc cép Gidy sau 5 (nam) ngay ké tir ngay nhan
duoc Gidy chimg nhan sé nha.

Dleu 23. Kinh phi danh s0, gin bién s6 nha, bién chi din cong cong va
1€ phi cap bién s6 nha
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I. Kinh phi dé khao sat, lap phuong an, danh so va kinh phi dé san xuat,
gan bién chi dan céng cong (tén ngd, ngach, hém) dwge sit dung ngin sach quén,
huyén, th xa.

2. Kinh phi dé san xudt, gan bién s6 nha va cap Gidy ching nhan s6 nha
cho cac co quan, td chirc, ca nhan do co quan, to chirc dong gop theo quyét dinh
phé duyét ctia Uy ban nhan dan quén, huyén, thi x3 tai thoi diém thuc hién gin
bién s nha.

3. Kinh phi dé san xuat bién sé cian ho nha chung cu, bién nhom nha, ngdi
nha, bién chi dan nhém cong céng tai khu d6 thi méi, khu nha &, khu cong trinh xdy
dung tép trung, diém dan cu ndng thon duoce xay dung theo quy hoach va dir an dau
tw dugc cap ¢6 tham quyén phe duyét (khi chua dat tén cac tuyén dudng giao thong)
va kinh phi gan bién do chu dau tw dur an dau tu xdy dung chi tra; khi 18p du an dau
tur, chu dau tu phai dy tru kinh phi dé thue hién.

4. Gia thanh dé san xuat cac loai bién idy theo don gid cia nha san xuat
trong bang gia vat liu xdy dung cia Thanh pho céng bé hang quy, hang nim.

5. Truomg hop céac nha trén tuyén giao théng di dwoc danh sé, gfm bién 56
nha nay phai danh lai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18, kinh phi dé danh s,
san xut va gan lai bién s6 nha do ngan sach quan, huyén, thi xa chi tra.

6. Chu s¢ hiru nha, co quan, t6 chire dwge cdp bién s6 nha c6 trach nhiém
nop 1€ phi cap bién sé nha theo murc thu quy dinh cua Uy ban nhan dan thanh
phd tai thoi diém thuc hién cap bién sé nha.

Chuwong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 24. Trach nhiém ciia S¢ Xay dung
Thuyc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 4 cua Quy ché nay,

Kiém tra, dén déc cong tac danh s6, gan bién s nha cia cac qudn,
huyén, thl xd trén dia ban thanh phd;

3 P1101 hop voi Uy ban nhan dan cac qudn, huyén, thi xa glal quyet cac
vudng mac phat sinh trong qua trinh thue hién cong tac danh so, gin bién s
nha: chu tri ciing Uy ban nhan dén cac quén, huyén, thi xa chét sé nha ddi Vol
cac tuyén duong lién quan, huyén, thi xa va trong cac truong hop viée danh so
nha co anh hrong dén nhiéu quén, huyén, thi xa; Thoa thuan phuong an danh s,
gan bién nhoém nha, ngoi nha tai khu d6 thi méi, khu nha &, khu céng trinh xdy dyng

tap trung, diém dan cur ndng thén trén dia ban thanh phé theo van ban dé nghi cha
dau tu du an.

Piéu 25. Trich nhiém cua S¢ Tai chinh

Hudng dan Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi xa: xay dung va b tri
ngan sach quén, huyén, thi x&; thanh, quyét toan kinh phi thyc hién ¢éng tac
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danh sé, gan bién sb nha, blen chi dan cdng codng, bao tri bién chi dan cdng
cong; hach toan thu, chi 1€ phi cap bién sb nha theo quy dinh.

Piéu 26. Trach nhiém cua Uy ban nhin din quén, huyén, thi xa

1. Xay dung, trién khai ké hoach danh s va gin bién s nha, bién chi
dan cong cong trén dia ban theo Quy ché nay.

Du tra kinh phl 0o tri ngan sach quan huyen thi xa dé thue hién cong
tac danh sd, gan bién sb nha, bién chi dan cong cong; bao tri blen chi dén cong
cong hang nam va thuc hién thanh quyét toan kinh phi, 1é phi cap bién sb nha
theo quv dinh va huéng dan ciia S& Tai chinh.

. Chi dao phong Quan ly d6 thi va cac phong, ban chirc nang li€n quan
cua quan huyén, thi x4; Uy ban nhan dén cac phu’orng, xa, thy tran theo dia ban
16 chire khao sat, xay dung phuong an danh s6, gan bién s6 nha, bién chi dan
cong cong.

4, To chire cap Gidy chimg nhén sb nha cho cac co quan, td chirc, ca nhan
da duge gén bién.

5. Thong ké va lap danh sich cac tuyén giao thong thudc dia ban quan
huyén, thi xa quan Iy du diéu kién dé duoc dat tén theo quy dinh nhung chua ¢6 tén;
bao cao, dang ky v&i1 S& Van hoa, Thé thao va Du lich, co quan thuomg tnire Hot
ddng tw van dat, ddi tén duong, phéd ctia Uy ban nhén dan thanh phé dé dat tén.

6. Dinh ky hang nam bao cao Uy ban nhan dén thanh pho va S& Xay
dumg vé tién do va két qua thuc hién cong tac danh sd, gan bién s nha va bién
chi dan cong cdng.

7. Hop dong voi to chire ¢6 nang luc vé cong nghé, thiét bi dé san xuit
bién sd nha, bién chi dan cong cong, gan | bién sé nha, bién chi dan cong cong,
nghiém thu viéc san xuat, gan bién bién sb nha, bién Chl dan cong cong va ban
giao cho Uy ban nhan dan phuong, x3, thi trAn quan ly.

8. Guri ban sao Giay chimg nhan s nha dén cac co quan, to chirc ¢o lién
quan quy dinh tai Biéu 29 Quy ché nay dé thuce hién viéc cap nhat s6 nha vao tai
lieu quan ly.

9. Thirc hién quy dinh tai Khoan 2, Biéu 28 Quy ché nay.

10. Thanh tra, xt ly cac vi pham vé quan ly danh s va gin bién sé nha
theo quy dinh tai Diém d, khoan 2, diéu 25 ciia Quy ché danh sd, gin bién sb
nha ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05/2006/QD-BXD ngay 08/3/2006 cia B
truong Bo Xay dung.

Diéu 27. Trach nhiém cia Uy ban nhin din phwong, x4, thj trin

1. Trién khai thuc hién cong tac danh sé, gan bién sd nha, bién chi dan
cong cong theo chi dao cua Uy ban nhan dan quan, huyén, thy xa va theo trach
nhiém dugce giao tar Quy ché nay.

2. Lapsd tong hop gin bién s6 nha va cap Glay chitng nhén sé nha (theo
mau biéu téng hop quy dinh tai Phu luc 3 Quy ché nay) theo dia ban quan ly,
trinh Uy ban nhan dan quén, huyén, thi xa tham dinh cap Gidy ching nhan sb



nha. Sé téng hop duec 1ap thanh 03 bg, luvu 01 b, chuyén Phong Quan ly d6 thi
(02 bo) dé luu 01 bd va giri S Xay dung 01 bd hru hd so quan 1y bién sé nha,
bién chi dan cong cong.

3. Tra Gidy chung nhan s6 nha cho cdc co quan, to chirc, ca nhan sau khi
dugc Uy ban nhan dan quén, huyén, thi xa ky Gidy chimg nhéan s6 nha va yéu cau
ngudi nhan ky xac nhén vao s6 tdng hop quy dinh tai khoan 2, Diéu nay.

4. Tuyén truyén, huéng dan va dén dbc cac co quan, t chirc, h gia dinh,
c4 nhan trén dia ban chap hanh quy dinh vé danh sb va gan bién s6 nha theo Quy
ché nay; tuyén truyén, giai thich, van déng cac co quan, t chire, ho gia dinh, ca
nhan tu giac, nghiém chinh chép hanh viéc danh s6 nha tai cac khu vc phai danh
lai s nha theo quy dinh tai Khoan i, Diéu 18 Quy ché nay.

5. Thuyc hién viéc quan ly céc bién chi dan cong cdng theo dia ban.

6. Kiém tra, xit ly cac hanh vi vi pham quy dinh vé danh sé va gan bién
s nha trén dia ban theo tham quyén, bao cao va kién nghi xir ly voi Uy ban
nhan dan quan, huyén, thi xa nhting truong hop ot qua tham quyen theo quy
dinh tai Diém ¢, khoan 3, dleu 25 cia Quy ché danh sd, gin bién sd nha ban
hanh kém theo Quyét dmh s6 03/2006/QP-BXD ngay 08/3/2006 cta Bo truong
Bo Xay dung.

bicu 28. Trach nhiém cua chi dau tw cic khu nha, nhém nha, nha
chung cu

1. Chit dau trr dy an khu d6 thi méi, khu nha &, khu cdng trinh xéy dung tap
trung, diém dan cu ndéng cé trach nhiém l4p phuong an danh sd, gin bién s nha,
bién chi dan cong obng, keém van ban giri S& Xay dung dé thoa thudn phuong an.

2. Dang ky v&i Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi xa theo dia ban dé
kiém tra viéc thue hién danh sé va gan bién sé nha, bién chi din cong cong theo
phuong an thoa thuén cua S& X8y dung cho cac cdng trinh thudc dur 4n da Xay
dung xong trwde khi dua vao khai thac sir dung.

Diéu 29. Trich nhiém cia Cong an Thanh phd, S& Tai nguyén va mabi
truomg, Sé Ké hoach va dau tw, S&¢ Thong tin va Truyén thong, S Canh sat
Phong chay va chira chay, Tong Céng ty Dién lwe Thanh phé Ha Nai, Tong
Cong ty trach nhiém hirv han mét thanh vién Kinh doanh nuéc sach Ha
Noi va cic co quan ¢6 lién quan khac

Sau khi nhan duoc ban sao Giay chimg nhan sé nha do Uy ban nhan dan
quén, huyén, thi xa gui dén, Tha trudng cic co quan, don vi quy dinh tai Diéu
nay lap ké hoach td chire cdp nhat cac bién dong thong tin vé s6 nha trong ]10 SO
quan ly chuyén nganh dé lam cac thu tuc lién quan dén dia chi trén cac giay to
giao dich va cac hé so lién quan khac. Trong dd, wu tién giai quyet ngay nhu'ng
hé so theo dé nghi diéu chinh, chinh 1y thong tin trén cac gidy to giao dich va ho
s0 ¢o lién quan theo yéu ciu ctia cic co quan, tb chue, hé gia dinh, ¢4 nhan.

Dleu 30 Trach nhiém cua €O’ quan, i chire, ca nhan dwoc dinh $0, gan
bién s6 nha, cip gidy chimg nhin s6 nha
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1. Quan 1y bién s6 nha theo quy dinh tai Khoan 1, _Diéu 19 Quy ché nay.

2. Pong gop kinh phi san xudt, gan bién s6 nha va ndp 1& phi cép bién )
nha theo quy dinh.

3. Khi Gidy chimg nhan s nha bi that lac hogc hu hong, co quan, td
chite, ca nhén c6 trach nhiém dang ky dé duoc cap lai Gidy chitng nhan so nha
theo Quy ché nay.

4. Lién hé voi cac co quan quy dinh tai Piéu 29 Quy ché nay dé lam cac
thu tyc li€n quan dén dia chi trén cac gidy to giao dich va hd so ¢o lién quan sau
khi dugc cap Glay chtng nhan sé nha. '

5. Nghiém cim viée tr v dat ) nha thay ddi sb nha, treo bién sé nha trai
voi quy dinh cia quy ché nay.

Pidu 31. Piéu khoan thi hanh

Cac quy dinh cua Uy ban nhén dén Thanh phd trudc day co lién quan dén
cong tac danh sé, gin bién sb nha va bién chi dan cong cong trai véi quy dinh ta1
Quy ché nay déu bi bii bo.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu co phat sinh vudng mac cac
co quan, té chirc, ho gia dinh, ca nhan ¢o lién quan dén cong tac danh sb, gan
blen sd nha, bién chi din cong cong phan anh kip thoi, gui ve 3¢ Xay dung dé
téng hop, bao cao Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh./.

™. UY BANqNHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH




Phu luc sb 1
(kém theo Quvét dinh s6 04 L2014 7OP-UB ngéy L5 thang o4 ndm 2014)

KiCH THUOC CUA TUNG LOAI BIEN
SO NHA, BIEN CHI DAN CONG CONG

1. Bién sé nha mat dudmg, nha trong ngd, nha trong ngach, nha trong
hém (réng x cao); .
a. Bién ¢6 1 hodc 2 chir s6 : 200 mm x 150 mm;

b. Bién ¢o 3 chir b : 230 mm x 150 mm;

c. Bién c6 4 chir sé : 260 mm x 150 mm.
2. Bién s cin ho chung cir hoac phong (10ng x cao)

a. Bién ¢ 3 chir s6 : 170 mm x 100 mm;

b. Bién ¢o 4 chit sb : 190 mm x 100 mm;
3. Bién tén ngd, ngach, hém (rong x cao):

a. Bién tén ngd : 560 mm x 320 mm,;

b. Bién tén ngach 1420 mm x 240 mm;

c. Bién tén hém 0420 mm x 240 mm;

4. Bién tén ngdi nha trong khu nha, nhém nha (rong x cao): 850 mm x
650 mm;

5. Bién tén tang (rong X cao) 300 mm x 300 mm;

6. Bién tén ciu thang (rong x cao)  : 300 mm x 300 min;
7. Bién so @6 khu nha, nhom nha: tuy thudc quy mé cia khu nha hoac
nhom nha nhung dién tich bién so dd khoéng qua 4m? |
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Phu luc s6 2
(kem theo Quyét dinh s6 0% /2014 /QD-UB ngay 25 thang o ndm 2014)

THONG TIN TREN BIEN CHI DAN CONG CONG

1. Bién tén ngd, ngach, hém:
a. Bién tén ngd: duoc thé hién thanh 02 dong, glon g thir nhat the hién
tén ngd da co tén riéng (néu co) hoéc tén ngd lay tén s0 nha nho hon nam ké
ngay trude ddu ngd; dong thir hai thé hién tén dwong phd.

Vi du 1: Ngo Dinh Dai
Phé Bach Mai
Vidu2: Ngo 105

Phé Bach Mai
b. Blen tén ngach: Trudong hop, ngach cliia ngd co tén riéng, blen tén
ngach duge thé hién thanh hai doang, dong thur nhat thé hién tén ngach (lay theo
s6 nha nhé hon nam ké trude dau ngach); dong thir hai thé hién tén ngd.

Vidu: Ngach ...
Ngé Dinh Dai

Truong hop, tén ngd 1ay theo tén sé nha, bién tén ngach duoc ciu tao
eom: tén ngach va tén ngéd, duoc ngin cach bang diu gach chéo ““/”

Vi du: Ngach Z/Y (dugce doc 1a Ngach Y, ngd Z)
c. Bién tén hém:
Trll’O’ng hop, hém trong ngach cua ngd cé tén riéng, bién tén hém dwoc

cau tao gom hai dong, dong thir nhat thé hién tén hém */” tén ngach; dong thu
hai thé hién tén ngd.

Vidu: Hém Y/X
Ng6 Dinh Pai (duoc doc 1a Hém X, Ngach Y, Ng6 Dinh Dar)

Truong ]]O’p hém trong ngach ciia ngd 1dy theo tén sb nha, bién tén
hém dugc cau tao gom: tén hém “/” tén ngach “/” tén ngd

Vidu: Hém Z/Y/X (duge doc 1a hém X, ngach Y, ngd Z)

2. Bién tén ngdi nha trong khu nha, nhom nha: thé hién tén ghép cua tén

Khu nha hoac nhém nha va s6 thu tu ciia ng6i nha trong khu nha hoac nhom nha
dé (vidu: A10, B15, C4). -

3. Bién tén tang nha: thé hién s tng nha. Vi du: Tang 2
4. Bién tén cau thang: thé hién chit so ma cau thang d6 mang tén.
Vidu; 1

5. Bién so do khu nha, nhém nha: thé hién tén riéng va so d6 mit bing
khu nha hoac nhom nha.



Phuy luc 3
(kem theo Quyét dinh s6 0¥ 2014 /OD-UB ngaygg—thdngel ndm 2014)

MAU GIAY CHUNG NHAN SO NHA

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UBND QUAN/HUYEN/THI XA..."" ‘ Péc lap — Ty do - Hanh phiic

GIAY CHUNG NHAN SO NHA

Can cir Quyet dinh s6 05 /2006/QD-BXD ngay 08/3/2006 ciia B6 trudng Bé Xay dung vé ban
hanh Quy ché danh s6 va gén bién sb nha; .

Can cir Quyet dinh s6 ... /2014/QD-UBND ngay / /2014 cia UBND Tl;a‘mh pho Ha Noi
ve viéc ban hanh Quy ché dénh sb va gan bién sb nha trén dia ban Thanh phé Ha Noi,®

Uy bannhandan ... %) Chirng nhan ngdi nha (cén hd) cia dne/ba
hoac co quan, t& Chire CO L8 SAW: oo

AUIOC MANKE SO ..ot e

thay cho 6 A CUI ..o
Giay ching nhan nay duoc sir dung khi ho gia dinh, co quan, t& chirc l1am céc tha tuc lién
quan dén dia chi./.
Ha Noi, ngdy......... thang...... ndm 20.....

TM. Uy ban nhan déin
Quén, huyén, thixa ...

Giay chirng nhan s6: ......................
Quvén ... (o U

1. QUY CACH GIAY CHUNG NHAN SO NHA:

- Kich thudce cia Gidy chimg nhan sd nha (rong x cao) 210mm x 150mm;
kich thude khung (réng x cao) 190mm x 130mm

- Phéi Gidy chuang nhén scf) nha in trén giéy bia cirng, nén trang, chir in mau
den (riéng cum tir “GIAY CHUNG NHAN SO NHA” in mau do).
2. CACH VIET GIAY CHUNG NHAN SO NHA:
(1) - Ghi tén Quan, Huyén, Thj xa. Vi dy: UBND QUAN BA DINH (déi voi
quan); UBND HUYEN THANH TRI (d6i v6i huyén); UBND THI XA SON

TAY (d6i voi thi xa);

(2) - Ghi sb, ngay thang cua Quyét dinh ban hanh Quy ché nay;

(3) ~ Ghi tén UBND quén, huyén, thi x4 nlhu (1)

(4) — Ghi tén ciia t6 chire, ho gia dinh, ca nhan duoc cap chimg nhan sé nha

(5) — Ghi $6 nha méi, cu thé:

+ S6 nha mat dudng: Ghi day du sé nha va tén phé, tén phuomg, x4, thi tran
Vidu: 125, duong Giai phong, phuong Pong Tam
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+ Sé nha trong ngd:

Truong hop ngd co tén réng: Ghi so nha + tén ngd + tén pho + tén phudng,
xd, thi tran. Vi du: S6 5, Ngo Dinh Dai, phd Bach Mai, phuong Cau Den

Trudng hop ngd duoc dat tén theo s6 nha mat duong: Ghi s6 nha + tén
ngd theo dang s6 + tén phd + tén phuong. Vi du: S6 5, ngd 30 duong Lang,
phucmg Lang Thuong.

+ S nha trong ngach:

Truong hgp Ngach xuat phat tir ngd c6 tén: Ghi so nha + tén cua ngach +
teen ngd + tén phd + tén _phuong, xa, thi tran. Vi du; so nha 20 ngach 10 Ngé
Pinh Pai, phudmg Cau Dén :

Truong hop Ngach xudt phat tir ngo dat theo dang s6: Ghi so nha + tén
ngach + tén phd + tén phuong, x4, thi tran. Vi du: so nha 6 ngach 30/5 duong
Lang, phucmg Lan& Thtrorng (s 30 la s6 nha mat pho duomg Lang lién ké phia
trude ngd; so 5 1a so nha cua ngd 30 duong Lang lién ké phia trudc ngach)

+ S nha trong hém:

Trudng hop hém xuét phat tir ngach cia ngd c6 tén rieng: Ghi s6 nha +
tén cua hém + tén ngd + tén phd + tén phudng, xa, thi tran Vi du: so nha 20 hém
10/5 Ngd Dinh Dau, phd Bach Mai, phu'cmg Cau Den (s6 10 1a s6 nha cua Ngd

Dinh Dai lién ke phia trude ngach; s& 5 1a s6 nha cua ngach 10 ngd Dinh Dai
lién ké phia trudc cua hem)

Truong hop hém xuat phat tir ngach cua ngo dat t€n theo dang s&: Ghi s6
nha + tén hém + tén phd + tén phudng, xa, thi trdn. Vi du: s nha 6 Hem 30/5/7
Buong Lang, phuorng> Lang Tlnr()ng (so 30 la sb nha mat dudng duomg Lang lién
ké plna treoe ngo sO 5 la s6 nha cua ngd 30 Duong Lang lién ké phia trude
ngach, sé 7 Ia s6 nha cia nha trong ngach 30/5 lién ké truée hém).

+ S can hod chung cu: Ghi s6 can ho + ‘tén ngdi1 nha + tén khu chung cu +
tén phuong, xi, thi tran. Vi du: Cin hé s6 203 nha A3, khu TT Giang V3,
phuong Glang Vao.

(6) — Phan sb nha ci: Ghi dia chi s nha dang dung theo ho khau, néu khéng c¢é
hd khau thi khi theo dia chi s nha dang dung ‘trong cac gidy to khac lién quan
dén nha, dat ¢ vi tri d6. Néu khéng co dia chi so nha cii thi ghi 1a “khéng™

(7) Phan ghi s6 Gidy chimg nhan so nha: Theo sO thir tu lién tuc trén dia ban
tirng quan, huyén, thi xa dugc danh sé trong so liru ciia quan, huyén, thi xa.

3. MAU SO TONG HQP GAN BIEN SO NHA, CAP GIAY CHUNG NHAN SO
NHA.

S6 | Hova | Dia | Sb | Tinhtrang | Gidy ching| S6 Chu
TT | Tén chi | nha | ginbiénsd, nhinsd Gidy | nha ky
cit (dia nha nha chung | nhén

chi Qﬁ Ch'u'a 'D’ﬁ Chua nhan

m¢gi) | gan | gan | cip cz’ip




Phu luc 4
(kem theo Quyét dinh s6 0% [2014 /OD-UB ngay 25 thang o4 nam 2014)
MAU TO KE KHAI PANG KY NHA VA DANH SO, GAN BIEN SO NHA
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Tw do — Hanh phice

TO KE KHAI PANG KY NHA VA PANH SO, GAN BIEN SO NHA
Kinh giri: UBND phuong, xa, thi tran ............................

1. Phin tu ké khai:
Ho va tén chu st dung nha (hoac dai dién cac hd sir dung nha, co quan, t6

chire chinh tri - Kinh t& - X3 D01} oo e,
SO NG e, TONE SO NEUTE: ...ovoeoveeeeeeeoeee e,
DA Cd NI a1, e
Phiomg, x&, thi tran: ..o QUAN: oo,
Dién tich st dung nha: ................ m2; S6 tang: ............ ; Dién tich sir dung
A 2
dat: m

2. Phan dang ky nha va danh so, gan bién s6 nha:

Chu s¢ hiru, sir dung nha xin dang ky danh so va gén bién sé nha theo quy
dinh cia Thanh pho;

Nop tién bién sé nha va cong 1ap dat thec gia quy dinh cia Thanh phé.

Xin cam doan ké khai trén diy la dung sir that va hoan toan chiju trach
nhiém trude phap luat.

Diing ky s6 nha: Ha Ngi, ngay ... thdng ... nam 20....
(Phdn do UBND pineing, xd, thi trdn ghi) Chu so hitu, st dung nha

(Ky va ghi rd ho tén)
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