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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 53/2015/QD-UBND Tuy Hoa, ngay 20 thang 11 nam 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét hd so dé nghi
thanh 1ap Van phong cong chirng trén dia ban tinh Phu Yén

UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can ctr Luat T6 chitc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can cur Luat Cong chung ngay 20/6/2014;

Can ctr Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong chung;

Theo d& nghi cua Giam déc S¢ Tu phéap tai TO trinh sé 72/TTr-STP ngay
20/10/2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chi xét duyét ho so dé
nghi thanh 13p Van phong cong chung trén dia ban tinh Pha Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 12 nam 2015.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam déc S¢ Tu phap, Thi
trudng cac co quan, t6 chirc va c4 nhén co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

™. UY BAN?NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Van Truc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
QUY PINH

Tiéu chi xét duyét hd so' dé nghi thanh lap
Vian phong cong chirng trén dia ban tinh Phi Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 53/2015/0P-UBND
ngay 20 thang 11 nam 2015 cua UBND tinh Phu Yén)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi twong diéu chinh

Quy dinh ndy dugc ap dung dé xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong
cong chimg cua cong chimg vién trén dia ban tinh Pha Yén.

Diéu 2. Nguyén tac xét duyét ho so

1. Viéc xét duyét hd so phai cong khai, minh bach, khach quan va ding quy
dinh phép luat.

2. Hd so phai phu hop theo Quy hoach tong thé phat trién t6 chitc hanh nghé
cong chimg dén nim 2020 trén dia ban tinh Phu Yén.

3. Chi xet duyét d6i voi nhimg hd so co diém dat tir 50/100 diém tré 1én.
Truong hop co nhiéu hd so trén cung mot don vi quy hoach (chp huyén) va trong cung
mot dot tham dinh thi ho so ¢6 sb diém cao nhat duoc xem xét, giai quyét.

Truong hop ¢ nhiéu hd so ¢6 sd diém bang nhau thi viéc xét chon s& theo thir
tur vu tién:

- biém Vé chét lugng cong chirng vién cao hon;

- biém Ve s6 luong cong chimg vién cao hon;

- Piém vé co s& vat chat cao hon.

Piéu 3. Trach nhiém ciia cong chirng vién

1. Chiju trach nhiém vé tinh xac thuc ctia hd so va thuc hién ding cac ndi dung
trong Dé an thanh 1ap Van phong cong ching sau khi ¢6 quyét dinh cho phép thanh
lap cta Uy ban nhan dan tinh Phu Yén.

2. Néu c6 hanh vi gian d01 sua chira, tay x6a, 1am sai 1éch ndi dung gidy to, tai
liéu do co quan c6 thim quyén cép trong hd so dé& nghi thanh lap Vin phong cong
chung thi bi xtr Iy theo quy dinh phép luét.

. ChuongII ) )
TIEU CHI VA SQ PIEM CUA CAC TIEU CHI
(Tong so 11 tiéu chi/100 diéem)

Diéu 4. Tru sé 1am viéc (Diém téi da la 15 diém)



CONG BAO/S6 27+28/Ngay 07-12-2015 35

1. Vi tri: Téi da 1a 02 diem.

a) Pat trén truc giao thong chinh hoac cach truc giao thong chinh cua dia ban
cap huyén dudi 20m: 02 diém.

b) Khong dat trén truc giao thong chinh hoac cach truc giao thong chinh cua dia
ban cép huyén trén 20m nhung thuén 1gi cho viéc lién h¢ ctua ca nhan, t6 churc yéu ciu
cong chimg: 01 diém.

2. Tinh phap 1y: Tbi da 1a 04 diém.

a) Truong hop thudc quyén so hitu ciia mot trong cac cong ching vién hop
danh hoidc thudc quyén so hitu chung ciia cac cong chimg vién tham gia thanh lap:
04 diem.

b) Truong hop thué, muon:

- C6 thoi han 05 nam: 01 diém;

- C6 thoi han trén 05 ndm: 02 diém.

3. Dién tich t6i thi€u ctia noi lam viéc: 02 diem.

- Cong chung vién: 10-12m?*/nguoi;

- Nhan vién nghiép vu c6ng chung: 8-10m*/ngudi;

- Nhan vién khac: 6-8m? /nguoi;

4. Tinh hop ly, an toan: Téi da 1a 07 dlem

a) B6 tri riéng noi tiép nguoi yéu cdu cong ching, dam bao thuan loi cho ca
nhan, t6 chirc: 02 diém.

b) B4 tri dién tich giir xe:

- Dué6i 20m?: 01 diém;

- T 20m? trg 1én: 02 diém.

¢) Kho luu trir hd so cong chimg c6 dién tich tir 15m? tr¢ 1én, dam bao cho viéc
Iuu trit hd so cong ching an toan: 01 diém.

d) C6 phuong an phong, chéng chay nd, bao dam an ninh trét ty, co6 trang thiét
bi chira chay (co ndi quy, tiéu 1énh, bién bio, bién cim, bién chi din vé phong chay,
chita chdy ding quy cach, binh chira chay khi CO, hodc c6 day di cac trang bi,
phuong tién khac vé phong chay, chira chay) 02 diém.

Dleu 5. Co sé vat chit, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cong chiing
(Piém toi da la 05 diém)

1. Dy kién trang bi may photocopy, may fax, dién thoai, may tinh, tu, ban ghé lam
viéc va cac trang thiét bi khac dam bao cho hoat dong ctia to chirc hanh nghé céng chung:
02 diém.

2. Du kién thiét ké trang web va két ndi internet: 01 diém.

3. Dy kién phuong an dau tu trang bi phadn mém soan thao hop déng, van ban,
quan 1y nghi€p vu, quan ly cong tac van thu, luu trir va chuan bi cac diéu kién dé két
ndi voi co so dir liéu vé cong chimg cua S& Tu phap: 02 diém.

Diéu 6. SO lwong cong ching vién (Diém t6i da la 10 diém)

1. C6 02 cong chtng vién: 08 diém.

2. C6 trén 02 cong ching vién: 10 diém.

Piéu 7. Kinh nghiém ciia cong chirng vién (Dzém t6i da la 20 diém)

1. Thoi gian cong tac phap luat: Téi da 1a 05 diém.

a) Tir 05 nim dén 10 nam: 03 diém.

b) Trén 10 nam: 05 diém.
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2. Thoi gian 1am cong tac nghiép vu tai cac to chirc hanh nghé céng ching
truée khi bd nhiém cong chimg vién: Toi da 1a 05 diém.

a) Tir 01 nim dén 03 nam: 02 diém.

b) Trén 03 nam: 05 diém.

3. Thoi gian hanh nghé véi tu cach 1a cong chung vién: Tdi da 1a 10 diém:

a) Dud6i 03 nam: 02 diém.

b) Tir 03 nam dén dudi 05 nam: 04 diém.

¢) Tr 05 nam dén 10 nim: 06 diém.

d) Trén 10 nam: 10 diém.

4. Nhiing truong hop khong tinh diém:

a) Trong qua trinh cong tac, cong ching vién, nhan vién nghiép vu cong chung
da bi xtr Iy ky luat, xir phat vi pham hanh chinh véi hinh thirc x&r phat bd sung 13 tuéc
quyén st dung Thé coéng ching vién ma chwa dugc xéa ky luat, chua hét thoi han
dugc coi la chua bi xtr Iy vi pham hanh chinh theo quy dinh phap luét.

b) Cong chimg vién bi tam dinh chi hanh nghé céng ching theo quy dinh cia
phap luét vé cong ching.

Diéu 8. Nhan vién nghiép vu cong ching (Piém t6i da la 10 diém)

1. Sb lugng nhan vién: Téi da 13 04 diém.

a) C6 01 nhan vién: 02 diém;

b) C6 tir 02 nhan vién trd 1én: 04 diém.

2. Qua trinh cong tic ctia nhan vién: THi da 1a 03 diém.

a) C6 thoi gian lam cong tac phap luat tir 05 nam tro 1én: 01 diém.

b) Timg duoc bd nhiém cac chirc danh tu phap: 01 diém.

¢) C6 chimg chi t6t nghiép khoa do tao nghé cong chimg: 01 diém.

3. Trinh d6 Ctr nhan luat va thoi gian cong tic nghiép vu cong ching ciia moi
nhan vién nghiép vu: Tdi da 1 03 diém.

a) C6 bang Cir nhan luat va c6 thdi gian cong tac nghiép vu cong chimg dudi 03
nam: 01 diém.

b) C6 bang Ctr nhan luat va co thoi gian cong tac nghiép vu cong chimg tir 03
nam dén dudi 05 nam: 02 diém.

¢) Co6 bang Cir nhan ludt va c6 thoi gian cong tac nghiép vu cong chimg tir 05
nam tro 1én: 03 diém.

Diéu 9. Nhan vién phu trach ké toan (Diém t6i da la 03 diém)

1. C6 nhén vién phy trach ké toan: 01 diém.

2. Nhan vién phu trach ké toan c6 béng dai hoc hodac cao déng chuyén nganh ké
toan: 01 diém.

3. Nhan vién phu trach ké toan c6 thoi gian cong téc ké toan trén 01 nam: 01 diém.

Piéu 10. Nhan vién phu trach cong nghé thong tin (Piém 16i da la 03 diém)

1. C6 nhén vién phy trach cong nghé thong tin: 01 diém.

2. Nhén vién cong nghé thong tin c¢6 bang dai hoc hodc cao dang chuyén nganh
cong nghé thong tin: 01 diém.

3. Nhan vién cong ngh¢ thong tin c6 thoi gian cong tac cong ngh¢ thong tin trén
1 ndm: 01 diém.
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4. Néu Van phong cong chimg khong c6 nhan vién céng nghé thong tin nhung
c6 phuong an thué dich vu cong nghé thong tin dé phuc vu cho hoat dong cua Vin
phong: 02 diém.

Pi¢u 11. Nhén vién phu trach vin thw, lwu trir (Piém t6i da la 03 diém)

1. C6 nhén vién lam cong tac van thu, luu tri: 01 diém.

2. Nhén vién van thu, luu trir ¢6 bang dai hoc hodc cao dang chuyén nganh vin
thu, luu trit: 01 diém.

3. Nhan vién van thu, Iuu trit ¢ thoi gian cong tac van thu, luu trir trén 01 nam:
01 diém.

Picu 12. X4y dung quy trinh nghi€p vu cong chirng va quy trinh luu triv hd
so' cong ching (Piém téi da la 10 diém)

1. Xay dung quy trinh nghiép vu cong chimg chat ch&, ding quy dinh cta phap
luat: THi da 12 05 dlem

a) Quy dinh tiép nhan, noi tlep nhén hd so yéu cau cong chimg: 01 diém.

b) Quy dinh trinh ty xu 1y, giai quyét ho so yéu cau cong chung: 01 diém.

¢) Quy dinh cach thic phdi hop véi co quan, to chirc co lién quan trong viéc xac
minh céac thong tin, ndi dung lién quan dén ho so yéu cau cong chimg: 01 diém.

d) Quy dinh cach thirc tra két qua giai quyét yéu cau cong chimg: 01 diém.

d) Quy dinh viéc ndp phi, cac dich vu khac vé cong chimg: 01 diém.

2. Xay dyng quy trinh luu trit chit ché, dang quy dinh cta phap luat: Toi da 1a
05 diem.

a) Quy dinh trach nhiém, cach thic lap ho so, tai liéu cong chung: 01 diém.

b) Quy dinh thoi han ndp ho so, tai liéu cong chung: 01 diém.

¢) Quy dinh viéc giao, nhan ho so, tai liéu cong chung: 01 diém.

d) Quy dinh quan 1y, st dung, khai thac hd so, tai lidu luu trit (dién tu, ) sach):
01 diem.

d) Quy dinh bao quan, thdi han bao quan va hiy hd so, tai liéu cong ching hét
gia tri: 01 diém.

Piéu 13. Ning lwe quan tri va trinh @9 chuyén mén nghiép vu, thanh tich
trong cdng tac clia cong ching vién (Piém 16i da la 07 diém)

1. Nguoi dai dién theo phap luat ctia Van phong cong ching: Téi da 1a 04 diém.

a) Co gidy to chimg minh d3 qua dao tao, bdi dudng kién thirc vé quan tri: 02 diém.

b) C6 kinh nghiém quén tri tb chirc hanh nghé cong chimg trén 03 nam: 02 diém.

2. Trinh d9 chuyén nganh ludt cia mét trong cac cong chiimg vién cia Véan phong
cong chimg: Téi da 14 02 diém.

a) Thac sy: 01 diém.

b) Tién s¥: 02 diém.

3. Trong thoi gian cong tac phap luat hodc hanh nghé cong ching, cong chimg
vién da tirng duoc tang thudng cac danh hi¢u thi dua (Chién si thi dua cép b0, nganh,
tinh, doan thé trung wong; Chién si thi dua toan qudc) hodc cac hinh thirc khen thuong
(Bing khen cta Tha tuéng Chinh phu, Bang khen cap bo, nganh, doan thé trung uong,
tinh): 01 diém.

Pi¢u 14. Tinh kha thi ciia Pé 4n thanh lap Vin phong cong ching (Piém 16i
da la 14 diém)
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1. Xac dinh duogc thoi gian, tién d6 thuc hién cac du kién vé to chirc bd may,
nhan sy va co s& vat chat: 02 diém.
2. Xéc dinh dugc tién dg, bién phap va hinh thirc di vao hoat dong: 02 diém.
3. C6 du kién giai phap dé giai quyet cac van dé khac: Tbi dala 10 diém.
a) Thé thtc théng qua cac quyét dinh, nguyén tic giai quyét tranh chip noi bo:
01 diém.
b) Cac truong hop chdm dart hoat dong, trinh tu chdm dat hoat dong va thu tuc
thanh 1y tai san: 02 diém.
¢) Phan chia loi nhudn sau thué va xir 1y 13 trong kinh doanh: 03 diém.
d) Can ctr va phuong phap xac dinh thu lao, tién lwong va thuéng cho cong
chtng vién, ngudi lao dong: 04 diém.
Piéu 15. Nhfrng truwomg h0'p khong dwoc tinh diém
Cong ching vién, nhan vién nghiép vu cong chimg, nhan vién lao dong khac
hodc vi tri du kién dat tru 0 dugc néu tai nhiéu D& an thanh lap Van phong cong
chung trong cting mot dot tiép nhan ho so s& khong duoc tinh diém cho cac trudng

hop nay.

Chuong 111
CACH THUC THAM PINH HO SO

Diéu 16. Nop va giai quyét hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chirng

1. Cong chung vién ndp hd so phai kém theo gidy to ching minh vé nhiing noi
dung trinh bay trong Dé an thanh 14p Van phong cong chimg cho UBND tinh (qua S¢
Tu phap).

2. Sau khi tiép nhan hd so hop 18, S& Tu phép co trach nhiém kiém tra va tham
dinh hd so trude khi dé nghi UBND tinh xem xét viéc thanh 1ap Vin phong cong
ching theo trinh ty phép luat quy dinh.

Trong qua trinh kiém tra, thim dinh diém ho so, néu xét thdy can thiét thi So Tu
phap c6 thé tién hanh xac minh tinh xac thuc ciia hd so.

Piéu 17. T6 tham dinh hd so

1. Giam ddc S¢ Tu phéap quyét dinh thanh 1ap T6 tham dinh ho so dé nghi thanh
lap Vin phong cong chimg. Thanh phan T6 tham dinh gdm dai dién lanh dao S¢ Tu
phap va dai dién cac phong, don vi thudc So c6 lién quan.

2. Thanh vién T tham dinh 1am viéc doc 1ap, cin c& vio tiéu chi va sd diém
néu tai Chuong II cia Quy dinh nay dé tham dinh.

Picu 18. Cach thirc chim diém

1. Diém cua timg hd so dugc tinh bang cach ldy diém trung binh cong cua cac
thanh vién T6 thdm dinh. Trudc khi tinh diém trung binh cong, T6 truong T tham
dinh c6 quyén kiém tra diém cham cua timg thanh vién. Néu phat hién thanh vién nao
cham khong dung vo1 quy dinh tai Quy dinh nay thi dé nghi thanh vién khac cham lai
va chiu trach nhiém vé diém cham cta minh.

2. Viéc tham dinh va chdm diém hd so phai dugc 14p thanh bién ban va co chir
ky ctia cac thanh vién T tham dinh.
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3. Can cu vao két qua tham dinh va sb diém cta timg hd so, Giam déc S¢ Tu
phap trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh viéc cho phép thanh 1ap Van
phong cong ching.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Khiéu nal, tb cdo

Nguoi nop hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong ching co quyen khiéu nai,
t6 c4o ddi v6i cac hanh vi trai véi Quy dinh nay. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo dugc
thuc hién theo quy : dinh cta phap luat vé khiéu nai, t6 cao.

Piéu 20. T6 chirc thue hién

1. So Tu phéap c6 trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay.
Trudong hop Van phong cong chirng té chtrc thyc hién khong dang véi Dé an thanh
lap thi S6 Tu phap xem xét, khong cap Gidy dang ky hoat dong.

2. Trong qua trinh trién khai thyc hién, néu c6 kho khan, vudng mac hoic phat
sinh thi c4c tO chirc, c4 nhan c6 lién quan kip thoi bao cdo Uy ban nhan dén tinh (qua S&
Tu phap) dé xem xét, quyét dinh viéc stra d6i, bd sung hodc bai bo theo quy dinh phap
luat./.

T™™. UY BANONHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Van Truc
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